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Asunto: respuesta solicitud concepto, segun radicado numero 1-2015-10076.
Respetado doctor Moreno, reciba un cordial saludo.

Dando respuesta a su comunicacioén citada en el asunto, con la cual solicitan un concepto
sobre el manejo de una documentacién catalogada como “de caracter privada-reservada’,
y la cual hace parte de los resultados de un contrato celebrado en su entidad, me permito
aclarar que no es competencia de esta Direccion emitir el concepto solictado, por cuanto
segun lo define el Decreto 534 de 2006, en el articulo 13 literal d: “es funcién de la
Subsecretaria de asuntos locales y desarrollo ciudadano apoyar a las localidades en el
mejoramiento de su gestion y en el aprovechamiento éptimo de sus recursos y promover
el cumplimiento de las normas, mediante actividades de asesoria y capacitacion”.

No obstante, una vez analizada la normativa que aplica para este caso, encontramos que:
el Acuerdo 042 de 2002 “Criterios para la organizacién de los archivos de gestion en las
entidades publicas y las privadas que cumplen funciones publicas”, en su articulo 3°
establece la: “Conformacion de los archivos de gestion y responsabilidad de los jefes de
unidades administrativas. Las unidades administrativas y funcionales de las entidades
deben con fundamento en la tabla de retenciéon documental aprobada, velar por la
conformacién, organizacion, preservacion y control de los archivos de gestion, teniendo
en cuenta los principios de procedencia y orden original, el ciclo vital de los documentos y
la normatividad archivistica. El respectivo Jefe de la oficina seré el responsable de velar
por la organizacion, consulta, conservaciéon y custodia del archivo de gestion de su
dependencia, sin perjuicio de la responsabilidad sefialada en el numeral 5 de la ley 734 de
2002 para todo servidor publico”

De otra parte, la Ley 1437 de 2011 en su articulo 24 indica que “Solo tendran caracter
reservado las informaciones y documentos expresamente sometidos a reserva por la
Constitucién o la ley, y en especial (...) y los que involucren derechos a la privacidad e
intimidad de las personas, incluidas en las hojas de vida, la historia laboral y los
expedientes pensionales y demas registros de personal que obren en los archivos de las
instituciones publicas o privadas, asi como la historia clinica, salvo que sean solicitados
por los propios interesados o por sus apoderados con facultad expresa para acceder a

esa informacion”.
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Asimismo, el articulo 36 “Formacion y examen de expedientes” de la citada ley, establece
que: “Los documentos y diligencias relacionados con una misma actuacién se organizaran
en un solo expediente, al cual se acumularan, con el fin de evitar decisiones
contradictorias, de oficio o a peticion de interesado, cualesquiera otros que se tramiten
ante la misma autoridad. Si las actuaciones se tramitaren ante distintas autoridades, la
acumulacioén se hara en la entidad u organismo donde se realizé la primera actuacion. Si
alguna de ellas se opone a la acumulacién, podré acudirse, sin mas trémite, al mecanismo
de definicion de competencias administrativas; con los documentos que por mandato de la
Constitucion Politica o de la ley tengan el caracter de reservados y obren dentro de un
expediente, se hara cuaderno separado.

Cualquier persona tendra derecho a examinar los expedientes en el estado en que se
encuentren, salvo los documentos o cuadernos sujetos a reserva y a obtener copias y
certificaciones sobre los mismos, las cuales se entregaran en los plazos sefalados en el
articulo 14”.

Asi las cosas, la Alcaldia Local de Puente Aranda, debe consultar en primera instancia a
la dependencia encargada de impartir las politicas en materia de gestion documental al
interior de la entidad (Secretaria Distrital de Gobierno). Dado el caso en que dicha
dependencia no tenga a su alcance la facilidad para apoyar a la alcaldia con el
requerimiento, ésta sera la encargada de elevar la consulta a la Direccién Archivo de
Bogota.

Cualquier informacién adicional, con gusto sera atendida

TAVO ADOLFO RAMIREZ ARI
Director Archivo de Bogota
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