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Doctora

CORNELIA MARIA NISPERUZA FLOREZ

Subdirectora Administrativa y Financiera

ORQUESTA FILARMONICA DE BOGOTA

Calle 39 Bis No. 14-57

Bogota

Cédigo Postal 111311

Asunto: (2015EE1691), respuesta solicitud de concepto técnico sobre hoja de control y
radicacion correos electronicos, Numero de radicado de la Secretaria General de la
Alcaldia Mayor de Bogota D.C. 1-2015-44767.

Respetada doctora Cornelia, reciba un cordial saludo,

En atenciéon a la comunicacion referenciada en el asunto, me permito dar respuesta a sus
inquietudes en los siguientes términos:

1. Hoja de control. Si bien es cierto fue establecida en primera instancia para asegurar el
pleno control sobre el ingreso o sustraccion indebida de documentos, la conservacion y la
recuperacion inmediata de la informacién contenida en las historias laborales' y de igual
manera para los expedientes pensionales?, tal como se indica en la transcripcion del paragrafo
del articulo 5 del Acuerdo 02 de 2014 evidenciada en su comunicacion, a partir de la
promulgaciéon del citado Acuerdo, “la persona o dependencia responsable de gestionar el
expediente durante la etapa de tramite, esta obligada a elaborar la hoja de control por
expediente...”.

Asi pues, en razén de lo expuesto se reitera la obligacion de elaborar esta hoja de control para
todos los expedientes, con el fin de dar cumplimiento a lo establecido por el ente rector de la
politica archivistica nacional, lo cual se puede implementar en los expedientes generados en
fecha posterior a la entrada en vigencia del Acuerdo.

En este mismo sentido, se sugiere a la Orquesta Filarmoénica de Bogota que en la medida de
las posibilidades, implementen este procedimiento a la documentacioén anterior a la fecha de
expedicion de la noma en mencién con el fin de facilitar el acceso a la informacién que cada
uno de ellos contiene y como se advirtié al principio de este apartado, controlar el ingresc o
sustraccién de documentos.

' COLOMBIA. ARCHIVO GENERAL DE LA NACION. CIRCULAR No. 004 de 2003 “organizacion de las
Historias Laborales”.

2 COLOMBIA. ARCHIVO GENERAL DE LA NACION. Acuerdo No. 006 de 2001 “por el cual se reglamenta
la organizacién y manejo de los expedientes pensionales”, paragrafo del Articulo 5°. Organizacion del
expediente pensional.
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2. Radicacion de correos electrénicos. En torno a este tema, me permito informarle que con
el fin de unificar criterios, elevaremos esta inquietud ante el Archivo General de la Nacion, toda
vez que el tratamiento de estos documentos aln no se ha regulado integralmente.

En consecuencia, una vez se cuente con la respuesta proferida por el ente rector daremos
oportuna solucién a su inquietud.

Cualquier informacion adicional frente al tema que nos ocupa con gusto le serd suministrada.

Atentamente, /"'/7 7

JULIO ALBERTO PARRA ACOSTA
Subdirector del Sistema Distrital de Archivos

c.c. N.A.
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