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Doctora

CARINE PERING GAVIRIA

Subsecretaria de Gestién Corporativa
SECRETARIA DISTRITAL DE LA MUJER
Carrera 32 A No. 29-58

Ciudad.

Asunto: respuesta solicitud concepto técnico empaste actos administrativos, segun
radicado namero 1-2016-17892.

Respetada doctora Carine, reciba un cordial saludo.

En respuesta a su comunicacion citada en el asunto, con la cual la Secretaria Distrital de
la Mujer solicita a la Subdireccion del Sistema Distrital de Archivos emitir concepto sobre
la viabilidad de realizar un proceso de empaste de documentacién, atentamente me
permito informar lo siguiente:

La utilizacion de técnicas comerciales de empaste se ha establecido comunmente para
series documentales que por su caracter y consulta requieren —aparentemente- de dicha
medida para el mejoramiento de la seguridad y manipulacion de la informacion, no
obstante, el proceso comercial generalmente no se desarrolla bajo los parametros
técnicos y materiales adecuados, ni se tiene en cuenta el principal objetivo que busca el
cual es proteger integralmente la informacién contenida en tales soportes para
recuperarla y proporcionarle condiciones adecuadas de almacenamiento. Por tanto, si el
empaste no ha de cumplir la funcién de proteger sino que se convierte en fuente de
deterioro y por ende un gasto innecesario, es preferible descartarlo como estrategia y
optar mas bien por el realmacenamiento en carpetas y cajas’.

Ahora bien, en la generalidad de las Entidades del Distrito Capital como para el caso
especifico de la Secretaria Distrital de la Mujer, no se cumple con un conjunto de
elementos conceptuales y técnicos archivisticos y de conservacién documentat que deben
preceder un proceso de esta magnitud con el fin de que brinde beneficios a la
informacion. Dentro de dichos procesos previos se encuentran ia ordenacion de la
informacién (donde se refleje la aplicacion de los principios de procedencia y orden
natural ~numérico y/o cronolbgico-), el analisis de las caracteristicas materiales y de
formato de la documentacién, la evaluacién del estado de conservacion de los soportes,
la organizacion de la informacién por medio de un instrumento archivistico con tiempos de

' E) determinar si es procedente o no el empaste de los documentos, depende del resuliade de la evaluacion
de diversos aspectos y caracteristicas de organizacion archivistica y fisica de la documentacién, y sera el
Comité de Archivo de ia entidad el que determine la decisién de llevarlo a cabo.
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retencion establecidos, realizacion de procesos de migracién o reproduccion de la
informacion y procesos técnicos como limpieza, intervenciéon en conservacién, foliacion,
etc. y la elaboracion de un proyecto que especifique la justificacidn, cantidades y la
relacién costo/beneficio frente a la utilizacion de unidades generales y especificas de
almacenamiento (cajas y carpetas).

Al carecer la Secretaria Distrital de la Mujer de algunos de estos elementos previos podria
incurrir en reprocesos de la informacién que generarian costos innecesarios para la
Administracién Distrital. El empaste de una serie documental que no se encuentra
debidamente convalidada por las instancias competentes no justificaria una
migracién/reproduccion de la informacién ni su organizacién en un subfondo o subseccién
especifico. Por [a misma via, la organizacién de documentacién en una serie/subserie no
convalidada implica un riesgo de intervencion archivistica inadecuada de la informacién
que ya encontrandose empastada requeriria el desempaste, intervencion en conservacion
y reorganizacion.

Por otra parte, la técnica de empaste utilizada comercialmente requiere procesos de
perfilado, aplicacién de adhesivos, uso de hilos y materiales sintéticos y cortes en los
lomos de los soportes de la informacion, entre otros, lo cual no es beneficioso para series
que poseen proyeccion de conservacion permanente y transferencia secundaria al
archivo histérico del Distrito Capitat.

Debido a lo anterior, no se considera favorable para la Secretaria Distrial de la Mujer
adelantar un proceso de empaste de la informacion relacionada con el asunto
“Rescluciones Intermas”.

Finalmente, se requeriria que la Secretaria adopte el Sistema Integrado de Conservacién
=SIC- segun lo sefalado por la Ley 594 de 2000 y el Acuerdo 006 de 2014 del Archivo
General de la Nacion, para que con dicha herramienta —en conjunto con el Programa de
Gestion Documental- se evalten las acciones que favorezcan la conservacion de los
soportes documentales y la salvaguarda de la informacion.

Cualquier informacién adicional, con gusto sera atendida.

Atentamente, — 7

JULIO ALBERTO PARRA ACOSTA
Subdirector Sistema Distrital de Archivos
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