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Bogota,

Asunto: Radicado Secretaria General No.1-2017-30282 (radicado Fiduprevisora
N0.20170321516181). Solicitud concepto técnico para la adquisicion de
depositos de archivo.

Respetada doctora Sandra Patricia, reciba un cordial saludo.

En atencion al oficio radicado No.1-2017-30282 del 1 de diciembre de 2017,
mediante el cual solicita apoyo para suministrar datos y cifras a tener en cuenta
para la elaboracion del estudio técnico que permita contrastar las ventajas y
desventajas entre los procesos de outsourcing de almacenamiento y custodia y la
adquisicion de un depdsito propio, asi como suministrar sugerencias que puedan
aportar informacioén relevante para realizar una valoracion adecuada; presentamos
las siguientes consideraciones:

1. La Direccion Distrital de Archivo de Bogota informa que la instalaciones y
depdsitos en los cuales se custodia y almacenan los archivos y fondos
documentales y hemerograficos son de propiedad de la Secretaria General de
la Alcaldia Mayor de Bogota, por lo tanto no se han realizado procesos de
contratacion relacionados con outsourcing o compra de terrenos o adecuacion
de instalaciones para el almacenamiento, custodia y conservacion de
documentos de archivo.

2. Los depésitos de almacenamiento y custodia de archivos asignados a la
Direccién Distrital de Archivo de Bogota tuvieron en cuenta, en su disefio, los
establecido en los Acuerdos 49 de 2000 y 08 de 2014 del Archivo General de la
Nacion; la guia Depdsitos de Archivos. Consideraciones basicas para su
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gestion del Archivo General de la Nacion y la Norma Técnica Colombiana NTC

5921: 2012, entre otras.

Se debe tener en cuenta lo establecido en el articulo 2.8.2.12.1 del Decreto
1080 de 2015 “Prohibicion para contratar la custodia de documentos de

conservacion permanente. Las entidades publicas no podran contratar con
empresas privadas, la custodia de documentos de conservacion permanente,
sobre los cuales exista la obligacion de transferirlos al Archivo General de la
Nacioén o a los archivos generales territoriales; tampoco podran contratar con
firmas privadas o terceros la custodia o administracién de documentos
declarados como Bienes de Interés Cultural (BIC)."

Con base en lo expuesto, se aclara que la Direccion Distrital de Archivo de Bogota
no cuenta con datos o cifras relacionadas con costos de arrendamiento,
outsourcing, compra o adecuacion de terrenos o instalaciones para el
almacenamiento y custodia de archivos. Sin embargo, nos permitimos realizar las
siguientes recomendaciones:

Elaborar el diagnéstico integral de archivos en donde se contemple, entre otra
informacidn, la recoleccién y analisis de datos relacionados con volumetria
documental del fondo, tendencias de crecimiento del fondo, formatos y
soportes existentes, estado de conservacion, niveles de consulta de la
documentacion, uso de aplicativos de registro y consolidacion de informacion,
ubicacién geografica, nivel de organizacion del fondo, servicios de préstamo y
reprografia de expedientes, personal asignado y requerido para el desarrollo
de actividades y servicios técnicos y operativos, requerimientos de mobiliario,
identificacion del tipo de archivo objeto del proceso (archivo gestion, archivo
central, fondo acumulado), tipo de actividades o servicios necesarios para el
buen funcionamiento del archivo, necesidades de adecuacion fisica y locativa
con relacion a la seguridad industrial y seguridad de custodia de la
documentacion, necesidades de adquisicion de equipos de monitoreo
ambiental y seguridad y estado de inventarios documentales, entre otros
aspectos.

Lo anterior, con el fin de establecer las caracteristicas del fondo documental e
identificar las actividades y estrategias que debera implementar la entidad en
caso de outsourcing o de adquisicion de un deposito propio, facilitando
establecer costos y la realizacion de comparativos econdémicos, de beneficios
administrativos y de inversion.

Es importante que la entidad tenga en cuenta que independientemente que el
deposito asignado para el almacenamiento de archivos sea propio o
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arrendado, este debe dar cumplimiento a los establecidos en los Acuerdos
Nos.049 de 2000 y 08 de 2014 del Archivo General de la Nacién. Asi mismo,
se deben tener en cuenta normas técnicas NTC 5921 “Informacion y
documentacion. Requisitos para el almacenamiento de material documental’ y
NTC 1805 “Muebles. estanterias metalicas. requisitos fisicos de calidad” y lo
consignado en la Guia de Depdsitos de Archivo del Archivo General de la
Nacion, como complemento al marco orientativo de requisitos legales vy
técnicos de los depositos asignados al almacenamiento de documentacion y
del mobiliario requerido para dotacion de los mismos.

e Existen entidades del Distrito Capital que han realizado procesos de
arrendamiento de bodegas para el almacenamiento de archivos, adquisicion
de bodegas o de predios para la construccién de archivos, dentro de los
cuales se destacan los ejercicios desarrollados por la Secretaria Distrital de
Hacienda, Secretaria Distrital de Movilidad, Secretaria Distrital de Ambiente,
Instituto Distrital de Recreacion y Deporte, entre otras; las cuales podrian
brindar una orientacion mas especifica en cuanto a cifras de costos y valores
en el mercado para la construccion del estudio técnico que pretender efectuar
la Fiduprevisora.

Atentamente,

1 JULIO ALBERTO PARRA ACOSTA
‘ Director Distrital de Archivo de Bogota (E)

Anexos: N/A
CC. NA

Proyectd: Martha Carolina Ospina Rodriguez — Profesional Universitario &
Reviso: César Augusto Russi — Profesional Universitario
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