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""'.”»Aslfl‘lfﬂ‘ " ﬁadicado Secratana Generai No. ?-2018-8468 (Radicado SDSCJ“““ |
‘ 26185460068082) Sohcr{ud de concepto tecmeo -

o J"»}-’{}Respetada doctora Juha Elena, rec ba un cordial saiudo

- En aiencmm a Ia sohcntud rea |zada madiame oficio radtcada No 1*2018-«8468 del I

11 de abril de 2018, a tra : an co ico relacionado con
la ;’esmasabmdad de canzservamon de soportes ana vgos, (pap&) re actc}nadcs con |

" jel S;stema [ntegrado ée Gestrm SIG, me permito mfomar o b

' ..»Pregunta 1:

B A A sohcn‘amos nos mdiquen temendo en ‘cuenta la funcion as:gnada en ef o
- Decrem 413 en relacion con la admm;sirac:én del SIG, si el area responsable
de conservar los soportes anéfogos (pape]) ‘debe ser la Offcma Asesora de
- Planeacion, o si estos documentos los debe conservar cada una de Ias areas )
- quelos proyec:ta para ser cantroiados por el SIG” :

] ‘SEI lsterai a del artscu}o 8 dei Dacreto D stratai 413 de 2016 consagna cama funcién
- de la Ofir;ma Asasara de Planeacwn , ]-;l:)mg:r impiemenfar y mantener los =~
. planes y programas ‘relacionados con los subsastemas que conforman el sttema ST
R ,ffntegrada de Gestion SIG [...], entre los cuales se incluye el Suisfsnstema de -
-~ Gestion de Cahdad Es de anotar que. documentos técnicos o los procesos,
pmc:aci;muentos formatos, instructivos, entre otros, hacen"pam del Manual de
, Procesos y Pmcedrmienfcs de. la’ entidad y aorrespandan a documemos pfopaos S
o de Subslstema de Gestlon de Calzdad » -
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Si bien es cierto, cada dependencia es responsable de elaborar los documentos
técnicos que conforman el Subsistema de Gestion de Calidad, es la Oficina
Asesora de Planeacion la responsable de codificar y controlar las copias fisicas o
digitales que sobre estos documentos se generen, asi como de centralizar las
versiones finales que han sido aprobadas y firmadas por la Secretaria como parte
de la implementacion del SIG.

Asi mismo, se observa que la tabla de retencién aprobada por el Comité Interno
de Archivo de la Secretaria y convalidada por el Consejo Distrital de Archivos, la
serie Instrumentos del Sistema Integrado de Gestion se encuentra asignada a la
Oficina Asesora de Planeacion y en cuyas tipologias documentales se identifican
los manuales.

En conclusién, la Oficina Asesora de Planeacion es responsable de conservar,
conformar y organizar los documentos en soporte analogo (papel) y electrénico,
que hagan parte integral de las series y subseries documentales asignadas en
tabla de retencion documental.

Atentamente, /,M :

JULIO ALBERTO PARRA ACOSTA
Subdirector del Sistema Distrital de Archivos
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