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Doctora
MERCY YASMIN PARRA RODRIGUEZ
Directora de Servicios Administrativos
ACUEDUCTO AGUA Y ALCANTARILLADO DE BOGOTÁ 
Av. Calle 24 No 37-15
Teléfono; 3447000 
Bogotá D.C.

Asunto: Solicitud concepto técnico (Acueducto Agua y Alcantarillado de Bogotá) No 
1451001-2019-1177 del 22 de abril de 2019 Radicado (Secretaría General de la Alcaidía 
Mayor de Bogotá) No 1-2019-9715 del 22 de abril de 2019

Apreciada doctora Mercy Yasmín, reciba un cordial saludo.

En atención a la solicitud realizada por ustedes mediante comunicación citada en el 
asunto, nos permitimos informar que no es competencia de la Dirección Distrital Archivo 
de Bogotá emitir conceptos técnicos, frente a la utilización de pre-impresos del proceso
de gestión comercial.

Sin embargo, se recomienda consultar con la Dirección de Gestión de Calidad y Procesos 
y la Gerencia Jurídica o quien haga sus veces en la Empresa de Acueducto y 
Alcantarillado de Bogotá y consultar la normativídad, los procesos y procedimientos de la 
entidad, para que tomen la decisión que corresponda.

Finalmente, se sugiere para la disposición de dichos pre-impresos. la no eliminación ni 
utilización de los mismos hasta no estar claras las condiciones legales de los mismos.

Quedamos atentos para brindar el apoyo necesario en actividades tendientes a la 
preservación del patrimonio documental distrital y a la impíementación de buenas 
prácticas administrativas relacionadas con la gestión documental y ios archivos.

Atentamente,

JUUO ALBERTO PARRA ACOSTA
Subdirector del Sistema Distrital de Archivo de Bogotá
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