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Grafico 1. Avance en la implementacién en los Instrumentos Archivisticos y SGDA en operacion al
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INTRODUCCION

Avanzar en temas de Buen Gobierno ha sido una de las preocupaciones de la
administracion distrital ya que implica mejorar la eficiencia y eficacia de la gestion
publica, asi como la restauracién de la confianza de los ciudadanos en el Estado.
Lo anterior esta asociado a los objetivos de desarrollo sostenible, particularmente
al objetivo 16 el cual implica eficiencia, participacion, transparencia, acceso a la
informacion publica y garantia de derechos fundamentales, cuya materializacion
se da a través de la implementacién de politicas de Gobierno Abierto.

En este contexto el Plan Distrital de Desarrollo 2016-2020 “Bogota Mejor Para
Todos”, incluyo en el eje transversal 4 gobierno legitimo, fortalecimiento local y
eficiencia, acciones para fortalecer la transparencia de la administracion distrital.
En este orden de ideas, se expidid mediante el documento CONPES Distrital 01
de 2018 la Politica Publica de Transparencia, Integridad y no Tolerancia con la
Corrupcion, cuyo objetivo es el de fortalecer a las instituciones para prevenir y
mitigar el impacto negativo de las practicas corruptas.

Dicha politica contempla dos indicadores relacionados con la gestion documental y
los archivos, toda vez que estos son fundamentales para la transparencia, su
medicion implico el disefio e implementacion de una operacion estadistica, la cual
exige la formulacion de instrumentos técnicos y herramientas para la captura,
depuracion, procesamiento y analisis de informacion con rigor estadistico, que
prevé la presentacion de resultados anuales mediante boletines y anexos
agregados.

Este documento presenta el Boletin No. 1 de la Operacion Estadistica, el cual
reporta el estado de la gestion documental con vigencia 2018, que se constituye
como la linea base para la medicion de los 2 indicadores (implementacién de 6
instrumentos archivisticos y el SGDA en operacion) de la Politica Publica de
Transparencia, Integridad y no Tolerancia con la Corrupcion, ambos bajo la
responsabilidad de la Direccion Distrital de Archivo de Bogota. El informe sobre el
estado de la administracion documental del Distrito Capital fue elaborado a partir
del analisis de la informacion suministrada por las entidades, en cumplimiento de
lo establecido en el art. 25 del Decreto Distrital 514 de 2006.

En primer lugar, se presenta un apartado dedicado a contextualizar los cambios
ocurridos en los ultimos afos, con relacidn a la metodologia, herramientas y
presentacion de resultados sobre el estado de la gestion documental en el Distrito
Capital. Seguidamente se presentan los resultados mediante graficas con su
respectiva descripcion.

El diligenciamiento del formulario “Estado de la administracion documental en las
entidades del Distrito Capital” atiende al principio de la buena fe, so pena de
incurrir en alguna de las faltas previstas en el articulo 42 de la Ley 734 del 2002
(Cddigo Disciplinario unico) y en lo dispuesto en el articulo 286 de la Ley 599 del



2000 (falsedad ideoldgica en documento publico). En consecuencia, los resultados
aqui presentados corresponden con la informacion suministrada por las fuentes.

Es importante mencionar, que la Empresa de Telecomunicaciones de Bogota —
ETB- y el Grupo de Energia de Bogota —GEB, no suministraron la informacion
requerida, pese a lo pronunciado por la Sala de Consulta y el Servicio Civil del
Consejo de Estado en el concepto 2209 de 2015, el cual senalé que “En
consecuencia, encuentra la Sala que al responder la funcion archivistica a una
necesidad de interés del Estado —y por lo tanto de todos aquellos que lo integran-
en virtud del interés juridico que busca protegerse como es la proteccion
documental de la Nacion y los demas objetivos sefialados en el articulo 4 de la
Ley 594 de 2000, sumado a la obligacion de los 6rganos y entidades del Estado
de trabajar y colaborar armoénicamente en el cumplimiento de los fines estatales, y
con el fin de que la funcién archivistica se realice de forma eficaz, econémica y
coordinada, es razonable que el legislador haya buscado que todos aquellos
organos que integran el Estado queden cobijados por una misma ley especializada

en la materia, como lo es la Ley 594 de 2000"".

Adicional a lo anterior, se debe sefalar que el articulo 365 de la Constituciéon
Politica de Colombia, al disponer que los servicios publicos “(...) podran ser
prestados por el Estado, directa o indirectamente por comunidades organizadas, o
por particulares”, autorizé la creacidon de empresas oficiales, mixtas o privadas
prestadoras de servicios publicos domiciliarios, las cuales se encuentran
reguladas mediante la Ley 142 de 1994, bajo regimenes especiales y con la
naturaleza juridica en particular?.

Asi pues, se concluye que, con los conceptos mencionados en este Boletin, las
empresas que cumplen funciones publicas “prestadoras de servicios publicos
domiciliarios”, ya sean de caracter oficial, mixto o privado, se encuentran
sometidas a lo dispuesto por la Ley 594 de 2000.

Teniendo en cuenta lo anterior, la investigacidn entrega resultados de la
informacion correspondiente a la administracién de la gestion documental de 58
entidades del Distrito Capital con una deuda de informacién de las dos entidades
ya mencionadas. En este sentido, los dos indicadores que son resultado de la
investigacion y que dan cuenta del seguimiento a la politica publica de
transparencia, integridad y no tolerancia con la corrupcién; seran calculados sobre
60 entidades de acuerdo con la estructura aprobada del Distrito Capital al 31 de
diciembre de 2018.

! Concepto emitido por la Direccion Distrital de Doctrina y Asuntos Normativos, bajo radicado niumero 2-
2017-7944, con fecha 14 de julio de 2017.

2 Concepto emitido por la Subdireccidon del Sistema Distrital de Archivos, bajo radicado numero 2-2019-
24278, con fecha 16 de septiembre de 2019.



ANTECEDENTES

En Colombia a partir del afio 2000 con la expedicién de la Ley General de Archivo
(594-2000), se formaliza la politica archivistica nacional que posteriormente ha
venido siendo reglamentada y desarrollada a través de diversos instrumentos; en
el afio 2004 se crearon los consejos territoriales de archivo y se les asigné dentro
de sus funciones realizar el seguimiento al cumplimiento de la normativa
archivistica. En el Distrito Capital, particularmente desde el afo 2006 con la
expedicion del Decreto Distrital 514, se cred el Subsistema Interno de Gestidn
Documental y Archivos —-SIGA, que posteriormente fue adherido al Sistema
Integrado de Gestion Distrital, donde se sefala la obligatoriedad de contar con él
para todas las entidades distritales.

En este contexto, la Direccion Distrital Archivo de Bogota en cumplimiento de las
funciones asignadas mediante el Acuerdo 267 de 2007 y sus posteriores
modificaciones, ha venido realizando esta labor en su rol de secretario técnico del
Consejo Distrital de Archivos de Bogota.

A partir del afio 2012 se disefid una metodologia para realizar el seguimiento al
cumplimiento de la normativa archivistica en las 72 entidades que para entonces
conformaban la administracion distrital, que fue aplicada hasta el afio 2016, en lo
que hemos denominado “Ciclo 17, durante el cual se realizé una visita a cada
entidad que implicaba la participacién de un equipo interdisciplinario conformado
por profesionales en archivistica, restauracion de bienes inmuebles e
historiadores, y tenia una duracién aproximada de 3 dias, con el objetivo de poder
observar en detalle el desarrollo de la gestidn documental en cada entidad. Los
resultados de estas visitas eran presentados directamente en reuniones
especificas a los directivos y areas de control interno, requiriendo la elaboracién
de planes de mejoramiento archivistico, a los cuales también se les realizaba
seguimiento.

En el afio 2016, con el objetivo de optimizar este procedimiento, se ajustaron la
metodologia y las herramientas, con el fin de realizar una visita anual a cada
entidad para efectuar un mejor seguimiento a sus avances en materia de gestion
documental, esto se conoce como “ciclo 2”. Es de mencionar que, dada la
restructuracion del Distrito Capital en el 2016, pasaron de ser 72 a 60 entidades,
(56 entidades de la administracion distrital, 3 érganos de control y el Concejo de
Bogotd). De igual forma, se disminuyeron los tiempos empleados para las visitas,
y se optimizd el recurso humano. En relacion con los planes de mejoramiento que
en el primer ciclo se les requerian a las entidades, éstos debido a lo dispuesto en
el Decreto 106 de 2015, pasaron de ser una exigencia de la Direccion Distrital de
Archivo de Bogota a ser un compromiso establecido por las propias entidades.

Otro hito para resaltar es la expedicion de la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica en el afio 2014, que puso de manifiesto la estrecha relacion
entre los archivos y la transparencia de la administracion como eje fundamental de



la implementacion del gobierno abierto en Colombia y medida de lucha contra la
corrupcion.

La Alcaldia de Bogota en el afio 2018, expidid la Politica Publica de
Transparencia, Integridad y no Tolerancia con la Corrupcion, la cual contempld
dos indicadores relacionados con la gestién documental y archivos.

El primer indicador esta orientado a medir la implementacion, de acuerdo con lo
exigido por la normatividad vigente, de los (seis) 6 instrumentos archivisticos
considerados de mayor relevancia frente al tema de transparencia. El segundo
indicador esta relacionado con el SGDA en operacioén; el sistema hace referencia
al SIGA y estd conformado por 5 componentes: 1) Talento Humano, 2)
Procedimientos, 3) Sistema Integrado de Conservacion, 4) Tecnologias y 5)
Cultura Archivistica. Este sistema garantiza las condiciones para un optimo
desempeiio de la gestibn documental, no solo técnico si no administrativo. Esto
posibilita el cumplimiento de las obligaciones de las entidades en materia de
archivos que aportan al logro de los objetivos de la politica de transparencia.

En conclusion, la medicion del cumplimiento de la normativa archivistica y el
estado de la gestion documental en el Distrito Capital, se habia venido
desarrollando a partir de dos elementos: el reporte entregado anualmente por las
entidades en cumplimiento de lo establecido en el articulo 25 del Decreto Distrital
514 de 2006 y las visitas de seguimiento que, principalmente, calificaban a las
entidades frente a la tenencia de los instrumentos archivisticos necesarios para la
lograr una buena gestidon documental. En relacion con el primer elemento, las
entidades realizaban un ejercicio de autoevaluacion y presentaban la informacién
a la Direccion Distrital de Archivo de Bogota; el segundo elemento, estaba
focalizado en verificar algunos aspectos de los reportados por las entidades.

Ahora, a partir de la expedicion de la Politica Publica de Transparencia, Integridad
y no Tolerancia con la Corrupcién, se hizo necesario el disefio y ejecucidon de una
operacion que incorporara una metodologia con elementos de rigor estadistico
para la recoleccion y analisis de informacién, con el fin de garantizar la calidad y
oportunidad en la entrega de resultados de la administracion de la gestidon
documental en las entidades del Distrito y la medicidon de los dos indicadores de
politica. De igual manera que en los procesos anteriores, se mantiene la dinamica
de autoevaluacion por parte de las entidades, para posteriormente realizar la
verificacion mediante las visitas de seguimiento; no obstante, el redisefio del
instrumento de recoleccion y el establecimiento de las metodologias de la
operacion estadistica y de medicidon de indicadores, estan orientadas a entregar
informacion sobre la implementacion y no solo sobre la tenencia de instrumentos
por parte de las entidades, como ocurria en los ejercicios anteriores.

En este sentido, es importante resaltar que los resultados anteriores a la entrada
en operacion de la Encuesta sobre el Estado de la Administracién de la Gestion
Documental en las Entidades del Distrito Capital, no son comparables a los
publicados en el presente boletin; principalmente y como ya se menciond, porque



el objetivo de las dos investigaciones es diferente y porque el redisefio del
instrumento de recoleccion implica el inicio de una nueva serie de datos, con un
enfoque detallado para el analisis sobre el estricto cumplimiento de los criterios de
implementacion de los instrumentos archivisticos y el SGDA en operacion por
parte de las entidades del Distrito Capital.
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RESPONSABLES DE LA GESTION DOCUMENTAL

A continuacion, se presentan las cifras principales sobre el personal responsable
de la gestion documental en las entidades del Distrito Capital y del personal
involucrado en estas actividades:

Grafico 2. Entidades que contaban con perfiles en el Manual de Funciones al 31 de diciembre de
2018 y de acuerdo con la normatividad vigente.

Total, Distrito Capital

Afo 2018
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Fuente: Direccion Distrital de Archivo de Bogota - DDAB

El 68,97% de las entidades del Distrito Capital informé que los perfiles definidos en
el manual de funciones incluian los requisitos establecidos en los articulos 4, 5y 6
de la Ley 1409 de 2010 y la Resolucion 629 de 2018 del Departamento
Administrativo de la Funcién Publica.
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Grafico 3. Entidades que contaban con perfiles en el Manual de Funciones al 31 de diciembre de
2018 y de acuerdo con la normatividad vigente

Total, Sector Administrativo, Organos de Control y Concejo de Bogota

Afo 2018
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Fuente: Direccion Distrital de Archivo de Bogota - DDAB

El 100% de las entidades de los sectores de Gestidén Juridica, Gobierno, Mujeres,
Planeacién y Seguridad, Convivencia y Justicia indicé que sus perfiles cumplian
los requerimientos establecidos por la norma; el 87,5% de las entidades que
conforman el sector salud presenté el mismo comportamiento; para los sectores
de Ambiente y Desarrollo Econdmico, Industria y Turismo el 75% cumplia con los
requisitos; mientras que el 66,7% cumplia para los sectores de Educacién, Habitat
y Movilidad; en el mismo sentido, el 57,1% de las entidades del sector de Cultura,
Recreaciéon y Deporte manifestd que cumplia; mientras que los sectores de
Gestion Publica, Hacienda e Integracion Social informaron que el 50% de sus
entidades presentaban el mismo comportamiento. Los Organismos de Control
informaron que solo el 33,3% de sus entidades cumplian con los requerimientos;
el Concejo de Bogota manifesté que sus perfiles no cumplen con los requisitos
establecidos.
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Grafico 4. Entidades donde el profesional responsable de la gestion documental acredité
formacién académica de nivel superior en archivistica al 31 de diciembre de 2018.
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El 67,24% de las entidades del Distrito Capital informdé que el responsable de la
gestion documental acredité formacién académica profesional de nivel superior en
archivistica, de acuerdo con el articulo 7 del decreto distrital 514 de 2016.
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Grafico 5. Entidades donde el profesional responsable de la gestion documental acredité
formacién académica de nivel superior en archivistica al 31 de diciembre de 2018.

Total, Sector Administrativo, Organismos de Control y Concejo de Bogota.

Afo 2018
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Fuente: Direccion Distrital de Archivo de Bogota - DDAB

Los sectores que presentaron el mejor comportamiento frente al requerimiento de
que el responsable de la gestion documental acreditara formacion académica
profesional de nivel superior en archivistica, de acuerdo con el articulo 7 del
Decreto Distrital 514 de 2016, fueron el de Ambiente, Desarrollo Econdmico,
Industria y Turismo, Integracién Social y Seguridad, Convivencia y Justicia con el
100% de sus entidades; los siguieron los sectores de Cultura, Recreacion y
Deporte con el 85,7%, Habitat con el 83,3% y Hacienda con el 75%; en el otro
extremo de la grafica encontramos a los sectores que tienen el 0% de
cumplimiento frente a este requerimiento: Concejo de Bogota, Gestidon Juridica,
Mujeres y Planeacion.
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Grafico 6. Entidades donde el Comité Interno de Archivo se encontraba integrado por el Comité
Institucional de Desempefio (MIPG) al 31 de diciembre de 2018.
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Fuente: Direccion Distrital de Archivo de Bogota - DDAB

El 48,3% de las entidades del Distrito informé que el comité interno de archivo se
encontraba integrado al 31 de diciembre de 2018, por el comité institucional de
desempeiio, dando cumplimiento al modelo integrado de planeacion y gestion —
MIPG y en concordancia con el Decreto 591 de 2018.
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Grafico 7. Entidades donde el Comité Interno de Archivo se encontraba integrado por el Comité
Institucional de Desempefio (MIPG) al 31 de diciembre de 2018.

Total, Sector Administrativo, Organos de Control y Concejo de Bogota.

Afo 2018
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Fuente: Direccion Distrital de Archivo de Bogota - DDAB

El sector de Planeacién cumplié al 100% este requerimiento, seguido de los
sectores de Desarrollo Econdmico, Industria y Turismo, y Hacienda con un 75%;
Gobierno y Movilidad con el 66,7%, Cultura, Recreacion y Deporte con el 57,1% vy
Gestion Publica, Habitat e Integraciéon Social con el 50% de sus entidades
cumpliendo. Por otro lado, el Concejo de Bogota, ni ninguna de las entidades de
los sectores Gestion Juridica, Mujeres, Seguridad, Convivencia y Justicia cumplen
esta exigencia.
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Grafico 8. Personal involucrado en actividades de gestion documental a 31 de diciembre de 2018.
Total, Sector Administrativo, Organos de Control y Concejo de Bogota
Afo 2018
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De las personas involucradas en actividades de gestion documental en el Distrito
Capital el 22% se encuentra en el sector Salud, el 11% en el sector Movilidad, el
9% en el sector Habitat, seguidos por los Organismos de Control, sector
Educacién y Cultura, Recreaciéon y Deporte con el 7% cada uno y con el 6% esta
en los sectores de Gobierno, Hacienda y Gestién Publica; el 19% restante se
encuentra ubicado en los demas sectores administrativos del Distrito Capital.

300
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Grafico 9. Tipo de vinculacién del personal involucrado en gestion documental en el Distrito Capital
al 31 de diciembre de 2018.
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Fuente: Direccion Distrital de Archivo de Bogota — DDAB

De las 1.166 personas involucradas en las actividades de gestion documental en
las entidades del Distrito Capital, el 67,6% fueron contratadas por prestaciéon de
servicios, el 17,6% pertenecian a la planta de carrera administrativa, el 10,9% a la
planta provisional y el 3,9% se encontraba laborando a través de otras formas de
vinculacion.
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Distribucidn por sector segun el tipo de vinculacién del personal involucrado en
actividades de gestion documental en las entidades del Distrito Capital.

Grafico 10. Tipo de vinculacion del personal involucrado en gestion documental en el Distrito
Capital al 31 de diciembre de 2018
Total, Sector Administrativo, Organos de Control y Concejo de Bogota
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Fuente: Direccion Distrital de Archivo de Bogota — DDAB
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Grafico 11. Nivel de formacién académica del personal involucrado en gestion documental al 31 de
diciembre de 2018.

Total, Distrito Capital

Afo 2018

MAGISTER; 0,7% PRIMARIA; 0,1%

ESPECIALISTA
:7,4%
TECNOLOGO; 10,6%

TECNICO; 11,4%
BACHILLER; 53,3%

PROFESIONAL; 16,5%

M BACHILLER  mPROFESIONAL TECNICO TECNOLOGO ESPECIALISTA MAGISTER  ® PRIMARIA

Fuente: Direccion Distrital de Archivo de Bogota — DDAB

De las 1.166 personas involucradas en las actividades de gestion documental en
las entidades del Distrito Capital, el 53,3% es bachiller, el 16,5% es profesional, el
11,4% es técnico, el 10,6% es tecndlogo, el 7,4% es especialista, el 0,7% tiene
maestria y el 0,1% tiene educacién primaria.
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A continuacion, se presenta la distribucidn por sector segun nivel de formacion
académica del personal involucrado en actividades de gestion documental en las
entidades del Distrito Capital.

Grafico 12. Nivel de formacién académica del personal involucrado en gestién documental al 31 de
diciembre de 2018.

Total, Sector Administrativo, Organos de Control y Concejo de Bogota.
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INSTRUMENTOS ARCHIVISTICOS

A continuacion, se presentan las cifras principales sobre los criterios de
implementacion de los instrumentos archivisticos en las entidades del Distrito
Capital. Los criterios son: Programa de Gestién Documental, Tabla de Retencién
Documental, Cuadro de Clasificacion Documental, Inventarios Documentales,
Banco Terminologico, Tablas de Control de Acceso, Plan Institucional de Archivos,
Tablas de Valoracion Documental y Modelo de Requisitos para la Gestion de
Documentos Electrénicos.

Programa de Gestién Documental - PGD

Grafico 13. Entidades que contaban con Programa de Gestion Documental -PGD adoptado al 31
de diciembre de 2018 mediante acto administrativo.
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Fuente: Direccion Distrital de Archivo de Bogota - DDAB

El 86,2% de las entidades del Distrito Capital manifesté haber adoptado al 31 de
diciembre de 2018 el Programa de Gestion Documental a través de acto
administrativo.
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Grafico 14. Entidades que contaban con Programa de Gestion Documental -PGD adoptado al 31
de diciembre de 2018 mediante acto administrativo.
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Fuente: Direccion Distrital de Archivo de Bogota — DDAB

El 100% de las entidades manifestdé haber adoptado el Plan de Gestidn
Documental. Estas entidades conforman los siguientes sectores: Concejo de
Bogota, Ambiente; Cultura, Recreacion y Deporte; Desarrollo Econémico, Industria
y Turismo; Educacion; Gestion Publica; Gobierno; Hacienda; Integracion Social;
Mujeres; Organismos de Control; Planeacién y Seguridad, Convivencia y Justicia.
Otros sectores como Habitat y Movilidad presentan el 83,3% cada uno; Salud con
el 37,5% y por ultimo esta Gestion Juridica con el 0%.
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Grafico 15. Entidades que contaban con Plan Operativo o Plan de Trabajo para la implementacion
de Programa de Gestién Documental al 31 de diciembre de 2018.
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Fuente: Direccion Distrital de Archivo de Bogota — DDAB

El 86% de las entidades del Distrito Capital manifesté tener durante el ano 2018, el
Plan Operativo o Plan de Trabajo necesario para la implementacion del Plan de
Gestion Documental.
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Grafico 16. Entidades que contaban con Plan Operativo o Plan de Trabajo para la implementacion
de Programa de Gestién Documental al 31 de diciembre de 2018.
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Fuente: Direccion Distrital de Archivo de Bogota - DDAB

El Plan Operativo para la Implementacion del Programa de Gestion Documental
estaba disponible durante el afio 2018 en el total de las entidades de los sectores
de Gestion Publica, Hacienda, Integracién Social, Mujeres, Organismos de Control
y Planeacion; también estuvo en un 80% de las entidades de los sectores de
Habitat y Movilidad; en el 75% del sector Desarrollo Econdmico, Industria y
Turismo; en el 66,7% de los sectores de Educacion y Gobierno; en el 50% de las
entidades del sector Ambiente; en el 42,9% de las entidades del sector de Cultura,
Recreacion y Deporte, en el 33,3% de las entidades del sector Salud; y no estaba
disponible en ninguna entidad de los sectores de Seguridad, Convivencia y
Justicia, Gestion Juridica y Concejo de Bogota.
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Tabla de Retencion Documental - TRD

Grafico 17. Entidades que contaban con Tabla de Retencién Documental - TRD adoptada
mediante acto administrativo al 31 de diciembre de 2018.
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Fuente: Direccion Distrital de Archivo de Bogota — DDAB

El 65,5% de las entidades del Distrito Capital informé tener adoptada la Tabla de
Retencién Documental al 31 de diciembre de 2018, segun articulo 8 del Acuerdo 4
de 2013.
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Grafico 18. Entidades que contaban con Tabla de Retencion Documental - TRD adoptada
mediante acto administrativo al 31 de diciembre de 2018.
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Fuente: Direccion Distrital de Archivo de Bogota — DDAB

Contar, a diciembre 31 de 2018, con Tabla de Retencion Documental adoptada
segun articulo 8 del Acuerdo 4 de 2013, fue cumplido por todas las entidades del
sector Gestion Publica, Hacienda, Integracion Social, Mujeres, Organismos de
Control, Planeacion y Concejo de Bogota; por el 75% de las entidades del sector
Ambiente; por el 71,4% de las entidades del sector Cultura, Recreacion y Deporte;
por el 66,7% de las entidades de los sectores Educaciéon, Gobierno, Habitat y
Movilidad; por el 50% de las entidades de los sectores Desarrollo Econdémico,
Industria y Turismo, y Seguridad, Convivencia y Justicia; y por el 12,5% de las
entidades del sector Salud; el sector Gestidn Juridica no cumplié este requisito.
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Grafico 19. Dependencias con sus archivos de gestion organizados de acuerdo con la TRD
adoptada al 31 de diciembre de 2018.
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Fuente: Direccion Distrital de Archivo de Bogota - DDAB

El Distrito Capital contaba en el afio 2018 con 1.327 dependencias dentro de sus
58 entidades; al corte del 31 de diciembre del mismo afo, 570 dependencias
tenian el total de sus archivos de gestion organizados de acuerdo con los
parametros establecidos en la Tabla de Retencion Documental adoptada; es decir,
que el 42,9% de las entidades cumplié con este requisito.
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Grafico 20. Dependencias con sus archivos de gestion organizados de acuerdo con la TRD
adoptada al 31 de diciembre de 2018.
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El sector de Planeacion informé que el total de sus dependencias contaba con sus
archivos de gestion completamente organizados, segun la Tabla de Retencién
adoptada por la entidad; lo siguen los Organismos de Control con el 94%; el sector
de Gestidn Publica con el 89,5%; Hacienda con el 81,5%; Mujeres con el 66,7%;
Seguridad, Convivencia y Justicia con el 60,6%; Integracion Social con el 55,9%;
Cultura, Recreacion y Deporte con el 41,6%; Movilidad con el 40,5%; Desarrollo
Econdmico, Industria y Turismo con el 38,6%; Habitat con el 26,8%; Ambiente con
el 20,9%; Educacion con el 12,3%; Salud con el 6,5% y los sectores de Gestidon
Juridica, Gobierno y Concejo de Bogota con el 0%.
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Grafica 21. Entidades que realizaron transferencias primarias durante el afio 2018.
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Fuente: Direccion Distrital de Archivo de Bogota - DDAB

De las 38 entidades que manifestaron tener adoptada al 31 de diciembre de 2018
la Tabla de Retencion Documental, segun el articulo 8 del Acuerdo 4 de 2013; el
47,4% de las entidades informé que hizo transferencias primarias durante el
transcurso del afio 2018.
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Grafica 22. Entidades que realizaron transferencias primarias durante el afio 2018.
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Fuente: Direccion Distrital de Archivo de Bogota - DDAB

Todas las entidades de los sectores de Educacion, Planeacion y los Organismos
de control realizaron transferencias primarias durante el afio 2018; el 75% de las
entidades del sector Hacienda hizo el mismo proceso; asi como el 60% de las
entidades del sector de Cultura, Recreacion y Deporte; el 50% de las entidades de
los sectores de Desarrollo Econdmico, Industria y Turismo, Gestion Publica y
Movilidad; el 33,3% de las entidades del sector Ambiente; y el 25% de las
entidades que pertenecen al sector de Habitat.

En la siguiente grafica se presenta la cantidad de metros lineales que fueron
transferidos por las entidades del Distrito Capital del archivo de gestion al archivo
central durante el afio 2018.
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Grafico 23. Transferencias primarias recibidas en el archivo central durante el afio 2018.
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Resalta la cantidad de metros lineales transferida por las entidades que conforman
el sector movilidad durante el afio 2018, estas sumaron un total de 6.180 metros
lineales.

32



Grafico 24. Entidades que realizaron transferencias secundarias durante el afio 2018.
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Fuente: Direccion Distrital de Archivo de Bogota - DDAB

De las 38 entidades que manifestaron tener adoptada al 31 de diciembre de 2018
la Tabla de Retencion Documental, segun el articulo 8 del Acuerdo 4 de 2013; el
2,63% de las entidades realiz6 transferencias secundarias durante el afio 2018, el
86,8% no efectud transferencias secundarias y el 10,52% no hizo transferencias
secundarias porque no se han cumplido los tiempos de retencion para realizarlas
segun la TRD adoptada.
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Grafico 25. Entidades que realizaron transferencias secundarias durante el afio 2018.
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Fuente: Direccion Distrital de Archivo de Bogota — DDAB

De las 38 entidades que manifestaron tener adoptada al 31 de diciembre de 2018
la Tabla de Retencion Documental, segun el articulo 8 del Acuerdo 4 de 2013;
unicamente el sector de Planeacion informé haber realizado transferencias
secundarias durante el ano 2018.
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A continuaciéon, se muestra la cantidad de metros lineales almacenados en los
archivos de gestion y en el archivo central por las entidades del Distrito Capital al
31 de diciembre de 2018.

Grafico 26. Metros lineales almacenados en los archivos de gestion y archivo central durante el
afio 2018.
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Fuente: Direccion Distrital de Archivo de Bogota - DDAB
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Grafico 27. Metros lineales almacenados en los archivos de gestidn y archivo central durante el
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Cuadro de Clasificacion Documental

Grafico 28. Entidades que habian realizado la publicaciéon del Cuadro de Clasificacion Documental
en pagina web de la entidad al 31 de diciembre de 2018.
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Fuente: Direccion Distrital de Archivo de Bogota - DDAB

El 55,2% de las entidades del Distrito Capital informé haber publicado el Cuadro
de Clasificacion Documental en la pagina Web al 31 de diciembre de 2018.

A continuacién, se presenta la cantidad de entidades por sector que publicd sus
Cuadros de Clasificacion Documental en la pagina Web al 31 de diciembre de
2018.
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Grafico 29. Entidades que habian realizado la publicacion del Cuadro de Clasificacion Documental
en pagina web de la entidad al 31 de diciembre de 2018.
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Fuente: Direccion Distrital Archivo de Bogota - DDAB

El total de las entidades de los sectores de Gestidn Publica, Mujeres, Planeacion,
Seguridad, Convivencia y Justicia y los Organismos de Control, publicé el Cuadro
de Clasificacion Documental en la pagina Web al 31 de diciembre de 2018;
también lo hizo el 85,7% de las entidades del sector de Cultura, Recreacion y
Deporte; el 75% de las entidades del sector Ambiente, el 66,7% de las entidades
de los sectores de Educacion y Habitat, el 50% de las entidades de Hacienda y
Movilidad, el 33,3% de las entidades del sector Gobierno, el 25% de las entidades
del sector de Desarrollo Economico, Industria y Turismo y el 12,5% de las
entidades del sector Salud.



Inventarios Documentales

Grafico 30. Entidades que contaban con el Formato Unico de Inventario Documental -FUID
controlado en el Sistema Integrado de Gestion al 31 de diciembre de 2018.
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Fuente: Direccion Distrital de Archivo de Bogota - DDAB

El 91,4% de las entidades del Distrito Capital informé que el Formato Unico de
Inventario Documental — FUID, se encontraba como documento controlado en el
Sistema Integrado de Gestion al 31 de diciembre de 2018.

A continuacion, se presenta la cantidad de entidades por sector que reportd que el
Formato Unico de Inventario Documental — FUID, se encontraba como documento
controlado en el Sistema Integrado de Gestion al 31 de diciembre de 2018.
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Grafico 31. Entidades que contaban con el Formato Unico de Inventario Documental -FUID
controlado en el Sistema Integrado de Gestion al 31 de diciembre de 2018.
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Fuente: Direccion Distrital de Archivo de Bogota - DDAB

Todas las entidades de los sectores de Ambiente, Cultura, Recreacion y Deporte,
Desarrollo Econémico, Industria y Turismo, Educacion, Gestion Publica, Gobierno,
Habitat, Movilidad, Mujeres, Planeacion, Seguridad, Convivencia y Justicia,
Organismos de Control y Concejo De Bogota indicaron que el Formato Unico de
Inventario Documental — FUID se encontraba como documento controlado en el
Sistema Integrado de Gestion al 31 de diciembre de 2018; también lo hizo el 75%
de las entidades de los sectores de Hacienda y Salud y el 50% de las entidades
de Integracion Social.
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Grafico 32. Dependencias con inventario documental en sus archivos de gestién al 31 de
diciembre de 2018.
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Fuente: Direccion Distrital de Archivo de Bogota - DDAB

El Distrito Capital contaba en el afio 2018 con 58 entidades dentro de las cuales
estaban 1.327 dependencias. De estas, un total de 778 dependencias, al corte del
31 de diciembre del mismo afo, tenian inventario documental en sus archivos de
gestion; es decir, que el 58,6% de las entidades cumplié con este requisito.
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Grafico 33. Dependencias con inventario documental en sus archivos de gestién al 31 de
diciembre de 2018.
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Fuente: Direccion Distrital de Archivo de Bogota - DDAB.

Los sectores de Planeacion y Gestion Publica informaron que el total de sus
dependencias tenian inventario documental en sus archivos de gestion al 31 de
diciembre de 2018; También lo tenia el 94,63% de los Organismos de Control; el
80,67% de Hacienda; el 77,38% de Habitat; el 76,58% de Movilidad; el 74,26% de
Cultura, Recreacion y Deporte; el 72,73% de Seguridad, Convivencia y Justicia; el
66,67% de Mujeres; el 40,91% de Desarrollo Econdmico, Industria y Turismo; el
35,29% de Integracion Social; el 26,32% de Educacion; el 23,26% de Ambiente; el
21,74% de Gobierno, el 19,35% de Salud y el 0% de los sectores de Gestion
Juridica y Concejo de Bogota.
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A continuacion, se presenta la cantidad en metros lineales de inventarios
documentales que los sectores tienen en archivo central al 31 de diciembre de

2018.

Grafico 34. Metros lineales en los inventarios documentales del archivo central en las entidades

del Distrito Capital al 31 de diciembre de 2018.
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Fuente: Direccion Distrital de Archivo de Bogota - DDAB
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A continuacion, se presenta la cantidad en kilobytes de inventarios documentales
que los sectores tienen en archivo central al 31 de diciembre de 2018.

Grafico 35. Kilobytes en los inventarios documentales del archivo central en las entidades del
Distrito Capital al 31 de diciembre de 2018.
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Banco Terminolégico

Grafico 36. Entidades que contaban con el Banco Terminolégico aprobado por la instancia
competente al 31 de diciembre de 2018.
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Fuente: Direccion Distrital de Archivo de Bogota - DDAB

El 17,2% de las entidades del Distrito Capital informé que tenia el Banco
Terminoldgico aprobado por la instancia competente al 31 de diciembre de 2018.

A continuacion se presenta la cantidad de entidades por sector que informé tener
el Banco Terminoldgico aprobado por la instancia competente al 31 de diciembre
de 2018.
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Grafico 37. Entidades que contaban con el Banco Terminolégico aprobado por la instancia
competente al 31 de diciembre de 2018.
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Fuente: Direccion Distrital de Archivo de Bogota - DDAB

El total de las entidades de los sectores de Planeacion y Mujeres indicd que tenia
el Banco Terminoldgico aprobado por la instancia competente al 31 de diciembre
de 2018; también cumplié este requisito el 50% de las entidades del sector de

Integracién Social, el

33,3% de las entidades de los sectores de Educacion,

Gobierno y Organismos de Control; el 25% de las entidades del sector Hacienda;
el 16,7% de las entidades del sector de Habitat, el 14,3% de las entidades de
Cultura, Recreacion y Deporte y el 12,5% de las entidades del sector Salud.
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Grafico 38. Entidades que aplicaron los términos del Banco Terminolégico al 31 de diciembre de
2018

Total, Sector Administrativo, Organos de Control y Concejo de Bogota

Afo 2018
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Fuente: Direccion Distrital de Archivo de Bogota — DDAB

De las 10 entidades que manifestaron tener el Banco Terminolégico aprobado por
la instancia competente al 31 de diciembre de 2018, el 20% utiliza los términos
definidos en este instrumento en los documentos y registros del sistema de
gestion de calidad; de igual manera, el 20% usa estos términos para el registro de
radicacion; el 20% utiliza estos términos para la parametrizacion del Sistema de
Gestion de Documentos Electronicos de Archivo — SGDEA y el 10% de las
entidades del Distrito incorporé los términos definidos en el Banco Terminoldgico
como criterios o llaves de busqueda en los instrumentos de recuperacion de
informacion.
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Tabla de Control de Acceso

Grafico 39. Entidades que contaban con la Tabla de Control de Acceso aprobada por la instancia
competente al 31 de diciembre de 2018.
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Fuente: Direccion Distrital de Archivo de Bogota - DDAB

El 12,1% de las entidades del Distrito Capital informé que la Tabla de Control de
Acceso estaba aprobada por la instancia competente al 31 de diciembre de 2018.

A continuacién, se presentan las entidades por sector que informaron tener la
Tabla de Control de Acceso aprobada por la instancia competente al 31 de
diciembre de 2018.
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Grafico 40. Entidades que contaban con la Tabla de Control de Acceso aprobada por la instancia
competente al 31 de diciembre de 2018.
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Fuente: Direccion Distrital de Archivo de Bogota - DDAB

Todas las entidades de los sectores de Planeacion y Mujeres informaron que la
Tabla de Control de Acceso estaba aprobada por la instancia competente al 31 de
diciembre de 2018; también cumplié este requisito el 33,3% de las entidades que
conforman los Organismos de Control; el 25% de las entidades del sector
Hacienda; el 16,7% de las entidades que pertenecen a Habitat, el 14,3% de las
entidades de Cultura, Recreacién y Deporte y el 12,5% de las entidades del sector
Salud.
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Grafico 41. Entidades que aplicaron la Tabla de Control Acceso al 31 de diciembre de 2018.
Total, Sector Administrativo, Organos de Control y Concejo de Bogota
Afo 2018
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Fuente: Direccion Distrital de Archivo de Bogota - DDAB

De las 7 entidades que manifestaron que la Tabla de Control de Acceso estaba
aprobada por la instancia competente al 31 de diciembre de 2018, el 28,6% tenia
los perfiles definidos y los roles asociados a los niveles de acceso a la
informacion; el 14,3% realizaba la validacion de privilegios antes de conceder el
acceso a la informacién y el 42,9% contaba con un reporte de incidencias de
acceso a la informacién.

50



Plan Institucional de Archivos - PINAR

Grafico 42. Entidades que contaban con el Plan Institucional de Archivos - PINAR aprobado al 31
de diciembre de 2018.

Total, Distrito Capital

Afio 2018

38

40

35

30

20

25

20

Entidades

15

10

Sl NO

Fuente: Direccion Distrital de Archivo de Bogota - DDAB

El 65,5% de las entidades del Distrito Capital informé que el Plan Institucional de
Archivos estaba aprobado por la instancia competente al 31 de diciembre de 2018.

A continuacion, se presenta la cantidad de entidades por sector que manifesté
tener el Plan Institucional de Archivos aprobado por la instancia competente al 31
de diciembre de 2018.
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Grafico 43. Entidades que contaban con el Plan Institucional de Archivos - PINAR aprobado al 31
de diciembre de 2018.
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Fuente: Direccion Distrital de Archivo de Bogota - DDAB

Todas las entidades de los sectores de Gestidn Juridica, Gestién Publica,
Hacienda, Integracién Social, Mujeres, Planeacion y los Organismos de Control
manifestaron tener el Plan Institucional de Archivos aprobado por la instancia
competente al 31 de diciembre de 2018; de igual manera tenian este instrumento
el 75% de las entidades del sector Ambiente; el 66,7% de las entidades de los
sectores de Educacion, Habitat y Movilidad; el 62,5% de las entidades del sector
Salud; el 50% de las entidades de los sectores de Desarrollo Econémico, Industria
y Turismo y Seguridad, Convivencia y Justicia; y el 42,9% de las entidades del
sector de Cultura, Recreacion y Deporte.



Grafico 44. Entidades que en su Plan de Accidn Institucional tenian incluidos los planes programas
y proyectos definidos en el PINAR al 31 de diciembre de 2018.
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Fuente: Direccion Distrital de Archivo de Bogota — DDAB

El 81,6% de las entidades del Distrito Capital informé que en el Plan de Accién
Institucional del ano 2018 se encontraban incluidos los planes, programas y
proyectos definidos en el PINAR.

A continuacion, se presenta la cantidad de entidades por sector que manifesté
tener incluidos los planes, programas y proyectos del PINAR en su Plan de Accion
Institucional del afo 2018.
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Grafico 45. Entidades que en su Plan de Accidn Institucional tenian incluidos los planes programas
y proyectos definidos en el PINAR al 31 de diciembre de 2018.
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Fuente: Direccion Distrital de Archivo de Bogota — DDAB

Todas las entidades de los sectores de Ambiente, Cultura, Recreacion y Deporte,
Gestion Juridica, Gestion Publica, Seguridad, Convivencia y Justicia, Integracion
Social, Movilidad, Mujeres y Planeacion manifestaron tener incluidos los planes,
programas y proyectos del PINAR en su Plan de Accion Institucional del afio 2018;
de igual manera, tuvo este comportamiento el 80% de las entidades del sector
Salud; el 75% de las entidades de los sectores Habitat y Hacienda; el 66,7% de
los Organismos de Control; y el 50% de las entidades del sector de Desarrollo
Econdmico, Industria y Turismo.

A continuacion, se presenta el avance del Plan Institucional de Archivos — PINAR
por cada uno de los sectores administrativos que componen el Distrito Capital.
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Grafico 46. Avance del Plan Institucional de Archivos - PINAR al 31 de diciembre de 2018.
Total, Sector Administrativo, Organos de Control y Concejo de Bogota
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Tabla de Valoracion Documental - TVD

Grafico 47. Entidades que contaban con fondos documentales acumulados al 31 diciembre de
2018.
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Fuente: Direccion Distrital de Archivo de Bogota — DDAB

El 69% de las entidades del Distrito Capital tenia fondos documentales
acumulados al 31 de diciembre de 2018.

A continuacién, se presenta las entidades por sector que manifestaron tener
fondos documentales acumulados al 31 de diciembre de 2018.
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Grafico 48. Entidades que contaban con fondos documentales acumulados al 31 diciembre de
2018.
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Fuente: Direccion Distrital de Archivo de Bogota — DDAB

Todas las entidades de los sectores de Educacion, Integracion Social, Planeacion
y Concejo de Bogota tienen fondos documentales acumulados al 31 de diciembre
de 2018; el mismo comportamiento presento el 83,3% de las entidades del sector
Habitat; el 75% de las entidades de los sectores de Ambiente, Hacienda y Salud;
el 66,7% de las entidades que pertenecen a los sectores de Gobierno, Movilidad y
Organismos de Control; el 57,1% de las entidades del sector Cultura, Recreacion y
Deporte; y el 50% de las entidades de los sectores de Desarrollo Econdmico,
Industria y Turismo, Gestion Publica y Seguridad, Convivencia y Justicia.
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Grafico 49. Fondos documentales acumulados al 31 de diciembre de 2018.
Total, Sector Administrativo, Organos de Control y Concejo de Bogota
Afo 2018
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Fuente: Direccion Distrital de Archivo de Bogota — DDAB

El 35,3% de los fondos documentales acumulados del Distrito Capital al 31 de
diciembre de 2018 estan en el sector Salud; el 15,3% en el sector Movilidad; el
9,4% en el sector Habitat; el 8,2% en el sector Ambiente; el 7,1% en el sector de
Cultura, Recreaciéon y Deporte; el 3,5% en los sectores de Educaciéon, Gobierno,
Hacienda, Integracion Social y en los Organismos de Control; el 2,4% en las
entidades del sector Desarrollo Econémico, Industria y Turismo; y un 1,2% de los
fondos estan en los sectores de Gestion Publica, Planeacion, Seguridad,
Convivencia y Justicia; y el Concejo de Bogota.

A continuacion, se presenta la cantidad de metros lineales que a 31 de diciembre
de 2018 tenian los sectores administrativos del Distrito Capital en sus fondos
documentales acumulados.
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Grafico 50. Metros lineales en los fondos documentales acumulados al 31 de diciembre de 2018.
Total, Sector Administrativo, Organos de Control y Concejo de Bogota
Afo 2018
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Fuente: Direccion Distrital de Archivo de Bogota — DDAB

El 39,14% de los metros lineales acumulados en los fondos documentales del
Distrito Capital se encuentra en las entidades que conforman el sector Salud; el
13,91% en las entidades del sector Movilidad; el 13,69% en las entidades del
sector Educacion, el 13,67% en las entidades del sector Habitat; el 6,30% en las
entidades que conforman el sector Hacienda; el 4,27% en las entidades del sector
Gobierno; y el restante 9,02% se distribuye en las entidades de los sectores de
Gestion Publica, Seguridad, Convivencia y Justicia, Planeacion, Desarrollo
Econdomico, Industria y Turismo, Ambiente, Cultura, Recreacion y Deporte,
Integracion Social, Organismos de Control y Concejo De Bogota.
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Grafico 51. Fondos documentales acumulados que tenian Tabla de Valoracién Documental -TVD
adoptada al 31 de diciembre de 2018.
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Fuente: Direccion Distrital de Archivo de Bogota — DDAB

De los 85 fondos documentales acumulados que existian en el Distrito Capital al
31 de diciembre de 2018, el 17,6% contaba con Tabla de Valoracién Documental
adoptada.

A continuacién, se presenta la cantidad de fondos documentales acumulados que
contaban con Tabla de Valoracion Documental adoptada en cada sector
administrativo, al 31 de diciembre de 2018.
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Grafico 52. Fondos documentales acumulados que tenian Tabla de Valoraciéon Documental -TVD
adoptada al 31 de diciembre de 2018.
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Fuente: Direccion Distrital de Archivo de Bogota — DDAB

Los sectores de Gestidn Publica, Planeacion, Seguridad, Convivencia y Justicia,
tenian Tabla de Valoracion Documental adoptada para el total de sus fondos
documentales acumulados al 31 de diciembre de 2018; el 66,7% de los fondos del
sector Hacienda contaban con Tabla de Valoracién Documental; de igual manera,
el 33% de los fondos de los sectores de Cultura, Recreacion y Deporte,
Integracidon Social, Organismos de Control y el 25% de los fondos documentales
del sector Movilidad; el 14,3% de los fondos del sector Ambiente; y el 3,3% de los
fondos documentales del sector Salud.
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Modelo de Requisitos para la Gestion de Documentos
Electrénicos

Grafico 53. Entidades que tenian aprobado el modelo de requisitos para la gestion de documentos
electronicos -SGDEA al 31 de diciembre de 2018.
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Fuente: Direccion Distrital de Archivo de Bogota — DDAB

El 12,1% de las entidades del Distrito Capital informé tener aprobado por la
instancia competente, el modelo de requisitos para la gestion de documentos
electrénicos al 31 de diciembre de 2018.

A continuacion, se presenta la cantidad de entidades por sector que manifesté
tener aprobado por la instancia competente, el modelo de requisitos para la
gestion de documentos electrénicos al 31 de diciembre de 2018.
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Grafico 54. Entidades que tenian aprobado el modelo de requisitos para la gestion de documentos
electrénicos -SGDEA al 31 de diciembre de 2018.
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Fuente: Direccion Distrital de Archivo de Bogota — DDAB

Las 7 entidades del Distrito Capital que informaron tener aprobado por la instancia
competente, el modelo de requisitos para la gestion de documentos electrénicos al
31 de diciembre de 2018, pertenecen a los siguientes sectores del Distrito Capital:
Desarrollo Economico, Industria y Turismo, Habitat, Hacienda, Integracion Social,
Mujeres, Planeacion y Organismos de Control.
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Grafico 55. Entidades que tenian al menos un servicio implementado en el sistema de gestion de
documentos electrénicos de archivo — SGDEA al 31 de diciembre de 2018.
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Fuente: Direccion Distrital de Archivo de Bogota — DDAB

De las 7 entidades del Distrito Capital que informaron tener aprobado por la
instancia competente, el modelo de requisitos para la gestion de documentos
electronicos al 31 de diciembre de 2018, solo el sector de Planeacion manifesto
tener implementado el servicio de Formatos y Formularios.
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FUENTES DE FINANCIACION

Grafico 56. Monto total y fuentes de financiacion utilizadas por las entidades del Distrito Capital
para el desarrollo de la gestién documental durante el afio 2018.
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*Los datos publicados corresponden al Total Distrito Capital sin informacién del Concejo de Bogotd, debido a
que esta entidad no reporté valores monetarios.

El monto total invertido por las entidades del Distrito Capital para desarrollar las
labores de gestion documental durante el afio 2018 fue de $72.859.455.586. De
este valor, el 51% se ejecutd con recursos de funcionamiento, lo que corresponde
a $42.899.605.495; el 49% restante, es decir, $29.959.850.072 fueron recursos de
inversion.
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Grafico 57. Monto total invertido en diferentes procesos de la gestion documental durante el afio
2018.
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*Los datos publicados corresponden al Total Distrito Capital sin informacién del Concejo de Bogotd, debido a
que esta entidad no reporté valores monetarios.

Del monto total invertido por las entidades del Distrito Capital para el desarrollo de
las labores de gestion documental durante el afio 2018, el 35,4% fue destinado a
la contratacién de personal; el 26,4% se ejecutd para la organizacion documental
en las entidades, el 17,5% se utilizé para actividades relacionadas con gestion y
tramite, el 12,5% se requiri6 para almacenamiento y custodia, el 6,3% para
actividades de digitalizacion y el 1,9% restante para la adquisicion de unidades de
conservacion y almacenamiento.
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A continuacion, se presentan los montos invertidos por cada sector administrativo
para el desarrollo de la gestion documental durante el afio 2018.

Grafico 58. Monto invertido para el desarrollo de la gestion documental en las entidades del
Distrito Capital.
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Fuente: Direccion Distrital de Archivo de Bogota — DDAB
*Los datos publicados corresponden al total Distrito Capital sin informacién del Concejo de Bogota, debido a
que esta entidad no reporté valores monetarios.
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Grafico 59. Monto total tercerizado por las entidades del Distrito Capital para el desarrollo de la
gestion documental durante el afio 2018.
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Fuente: Direccion Distrital de Archivo de Bogota — DDAB
*Los datos publicados corresponden al Total Distrito Capital sin informacién del Concejo de Bogotd, debido a
que esta entidad no reporté valores monetarios.

Del monto total invertido por las entidades del Distrito Capital para el desarrollo de
las labores de gestion documental durante el afio 2018, el 38% fue tercerizado.
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A continuacion, se presentan los porcentajes de tercerizacion por sector
administrativo para el desarrollo de la gestion documental durante el afio 2018
frente al monto total invertido.

Grafico 60. Porcentaje tercerizado por las entidades del Distrito Capital para el desarrollo de la
gestion documental durante el afio 2018.
Afo 2018
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Fuente: Direccion Distrital de Archivo de Bogota — DDAB
*Los datos publicados corresponden al Total Distrito Capital sin informacién del Concejo de Bogotd, debido a
que esta entidad no reporté valores monetarios.
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PROCESOS DE LA GESTION DOCUMENTAL

Grafico 61. Entidades que tenian las operaciones de gestiéon documental establecidas y
documentadas en los procedimientos de la entidad.

Total Distrito Capital

Afio 2018

Organizacion N 52
Gestion y Trarmite W mvvwssssssmss— 51

Produccicn R 50
Transferencia R 7
Planeacion N 43

Disposicién Final de Documentos N 1

Valoracién de Documentos N S
i6 (A O
Perseveracion de Documentos 28

0 10 20 30 40 50 60

Fuente: Direccion Distrital de Archivo de Bogota — DDAB

El 89,7% de las entidades del Distrito Capital manifesté que tenia documentado el
procedimiento de Organizacién al 31 de diciembre de 2018; el 87,9% de las
entidades indico tener documentado el procedimiento de Gestion y Tramite, el
86,2% el procedimiento de Produccion, el 81% el procedimiento de Transparencia,
el 74,1% el procedimiento de Planeacion, el 70,7% el procedimiento para la
Disposicion Final de Documentos, el 53,4% documentdé el procedimiento de
Valoracion de Documentos y el 51,7% de las entidades document6 el
procedimiento de Preservacion de Documentos.
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TECNOLOGIAS

Grafico 62. Entidades que contaban con Hardware (Equipos de computo y periféricos) necesario
para el funcionamiento de la gestion documental, de acuerdo con lo establecido en el PGD,
durante el afo 2018.
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Fuente: Direccion Distrital de Archivo de Bogota — DDAB

El 74,1% de las entidades que conforman el Distrito Capital, informé que contaba
con el Hardware (Equipos de computo y periféricos) necesario para el
funcionamiento de la gestion documental, de acuerdo con lo establecido en el
PGD, durante el afio 2018.
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Grafico 63. Entidades que contaban con Hardware (Equipos de computo y periféricos) necesario
para el funcionamiento de la gestion documental, de acuerdo con lo establecido en el PGD,
durante el afo 2018.
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Fuente: Direccion Distrital de Archivo de Bogota — DDAB

Todas las entidades de los sectores Desarrollo Econdmico, Industria y Turismo,
Gestion Publica, Hacienda, Mujeres, Planeacion y Seguridad, Convivencia y
Justicia manifestaron que contaban con el Hardware (Equipos de computo y
periféricos) necesario para el funcionamiento de la gestibn documental, de
acuerdo con lo establecido en el PGD, durante el afio 2018. Igual comportamiento
tuvo el 85,7% de las entidades del sector Cultura, Recreacion y Deporte; el 75%
de las entidades del sector Ambiente; el 66,7% de los sectores de Educacion,
Gobierno, Habitat, Movilidad y de los Organismos de Control; el 62,5% de las
entidades que conforman el sector salud y el 50% de las entidades pertenecientes
al sector de Integracion Social.
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Grafico 64. Entidades del Distrito Capital que realizaron el almacenamiento de su informacion en
servidores durante el afio 2018.
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Fuente: Direccion Distrital de Archivo de Bogota — DDAB

El 75,9% de las entidades del Distrito Capital indicé que alojaba su informacién
durante el aino 2018 en servidores propios, el 15,5% lo hacia en servidores propios
y tercerizados y el 8,6% alojo su informacion en servidores tercerizados.
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A continuacion, se presenta el numero de entidades por sector administrativo que
alojaba su informacion en servidores propios, tercerizados o en ambos.

Grafico 65. Entidades del Distrito Capital que realizaron el almacenamiento de su informacion en
servidores durante el afio 2018.
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Fuente: Direccion Distrital de Archivo de Bogota — DDAB
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SISTEMA INTEGRADO DE CONSERVACION

Grafico 66. Entidades que contaban con el Sistema Integrado de Conservacidon aprobado
mediante acto administrativo al 31 de diciembre de 2018.
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Fuente: Direccion Distrital de Archivo de Bogota — DDAB

El 17,2% de las entidades del Distrito Capital indicé que contaba con el Sistema
Integrado de Conservacion aprobado mediante acto administrativo al 31 de
diciembre de 2018.
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Grafico 67. Entidades que contaban con el Sistema Integrado de Conservacion aprobado
mediante acto administrativo al 31 de diciembre de 2018.

Total, Sector Administrativo, Organos de Control y Concejo de Bogota.
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Fuente: Direccion Distrital de Archivo de Bogota — DDAB

El 100% de las entidades del sector de Planeacién contaba con el Sistema
Integrado de Conservacion aprobado mediante acto administrativo al 31 de
diciembre de 2018; el 50% de las entidades de los sectores de Gestion Publica y
Seguridad, Convivencia y Justicia present6 el mismo comportamiento; asi como el
42,9% de las entidades del sector Cultura, Recreacion y Deporte; el 33,3% de las
entidades que conforman el sector de Educacion; el 25% de las entidades de los
sectores Ambiente y Desarrollo Economico, Industria y Turismo; y el 16,7% de las
entidades del sector de Movilidad.
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Grafica 68. Entidades que tenian un equipo interdisciplinario de profesionales necesario para la
implementacion del Sistema Integrado de Conservacion durante el afio 2018.

Total, Distrito Capital y Sector Administrativo, Organos de Control y Concejo de Bogota.
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Fuente: Direccion Distrital de Archivo de Bogota — DDAB

De las 10 entidades que manifestaron contar con el Sistema Integrado de
Conservacién aprobado mediante acto administrativo al 31 de diciembre de 2018,
el 60% indico tener un equipo interdisciplinario de profesionales necesario para la
implementacion del Sistema Integrado de Conservacion — SIC. Las entidades que
cumplieron con este requisito pertenecen a los sectores de Educaciéon, Gestion
Publica, Planeacion, Seguridad, Convivencia y Justicia, y Cultura, Recreacion y
Deporte.
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Grafica 69. Entidades que contaban al 31 de diciembre de 2018, con politicas de conservacion y
preservacion digital a largo plazo. )
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Fuente: Direccion Distrital de Archivo de Bogota — DDAB

De las 10 entidades que manifestaron contar con el Sistema Integrado de
Conservacién aprobado mediante acto administrativo al 31 de diciembre de 2018,
el 30% indico tener politicas de conservacion y preservacion digital a largo plazo.
Las entidades que cumplieron con este requisito pertenecen a los sectores de
Educacién, Planeacién, Cultura, Recreacion y Deporte.
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Grafica 70. Entidades que contaban al 31 de diciembre de 2018, con estrategias de conservacion
y preservacion digital a largo plazo. )

Total, Distrito Capital y Sector Administrativo, Organos de Control y Concejo de Bogota.
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Fuente: Direccion Distrital de Archivo de Bogota — DDAB

De las 10 entidades que manifestaron contar con el Sistema Integrado de
Conservacién aprobado mediante acto administrativo al 31 de diciembre de 2018,
el 50% indico tener estrategias de conservacion y preservacion digital a largo
plazo. Las entidades que cumplieron con este requisito pertenecen a los sectores
de Educacion, Ambiente, Planeacion y Cultura, Recreacion y Deporte.
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CULTURA ARCHIVISTICA

Grafico 71. Entidades que realizaron actividades para el fortalecimiento de la cultura archivistica
durante el afo 2018.
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El 69% de las entidades implementé campafas de promocion y divulgacion de
temas relacionados con la gestién documental durante el afio 2018 y el 37,9% de
las entidades realizé actividades de difusion para la apropiacion de la historia
institucional durante la misma vigencia.
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A continuacion se presenta el numero de entidades por sector administrativo que
implementaron campafas de promocion y divulgacién de temas relacionados con
la gestidon documental durante el afio 2018 y que realizaron actividades de difusion
para la apropiacién de la historia institucional durante la misma vigencia.

Grafico 72. Entidades que realizaron actividades para el fortalecimiento de la cultura archivistica
durante el afio 2018.

Total, Sector Administrativo, Organos de Control y Concejo de Bogota.

Afo 2018

SALUD
HABITAT

CULTURA, RECREACION Y DEPORTE

MOVILIDAD

HACIENDA

EDUCACION

ORGANISMOS DE CONTROL

SEGURIDAD, CONVIVENCIA Y JUSTICIA

AMBIENTE

GOBIERNO

GESTION PUBLICA

INTEGRACION SOCIAL

DESARROLLO ECONOMICO, INDUSTRIA Y TURISMO
PLANEACION

MUJERES

""||||||||”|

(e}
[
No

3 - 5

[ea]
~

B Campanfias de promocion y divulgacion de temas relacionados con la gestion documental

Difusion para la apropiacion de la historia institucional

Fuente: Direccion Distrital de Archivo de Bogota — DDAB
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Grafico 73. Entidades que implementaron buenas practicas para la reduccion del consumo de
papel durante el afio 2018.
Total, Distrito Capital.
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Fuente: Direccion Distrital Archivo de Bogota — DDAB.

El 94,8% de las entidades tienen buenas practicas para la reduccidon del consumo
de papel a través de fotocopiar e imprimir a doble cara; el 94,8% de las entidades
usa del correo electronico; el 93,1% de las entidades realiza procesos de reciclaje;
91,4% manifesto usar la Intranet como buena practica institucional; el 89,7% evita
copias e impresiones innecesarias; 89,7% reutiliza el papel usado por una cara; el
87,9% aplica la lectura y correccion en pantalla para evitar la impresion de
documentos preliminares; el 86,2% aplica la configuracion correcta de las paginas;
el 84,5% revisa y ajusta los formatos antes de la impresion; el 84,5% guarda
archivos no impresos en el computador; el 82,8% de las entidades aplica el uso
correcto de impresoras y fotocopiadoras; el 79,3% elige el tamafo y fuente
pequefios para reducir la longitud en los documentos; el 79,3% utiliza
herramientas de colaboracion; el 67,2% reduce el tamafio de los documentos al
imprimir o fotocopiar y el 50,0% emplea las aplicaciones de gestion de
documentos electronicos de archivo y gestién de contenido.
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Grafico 74. Meta (%) lograda por las entidades en la reduccion de consumo de papel para el afio

2018 sobre lo consumido en el ano 2017.
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Fuente: Direccion Distrital de Archivo de Bogota — DDAB

*Los datos publicados corresponden al Total Distrito Capital sin informacién del Concejo de Bogotd, debido a
que esta entidad no reporté las cantidades consumidas de resmas de papel en los afios 2017 y 2018.
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Grafico 75. Entidades que presentaron en sus informes de gestion y/o rendicion de cuentas, temas
relacionados con Gestion Documental durante el afio 2018.
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Fuente: Direccion Distrital de Archivo de Bogota — DDAB

El 71% de las entidades del Distrito Capital presentaron en sus informes de
gestion y/o rendicion de cuentas, temas relacionados con la Gestion Documental
durante el afio 2018.
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A continuacioén, se presenta el numero de entidades por sector administrativo que
presentaron en sus informes de gestion y/o rendicion de cuentas, temas
relacionados con Gestion Documental durante el afio 2018.

Grafico 76. Entidades que presentaron en sus informes de gestion y/o rendicién de cuentas temas
relacionados con Gestion Documental.
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Fuente: Direccion Distrital de Archivo de Bogota — DDAB
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AVANCE EN LA IMPLEMENTACION

A continuacidn, se presenta el nivel de avance logrado al 31 de diciembre del afio
2018 por el Distrito Capital y por cada uno de los sectores administrativos que
componen su estructura, frente a la implementacion de los seis instrumentos
archivisticos establecidos como prioritarios para una buena gestién documental al
interior de las entidades y la operatividad del SGDA.

Grafico 77. Porcentaje de avance en la implementaciéon en los Instrumentos Archivisticos y del
SGDA en operacion.
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Fuente: Direccion Distrital de Archivo de Bogota — DDAB
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Grafico 78. Porcentaje de avance en la implementacién del Programa de Gestién Documental -

PGD.
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Fuente: Direccion Distrital de Archivo de Bogota — DDAB
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Grafico 79. Porcentaje de avance en la implementacién de la Tabla de Retencién Documental -

TRD.
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Fuente: Direccion Distrital de Archivo de Bogota — DDAB
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Grafico 80. Porcentaje de avance en la implementacién del Cuadro de Clasificacion Documental -
CCD.
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Grafico 81. Porcentaje de avance en la implementacion del Inventario Documental - FUID
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Grafico 82. Porcentaje de avance en la implementacion del Banco Terminoldgico -BT
Total, Sector Administrativo, Organos de Control y Concejo de Bogota
Afo 2018
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Grafico 83. Porcentaje de avance en la implementacion de la Tabla de Control de Acceso -TCA
Total, Sector Administrativo, Organos de Control y Concejo de Bogota.
Afo 2018
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Grafico 84. Porcentaje de avance en la implementacion del Sistema de Gestién de Documento de

Archivo -SGDA. .
Total, Sector Administrativo, Organos de Control y Concejo de Bogota
Afo 2018
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INDICADORES DE POLITICA

En este aparte del documento, se presentara el nivel de avance logrado al 31 de
diciembre del afio 2018 por cada una de las entidades del Distrito Capital en
implementacion de los seis instrumentos archivisticos establecidos como
prioritarios para una buena gestion documental al interior de las entidades y la
operatividad del SGDA; esta informacion es relevante para la construccion vy
calculo de los dos indicadores asignados a la Direccion Distrital de Archivo de
Bogota en el marco de la expedicion del documento CONPES Distrital 01 de 2018
que refiere la Politica Publica de Transparencia, Integridad y no Tolerancia con la
Corrupcion. De igual manera, se presentara el resultado correspondiente al
periodo de referencia 2018 de los indicadores de politica, mencionados a
continuacion:

Indicador 1: Porcentaje de instrumentos archivisticos implementados en las
entidades distritales, este indicador busca contabilizar la cantidad de
instrumentos archivisticos implementados en las entidades del Distrito
Capital al corte del periodo de referencia medido. Para calcularlo es necesario
contabilizar cuantos instrumentos archivisticos de los 6 definidos para el indicador,
tiene implementado cada entidad, el total estd dado por la suma de todos los
instrumentos a implementar por parte de todas las entidades. Para considerar que
un instrumento esta implementado, una entidad debera haber alcanzado el
cumplimiento de todos los criterios de tal forma que su puntaje sea igual a 100%;
solo al alcanzar esta calificacion, cada entidad aporta 1 punto al total del indicador
a nivel distrital.

Indicador 2: Porcentaje de entidades con el Sistema de Gestion de
Documento de Archivo (SGDA) en operacion, este indicador busca
contabilizar la cantidad de entidades del Distrito Capital que cuentan con
SGDA en operacion al corte del periodo de referencia medido. Para lograr
este objetivo, se evaluara el talento humano contratado, los procedimientos, la
tecnologia aplicada para la gestion de documentos, la conservacion y la
preservacion de documentos en sus diferentes medios de reproduccion, asi como
también se tendra en cuenta la cultura archivistica. Para considerar que una
entidad cuenta con el SGDA en operacion debera haber alcanzado el 100% en la
calificacion de cada componente; solo al alcanzar esta calificacién, cada entidad
aporta 1 punto al total del indicador a nivel distrital.

Lo anterior, se explica ampliamente en el documento “Metodologia para el calculo
de los indicadores de seguimiento a la Politica Publica Distrital de Transparencia,
Integridad y No Tolerancia con la Corrupcion”.
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Grafica 85. Porcentaje de avance en implementacion del Programa de Gestion Documental -PGD.

Total, Entidad, Organos de Control y Concejo de Bogota.

Aro 2018.
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Grafico 86. Porcentaje de avance en implementacion de la Tabla de Retencion Documental -TRD.
Total, Entidad, Organos de Control y Concejo de Bogota.

Ario 2018
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Grafico 87. Porcentaje de avance en implementacion del Cuadro Clasificacion Documental -CCD
Total, Entidad, Organos de Control y Concejo de Bogota.

Aro 2018.
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Grafico 88. Porcentaje de avance en la implementacién del Inventario Documental - FUID.

Total, Entidad, Organos de Control y Concejo de Bogota.

Ario 2018
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Grafico 89. Porcentaje de avance en la implementacion del Banco Terminoldgico -BT.
Total, Entidad, Organos de Control y Concejo de Bogota.
Afo 2018

R T A T T R T DT L T N i 1007
SECRETARIA DISTRITAL DE INTEGRACION SOCIAL - SDIS [ G296
UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS [ 10%
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL [ 10%
SECRETARIA DISTRITAL DE LA MUJER [ 10%
INSTITUTO DISTRITAL DE RECREACION Y DEPORTE - IDRD [ 10%
SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD NORTEE.S.E. [l 2%
SECRETARIA DISTRITAL DE GOBIERNO |l 2%
CONTRALORIA DE BOGOTA Wl 2%
CAJA DE LA VIVIENDA POPULAR [l 2%
VEEDURIA DISTRITAL | 0%
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE SERVICIOS PUBLICOS - UAESP | 0%
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE REHABILITACION Y MANTENIMIENTO VIAL | 0%
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL CUERPO OFICIAL DE BOMBEROS - UAECOB | 0%
TERMINAL DE TRANSPORTESA 0%
SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR OCCIDENTEES.E. | 0%
SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SURESE 0%
SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD CENTRO ORIENTEE.S.E = 0%
SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL = 0%
SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | 0%
SECRETARIA DISTRITAL DEL HABITAT | 0%
SECRETARIA DISTRITALDE SALUD = 0%
SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD = 0%
SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA DE BOGOTAD.C. | 0%
SECRETARIA DISTRITAL DE CULTURA RECREACION Y DEPORTE | 0%
SECRETARIA DISTRITAL DE AMBIENTE | 0%
SECRETARIA DE SEGURIDAD CONVIVENCIAY JUSTICIA = 0%
SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO = 0%
SECRETARIA DE DESARROLLO EOCONOMICO | 0%
PERSONERIA DEBOGOTAD.C. = 0%
ORQUESTA FILARMONICA DE BOGOTA | 0%
LOTERIA DE BOGOTA | 0%
JARDIN BOTANICO DE BOGOTA JOSE CELESTINO MUTIS = 0%
INSTITUTO PARA LA INVESTIGACION EDUCATIVA Y EL DESARROLLO PEDAGOGICO-IDEP = 0%
INSTITUTO PARA LA ECONOMIA SOCIAL-IPES | 0%
INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD - IDIPRON 0%
INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO - IDT 0%
INSTITUTO DISTRITAL DE PROTECCION Y BIENESTARANIMAL 0%
INSTITUTO DISTRITAL DE PATRIMONIO CULTURAL = 0%
INSTITUTO DISTRITAL DE LA PARTICIPACION Y ACCION COMUNAL = 0%
INSTITUTO DISTRITAL DE GESTION DE RIESGOS Y CAMBIO CLIMATICO - IDIGER = 0%
INSTITUTO DISTRITAL DE CIENCIA, BIOTECNOLOGIA E INNOVACION EN SALUD | 0%
INSTITUTO DISTRITAL DE ARTES - IDARTES = 0%
INSTITUTO DE DESARROLLO URBANO IDU = 0%
FUNDACION GILBERTO ALZATE AVENDARO | 0%
FONDO DE PRESTACIONES ECONOMICAS CESANTIAS Y PENSIONES - FONCEP | 0%
ENTIDAD ASESORA DE GESTION ADMINISTRATIVA Y TECNICA - EAGAT = 0%
EMPRESA METRO DE BOGOTASA. = 0%
EMPRESA DE TRANSPORTE DEL TERCER MILENIO TRANSMILENIO S.A. | 0%
EMPRESA DE RENOVACION Y DESARROLLO URBANO DE BOGOTAD.C 0%
EMPRESA DE ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO DE BOGOTA-ESP = 0%
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DEL SERVICIO CIVIL DISTRITAL- DASCD | 0%
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA DEFENSORIA DEL ESPACIO PUBLICO | 0%
CORPORACION BOGOTA REGION DINAMICA INVEST IN BOGOTA = 0%
CONCEJO DEBOGOTA = 0%
CAPITALSALUD EPS-S | 0%
CANAL CAPITAL | 0%
AGUAS DE BOGOTAS.AE.S.P. | 0%

Fuente: Direccion Distrital de Archivo de Bogota — DDAB
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Grafico 90. Porcentaje de avance en la implementacion de la Tabla de Control de Acceso -TCA
Total, Entidad, Organos de Control y Concejo de Bogota
Afo 2018

R T i 977

SECRETARIA DISTRITAL DE PLANEACION GG 359

SECRETARIA DISTRITAL DE LA MUJER | 3596

INSTITUTO DISTRITAL DE RECREACION Y DEPORTE - IDRD |GGG 35

FONDO DE PRESTACIONES ECONOMICAS CESANTIAS Y PENSIONES - FONCEP [ 10%
SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD NORTEE.S.E. Wl 2%
CAJA DE LA VIVIENDA POPULAR [l 2%

UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS = 0%
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE SERVICIOS PUBLICOS - UAESP | 0%
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE REHABILITACION Y MANTENIMIENTO VIAL | 0%
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL = 0%
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL CUERPO OFICIAL DE BOMBEROS - UAECOB | 0%
TERMINAL DE TRANSPORTE SA | 0%
SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR OCCIDENTE E.S.E. | 0%
SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SURESE | 0%
SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD CENTRO ORIENTEE.SE = 0%
SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL = 0%
SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | 0%
SECRETARIA DISTRITAL DEL HABITAT = 0%
SECRETARIA DISTRITALDE SALUD = 0%
SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD | 0%
SECRETARIA DISTRITAL DE INTEGRACION SOCIAL- SDIS | 0%
SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA DE BOGOTAD.C. | 0%
SECRETARIA DISTRITAL DE GOBIERNO | 0%
SECRETARIA DISTRITAL DE CULTURA RECREACION Y DEPORTE 0%
SECRETARIA DISTRITAL DE AMBIENTE | 0%
SECRETARIA DE SEGURIDAD CONVIVENCIA Y JUSTICIA | 0%
SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO 0%
SECRETARIA DE DESARROLLO EOCONOMICO | 0%
PERSONERIA DE BOGOTAD.C. | 0%
ORQUESTA FILARMONICA DE BOGOTA = 0%
LOTERIA DE BOGOTA | 0%
JARDIN BOTANICO DE BOGOTA JOSE CELESTINO MUTIS = 0%
INSTITUTO PARA LA INVESTIGACION EDUCATIVA Y EL DESARROLLO PEDAGOGICO-IDEP = 0%
INSTITUTO PARA LA ECONOMIA SOCIAL-IPES | 0%
INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD - IDIPRON 0%
INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO - IDT | 0%
INSTITUTO DISTRITAL DE PROTECCION Y BIENESTAR ANIMAL | 0%
INSTITUTO DISTRITAL DE PATRIMONIO CULTURAL | 0%
INSTITUTO DISTRITAL DE LA PARTICIPACION Y ACCION COMUNAL | 0%
INSTITUTO DISTRITAL DE GESTION DE RIESGOS Y CAMBIO CLIMATICO - IDIGER = 0%
INSTITUTO DISTRITAL DE CIENCIA, BIOTECNOLOGIA E INNOVACION EN SALUD | 0%
INSTITUTO DISTRITAL DE ARTES - IDARTES | 0%
INSTITUTO DE DESARROLLO URBANO IDU | 0%
FUNDACION GILBERTO ALZATE AVENDARNO | 0%
ENTIDAD ASESORA DE GESTION ADMINISTRATIVA Y TECNICA - EAGAT | 0%
EMPRESA METRO DE BOGOTASA. = 0%
EMPRESA DE TRANSPORTE DEL TERCER MILENIO TRANSMILENIO S.A. | 0%
EMPRESA DE RENOVACION Y DESARROLLO URBANO DE BOGOTAD.C | 0%
EMPRESA DE ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO DE BOGOTA-ESP = 0%
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DEL SERVICIO CIVIL DISTRITAL- DASCD | 0%
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA DEFENSORIA DEL ESPACIO PUBLICO = 0%
CORPORACION BOGOTA REGION DINAMICA INVEST IN BOGOTA = 0%
CONTRALORIA DE BOGOTA = 0%
CONCEJODEBOGOTA | 0%
CAPITALSALUD EPS-S | 0%
CANALCAPITAL | 0%
AGUAS DE BOGOTAS.AES.P. | 0%

Fuente: Direccion Distrital de Archivo de Bogota — DDAB
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Grafico 91 Porcentaje de avance en la implementacion del Sistema de Gestion de Documento de
Archivo -SGDA

Total, Entidad, Organos de Control y Concejo de Bogota

Afo 2018

INSTITUTO DISTRITAL DE PATRIMONIO CULTURA L | —— 06%

INSTITUTO DISTRITAL DE TURISVO - DT | — 52
SFORFTARIA DISTRITAL DF PLANFATION s s s 1%
SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA [ 519
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL | 7 6%
STERETARLATHATRITAL D AL e et T 5%
ORQUESTA FILARMONICA DE BOGOTA | — 767
TNST U O PARA LA EC NI S0 A 1 ittt ] 55
SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD CENTRO ORIENTEE.S.E [ 7 5%
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE SERVICIOS PUBLICOS - UAESP [ 75%
INSTITUTO DISTRITAL DE RECREACION Y DEPORTE - IDRD | — 72%
D D T T e ———————————— 713
FONDO DE PRESTACIONES ECONOMICAS CESANTIAS Y PENSIONES - FONCEP |G 7 19
SECRETARIA DISTRITAL DE AMBIENTE [ 3%
EMPRESA DE RENOVACION Y DESARROLLO URBANO DE BOGOTA D.C [ 7%
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL CUERPO OFICIAL DE BOMBEROS - UAECOB |- 7%
TERMINAL DE TRANSPORTE SA | — 7%
INSTITUTO PARA LA INVESTIGACION EDUCATIVA Y EL DESARROLLO PEDAGOGICO-IDEP [ 6 7%
INSTITUTO DISTRITAL DE GESTION DE RIESGOS Y CAMBIO CLIMATICO - IDIGER [ — 6%
SECRETARIA DE SEGURIDAD CONVIVENCIAY JUSTICIA | G G 90
SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR OCCIDENTE E.S.E. [ G 6%
SECRETARIA DISTRITAL DE INTEGRACION SOCIAL- SDIS [ 64%
CANAL CAPITAL | —— 619
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA DEFENSORIA DEL ESPACIO PUBLICO |GG G225
SECRETARIA DE DESARRULLO EOLONOMILY i sl 3
JARDIN BOTANICO DE BOGOTA JOSE CELESTINO MUTIS | G 1%
SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO [ 1%
SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR ESE | 55%
SECRETARIA DISTRITAL DE GOBIERNO |GG 5%
SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD NORTE E.S.E. [ GcGG—— 579
INSTITUTO DISTRITAL DE ARTES - IDARTES [ S
EMPRESA DE TRANSPORTE DEL TERCER MILENIO TRANSMILENIO S.A. [ 550
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE REHABILITACION Y MANTENIMIENTO VIAL [ S 5%
B L1
CAJA DE LA VIVIENDA POPULAR | —— 547
SESRETARIA DISTRITAL DE LA MU e 5257
SECRETARIA DISTRITAL DEL HABITAT [ 5 1%
LOTERIA DE BOGOTA | —— > 170
INSTITUTO DE DESARROLLO URBANO IDU | 9%
SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA DE BOGOTA D.C. | 4 5%
EMPRESA METRO DE BOGOTA S.A. G 2 6%
SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD |GG 4 5%
SECRETARIA DISTRITAL DE CULTURA RECREACION Y DEPORTE |GG 24%
CAPITALSALUD EPS-S | 2 2%
INSTITUTO DISTRITAL DE PROTECCION Y BIENESTAR ANIMAL | 2 1%
FUNDACION GILBERTO ALZATE AVENDANO | — £ 1%
INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NIREZ Y LA JUVENTUD - IDIPRON [ 2 1%
UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS |GG 4 0%
AGUASDE BOGOTAS.AESP. e 33%
SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL [ 37%
INSTITUTO DISTRITAL DE CIENCIA, BIOTECNOLOGIA E INNOVACION EN SALUD [ 37%
INSTITUTO DISTRITAL DE LA PARTICIPACION Y ACCION COMUNAL [ — 7%
EMPRESA DE ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO DE BOGOTA-ESP GG 3 5%
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DEL SERVICIO CIVIL DISTRITAL - DASCD [ 3%
CORPORACION BOGOTA REGION DINAMICA INVEST IN BOGOTA [ 4%
PERSONERIA DE BOGOTA D.C. |GGG 29%
CONCEJO DE BOGOTA [ 2 7%
ENTIDAD ASESORA DE GESTION ADMINISTRATIVA Y TECNICA - EAGAT [l 5%

Fuente: Direccion Distrital de Archivo de Bogota — DDAB
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Resultado de indicadores de seguimiento a la Politica Publica de
Transparencia, Integridad y no Tolerancia con la Corrupcion;
correspondientes al periodo de referencia 2018.

A continuacién, se presentan los resultados del calculo de los dos indicadores
asignados a la Direccion Distrital de Archivo de Bogota en el marco de la
expedicion del documento CONPES Distrital 01 de 2018 que refiere la Politica
Publica de Transparencia, Integridad y no Tolerancia con la Corrupcidén y que
buscan hacer seguimiento a su cumplimiento.

Indicador 1: Porcentaje de instrumentos archivisticos implementados en las
entidades distritales, este indicador busca contabilizar la cantidad de instrumentos
archivisticos implementados en las entidades del Distrito Capital al corte del
periodo de referencia medido.

Grafico 92. Instrumentos implementados por las entidades del Distro Capital al 31 de diciembre de
2018.
Total, Entidad, Organos de Control y Concejo de Bogota

Afo 2018
80 72
70
60
50
.
)
B
g0 31 32
S
30
20
7
10
1 . . .
0
PGD TRD CUADRO INVENTARIO BANCO TABLA DE TOTAL
CLASIFICACION ~ DOCUMENTAL ~ TERMINOLOGICO ~ CONTROLDE  INSTRUMENTOS
DOCUMENTAL ACCESO

Fuente: Direccion Distrital de Archivo de Bogota — DDAB
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Formula,

NIAI
PIAI = ( )i 100

TIAI
Donde,
PIAIl = Porcentaje de instrumentos archivisticos implementados en las entidades
distritales
NIAI = Numero de instrumentos archivisticos implementados por las entidades del
Distrito
TIAI = Total de instrumentos archivisticos a implementar en las entidades del
Distrito

Entonces,

72
PIAI = ( - )i 100
360

PIAI

209%

De 360 instrumentos archivisticos que se esperan estén implementados en el afio
2028, el 21% de los instrumentos cumplieron los requisitos normativos para
considerarse implementados al 31 de diciembre de 2018.

Indicador 2: Porcentaje de entidades con el Sistema de Gestion de Documentos
de Archivo (SGDA) en operacién, este indicador busca contabilizar la cantidad de
entidades del Distrito Capital que cuentan con SGDA en operacién al corte del
periodo de referencia medido.

Formula,
NE_SGDA"
PE_SGDA = (—):t 100
TED
Donde,

PE_SGDA = Porcentaje de entidades con SGDA en operacion
NE_SGDA = Numero de entidades del Distrito con el SGDA en operacion
TED = Total de entidades del Distrito

Entonces,
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0
PE_SGDA = (—) * 100
60

PE_SGDA = 0%

De los 58 Sistema de Gestion de Documento de Archivo que se espera se
encuentren en operacion al finalizar el afio 2028, el 0% de las entidades
cumplieron los requisitos normativos para considerar que su SGDA estaba en
operacion al 31 de diciembre de 2018.
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FICHA METODOLOGICA

CRITERIO DESCRIPCION
NOMBRE DE LA Encuesta sobre el Estado de la Administracion de la Gestidn
OPERACION Documental en las Entidades del Distrito Capital
ESTADISTICA
SIGLA DE LA EAGED
OPERACION
ESTADISTICA
ANTECEDENTES El primer ejercicio de diligenciamiento de un formulario sobre gestién

documental en el Distrito se realiz6 en el afio 2007, solicitando la
informacion sobre la vigencia anterior, que correspondia al afio 2006,
dando cumplimiento al articulo 25 del Decreto 514 de 2006.

A partir del afio 2007 y hasta el afio 2010, se enviaba un oficio a cada
una de las Entidades Distritales solicitando el diligenciamiento y la ruta
del formulario que se encontraba en formato de hoja de calculo Excel,
el cual se publicaba en la pagina web de la Direccién Distrital Archivo
de Bogota para que las entidades accedieran y realizaran su
diligenciamiento; para este momento el formulario diligenciado se
enviaba via correo electrénico o en fisico por parte de algunas
entidades.

Desde el afio 2011 al 2015, se enviaba un oficio en el cual se asignaba
un usuario y contrasefa para el diligenciamiento del formulario, el cual
se publicaba en la pagina web y cada una de las Entidades realizaba
un envio por medio de una cuenta de correo electrénico.

En los afios 2016 y 2017, se realizd un significativo redisefio con
especial atencién a mejorar el instrumento de recoleccion el cual aplicé
para las vigencias 2015, 2016 y 2017; estas mejoras metodoldgicas
incluyeron la estructura del Informe el cual presentaba un total de cinco
items: i) Responsabilidades, ii) Instrumentos de la Gestion Documental
y Archivos, iii) Lineamientos de la Operaciones de la Gestion
Documental iv) Fases de Archivo v) Documento Electronico vi)
Conservacion y Preservacion del Patrimonio de la Gestion Documental.
El envio del formulario se realizé por medio de un correo masivo con su
respectivo enlace a cada uno de los directivos responsables de la
gestion documental y con copia al lider del area; en el momento que las
entidades consignaban la informacion en el formulario web, los datos
almacenaban directamente en la base del sistema, al ser un
diligenciamiento en linea.

OBJETIVO GENERAL

Asegurar la obtencién de la informacién sobre la implementacion de los
instrumentos archivisticos y el SGDA por las entidades que hacen parte
de la estructura del Distrito Capital, que permita el conocimiento del
avance anual frente a esta gestion.

OBJETIVOS
ESPECIFICOS

o Generar informacién estratégica y de calidad para facilitar la
gestion de la Direccion Distrital de Archivo de Bogota, con el fin
focalizar frente a temas especificos, las asistencias técnicas a
las entidades del Distrito.

o Generar las estadisticas basicas necesarias para el calculo de
los valores agregados de las entidades del Distrito Capital
frente a la implementacion de los instrumentos de gestidn
documental.

o Determinar el avance anual en la implementacion de los
instrumentos archivisticos y el SGDA en operacion, realizado
por cada entidad, por sector y del total del Distrito Capital.
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o Dar cumplimiento a la medicién de los indicadores CONPES 01
D.C., relacionados con la gestion documental del Distrito
Capital, que son responsabilidad de la Secretaria General a
través de la DDAB; contribuyendo a la implementacién del
componente de gestibn documental en la arquitectura
empresarial publica distrital.

o Realizar los procesos operativos y de analisis con rigor
estadistico para garantizar la calidad, confiabilidad y veracidad
sobre la informacion del estado de la gestion documental del
Distrito, promoviendo la implementacién de estrategias para
avanzar en las politicas de gobierno abierto.

o Generar inteligencia de negocio a partir de la construccion de
series de tiempo que permitan al equipo técnico de la DDAB, el
seguimiento, analisis, normalizacion, asistencia técnica y toma
de decisiones sobre la gestiéon documental distrital.

ALCANCE TEMATICO

Determina el comportamiento de las entidades que componen la
estructura del Distrito Capital, frente a el proceso de implementacion de
los instrumentos archivisticos y el SGDA en operacion.

CONCEPTOS BASICOS

Operacion estadistica: Conjunto de procesos y actividades que,
partiendo de la recoleccién sistematica de datos, conduce a la
produccion de resultados agregados.

Instrumentos archivisticos Son herramientas con propdsitos
especificos, que tienen por objeto apoyar el adecuado desarrollo e
implementacién de la gestion documental y la funcién archivistica.
Programa de Gestion Documental — PGD: Es un instrumento
archivistico que le permite formular y documentar a corto, mediano y
largo plazo, el desarrollo sistematico de los procesos de la gestidon
documental, encaminados a la planificacién, procesamiento, manejo y
organizacion de la documentacion producida y recibida, desde su
origen hasta su destino final, para facilitar su uso, conservacion y
preservacion.

Tabla de Retencién Documental — TRD: Listado de series y subseries
con sus correspondientes tipos documentales a las cuales se asigna el
tiempo de permanencia en cada etapa del ciclo vital de los
documentos, asi como una disposicion final.

Cuadro de Clasificaciéon: Esquema que refleja la jerarquizacion dada
a la documentacion producida por una institucion y en el que se
registran las secciones y subsecciones y las series y subseries
documentales.

Inventario Documental: Proceso de descripcion de la informacién
contenida en los archivos y fondos documentales, con el fin de
garantizar de forma precisa la recuperacion y el acceso a la
informacion y su consulta.

Banco Terminolégico: Instrumento Archivistico que permite la
normalizacion de las series, subseries y tipos documentales a través de
lenguajes controlados y estructuras terminologicas.

Tabla de Control de Acceso — TCA: Es un instrumento para
implementar politicas, directrices y medidas de seguridad que permitan
proteger la informacion, asi como garantizar el acceso a la informacion
por los ciudadanos y los grupos de interés.

Plan Institucional de Archivos — PINAR: Es un instrumento para la
planificacion de la funcién archivistica, el cual se articula con los demas
planes y proyectos estratégicos previstos por las entidades.

Tabla de Valoracion Documental — TVD: Listado de series o asuntos
a los cuales se asigna tanto el tiempo de permanencia en el Archivo
Central como su disposicion final, con el objetivo de servir de
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instrumento de soporte para recuperar la memoria institucional
mediante la aplicacién de criterios archivisticos.
Modelo de Requisitos para la Gestion de Documentos

Electronicos: Es un conjunto estructurado de requisitos técnicos y
funcionales obligatorios u opcionales, que deberia cumplir un sistema
de informacién que implemente las funcionalidades de un Sistema para
Gestion de Documentos Electronicos de Archivo - SGDEA en el Distrito
Capital.

Sistema de Gestion de Documentos de Archivo: Conjunto de reglas
que rigen el almacenamiento, uso, permanencia y disposiciéon de
documentos de archivo y/o informacién acerca de ellos, asi como las
herramientas y mecanismos usados para implementar dichas reglas.

FUENTE DE DATOS

Entidades que conforman la estructura vigente del Distrito Capital a 31
de diciembre del afio de referencia.

INDICADORES

Indicador 1: Porcentaje de instrumentos archivisticos implementados
en las entidades distritales, este indicador busca contabilizar la
cantidad de instrumentos archivisticos implementados en las entidades
del Distrito Capital al corte del periodo de referencia medido.

Indicador 2: Porcentaje de entidades con el Sistema de Gestion de
Documento de Archivo (SGDA) en operacion, este indicador busca
contabilizar la cantidad de entidades del Distrito Capital que cuentan
con SGDA en operacion al corte del periodo de referencia medido.

PARAMETROS PARA

No aplica. Censo a entidades del Distrito Capital.

ESTIMAR O

CALCULAR

UNIVERSO DE Esta constituido por la totalidad de las entidades que componen la

ESTUDIO estructura del Distrito Capital vigente al 31 de diciembre del afio
estudiado.

POBLACION Esta conformada por la totalidad de las entidades que componen la

OBJETIVO estructura del Distrito Capital vigente al 31 de diciembre del afo
estudiado.

UNIDADES La unidad de observacion y analisis para la realizacion de la encuesta

ESTADISTICAS DE
OBSERVACION,
MUESTREO Y
ANALISIS

sobre el estado de la administracién de la gestién documental es la
entidad distrital.

MARCO ESTADISTICO

El directorio base de fuentes a investigar se conforma con las
entidades que hacen parte de la estructura vigente del Distrito Capital
con corte al 31 de diciembre del afio de estudio. No entran en esta
base las entidades que fueron liquidadas durante el afio de estudio,
entendiendo que el progreso en cuanto a la implementacion de los
instrumentos de gestion documental se estanca al momento de
terminar la operacién de la entidad y no se tendra al momento de la
recoleccion de la informacién quien pueda entregar lo requerido por el
formulario.

FUENTES DE Primaria: Entidades que conforman la estructura vigente del Distrito
INFORMACION Capital a 31 de diciembre del afio de referencia.

PRIMARIAS Y Secundaria: Informes de Seguimiento y Visitas Técnicas.
SECUNDARIAS

DISENO MUESTRAL No aplica. Censo a entidades del Distrito Capital.

TAMANO DE No aplica. Censo a entidades del Distrito Capital.

MUESTRA

PRECISION No aplica. Censo a entidades del Distrito Capital.

REQUERIDA

MANTENIMIENTO DE

No aplica. Censo a entidades del Distrito Capital.
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LA MUESTRA

COBERTURA Distrito Capital de la Republica de Colombia

GEOGRAFICA

PERIODO DE La informacién solicitada hace referencia al afio anterior al de
REFERENCIA recoleccion. Este se denota con t-1.

PERIODO DE Tres meses de recoleccidon (paralelamente con la critica, captura y

RECOLECCION

validacion) en el afio siguiente al de referencia (t).

PERIODICIDAD DE
RECOLECCION

Anual.

METODO DE
RECOLECCION

La recoleccion de la informacion se realiza por auto diligenciamiento
asistido a través del formulario disefiado en formato Excel.

DESAGREGACION DE
RESULTADOS

Tematica: La informaciéon se presenta a nivel Total Distrito, Total
Sector Administrativo y Total Entidades Distritales.
Geografica: Distrito Capital de la Republica de Colombia.

FRECUENCIA DE

Anual.

ENTREGA DE
RESULTADOS
ANOS Y PERIODOS Microdatos: En medio magnético, Linea Base 2018
DISPONIBLES Macrodatos: En medio magnético, Linea Base 2018

Metadatos: Formulario, Metodologias, Manuales

MEDIOS DE DIFUSION

Boletin de Resultados, Cuadros de Salida. A través de la pagina WEB
de la Direccion Distrital de Archivo de Bogota.
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