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@0 PRESENTACION

La actividad archivistica en la Administracion Distrital ha tardado
en reflejar el uso creciente de soportes audiovisuales en la creacion,
guarda y conservacion de documentos de valor administrativo,
patrimonial e histérico.

Con esta Guia que presentamos, el Archivo de Bogotd, en su calidad
de ente rector de la politica archivistica distrital, comparte con los
responsables de la gestion documental en las entidades del Distrito
Capital y, en especial, la comunidad de funcionarios que hace posible
el desarrollo de la funcién archivistica en la administracion de la ciudad,
un nuevo titulo de la coleccion Instrumentos Técnicos, que recoge el
resultado de sus investigaciones y experiencias en materia de archivos
audiovisuales.

Esta serie fue concebida con el propésito de brindar el conocimiento
necesario para el desarrollo y manejo adecuado de la parte técnica y
operativa de los archivos, basado en las experiencias acumuladas por el
Archivo de Bogota.

Con este titulo, ya son cinco publicaciones puestas en circulacién con
el proposito de mejorar las practicas cotidianas del extenso mundo
de los archivos: Guia Metodoldgica para la investigacion de historias
institucionales, Sistema Integrado de Conservacién: Experiencias
del Archivo de Bogotad aplicadas a las entidades distritales, Tablas
de Retencién Documental para las entidades distritales. Guia para
elaboracion, presentacion, aprobacién, aplicacion y seguimiento y
Gestidon documental por procesos.

En esta ocasion les presento la Guia para la valoracién y descripcion
de documentos audiovisuales. Experiencias del Archivo de Bogots,
que busca favorecer el uso de acervos documentales audiovisuales
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aportando conceptos utiles para la descripcion —puesta en servicio- y
conservacion de informacién contenida en una diversidad de soportes,
cuyo adecuado reconocimiento y trato configuran una necesidad vital
para su empleo por parte de la sociedad.

Carecia el Archivo de Bogota de la capacidad para poner en servicio las
mas de ocho mil horas de archivos audiovisuales recibida en diversos
formatos de las entidades distritales. La tradicion de los archivos del
pais, incluido el AGN, ha sido la de especializarse en documentos en
soportes de papel; es escasa la experiencia en la descripcion y puesta en
servicio de archivos audiovisuales. La mayor experiencia en la guarda
de archivos audiovisuales se encuentra en los operadores y productores
de televisiéon, no en los archivos institucionales. En este sentido,
aparece como un requerimiento central desarrollar el conocimiento y
los instrumentos técnicos para poder describir y poner en servicio los
archivos audiovisuales; ademds de hacer que esos nuevos formatos
estuvieran alineados con las posibilidades de puesta en servicio integral
de los documentos en los otros soportes y fueran compatibles con la
misma solucién tecnolégica integral que esta por adquirir.

Esta guia es el fruto del desarrollo del conocimiento aplicado, que terminé
en la formulaciéon de un producto nuevo para la descripcion y puesta en
servicio de archivos audiovisuales en un archivo histérico. Esta es, en
si misma, una actividad de creacion tecnoldgica, mediante un proceso
técnico que aplica el saber de la comunicacion social, la archivistica, la
historia, la ingenieria industrial y el derecho. Todo esto con el apoyo de
comunicadores audiovisuales y especialistas en documentales y cine,
del cual no hay antecedente (incluido el Archivo General de la Nacién),
lo que constituye un desarrollo absolutamente innovador, que permite
la valoracion y descripcion de archivos audiovisuales, herramienta de la
cual se carecia.

Directivos, profesionales, funcionarios, auxiliares, estudiosos e
interesados en el tema constituyen el grueso del publico al que va dirigido
este trabajo, que tuvo dos fases de realizacion, cada una desarrollada
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por un equipo distinto. En primer lugar, un equipo interdisciplinario,
como ya se menciond, que se reunio para determinar la linea base de
la cuestion audiovisual en las entidades del Distrito Capital y proponer
ejes de accion para el desarrollo de procesos archivisticos que tuvieran
en cuenta la especificidad del documento tratado: imagen, voz, soporte,
seleccion, conservacion, migracion hacia otros medios, valor técnico,
histérico y cultural de su informacién, y aspectos legales de su puesta
en servicio para la ciudadania.

Para la elaboracion de la Guia se tomé como base la “Investigacion
cientifica y tecnoldgica aplicada a la construccién de un modelo de
puesta en servicio digital de archivos audiovisuales y textuales de valor
histérico para el archivo de Bogotd’, realizada en el marco del convenio
suscrito entre la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota
D.C., y la Asociacion Colombiana para el Avance de la Ciencia - ACAC,
ademas de las siguientes normas de descripcidn y reglas de catalogacion:
Norma Internacional General de Descripciéon Archivistica ISAD (G),
AIDA, Norma de Descripcion Archivistica de Cataluna (NODACQ),
Norma Técnica Colombiana NTC-4095 Reglas de Catalogacién de la
FIAF para Archivos Filmicos y Reglas de Catalogacion Angloamericanas.

Otro equipo leyéo los documentos, estudios, conclusiones 'y
recomendaciones aportados por la primera etapa, y se impuso la
tarea de consolidar esos resultados en una publicacién -ésta que se
encuentra en sus manos-, de amplia circulacién y de facil lectura, que
permitiera abordar los temas claves de esta problematica, desde el
lenguaje cotidiano, sin por ello despreciar la necesidad de dominar la
jerga técnica que acompanfa estas formas de comunicacion. Al tiempo,
se ofrece al responsable de los archivos un conjunto de herramientas
sélidas para que pueda proponer una valoracion secundaria acertada
de estos documentos, y se le familiariza con los diversos soportes que
contienen la informacién. Todo ello con el objetivo de que la sociedad
— representada en los investigadores, estudiosos, funcionarios, grupos
de ciudadanos y todos los interesados- se apropie de estos registros de
la memoria y los use para la construccion de su historia.

11
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Esta Guia es de vital importancia, pues aparece en el momento en
que los registros muestran que la produccion de material audiovisual
en las entidades distritales —-ya sea por medios propios o por contrato-
crece en forma exponencial siendo, por lo tanto, necesario disponer
de los procesos y procedimientos archivisticos -especiales segun el
tipo de soporte que presenten-, los cuales deben permitir su acopio,
conservacion, valoracién y descripcidon a efectos de que las anteriores
y las nuevas generaciones de investigadores y ciudadanos interesados
puedan disponer ampliamente de este material.

Finalmente, es necesario advertir que esta Guia es solamente el inicio de
un conjunto de acciones, ya estudiadas, cuya implementaciéon ordenada
y concertada deben permitir la delineaciéon de una politica de memoria
de acuerdo con las estrategias que se ha planteado el Archivo Histérico
de Bogota.

Francisco Javier Osuna Currea
Director Archivo de Bogota




1 ANTECEDENTES

El Archivo de Bogota inicié la descripcion de sus fondos
documentales, mediante dos herramientas: el formato Unico de inventario
elaborado por el Archivo General de la Nacién, al que se le hicieron
algunas modificaciones; y un modelo de datos definido por el Archivo
para la descripcion del material grafico, cartografico y visual, que tuvo
en cuenta el formato utilizado por el Archivo Histérico de Antioquia y el
formato del Archivo General de la Nacion.

Para este ultimo caso se desarrollé una base de datos que permitia la
descripcion de una unidad compuesta -denominada proyecto para el
caso de los planos, y album para el caso de las fotografias- y de cada
uno de los documentos ligados a dichas unidades -planos o fotografias-.
Durante el ano del 2006 se desarroll6 una segunda base de datos
aplicable al material textual que permitia la descripcion de las unidades
documentales diferenciando en la descripcién la unidad documental, y
la unidad de almacenamiento.

Desde el primer semestre del 2007, un grupo del Archivo de Bogota se
reunié para redefinir las normas y formatos de descripcion, para lo cual
se tomé como referente la Norma Internacional General de Descripcion
Archivistica -ISAD (G), el Manual de método de descripcién AIDA
(Administracién Integral de los Documentos y los Archivos) del Archivo
Municipal de Barcelona, asi como los modelos de datos desarrollados
por el propio Archivo de Bogota.

En el ano 2009 se suscribié un convenio especial de cooperacién
por ciencia, tecnologia e innovacién entre la Secretaria General de la
Alcaldia Mayor de Bogota y la Asociacion Colombiana para el Avance
de la Ciencia ACAC, cuyo objeto era realizar una investigacion cientifica
y tecnoldgica, aplicada a la construccién de un modelo de puesta en

13
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servicio digital de archivos audiovisuales y textuales de valor historico
para el Archivo de Bogota.

Como producto del Convenio la Asociacion le entregd a la Direccion
Archivo de Bogota la “Investigaciéon Aplicada para la puesta en servicio
digital de documentos textuales y audiovisuales”.

Esta investigacion responde a la necesidad de plantear y desarrollar
nuevas politicas, estrategias y metodologias en la gestion de los
documentos textuales y audiovisuales, desde el punto de vista de su
valoracion, conservacion, archivo y catalogacién, con miras a garantizar
su puesta en servicio digital, en condiciones tecnoldgicas que respondan
a las nuevas necesidades.

Para el caso de los archivos textuales, la investigacion aplicada servira de
soporte, entre otras cosas, para la seleccidon de una alternativa tecnolégica,
a partir de normas y parametros de caracter técnico, estableciendo la
automatizacién y cubrimiento del mayor nimero de funciones propias
de los archivos histéricos y garantizando la compatibilidad con los
estandares internacionales, para facilitar el intercambio de informacion
entre los centros de archivo. Se hace necesario pues que el plan técnico
que aborde la escogencia de esa alternativa tecnoldgica, de cuenta
de tépicos como el almacenamiento de las referencias descriptivas; la
validacion de descripciones de acuerdo con pautas homogéneas; la
digitalizacién de objetos materiales y su integracion con los procesos
descriptivos, asi como la gestion de usuarios, la gestién de sala, la gestion
de depdsitos y la administracion de reprografia.

De esta manera la investigacién aplicada serd un primer paso para
brindarle al usuario una herramienta de acceso basada en un entorno
web de comprensién “natural’, que le brindard al ciudadano el acceso
de navegacién o consulta transversal a los apuntadores tematicos,
cronolégicos u onomasticos, asi como a los recursos digitalizados de
cientos de imagenes componentes del recurso informativo.
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Para el caso de los documentos audiovisuales, cuya, conservacion
y digitalizacién es promovida por la UNESCO como estrategia de
preservacion de la memoria y la Cultura de los pueblos, debe abordarse
un proceso anterior y es el disefio de metodologias y herramientas
propias para su valoracion, descripcién y catalogacion. La puesta en
servicio digital de archivos audiovisuales es el resultado de una estrategia
armonica entre la migracion hacia formatos digitales y la construccién de
procesos, procedimientos y herramientas que permitan una consulta facil
por parte del ciudadano. De esta manera con la presente investigaciéon
aplicada se avanzard un paso hacia la puesta en servicio digital de
los archivos audiovisuales, cuya especificidad requiere del diseno de
herramientas de valoracion descripcidn y catalogacion distintas a las de
los documentos textuales.

El desarrollo de este proyecto en su conjunto significa no sélo el avance
cientifico en la custodia y puesta en servicio de este tipo de documentos?,
sino que a su vez le permite a la Direcciéon Archivo de Bogotd cuatro
cosas principales: Primero dar los primeros pasos para ponerse a la
vanguardia en la puesta en servicio digital, evitando quedarse rezagado
de las nuevas tecnologias de archivo, transporte y consulta de archivos
textuales y audiovisuales en un entorno digital. Segundo avanzar en
la consolidacién de un modelo de puesta en servicio digital de la
memoria textual y audiovisual, lo que le da mayor posicionamiento
en la comunidad como proveedor de conocimiento e informacion
con perspectiva histérica. Tercero crear las bases para que el Archivo
de Bogota se integre de mejor manera a los esquemas y politicas de
Gobierno Electrénico, incluido el intercambio y almacenamiento de
informacion. Y cuarto sentar las bases para crear un modelo de puesta
en servicio digital que facilite al ciudadano la consulta electrénica de
los documentos textuales y audiovisuales que reposan en el Archivo de
Bogota, este proyecto es, en pocas palabras, un paso estratégico hacia
el salto digital del Archivo de Bogota.

2 Entendido como todo aquel soporte que contenga informacion o que permita demostrar algo.
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0 ALCANCE

La Guia de Valoracion y Descripcion de Documentos
Audiovisuales va dirigida, en primera instancia, a la Subdireccién de
Procesos Técnicos del Archivo de Bogotd, y por ende a los Grupos
de Descripcion Documental. En segunda instancia, pretende ser un
referente para las diferentes entidades que conforman la Alcaldia Mayor
de Bogota.

Como herramienta para el desarrollo de los procesos técnicos, deben
adoptarla en la gestién cotidiana teniendo en cuenta su realidad
particular. EI Archivo de Bogotd, por su parte, tiene la obligaciéon de
asesorar y capacitar a quienes deben implementarla y hacer monitoreo
de su uso.

La presente Guia de Valoracion y Descripcion de Documentos
Audiovisuales es de obligatorio cumplimiento para los responsables de
los procedimientos de descripcién del Archivo de Bogota.

Como fases previas a la descripcidon de documentos audiovisuales se debe
valorar y clasificar el material con base en las siguientes indicaciones.

17
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VALORACION DE
MEDIOS AUDIOVISUALES
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Una vez identificada la documentacion, se llega al proceso de valoracion
documental. Fue Schellenberg quien a mediados de los afios cincuenta, influido por
las tradiciones germana e inglesa, formulé su reconocida teoria de los valores de los
documentos, al afirmar en el capitulo Xl titulado “La apreciacién de los documentos
publicos modernos” de su obra Archivos modernos, principios y técnicas? que
en los documentos de archivo es posible establecer una diferenciacién, entre unos
valores primarios y unos valores secundarios.

Para el caso de los documentos textuales, el valor primario es el que tienen todos
los documentos para la administracion que los ha originado y resulta ser un valor
efimero, ya que se relaciona con el tiempo de vigencia y de trdmite. Una vez pierde
su valor administrativo y deja de ser objeto de consulta constante para la gestion
de las actividades que cumplen las dependencias en relacién con sus funciones,
lentamente el documento adquiere un valor secundario, que serd permanente, y
se mide por la importancia que representa para la investigacién como fuente para
la historia y como testimonio de las actividades misionales de una entidad en
particular.

Pero asi como todos los documentos tienen valores primarios, no todos los
documentos poseen valores secundarios, por lo que la decision de conservar o
eliminar una serie documental se hace bastante dificil de tomar. A esto se suma
que no todas las series documentales tienen los mismos valores primarios, pues
segun sus caracteristicas, varian los tiempos de retencién en el archivo de gestion
y en el archivo central. Y su traslado al archivo histérico requiere de un analisis
previo, cuyos elementos de juicio los provee la historia institucional.

Para el contexto de la valoracion de los documentos audiovisuales, se trata de
establecer los valores definidos en los criterios de valoracién, con base en unos
principios de valoracién que consideren la especificidad del soporte audiovisual y
teniendo en cuenta los siguientes pasos:

2 SCHELLENBERG, Theodore, Archivos modernos. Principios y técnicas, trad. Manuel Carrera E., México, AGN, 1987.
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El proceso de valoracién del material audiovisual busca determinar su valor, no
s6lo como un activo econdmico y de valor administrativo, sino también como un
bien cultural, artistico y principalmente como documento histérico. Como aquellos
registros y obras audiovisuales que no estan disponibles para su difusién pierden
valor y corren el peligro de deteriorarse —mdaxime cuando sus formatos resultan
obsoletos y las maquinas de reproduccion son cada vez mas dificiles de conseguir—,
la presente metodologia de valoracion sugiere que para su conservacion y debida
difusién, estos soportes de informacion —sin importar su formato— deben contar con
el debido tratamiento archivistico: desde su produccion, recepcion, clasificacién,
valoracién, digitalizacién, descripcion y consulta. Para conseguir lo anterior se ha
tenido en cuenta la normatividad internacional y nacional, los criterios de seleccion
y valoracion estudiados, las experiencias de valoracion de documentos textuales,
las disposiciones y recomendaciones de experiencias nacionales e internacionales
y, principalmente, la especificidad que trae consigo el material audiovisual en su
soporte para efectos de su reproduccién y digitalizacion.

En este sentido se hace un reconocimiento a la experiencia de valoracién documental
que ha venido adelantando el Archivo de Bogota durante los ultimos anos, cuyos
resultados se han consolidado en el Documento técnico para la conformacién de
colecciones patrimoniales en la Direcciéon Archivo de Bogotd®. De éste se han
tomado los aspectos principales en cuanto a criterios de valoracién. Se plantea un
nuevo modelo de valoraciéon pensado para documentos audiovisuales desde la
experienciadelavaloracién de documentos textuales, que se estructuraen tres partes:
la primera, que consiste en sentar las bases de la valoracién desde unos principios,
que buscan senalar a modo de reglas de buen procedimiento las recomendaciones
para tener en cuenta a la hora de valorar documentacién de archivo potencialmente
histérica. La segunda parte se refiere a los criterios de valoracion que se proponen
para su aplicacién durante el proceso de valoracién, inspirados en el documento
citado junto con otros referenciados durante el presente texto y que se encuentran
como material de trabajo en el mismo documento técnico del Archivo de Bogota.
En esta oportunidad, a todo este material se agregaron los estudios publicados por
la UNESCO con directrices especificas para material de archivos audiovisuales y
de imagenes en movimiento. En esta parte también es pertinente hacer el debido
reconocimiento al documento de la Fundacion de Patrimonio Filmico Colombiano
titulado: Principios y técnicas en un archivo audiovisual?, del que se tomaron
los conceptos principales que definen el material audiovisual como soporte de
informacion para su descripcidn y respectiva valoracion.

3 RAMIREZ ARIZA Gustavo Adolfo, RODRIGUEZ BAQUERO, Luis Enrique, y otros. Documento técnico para la conformacién de
colecciones patrimoniales en la Direccién Archivo de Bogotd, (Inédito) Alcaldia Mayor de Bogota D.C. Diciembre de 2010.

4 TORRES MOYA, Rito Alberto; APONTE MELO, Myriam Rosalba. Principios y técnicas en un archivo audiovisual, Fundacion
Patrimonio Filmico Colombiano, Bogota, 2010.
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Por ultimo, se define la metodologia de valoracién de documentos audiovisuales,
inspirada en la propuesta de valoracion de documentos de archivo textuales que
propone José Luis Torre Merino en su texto: Metodologia para la identificacion y
valoracion de fondos documentales®.

Para la valoracién del material audiovisual se deben tener en cuenta los siguientes
principios: valorar para conservar, el documento original considerado histérico
nunca debe ser destruido, todo documento tiene algun valor para la historia, para
valorar un fondo es necesario que esté previamente identificado, la valoracién
debe partir de una vision de conjunto, no todo se puede conservar, pero si se
debe valorar, se debe tener en cuenta la jurisprudencia legal y archivistica, se
debe privilegiar siempre el soporte original, cuando la disposiciéon final es de
conservacion total se debe realizar una depuracién, cuando la disposicion final
sea conservacion parcial, la seleccion debe ser controlada, cuando la disposicion
final es de eliminacién total, se recomienda guardar una muestra de su soporte y
formato.

El proceso de valoracién de archivos audiovisuales debe tener en cuenta dos
grandes campos: por un lado los aspectos externos o extrinsecos, que hacen
referencia a la materialidad y condicién fisica del documento y, por otra parte, los
aspectos internos o intrinsecos de la documentacién que aluden a su contenido
e informacién®.

1.1. Criterios de valoracion externos

Para el caso de los archivos audiovisuales, en los valores externos de
los documentos se incluye todo lo relacionado con el analisis del soporte,
entendiendo por éste el material fisico que contiene la obra audiovisual, sea ésta
cinematografica, videografica o tan sélo un registro sonoro’. A diferencia de los
documentos de archivo textuales cuyo soporte fisico predominante es el papel, los
documentos de archivo audiovisuales desde su origen han ido evolucionando en

5 TORRE MERINO, José Luis, MERCEDES, Martin-Palomino y Benito, Metodologia para la identificacion y valoracion de
fondos documentales, Madrid, Ministerio de Educacion, Cultura y Deporte, S.G. de Informacién y Publicaciones, D.L.
2000.

6 Aspectos intrinsecos y extrinsecos, de la misma forma que se recomienda realizar el proceso de valoracién archivistica con

documentos textuales. En: Documento técnico para la conformacién de colecciones patrimoniales en la Direccion Archivo
de Bogota. pp. 98-99.

7 “Se caracteriza por ser cambiante e inestable debido a las demandas de mayor almacenamiento y manipulacién y a
la incesante busqueda de mejores oportunidades de negocio de la industria audiovisual, que trae consigo la aparicion
de nuevos tipos de soportes, la mayoria destinados a ser reemplazados” TORRES MOYA, Rito Alberto; APONTE MELO,
Myriam Rosalba. Principios y técnicas en un archivo audiovisual, Fundacién Patrimonio Filmico Colombiano, Bogots,
2010, p. 25.
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una permanente dependencia con los equipamientos que permiten su reproduccion
y copiado, asi como su gestion desde el punto de vista técnico?®.

Si a esto sumamos la aparicion de diferentes soportes audiovisuales, se entendera
que su tratamiento depende de un conocimiento de la evolucién de estas técnicas
y su relacion directa con el contenido que ellas almacenan.

Por lo tanto, para valorar documentacién audiovisual atendiendo a los aspectos
externos como soporte de informacién, es necesario tener en cuenta la evaluacion

de cada uno de los siguientes criterios, en orden de importancia descendente:

Consideraciones materiales, técnicas y tecnoldgicas del soporte documental

Estas tienen que ver con la evaluacion en su conjunto de los aspectos fisicos que
componen el material de archivo audiovisual —entendiendo que este tipo de soporte
en su gran mayoria, depende técnicamente de una maquina de reproduccién que
permita su visualizacién—, que para su analisis requiere de una lectura mediada
por un equipo, aspecto que de por si ya marca una gran diferencia con otros tipos
de documentos de archivo cuya lectura es directa®.

Para tal fin se recomienda tener en cuenta la clasificacion de soportes que realiza
la Fundacion de Patrimonio Filmico Colombiano, que en el documento citado
Principios y técnicas en un archivo audiovisual, establece tres tipos de soportes: los
fotoquimicos, los magnéticos y los dpticos. Esta clasificacidon, que atiende al tipo de
materiales de fabricacion usados para la manufactura de rollos de pelicula, cintas
magnéticas y discos que permiten la grabacion de imagenes y de sonido, se describe
de manera detallada en el texto referenciado en cuanto a los materiales, técnicas y
tecnologias que lo componen, por lo que se sugiere remitirse directamente a dicho
documento. En el presente trabajo sélo se enlistaran aclarando que estos aspectos
deben ser tenidos en cuenta a la hora de valorar los archivos audiovisuales:

Caracteristicas fisicas

Los soportes fotoquimicos (filmicos)
1) Estructura del soporte filmico.
a. Base.

8 “En la medida en que fueron evolucionando, la dependencia técnica entre los soportes y los equipos se fue acentuando hasta
llegar a una absoluta interrelacién con la aparicion de los formatos digitales. En estos ultimos tiempos, no solamente es el
equipo como tal, denominado comunmente hardware, sino las aplicaciones informaticas software lo que permite acceder
a los contenidos almacenados en los soportes magnéticos y épticos, lo exige una continua renovacién y actualizacién.
Contrario a lo que ocurre en el caso de los soportes filmicos, cuyos principios de proyeccion (entre otros) han evolucionado
pero no han cambiado de manera sustancial desde la apariciéon del cinematoégrafo en 1895" Ibidem.

9 Esto en el caso de los documentos textuales en soporte de papel, ya que los documentos electrénicos comportan esta misma
caracteristica de lectura mediada.
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b. Gelatina.
¢. Emulsion.
2) Tipos de base.
a. Nitrato de celulosa.
b. Acetato y diacetato de celulosa.
c. Triacetato de celulosa.
d. Poliéster 28.
3) Tipos de emulsion.
a. Peliculas en blanco y negro.
b. Peliculas en color.
4) El color en el soporte filmico.
5) El sonido en el soporte filmico.
a. El sonido magnético.
b. El sonido digital.

Los soportes magnéticos
1) Cintas magnéticas para audio y video 3.
a. Formatos de grabacién magnética en audio y video (analégica y digital).
b. Tipologias de las cintas magnéticas de audio y video.
2) Soportes magnéticos en discos flexibles y rotativos (estructura fisica).
a. Discos flexibles.
b. Disco duro.

Los soportes 6pticos
1) Estructura fisica.

2) Tipologias de los soportes 6pticos.

Los “soportes” digitales

Estado de conservacion e integridad

Se busca establecer con este criterio el estado fisico del soporte del documento
audiovisual, en el que se privilegiaran las unidades que cuenten con un buen estado
en cuanto a su calidad de imagen y sonido y su integridad fisica, donde éste no
presente faltantes, deterioros, danos fisicos o quimicos, humedad, desprendimiento
de cubiertas, entre otros aspectos que no interfieran en su legibilidad. En caso de
los documentos audiovisuales que no presenten un buen estado de conservacion,
pero se logre constatar su contenido con valor histérico y este alcance a ser legible,
se les dard prioridad para su restauracion.

Estado de organizacién

En el proceso de valoracion debe tenerse en cuenta el estado de organizacion de la
documentaciéon audiovisual, estableciendo si se han aplicado criterios archivisticos
de clasificacion, ordenacion y descripcidn y si el conjunto documental cuenta
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con instrumentos de identificacion y recuperacién de informaciéon, como listados
y/o inventarios. En caso tal de que dicha agrupacion documental audiovisual
no cuente con una organizacion archivistica, la valoracidon sera un proceso que
debe acompanar la reconstitucion del orden original o el orden factico que se
considere mas adecuado aplicar. Aun cuando se privilegiara el material audiovisual
organizado, en caso de no estarlo y constatar su valor historico, sera primordial la
tarea de su organizacion.

Tradicién documental

En archivistica se entiende por tradicion documental la existencia de originales,
copias o duplicados de documentos. En el caso de los documentos audiovisuales se
privilegiara siempre el soporte original, por ser éste el material Unico que garantiza
la conservacion de las caracteristicas originales del contenido audiovisual cuando
se dio a conocer por primera vez. Como el cambio de formato siempre trae consigo
una alteracion en la textura de la imagen y calidad de sonido, en la valoracién
sera de primordial importancia evaluar el documento original, en este caso en
su formato profesional audiovisual™. En la situacién de no existir los originales y
constatar el valor histérico de su informacién, la copia sera tenida en cuenta como
un original.

1.2. Criterios de valoracion internos

La evaluacion de los valores internos de los documentos audiovisuales se
orienta a analizar el contenido y la informacién registrada en los distintos soportes,
la cual estara condicionada por una lectura mediada, puesto que “ni las imagenes
contenidas en una cinta magnética de video, analdgica o digital, ni las grabaciones
de audio o registros informaticos pueden verificarse si no son reproducidas usando
aparatos tecnoldgicos especificos [...] una vez realizada la evaluaciéon de las
caracteristicas fisicas del soporte documental audiovisual, el siguiente paso en el
procedimiento es entrar a evaluar el contenido e informacién que éstos registran.
Puesto que la valoracion del contenido e informacién del material audiovisual debe
partir de su visualizacidn, lo que se busca es digitalizar la muestra seleccionada con
el fin de conocer la informaciéon que contienen los distintos soportes en un solo

10 “Lo mismo sucede con la manipulacién del contenido de una obra cuando, por ejemplo, el sonido es ‘remasterizado’ y
los registros sonoros ya no corresponden con los valores originales, o cuando se ‘colorizan’ peliculas en blanco y negro,
alterando el cardcter intrinseco de la obra. También sucede algo similar cuando no se conservan los empaques donde se
guardan los soportes audiovisuales y se pierden los datos o caracteristicas técnicas y descriptivas de la obra impidiendo
su pleno conocimiento. Todos estos procedimientos despiertan gran rechazo por parte de los archivistas mas ‘liberales’ y
mientras sea necesario conservar la obra para consulta y uso, se requiere del soporte original, material Unico que contiene
las caracteristicas de elaboracién de la obra audiovisual en el momento en que se dio a conocer por primera vez”. TORRES
MOYA, Rito Alberto; APONTE MELO, Myriam Rosalba. Principios y técnicas en un archivo audiovisual, Fundaciéon Patrimonio
Filmico Colombiano, Bogot4, 2010, p. 25.
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formato digital, con el fin de no someter los soportes originales a una manipulacién
excesiva de rebobinado o reproduccidon mecanica del material, que puede llevar
a la pérdida de informaciéon o dafnos del material, que incrementan los costos
de valoracién. Los criterios de valoracidon internos que se recomienda considerar,
con el fin de determinar los valores que ameriten su conservacién permanente o
eliminacién, en orden de importancia descendente son los siguientes:

Principio de procedencia

Identificaciéon del ente productor archivistico: aplicando el principio teérico de
la archivistica, en primer lugar se debe proceder con la identificacién de la
entidad productora del documento audiovisual, instituciéon publica o privada,
familia o persona. En un archivo histérico, que entre otros soportes, contenga
material audiovisual, se privilegiard el que haya sido producto de la funcion y
actividades de una institucion plenamente identificable, sea porque ésta haya
contratado a una empresa audiovisual 0 porque con sus propios recursos registre
de manera constante sus actividades con documentos audiovisuales.

Identificacion del productor audiovisual: Para el caso de los documentos
audiovisuales es de gran importancia identificar al productor, realizador y
director del documento audiovisual. Para realizar esta identificacién se debe
observar el crédito del documento, que es la informacién textual que aparece al
principio y final de una obra o documento audiovisual que menciona todos los
datos de la realizacion (ver glosario).

Estos datos evaluados en su conjunto permitirdn medir el impacto del documento
audiovisual dentro de las actividades del ente productor o la institucién que
gestion6 el documento. Al tiempo que posibilita prever las caracteristicas
de soporte y resultado de calidad y valor artistico del producto, cuando éste
fue realizado por un medio audiovisual o director de reconocimiento en el
gremio. Al final serd un punto mas de evaluacién para valorar los resultados del
contenido a nivel técnico, artistico y de informacion.

Identificaciéon de la unidad administrativa: otro aspecto importante dentro del
andlisis de la procedencia del documento audiovisual, es el de identificar cual es
la dependencia y/o oficina encargada de tramitar dentro de la entidad productora,
la gestion del documento audiovisual: estableciendo en cumplimiento de
cuales funciones y teniendo en cuenta el nivel jerdrquico que ocupa dentro del
organigrama de la institucion.
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Contenido e informacion

Registro de las competencias, funciones y actividades de la entidad productora:
se trata de evaluar si el contenido del material audiovisual arroja informacion
sobre la historia de la institucién que gestiond su produccién, sus funciones y
desarrollo de actividades institucionales. A esto se suma la evaluacién sobre
si dicha informacion testimonia la evolucién de la entidad, desde su creacién,
cambios organicos y la correspondencia de los periodos institucionales con la
fecha de creacién de los documentos audiovisuales.

Valor de contenido: este criterio se centra en evaluar el interés que reviste el
documento en cuanto a las necesidades informativas de la propia institucion
productora y de la institucion archivistica que conserva y custodia dicha
documentacion, que no necesariamente son las mismas'': su relacién con otros
fondos documentales en diferentes soportes, teniendo en cuenta las necesidades
del archivo histérico en cuanto a los requerimientos de sus usuarios y el tipo de
consultas mas habituales'.

Valor Informativo™: en un nivel mas profundo de analisis de la informacién,
en este criterio se evaluara si el material seleccionado registra acontecimientos
de interés histérico, ya no solamente para la entidad productora sino para la
sociedad en general; si registra la aparicién de personajes de interés historico
—de cualquier ambito, sea este cultural, politico, econémico, deportivo, entre
otros-; si registra lugares emblematicos para un area cultural, Estado Nacién
o ciudad (monumentos, parques, plazas, avenidas, resguardos, excavaciones

Por ejemplo, para el caso que nos ocupa a modo de diagnoéstico: “Es muy importante destacar la colecciéon de material
audiovisual que construyé el IDCT y en menor medida La Secretaria de Gobierno. El material audiovisual que conserva
actualmente la Direccién Archivo de Bogotéd proviene principalmente de estas entidades, puesto que el IDCT graba todos los
eventos que realiza sisteméticamente desde el afio 1996 y ademas contrata la realizacién de documentales o programas de
television, asi mismo muchas de las personas que se han presentado a convocatorias para los eventos al parque, dejan un
demo (video) de su presentacion. Todo este material se encuentra en la Direccion Archivo de Bogotd. Desafortunadamente
aun no ha sido puesto a disposicién de los usuarios debido a problemas técnicos”. RAMIREZ ARIZA Gustavo Adolfo,
RODRIGUEZ BAQUERO, Luis Enrique, y otros. Documento técnico para la conformacion de colecciones patrimoniales en la
Direccién Archivo de Bogota, (Inédito) Alcaldia Mayor de Bogotd D.C. Diciembre de 2010, p. 36.

Al respecto es de utilidad consultar a Angeles LOPEZ HERNANDEZ en su articulo titulado: “La seleccién de documentos
audiovisuales”. En: Documentacioén de las ciencias de la informacién, 2001, nimero 24, 127-149.

Sobre el particular anota Sam Kula: “2.47 El concepto de valor ‘documental’ se refiere al segundo principio, definido
por Schellenberg y otros autores, segun el cual una documentacién, aunque no dé testimonio de la historia, organizaciéon
o funcion del organismo o institucion que la generd, puede no obstante tener algun valor informativo. Como ya hemos
indicado en el presente estudio, las imagenes en movimiento rara vez poseen valor probatorio —con las notables excepciones
que constituyen las peliculas o emisiones televisivas que examinan y/o investigan las actividades de una organizacion
u organismo, incluyendo a menudo entrevistas con administradores principales que explican las politicas y los métodos
aungue tengan siempre algun valor informativo. Al evaluador corresponde determinar si dicho valor, por lo que se refiere a
las necesidades comprobadas de los investigadores actuales, y tal como cabe calcular que responderd a las necesidades
de los investigadores potenciales en el futuro, compensa el costo de conservacion en lo inmediato —en la medida en que se
adquiera- y a largo plazo” La evaluacion de las imédgenes en movimiento de los archivos: un estudio RAMP con directrices.
Paris. Programa General de Informacion y UNISIST. UNESCO. 1983, p. 27.
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arqueoldgicas, reservas naturales); si registra objetos como maquinaria, obras
de arte, edificios y equipamientos; si resulta de interés socioldgico, al aparecer
grupos sociales especificos, poblacién en general, modos de vida y costumbres;
si registra practicas culturales, festivales artisticos, celebraciones liturgicas,
conmemoraciones, manifestaciones publicas, entre otras.

Criterio temporal'

Epoca de produccion: se tendra en cuenta la fecha de produccion del documento
audiovisual, que puede aparecer en los inventarios, en los rétulos, o en los
créditos.

Antigliedad: entre mas extrema hacia el pasado sea la fecha de produccién del
documento audiovisual, tendra mayor relevancia para su conservacion y/o su
restauracion en caso de ser necesaria.

Rareza del soporte y formato: Consustancial con el anterior criterio, se
encontraran soportes y formatos en desuso u obsoletos, entre mas atras en el
pasado hayan sido producidos, por lo que tendran relevancia para su seleccion 'y
valoracion los soportes con mayor dificultad para la consecucion de la maquina
que permita su reproduccion, visualizacién y transfer a un formato digital.
Como se consignan en los principios de la valoracion, siempre se conservara el
formato original del documento histérico, sin importar que su contenido haya
sido transferido a otros formatos técnicos.

Caracter de unico e irremplazable: si dentro del cotejo y evaluacion, se
determina que tanto el soporte como el contenido revisten un caracter de Unico
e irremplazable, tendra prioridad su valoracién como documento histérico y de
conservacion permanente.

Criterio de lugar

Lugar de produccion archivistica: en este criterio se tendra en cuenta el lugar de
procedencia del documento audiovisual.

Lugar de produccion audiovisual: con base en el estudio de los créditos del
documento audiovisual, se podra determinar el lugar de produccién audiovisual,
realizaciéon y edicidén, datos que aportan valiosa informacién y deben ser
evaluados en el conjunto del criterio de lugar.

14

Para la definicion de este criterio se tuvieron en cuenta los criterios de Ray Edmondson en: Memoria del mundo: directrices
para la salvaguardia del patrimonio documental, Paris, Francia: Organizacién de las Naciones Unidas para la Educacion,
la Ciencia y la Cultura UNESCO, 2002. Revisada 2002. Espaiiol.
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Lugar(es) o alcance geografico: tras la reproduccién del documento audiovisual,
se debe identificar cudl es el alcance geogréfico del mismo: qué lugares registra,
en qué temporadas climaticas, si contiene registros nocturnos o diurnos y en
general se tendrd en cuenta el ambito geografico al que alude - internacional,
nacional, departamental, distrital, resguardos indigenas, comunidades afro,
local, barrial, entre otros-.

Criterio de ambito social

Personas (naturales o juridicas) o funcionarios involucrados en la produccién
institucional: cuando sea posible identificar las personalidades o personal
administrativo que gestion6 el documento audiovisual dentro de una entidad,
dependiendo de su nivel jerarquico tendra prioridad; igualmente se puede
relacionar periodos de gobierno o administracion si se cruza esta variable con
la época de produccién.

Personas (naturales o juridicas) involucradas en la realizaciéon, produccién,
realizacién, direcciéon y edicion: es importante cruzar esta variable con la
identificacién del productor audiovisual.

Personas o sectores sociales registrados: se trata de medir el impacto social que
hacia fuera de la institucién lleva consigo el documento: a cuantas personas
0 grupos sociales retrata, qué sectores sociales involucra y a quienes puede
interesar su consulta, incluso para tener en cuenta sobre posibles derechos de
autor.

Criterio de forma y estilo

Género audiovisual narrativo: es de suma importancia identificar el género
narrativo empleado por el denominado productor audiovisual (ver glosario): si
se trata de un comercial, un documental, una pelicula de largo o corto metraje,
si es un programa de serie de televisidn, si es un documental institucional, entre
otros. En este sentido, mas alla de la capacidad fisica que tenga el soporte desde
su fabricacion para almacenar informacién, sera importante medir la duracion
del contenido audiovisual en relacion con la capacidad técnica del formato.

Calidad de produccion, direccién y edicion: aspecto que debera ser evaluado
por un experto en la materia, resulta de vital importancia establecer la calidad
del documento audiovisual, tanto en sus aspectos técnicos y de forma, con el
fin de establecer su valor artistico.
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Con base en los criterios anteriores, que deben ser cotejados en su conjunto a
partir de una visién global de toda la informacién recopilada sobre los aspectos
externos e internos de la documentacidon audiovisual, se recomienda tener en
cuenta la aplicacion de cuatro valores que determinaran la disposicion final de
la documentacion audiovisual al interior del archivo histérico. Estos valores son'™
definidos desde la norma citada:

Valor técnico's: Hace referencia al proceso de produccién y material fisico
del soporte documental audiovisual, atendiendo a su rareza, caracteristicas de
unico e irremplazable y su antigliedad técnica y tecnoldgica de reproduccion.
Entre mas atrds en el pasado hayan sido producidos, tendrd mayor relevancia
su seleccién y valoraciéon. Sin embargo, este valor estara siempre condicionado
por la calidad, pertinencia y relevancia histérica de la informacion registrada y/o
contenida en el soporte. Por lo tanto, si se determina que tanto el soporte como
el contenido revisten un caracter de uUnico e irremplazable, tendra prioridad su
valoracién como documento histérico y de conservacién permanente. Como
se consignan en los principios de la valoracién —de acuerdo con la LEY 594 de
2000, Art. 19, Par. 2—, siempre se conservara el formato original del documento
histérico, sin importar que su contenido haya sido transferido a otros formatos
técnicos.

Valor artistico: Un bien posee valor estético cuando se reconocen en éste
atributos de calidad artistica o de disefio que reflejan una idea creativa en su
composicién en la técnica de elaboracion o construccién, asi como en las
huellas de utilizacion y uso dejadas por el paso del tiempo.

Este valor se encuentra relacionado con la apreciacién de las caracteristicas
formales vy fisicas del bien y su materialidad. (Definido por el Art. 6 del Decreto
763 de 2009, marzo 10, reglamentario sobre el patrimonio cultural de la nacién
de naturaleza material).

Valor cultural o simbdlico: Un bien posee valor simbélico cuando manifiesta
modos de ver y de sentir el mundo. El valor simbdélico tiene un fuerte poder de

15 Los tres ultimos valores se contemplan en: RAMIREZ ARIZA Gustavo Adolfo, RODRIGUEZ BAQUERO, Luis Enrique, y otros.
Documento técnico para la conformacién de colecciones patrimoniales en la Direccion Archivo de Bogota, (Inédito), Capitulo
IV: “Principios y criterios generales para la valoracion documental en el Archivo de Bogotd - Matriz de valoraciéon” Alcaldia
Mayor de Bogotd D.C. Diciembre de 2010., pp. 41-46.

16 “Criterio técnico: Las posibilidades de usos de diversos materiales y de modos de produccion en el curso de la historia, dan
lugar a la necesidad de establecer un criterio de valoracion técnica, que serd particular de cada tipo de soporte documental.
La constitucion fisica del documento, los materiales y las técnicas que concurren a su elaboracion, puede indicar valores
agregados a su contenido informativo. Sefala su singularidad, su importancia en el proceso de produccién del soporte del
que se trate. Un hito por el uso de una técnica ya en desuso, un ejemplar Unico por su naturaleza material, bien puede ser
la principal razén de valoraciéon de un soporte documental”. Ibid., p. 43.
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identificacion y cohesidn social. Lo simbodlico mantiene, renueva y actualiza
deseos, emociones e ideales construidos e interiorizados que vinculan tiempos y
espacios de memoria. (Definido por el Art. 6 del Decreto 763 de 2009, marzo 10,
reglamentario sobre el patrimonio cultural de la naciéon de naturaleza material).

Valor histérico: Un bien posee valor histérico cuando se constituye en documento
o testimonio para la reconstruccion de la historia, asi como para el conocimiento
cientifico, técnico o artistico. Es la asociacién directa del bien con épocas,
procesos, eventos y practicas politicas, econémicas, sociales y culturales, grupos
sociales y personas de especial importancia en el ambito mundial, nacional,
regional o local. (Definido por el Art. 6 del Decreto 763 de 2009, marzo 10,
reglamentario sobre el patrimonio cultural de la naciéon de naturaleza material).

En dltimas los valores anteriores buscan definir el valor patrimonial de los archivos
audiovisuales: cuando por sus caracteristicas materiales, técnicas, tecnoldgicas y la
riqueza de su contenido e informacion, el documento audiovisual que conforma
los archivos audiovisuales pasa a integrar el patrimonio cultural de la Nacién.

En cuanto a la disposicién final, se tiene en cuenta la que ha venido aplicando el
Archivo de Bogota en sus fichas de valoracién, especialmente el formato de ficha
de valoracién documental secundaria para fondos documentales acumulados, a
saber:

« Conservacion total: Para aquellos documentos valorados como histéricos, su
conservacion sera permanente, bajo todos los cuidados técnicos de conservaciéon
que posibiliten su uso, consulta y difusién.

« Seleccion: cuando el analisis concluye que tan solo una parte de la agrupacion
documental representa una dignidad patrimonial y cultural, se procede a su
seleccion bajo unas técnicas apropiadas, seleccionando el material que se
va a conservar de manera permanente, quedando el resto del mismo para su
eliminacién con base en los argumentos valorativos y requerimiento técnicos
mas apropiados.

« Eliminacién: Cuando el andlisis concluye que definitivamente ninguna parte
del material representa una dignidad patrimonial, cultural ni artistica, y que por
lo tanto no es un documento histérico al no reunir la mayoria de criterios de
valoracion establecidos; se debe proceder a su eliminacidon —-atendiendo a los
principios de valoracién y a las consideraciones técnicas y tedricas que sobre
el particular se consignaron, guardando en todos los casos una muestra de sus
formatos.




1.3. Ficha de valoracion para documentos audiovisuales

Elaborada por el equipo interdisciplinario TNE conformado por las siguientes personas:

Investigador

, Archivista:

Abogado:

, Conservador:

Experto audiovisual:

Fecha de elaboracion: 2011-07-12

Entidad productora / custodia el fondo: IDCT / Archivo de Bogota

1.

AUDIOVISUAL

INFORMACION  GENERAL DE LA  COLECCION,

AGRUPACION O

PIEZA

1.1 Nombre de Ia
coleccion

Audiovisuales IDCT

1.2 Nombre de Ia
agrupacion

Programa Crénica Urbana

1.3 Nombre de la pieza
audiovisual

“ Afluentes del rio Bogotd”

1.4 Area y dependencia
productora archivistica

Instituto Distrital de Cultura y Turismo

15 Nombre del
productor audiovisual,
editor y/o realizador

Ricardo Restrepo (Direccion) / Fabio Zambrano, Ana Maria Carreira

(Investigacion) / Jairo Rojas, Juan Mario Rubiano (Produccion)

1.6 Tradicion . . .
documental Original Copia X | No. de Copias
1.7 Origen  de los Externo X |lInterno
documentos
18 Copias en otros| ¢, X |No Cuéles? DVD
soportes
1.9 Informacién
consolidada en otros | Si No X | Cudles?
documentos
1.10‘PubI|cada total o Si X |No Cudles? Canal Uno
parcialmente
1.11 Duracién en
horas, minutos y | 29:30 Min
segundos
112 Fechas — ~ de |, g/0/1905
produccién y/o emisidn
1.13 Sistema de ..
Numeérico

ordenacion
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2. CARACTERISTICAS FiSICAS DE LOS DOCUMENTOS AUDIOVISUALES"

2.1 Tipo de soporte Fotoquimico Magnético | X |Optico Digital

HD CAM

DVCPRO HD

BLUERAY (Alta Resulocion)
DVD (Alta resolucioén)
BETACAM DIGITAL
BETACAM SX

DVCPRO 50

DVCPRO

BETACAM SP

BETACAM

2.2 Tipo de formato DVD

¥ X
VHS

BETAMAX

MINIDV

2 PULGADAS

1 PULGADA

DISCO DURO

35 mm

16 mm

8 mm

2.3 Técnica de registro
y reproduccién

2.4 Caracteristicas del
soporte

2.5 Otras caracteristicas

fisicas

17 Para tal fin se recomienda tener en cuenta la clasificacion de soportes que realiza la Fundacion de Patrimonio Filmico
Colombiano, que en el documento TORRES MOYA, Rito Alberto; APONTE MELO, Myriam Rosalba. Principios y técnicas
en un archivo audiovisual, Fundacién Patrimonio Filmico Colombiano, Bogotd, 2010, en el que se establecen tres tipos de
soportes: los fotoquimicos, los magnéticos y los dpticos. Esta clasificacion, que atiende al tipo de materiales de fabricacién
usado para la manufactura de rollos de pelicula, cintas magnéticas y discos que permiten la grabacién de imagenes y de
sonido, se describe de manera detallada en el texto referenciado en cuanto a los materiales, técnicas y tecnologias que lo
componen, por lo que se sugiere remitirse directamente a dicho documento.
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3.

DETERMINACION DE VALORES PRIMARIOS

3.1.

Marco normativo de la coleccién y/o pieza documental audiovisual

Acuerdo Numero 2 de 1978 (febrero 14) “por el cual se crea el Instituto Distrital de Cultura
y Turismo — IDCT”

Acuerdo 20 de 1968 (agosto 27)

Acuerdo 12 de 1971 (agosto 27),

Acuerdo 39 de 1988 de Junta Directiva del IDCT

Acuerdo 09 de 1990 de Junta Directiva del IDCT

Decreto Ley 1421 de 1993 (julio 21), Estatuto Organico de Bogota

Acuerdo 257 de 2006 (noviembre 30), “Por el cual se dictan normas basicas sobre la
estructura, organizacién y funcionamiento de los organismos y de las entidades de Bogota,
Distrito Capital, y se expiden otras disposiciones”

3.2.

Valores administrativos. N.A. (No aplica)

3.3.

Valores juridicos: N.A.

3.4.

Caducidad: N.A.

3.4.1. Acceso a la visualizacion del documento:

Publico X
Restringido

4.

CRITERIOS PARA LA VALORACION SECUNDARIA'™®

Conocimiento histdrico de la funcién que genera los documentos audiovisuales

El Instituto Distrital de Cultura y Turismo (IDCT), fue creado mediante el Acuerdo Numero 2 de
1978 (febrero 14)'. Este se cred, en reemplazo del Instituto Distrital de Turismo creado mediante
el Acuerdo 12 de 1971 (agosto 27), que a su vez habia suprimido la Direccion de Turismo
creada en 1968 mediante el Acuerdo 20 de 1968 (agosto 27). En el articulo 1 de la norma citada
gue dio vida institucional al IDCT, se dejé plasmado el tipo de entidad, como establecimiento
publico, con personeria juridica, autonomia administrativa y patrimonio independiente, con
domicilio en Bogotd, Distrito Especial, para el cumplimiento de las siguientes funciones:

18

19

Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota y la Asociacion Colombiana para el Avance de la Ciencia, ACAC.
Investigacion Cientifica y Tecnoldgica, Aplicada a la Construccion de un Modelo de Puesta en Servicio Digital de Archivos
Audiovisuales y Textuales de Valor Histérico para el Archivo de Bogotd. Investigacién Aplicada para la Construccién de
un Modelo de Puesta en Servicio de Documentos Audiovisuales para el Archivo de Bogotd. Componente 2, documento
“Metodologia de Valoracion de Archivos Audiovisuales’, Bogota, 2011. El documento “Metodologia de Valoracién
de Archivos Audiovisuales” tuvo como referente el documento del Archivo de Bogota: RAMIREZ ARIZA Gustavo Adolfo,
RODRIGUEZ BAQUERO, Luis Enrique, y otros. Documento técnico para la conformacién de colecciones patrimoniales en la
Direccion Archivo de Bogots, (Inédito), Alcaldia Mayor de Bogoté D.C. Diciembre de 2010.

PECHA QUIMBAY, Patricia. Historia institucional del Instituto Distrital de Cultura y Turismo- IDCT. Bogota. Alcaldia Mayor de
Bogota, D.C., 2006.
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1. Formular politicas para el desarrollo cultural de los habitantes del Distrito estimulando los
valores artisticos, fomentando la practica de las danzas y el cultivo del folclor, creando grupos
teatrales, apoyando los existentes y sus agremiaciones, y dotando de escenarios a los barrios y
auspiciando la ensefanza artistica.

2. Difundir y promover las artes, la cultura y las ciencias en el area del Distrito Especial de
Bogota, mediante programas y campanas asequibles a todos los sectores de la ciudad.

3. Coordinar con otros institutos oficiales o privados dedicados a estas materias, el planeamiento
y ejecucién de sus programas.

4. Coadyuvar a la financiacion y organizacion de certamenes culturales nacionales e
internacionales, con sede en Bogota.

5. Velar por el estricto cumplimiento del Decreto Legislativo 898 de 1955 (marzo 24) y su
Decreto Reglamentario 1868 del mismo ano (julio 7).

6. Formular politicas para la promocién turistica de la ciudad y coordinar las campanas
publicitarias correspondientes.

7. Velar por el cumplimiento de las normas protectoras de los monumentos nacionales y de
otros bienes inmuebles, zonas o sectores de interés histérico y artistico de la ciudad.

8. Actuar como 6rgano coordinador de las relaciones publicas del Gobierno Distrital en todos
los actos que protocolariamente correspondan a las autoridades o dependencias del Distrito.

9. Crear y participar en la constitucion y establecimiento de sociedades de economia mixta,
destinadas a los fines del presente Acuerdo y para lograr establecer rentas propias.

10. Administrar los escenarios culturales y turisticos de modo que dentro de criterios de
esparcimiento para los ciudadanos permitan ingresos en taquilla para atender su mantenimiento
y mejoramiento.

11. Estimular la promocion y ascenso de artistas y autores nacionales, mediante la creacién de
premios, realizacidon de concursos, etc.

12. Colaborar en la buena marcha de la Orquesta Filarménica de Bogotad, y

13. Las demas que le encomienden los Acuerdos del Concejo.

Durante sus primeros anos de existencia la entidad tuvo un periodo de consolidacion, durante el
cual no afronté mayores cambios orgédnico — funcionales. Solo hasta la expedicién del Acuerdo
39 de 1988 de Junta Directiva de la entidad, se definié una estructura organica y funcional del
IDCT, tras haberse aprobado los primeros estatutos en 1982 (Acuerdo Junta Directiva 01), y el
primer manual de funciones en 1983 (Acuerdo Junta Directiva 23). El cambio mas notorio en esta
reestructuracion, se dio con la reorganizacién de las Subdirecciones de Cultura y Turismo, ahora
bajo la dependencia directa de la Secretaria General y fusionadas en La Subdireccién Operativa,
de la cual se desprendieron cinco unidades en las que se distribuyeron las actividades misionales
y escenarios del IDCT, en cuanto a los temas de: espectéaculos, culturales y cientificos, desarrollo
cultural de la comunidad, cine y medios audiovisuales, y turismo.

Un poco mas tarde en 1990, mediante el Acuerdo 09 de Junta Directiva se establecieron las
funciones de las nuevas dependencias, que muy rapido afrontaron un nuevo cambio en el mismo
ano, con el Acuerdo 37 de Junta Directiva, que entre otros ajustes, la Secretaria General del IDCT
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dejé de tener bajo su jurisdicciéon a las Subdirecciones, mientras que estas pasaron a depender
directamente de la Direccién.

El ano de 1995 representd para la entidad el comienzo de un nuevo periodo de reestructuraciéon
administrativa y misional, gracias a que bajo la administracién del Alcalde Antanas Mockus, por
el énfasis de su programa de gobierno y plan de desarrollo orientado hacia la cultura urbana y
la participacién ciudadana, el IDCT, bajo la direccién de Paul Bromberg, asumié un nuevo rol
dentro de la administracion distrital, que se salié del marco de la oferta artistica, para asumir todo
lo relacionado con la investigaciéon de ciudad, la organizacién del sistema cultural del Distrito y
la pedagogia ciudadana.

Lo anterior condujo a una reestructuracién del instituto, creciendo en servicios y disminuyendo su
planta de personal, adoptando un manual de funciones por Resolucién 257 de 1995, y reiterando las
mismas funciones expresadas en el Acuerdo de Creacién. Los afios de 1998 y 2001 representaron
para la entidad, momentos de modificacién de la estructura organizacional y funcional, mediante
los Acuerdos de Junta Directiva 11 de 1998 y 2 de 2001. Recientemente el Instituto Distrital
de Cultura y turismo se transformé en la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte,
por el Articulo 91 del Acuerdo Distrital 257 de 2006 (noviembre 30), que introdujo una nueva
estructuracién, organizacion y funcionamiento por sectores de todos los organismos y entidades
del Distrito Capital de Bogota.

Dentro de la estructura organica del IDCT vigente al momento de produccion del audiovisual, la
dependencia que se identificé como la mas idénea para producir este tipo de documentos, era la
Oficina de Comunicaciones que dependia de la Subdirecciéon General, de acuerdo con su perfil
encargada de la funcién de:

“disefar, coordinar y poner en marcha un sistema de informacién masiva sobre la programacién
artistica y cultural del instituto; atender las relaciones con los medios de comunicacién y proyectar
la imagen institucional; y desarrollar canales formales de comunicacién interna, procurando
fortalecer la identificacion y compromiso de los funcionarios con los planes y proyectos del
instituto.

(...) apoyar a la Direccion General y a las dependencias de la entidad en la divulgacion de los
planes, programas, proyectos y en la ejecucién de actividades informativas y publicitarias; en
esa medida, seria la encargada de disefar y programar la produccién audiovisual e impresion
documental de informacién sobre el instituto y el material de prensa, radio y televisién y ademas
deberia coordinar y realizar campanas de comunicacién interna”.

5. CONTENIDO E INFORMACION

5.1. Registro de las competencias, funciones y actividades de la entidad productora
El documento audiovisual es resultado de las funciones y actividades de la entidad.

5.2.  Valor de Contenido
Reviste interés para la entidad productora (IDCT) y para la institucién que conserva y custodia el
material (Archivo de Bogotd), al representar un testimonio de la misién de la entidad.

20 Historia institucional del Instituto Distrital de Cultura y Turismo- IDCT. Op. Cit., p.p. 77,84
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5.3. Valor Informativo

Resulta de interés socioldgico y ambiental, al registrar la relacién de la ciudad con sus afluentes
de agua que alimentan el rio Bogotd, y el impacto ambiental que han sufrido los cuerpos de
agua, las quebradas y afluentes convertidos en vertederos de aguas residuales.

6. CRITERIO TEMPORAL

6.1.  Epoca de Produccién
Mediados de los afios noventa, lo que permite vislumbrar el auge de los temas ambientales y
urbanisticos a finales del siglo XX.

6.2. Antigliedad

Aun cuando representa un material registrado en un soporte medianamente reciente, es
importante el mismo como testimonio de un formato muy utilizado en su momento, cada vez
mas descontinuado por las nuevas tecnologias, y sobre el cual, para su transfer y reproduccion,
requiere de equipos especializados.

6.3. Rareza del Soporte y Formato Caracter de Unico e Irremplazable
El soporte de 3 se encuentra descontinuado.

7. CRITERIO DE LUGAR

7.1. Lugar de produccién archivistica
Bogota D.C.

7.2. Lugar de produccion audiovisual
Bogota D.C.

7.3. Lugar (es) o alcance geografico

Registra diferentes lugares de la ciudad, principalmente el cauce de antiguas quebradas ya
canalizadas, como los rios San Francisco, San Agustin, o Quebradas como El Arzobispo y
Padilla. Gran parte del documental se ocupa del Rio Tunjuelito y sus alrededores.

8. CRITERIO DE AMBITO SOCIAL

8.1. Personas (naturales o juridicas) o funcionarios involucrados en la produccion
institucional

No se identifica personal administrativo involucrado en la gestién del documento audiovisual,
sin embargo, la época de produccién coincide con la administracién de la Alcaldia de Antanas
Mokus (1995 - 1997).

8.2. Personas (naturales o juridicas) involucradas en la realizacién, produccién, realizacion,
direccion y edicion
Corporacion Comunitaria Raices

8.3. Personas o Sectores Sociales Registrados

Aparecen entrevistados los habitantes aledafos a los rios, afluentes y quebradas, principalmente
habitantes del sector del rio Tunjuelito. En el documental aparecen igualmente especialistas en
el tema, como es el caso del historiador Fabio Zambrano, quien aparece en los créditos como
investigador del producto audiovisual.
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9. CRITERIO DE FORMAY ESTILO

o.1. Género audiovisual narrativo
Programa de serie de television

9.2.  Calidad de produccién, direccién y edicién
Relativamente aceptable.

9.3. Posibilidades investigativas:

Tanto la informacién que transmite el documento audiovisual, como su contenido y registro de
sectores sociales diversos y alcance geografico amplio (el cual cubre gran parte de la ciudad),
permiten soportar una fuente de investigacién valiosa para adelantar estudios ambientales,
sociolégicos y econémicos, en relacién con la manera, como histérica y urbanisticamente, se
ha relacionado la ciudad de Bogotd, desde su administracién y los usos de sus habitantes, sobre
sus recursos hidricos.

9.4. Valores de los documentos en consideracion

Historico: Representa un momento importante para la historia urbana y administrativa de la
ciudad, debido a que desde mediados de los afios noventa en la ciudad, época en la que se situa
el registro audiovisual, tuvo lugar la preparacién cultural y politica de la gran transformacion
que ha impactado en Bogota positivamente, durante los ultimos 20 afios.

Técnico: Aun cuando su soporte original no reviste necesariamente el factor de unico e
irremplazable, es importante su conservacion.

Artistico: Su realizacion y produccion artistica es muy plana y de escasos recursos narrativos y
audiovisuales.

Cultural: Los entrevistados manifiestan modos de ver y representar el mundo, especificamente
de la ciudad, sumamente importantes para comprender la relacion de sus habitantes con el
espacio urbano, histéricamente construido y en permanente cambio.

10. PROPUESTA DE DISPOSICION FINAL

10.1 Conservacién X |Se respeta su condicion de documento audiovisual
representativo para la entidad que lo produjo y la institucion
que lo custodia, en esta ocasién un archivo histérico, razon
por la cual se sugiere su conservacion.

10.2 Seleccion

10.3 Eliminacion

11.  OBSERVACIONES
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SELECCION DE
MEDIOS AUDIOVISUALES






La metodologia para la selecciéon del material audiovisual se expresa en el diagrama

que se muestra y explica a continuacion

CRITERIOS DE PONDERACION DE
VALORACION VALORES

4095, FPFC). Tabla de valoracion.
Experiencias nacionales e

internacionales.

Asignacion de valores.

POLITICA DE SELECCION
» Revision del listado.
Definicion de lineas de interés.
Propuesta para revision-
aplicacion general de criterios,
ponderacion y politica-

Objetivo Institucional. Intrinsecos (contenido,
Normas intrenacionales productor, artistico).
(UNESCO, FIAT, FIAF). Extrinsecos (Institucionales).
Normas nacionales (ISAD-G, Soporte.

(presupuesto, tiempo, formatos).
Definicion del mapa de
seleccion, aplicando politica y
tabla de valoracion.

Disefio de instrumentos.
Seleccion de la muestra.

La metodologia para seleccionar el material audiovisual se divide en 3 capitulos en los
que es necesario aplicar los criterios generales de archivistica,

Criterios de valoracién. Para establecer los criterios de valoraciéon que se tendra en cuenta
en la seleccion del material audiovisual se revisara:

Objetivo institucional

Normas internacionales: la seleccién estara enmarcada en las normas internacionales
que definen criterios para la seleccion de material audiovisual y que estan contenidas
en la normativa de la UNESCO, la Federacién Internacional de Archivos Filmicos,
FIAF y la Federacién Internacional de Archivos de Televisién, FIAT.

Normas nacionales: se tendran en cuenta los estandares internacionales acogidos en
la archivistica colombiana como ISAD-G, asi como la Norma Técnica Colombiana
NTC-4095. También se revisaran los principios y técnicas establecidos por la
Fundacién Patrimonio Filmico Colombiano, FPFC.

Experiencias nacionales (AGN) e internacionales (Antena 3, TVE): la experiencia
recogida en diferentes proyectos archivisticos, tanto en el pais como en el exterior,
mostrara opciones ya trabajadas y guias de las que se podran tomar los aspectos
que se ajusten.
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+ Asignacion de valores: con estos insumos se procedera a definir los valores y el
peso especifico que tendra cada variable en la seleccion.

Ponderacion de valores: Para definir las variables que se tendran en cuenta y el peso
de cada una en la determinacion final, se revisaran los diferentes tipos de valores y la
importancia que tienen para cada proyecto. Valores intrinsecos: por contenido de valor
cultural o historico; ademas de artistico.

« Valores extrinsecos: relacionado con la organizacion que los produjo o conserva.

« Soporte: fisico o material.
Politica de seleccidon: Se procede a aplicar los criterios de valoracién del material
audiovisual conservado en el archivo, después de definir una politica de seleccion
teniendo en cuenta los siguientes aspectos:

+ Revisién del listado de material audiovisual existente.

« Definicidon de las lineas de interés dentro del acervo.

+ Propuesta de mapa de seleccion de material para revisidn, teniendo en cuenta
presupuesto, tiempo y diferentes formatos.

+ Definicion del mapa de seleccion, aplicando esta politica y la valoracién.

«  Definir numero de registros y formatos. Establecer cantidades y presupuesto.

+ Definir el perfil y el nimero de auxiliares para realizar la seleccidon —estas personas
deben tener conocimientos sobre archivo y/o asuntos audiovisuales. EI nimero
dependera del volumen de registros definido y del tiempo con el que se cuente para
desarrollar esas labores. El grupo tendra un supervisor y trabajara tiempo completo.

- Establecer el cronograma y capacitar al grupo.

+ Realizar el mapeo del material audiovisual.

« Seleccionar el material.
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CLASIFICACIONY DESCRIPCION DE
MEDIOS AUDIOVISUALES
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3.1. Clasificacion de medios audiovisuales

La clasificacion archivistica ha sido tradicionalmente considerada como una de
las operaciones archivisticas mas importante, desde el momento en que, al posibilitar el
orden, crea las condiciones necesarias para el cumplimiento de todas y cada una de las
funciones del archivo; la clasificacién representa la esencia de la disciplina archivistica en
Su conjunto.

La clasificacion Archivistica es la operacién consistente en agrupar jerarquicamente los
documentos de un fondo mediante agregados o clases, desde los mas amplios a los mas
especificos, de acuerdo con los principios de procedencia, segun el cual los fondos de
archivos de una misma procedencia no deben mezclarse con los de otra, y orden original
o de respeto a la estructura archivistica, segun el cual un fondo de archivo debe conservar
o recibir una clasificacion que corresponda a las estructuras administrativas internas
del organismo que lo ha creado, estos conceptos han sido ampliamente explicados en
el documento. “Principios y Criterios de Valoracion de los Documentos de Archivos
Audiovisuales” del Historiador Juan Daniel Fl6rez Porras?'.

Para el caso de los medios audiovisuales que posee el Archivo de Bogota, se deben
establecer mediante instrumentos archivisticos como Diagndsticos, Historia Institucional,
organigramas e inventarios, estas categorias o grupos. (Ver Diagnostico e historias
Institucionales de los fondos establecidos).

Para la clasificacion de los medios audiovisuales se debe seguir el principio de procedencia
o de respeto a los fondos que establece que los documentos deben agruparse en el Archivo
Histoérico de acuerdo con las instituciones o entidades que los produjeron y el principio
de orden original que establece que la documentacion debe agruparse en el Archivo
Histérico en el orden que recibié durante su funcidén administrativa, (estos principios
han sido explicados ampliamente en los “Principios y Criterios de Valoraciéon de los
Documentos de Archivos Audiovisuales” del Historiador Juan Daniel Fl6rez Porras®2.

21 Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogotd D.C., Asociacién Colombiana para el Avance de la Ciencia, ACAC.
Investigacién Cientifica y Tecnoldgica, Aplicada a la Construccion de un Modelo de Puesta en Servicio Digital de Archivos
Audiovisuales y Textuales de Valor Histérico para el Archivo de Bogotd. Investigacién Aplicada para la Construccién de
un Modelo de Puesta en Servicio de Documentos Audiovisuales para el Archivo de Bogotd. Componente 2, documento
presentado por TecNet como parte del producto final del convenio No. 2215100-747-2009, Bogot4, 2011.

22 Ibid.
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Otros elementos a considerar para la clasificacion de los medios audiovisuales son:
la Historia Institucional de cada Fondo, el cuadro evolutivo de cada Entidad, las
Estructuras de los diferentes cambios organicos que ha tenido la entidad a lo largo de
su gestion, la identificacion de las funciones asignadas a las dependencias, asuntos que
tramita cada division administrativa, establecidos a partir de los anteriores elementos y
cuadros de Clasificacién por cada etapa de la Entidad.

Existen diferentes criterios de clasificacion, se clasifica por Fondos, por Oficinas o
Areas, por Series y segun el soporte.

La fundacién Patrimonio filmico Colombiano, define soporte como el material fisico
que contiene la obra audiovisual sea ésta cinematografica, video gréfica, o tan sélo un
registro sonoro.

Podemos encontrar tres tipos de soportes: los fotoquimicos, los magnéticos y los
Opticos. Esta clasificacion atiende al tipo de materiales de fabricacion usados para la
manufactura de rollos de pelicula, cintas magnéticas y discos que permiten la grabacion
de imagenes y de sonido.

Se tienen establecidos e identificados, en el Archivo de Bogotd, soportes fotoquimicas
(filmicos), magnéticos (analogo o digital; de carrete abierto, en casete o disco) y épticos
(CD, LVD, DVD). El formato es una manera de guardar la informacién en un soporte
(por ejemplo formato digital).

Este criterio de clasificacion, permitird, Valorar, Catalogar Describir y Almacenar con
mayor facilidad, este tipo de material.

3.2. Descripcion de medios audiovisuales

La descripcion es una actividad archivistica que debe ser realizada en
forma conjunta con la ordenacién con el fin de ayudar en la consulta, el control y
administracion de la documentacion.

Se puede definir la Descripcién, como aquel proceso que busca transmitir la
informacion y los rasgos mas sobresalientes presentes en un documento a través de
una idea general, producto del andlisis y la sintesis, que nos permitira ver sus partes o
propiedades por medio de palabras y términos normalizados.

El proceso debe contemplar distintos instrumentos descriptivos como guias, inventarios,
indices y catalogos.
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« Las guias permiten describir el fondo a nivel general reflejando sus secciones y
tematicas, facilitando informacién como procedencia, origen funcional, fechas
extremas, volumen y contenido de las series.

« Los inventarios son instrumentos que se levantan una vez que la documentacién
estd organizada y ordenada, en ellos se describe “el conjunto de documentos
que forman parte de un fondo documental” incluyen la procedencia, el origen
funcional, la clase y tipo documental, las fechas, formatos, volumen, ademds de una
descripcién que puede ser a nivel de fondo, serie, o pieza documental cuyo detalle
queda sujeto a la disposicién del archivista. Su principal funciéon es evidenciar la
existencia o ausencia de un documento, ademads permite realizar recuentos del
fondo y garantizar la permanencia y recuperacion facil de la organizacién natural
de los documentos a través de la signatura topografica.

« El indice se define como “lista alfabética de nombres de personas, instituciones,
lugares, temas, materias u otras palabras clave destinadas a buscar, identificar y
localizar una descripcién archivistica”?* Es un instrumento que brinda informacion
en forma extensiva la cual nos permite localizar diversos datos

« Catalogos instrumento a través del cual se describen las caracteristicas internas
y externas de la unidad documental, centran su atencion en el contenido del
documento a un alto nivel de detalle, informan sobre la procedencia, fechas,
lugares, personas y asuntos que figuren en él. En este instrumento la descripcion es
pieza por pieza, con informacién sustancial exhaustiva.

En lo referente a archivos audiovisuales nos remitimos al documento “Apuntes sobre
la Organizacion y el Analisis Documental en los Archivos Audiovisuales” de Alejandra
Orozco Garcia-Mayorca de la Fundacién Patrimonio Filmico Colombiano* donde
comenta los avances que se han obtenido sobre el tema, en la medida en que a nivel
mundial se logré normalizar desde 1970 la catalogacién de las imagenes en movimiento
con las “Reglas de Catalogacién para Archivos Filmicos”’, de la Federacion Internacional
de Archivos Filmicos, FIAF, en algunos archivos se creé una metodologia tendiente a
hacer una descripcién de contenido mas detallada para poder hacer frente a las demandas
de los investigadores que solicitan planos, tomas o secuencias especificas.

Estas normas, desarrolladas para permitir la utilizacién de un lenguaje comun, orientado
hacia los procesos de catalogacién y clasificacién de los documentos audiovisuales en sus
diversos soportes y formatos, nos sirven para realizar, no sélo, la descripcion integral del
documento, sino, una eficaz recuperacion de la informacion.

23 Direccion General de Patrimonio Cultural de Catalufa. Norma de Descripcién Archivistica de Cataluiia (NODAC), Barcelona,
2007, p. 183
24 Ibid, p. 186

25 OROZCO GARCIA-MAYORCA, Alejandra. Apuntes sobre la Organizacién y el Analisis Documental en los Archivos
Audiovisuales http://www.patrimoniofilmico.org.co/docs/ (Consultado el 8 de noviembre de 2011).
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En los archivos de imagenes en movimiento, la organizacién de la informacién se inicia
con dos pasos fundamentales que son: el inventario y la verificacion técnica de cada
uno de los elementos que componen las unidades documentales audiovisuales. Procesos
que nos permiten extraer la informacién fundamental sobre las caracteristicas fisicas del
documento y los datos de los créditos que se incluiran dentro del catalogo.

Luego de la verificacion del material audiovisual, se procede a desarrollar el andlisis
documental de la imagen en movimiento que a su vez va siendo sistematizada.

A continuacion detallamos las grandes areas que contienen los campos recomendados
por la Federacion Internacional de Archivos de Television FIAT / IFTA:

« AreadeTitulo

«  Areade laresponsabilidad (nombres)
« Areade edicién

«  Area de descripcion fisica

+ Descripcién del contenido

« Area de nimero

Como vemos la Catalogacion de documentos audiovisuales se basa en las Reglas de
Catalogacion normalizadas internacionalmente y contemplan la descripcién de dichos
documentos en tanto que se realiza pieza por pieza, con informacién sustancial exhaustiva,
tanto de sus caracteres internos como externos.

En la catalogacion de medios audiovisuales se deben tener en cuenta los siguientes
criterios.

El proceso de catalogacién se hara sobre la copia de trabajo, elaborada en el transfer, para
evitar manipular y deteriorar el original en este proceso.

La Catalogacion se debe basar en las normas que sobre la materia tenga establecido el
ente rector de la Politica Archivistica a nivel Nacional y Distrital, teniendo en cuenta las
normas internacionales.

Solo se Cataloga la documentacion que haya sido establecida como de valor Patrimonial
para la ciudad.

La documentacién a catalogar debe ser producto del ejercicio de las funciones de las
entidades del Distrito.

La siguiente es el modelo de Ficha de Catalogacién adoptada para la catalogacién del
material audiovisual del Archivo de Bogota tomada del Catalogo Bibliografico de la
Fundacién Patrimonio Filmico de Colombia, que cuenta con datos especificos segun sea
el tipo de documento, video, cine, registro sonoro, entre otros, por lo cual se puede crear
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o suspender el campo que se requiera de acuerdo con las necesidades que se tengan en
la unidad de informacién.

La Direccion Archivo de Bogota considera los campos recomendados por la FIAT / IFTA,
por la norma Internacional General de Descripcion Archivistica ISAD G y por la Norma
Técnica Colombiana NTC-4095 y propone los siguientes campos para la catalogacién de
documentos audiovisuales.

1. Area de Identificacion

En esta drea se registra la informacion esencial para identificar de un modo unico la
unidad de descripcion.

1.1 Cédigo de referencia

Identifica de manera Unica la unidad de descripcion y permite establecer el vinculo con
la descripcion que representa esta conformado por un “conjunto de signos alfabéticos
y numéricos que identifican de manera inequivoca la unidad de descripcién”*.

Esta conformado por los campos “cédigo del pais, cédigo del archivo y cédigo unidad
de descripcion”.

1.1 Codigo(s) de referencia: *
1.1.1 Cédigo 1.1.2 Cédigo 1.1.3 1.1.4 Signatura 1.1.5.
de Pais Archivo Cédigo Topografica No. DVD
Unidad de
Descripcion
co AB NA 601.713.1 084.1

1.1.1 Cédigo del pais:

Segun la ultima versién de la ISO 3166 codigos para la representacion de los nombres
de los paises.

Formato de escritura: Se escribe en mayuscula las letras “CO” que identifican a
Colombia.

1.1.2 Cédigo del archivo:

Cédigo normalizado que permite identificar el archivo o centro de referencia donde
se custodia la documentacién de la unidad de descripcién.

Formato de escritura: Se escriben en mayuscula las iniciales del Archivo de Bogota.

26

Direccion General de Patrimonio Cultural de Cataluia. Norma de Descripcién Archivistica de Cataluinia (NODAC), Barcelona,

2007, p. 183.
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1.1.3 Cédigo unidad de descripcion:
Cédigo de referencia local especifico, el numero de control u otro identificador Unico.

Formato de escritura: Este nUmero no aplica en esta herramienta; solo empieza a

aplicar en un médulo de descripcién.
1.1.4 Signatura topografica:

Cédigo numérico que indica, en un depésito, la ubicacion de la unidad de descripcion.

Formato de escritura: Numérico, se escriben los nimeros del depésito y el nimero
del documento audiovisual

1.1.5 Namero de DVD
Cédigo numérico que indica, el nimero de la copia del formato original (Master)
1.2 Titulo

Denomina la unidad de descripcion. Se le asigna el establecido en el rétulo y/o en la
caratula.

Formato de escritura: Se escriben en mayuscula las iniciales de la primera palabra y
las iniciales de palabras que por su caracter requieran ser escritas en mayusculas.

1.2 Titulo *

Programa
Cronica urbana

1.3 Nivel de Descripcion

Identificacién del nivel que ocupa la unidad de descripcién en la estructura de
organizacion.

Forma de escritura: Se escriben en mayuscula las iniciales de la primera palabra y las
iniciales de palabras que por su caracter requieran ser escritas en mayusculas.

1.3 nivel de
descripcion

Simple
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1.4 Volumen y soporte de la unidad de descripcion

Permite identificar y describir la extension fisica o logica y el soporte de la unidad de

descripcion.
1.4 Volumen y soporte de la unidad de descripcion
1.4.2. Soporte Audiovisual
1.4.1 Volumen ' Tipo Especifico Tradicion
Tipo General
de documento documental
1 Audiovisual Video tres Original
cuartos

1.4.1 Volumen:
Identificar la cantidad de material que compone a la unidad de descripcién.

Formato de escritura: Se escribe en nimeros la cantidad del material que conforma la
unidad de descripcién.

1.4.2. Soporte Audiovisual:

Descripcion fisicotécnica del tipo de material en que se presenta la documentacion
en la unidad de descripcién.

Formato de escritura: Se escribe en minuscula excepto la inicial de la primera palabra
y de las iniciales de aquellas palabras que por su caracter requieran ser escritas en
mayuscula.

Tipo general:

Palabra o término que delimita la naturaleza de la documentacion de la unidad de
descripcion.

Formato de escritura: Se escribe en minuscula excepto la inicial de la primera palabra
y de las iniciales de aquellas palabras que por su caracter requieran ser escritas en
mayuscula.

Tipo especifico:

Palabra o término que, dentro de cada tipo general, delimita la naturaleza especifica
de la documentacion de la unidad de descripcién.
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Formato de escritura: Se escribe en minuscula excepto la inicial de la primera palabra
y de las iniciales de aquellas palabras que por su caracter requieran ser escritas en
mayuscula.

Tradicion documental:

Palabra o término que indica la forma que puede adoptar la documentacién de la
unidad de descripcién para su transmision, estableciendo la relacién existente entre
la forma en que se ha emitido y en la que ha sido transmitido.

Formato de escritura: Se escribe en minuscula excepto la inicial de la primera palabra
y de las iniciales de aquellas palabras que por su caracter requieran ser escritas en
mayuscula.

2. Area de Contexto

Informacion relativa al contexto de creacion de la unidad de descripcién.

2. Area de contexto

2.1 Notas de area de
contexto

Idea original: Luz
Amalia Camacho
Veldsquez, Carlos
Eduardo Naranjo
Flores y German Pérez
Rodriguez

2.1. Notas de area de contexto

Es la informaciéon complementaria en el area de contexto.

Formato de escritura Se escribe en minuscula excepto la inicial de la primera palabra
y de las iniciales de aquellas palabras que por su caracter requieran ser escritas en
mayuscula.

3. Area de contenido y estructura

Informacién sobre el contenido informativo de la unidad de descripcién
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3. Area de contenido y estructura

34 3.5
3.1 3.2 3.3 Descriptores Notas de
Alcancey Sinopsis Autores Contenido
contenido Créditos 34.1 34.2 343 344 y estructura
Onomasticos | Geograficos | Tematicos | Cronolégicos
Problematica
del rio Restrepo, Zambrano, Afluentes
Bogotd, por Ricardo, Jairo Bogota del Rio 1995
la creciente Direccién Productor Bogotd
contaminacion

3.1 Alcance y contenido

Proporciona a los usuarios la informaciéon necesaria para apreciar el valor potencial
de la unidad de descripcién

Esta conformado por los campos Alcance y contenido y autores.
3.2 Alcance y contenido- Sinopsis

Sinopsis breve de los asuntos, temas o aspectos esenciales tratados en la documentacion
de la unidad de descripcion.

Formato de escritura: Se escribe en minuscula excepto la inicial de la primera palabra
y de las iniciales de aquellas palabras que por su caracter requieran ser escritas en
mayuscula.

3.3 Autores créditos

Nombre de la persona responsable de la produccién o del contenido artistico o
intelectual de la documentacién de la unidad de descripcién.

Formato de escritura: Se escriben los apellidos, seguidos de coma, y el nombre. Se

escribe con minusculas excepto la inicial de la primera palabra y de las iniciales de
aquellas palabras que por su caracter requieran ser escritas en mayusculas. Si un
autor tiene un sobrenombre, éste se coloca entre paréntesis, después del nombre. Si
el autor no se menciona explicitamente, pero se conoce, se escribird entre corchetes.
Para los nombres de las entidades se aceptan las siglas sélo si son muy conocidas, y
se escriben sin puntos al final del nombre completo de la entidad.
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Es importante tener en cuenta que “la comunicaciéon publica de una obra de terceros
debe contar con la autorizacién expresa del autor o titular correspondiente”” o, en todo
caso, el cumplimento de las condiciones que él haya establecido.

3.4 Descriptores

3.4.1 Descriptores onomasticos:

Informaciéon normalizada sobre nombres de personas y entidades mencionados en la
unidad de descripcién

Formato de escritura: Se escriben los apellidos, seguidos de coma, y el nombre. Se
escribe con minusculas excepto la inicial de la primera palabra y de las iniciales de
aquellas palabras que por su caracter requieran ser escritas en mayusculas. Si un autor
tiene un sobrenombre, éste se coloca entre paréntesis, después del nombre. Si el autor
no se menciona explicitamente, pero se conoce, se escribird entre corchetes. Para los
nombres de las entidades se aceptan las siglas sélo si son muy conocidas, y se escriben
sin puntos al final del nombre completo de la entidad.

3.4.2 Descriptores geograficos:

Informacién normalizada relativa a lugares mencionados en la unidad de descripcion.
Esta conformado por el pais, departamento, ciudad, localidad, barrio y direccion.

3.4.3 Descriptores tematicos:

Informacién normalizada relativa a asuntos de que trata la unidad de descripcion.

Formato de escritura: Se escribe en minuscula excepto la inicial de la primera palabra 'y de
las iniciales de aquellas palabras que por su caracter requieran ser escritas en mayuscula.

3.4.4 Descriptores cronologicos:

Informacion de elementos cronoldgicos de interés que aluda la unidad de descripcion.

Formato de escritura: Numérico, separando dia, mes y ano por una linea diagonal.
3.5 Notas de alcance y contenido

Es la informacion complementaria en el area de Alcance y contenido.

27

Para tal efecto se recomienda consultar el texto: Vanegas Beltran Abogados Asociados. Contrato de Consultoria 168-2010.
Asociacion Colombiana para el Avance de la Ciencia, ACAC, Bogota D.C,, 2011 en la pagina Web del Archivo de Bogotd
http://www.archivobogota.gov.co/libreria/php/frame_detalle.php?h_id=277. Productos del convenio especial de cooperacién
por ciencia, tecnologia e innovacion N° 2215100-747-2009 Marco Juridico.
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Formato de escritura: Se escribe en minuscula excepto la inicial de la primera palabra
y de las iniciales de aquellas palabras que por su caracter requieran ser escritas en
mayuscula.

4. Area de condiciones de acceso vy utilizacién

Aqui va aquella informacidon que tiene que ver con la accesibilidad de la unidad de
descripciodn. Los siguientes elementos pertenecen a esta area:

4. Area de condiciones de acceso y uso

4.1 4.2 43 4.4 Caracteristicas fisicas y Técnicos 4.5 4.6
Condiciones Condiciones Lenguasy Instrumentos | Difusién
i —— & - 44. 442 443 444 445 446 447 448 B
reproduccién de los Sonido | Duracién | Cromia | Emulsién Efectos Estado de Fecha de Requisitos descripcién
documentos Especiales | Conservacién | Reproduccién | de ejecucion
Libre Espanol Estéreo 27:30 Min NTSC Emulsion 1 NA Bueno 15/03/2011 NA Inventario Canal
dolby Uno
sorround

4.1 Condiciones de acceso

Informa sobre la situacién juridica y cualquier otra normativa que restrinja o afecte el
acceso y reproduccioén de la unidad de descripcion.

Formato de escritura: Se escribe en minuscula excepto la inicial de la primera palabra
y de las iniciales de aquellas palabras que por su caracter requieran ser escritas en
mayuscula.

4.2 Condiciones de reproduccién

Identifica cualquier tipo de restriccion relativa a la reproducciéon de la unidad de
descripcion.

Formato de escritura: Se escribe en minuscula excepto la inicial de la primera palabra
y de las iniciales de aquellas palabras que por su caracter requieran ser escritas en
mayuscula.

4.3 Lenguas y escrituras de los documentos

Identifica la(s) lengua(s) y/o escritura(s) de los documentos que forman la unidad de
descripcion. Especificar cualquier tipo de alfabeto o escritura.

Formato de escritura: Se escribe en minuscula excepto la inicial de la primera palabra
y de las iniciales de aquellas palabras que por su caracter requieran ser escritas en
mayuscula.
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4.4 Caracteristicas fisicas y técnicas

Informa sobre cualquier caracteristica fisica o requisito técnico de importancia que
afecte el uso de la unidad de descripcién.

Estd conformado por los campos Sonido, duraciéon, cromia, emulsidén, efectos
especiales, estado de conservacion, fecha de reproduccion, requisitos de ejecucion,
Instrumentos de descripcién, difusién.

4.4.1 Sonido:
Presencia o ausencia de sonido integral en la unidad de descripcién.
Formato de escritura: Se escribe en minuscula excepto la inicial de la primera palabra

y de las iniciales de aquellas palabras que por su caracter requieran ser escritas en
mayuscula.

4.4.2 Duracién:
Intervalo de tiempo que dura la unidad de descripcién.

Formato de escritura: Se escribe en minuscula excepto la inicial de la primera palabra
y de las iniciales de aquellas palabras que por su caracter requieran ser escritas en
mayuscula y en numero la cantidad de horas, minutos y segundos separando con una
comay un espacio.

4.4.3 Cromia:
Presencia o ausencia de color en la documentaciéon de la unidad de descripcién.
Formato de escritura: Se escribe en minuscula excepto la inicial de la primera palabra

y de las iniciales de aquellas palabras que por su caracter requieran ser escritas en
mayuscula.

4.4.4 Emulsion
Materia que adhiere el compuesto que forma la imagen en la capa del soporte.
Formato de escritura: Se escribe en minuscula excepto la inicial de la primera palabra

y de las iniciales de aquellas palabras que por su caracter requieran ser escritas en
mayuscula.

4.4.5 Efectos especiales:

Manipulaciones artistico-técnicas hechas en la imagen o en el soporte de la
documentacion de la unidad de descripcion.
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Formato de escritura: Se escribe en minuscula excepto la inicial de la primera palabra
y de las iniciales de aquellas palabras que por su caracter requieran ser escritas en
mayuscula.

4.4.6 Estado de conservacion:
Estado fisico de conservacion de la documentacion de la unidad de descripcion,
Formato de escritura: Se escribe en minuscula excepto la inicial de la primera palabra

y de las iniciales de aquellas palabras que por su caracter requieran ser escritas en
mayuscula.

4.4.7 Fecha de reproduccion:

Fecha en que se produjo la copia de conservacion de la documentacion de la unidad
de descripcion.

Formato de escritura: Numérico, se escriben los numeros del dia, mes y ano, separados
por una linea diagonal.

4.4.8 Requisitos de ejecucion:

Identificacién técnica de infraestructura informatica (software y hardware) minimos
necesarios para acceder a la unidad de descripcion.

Formato de escritura: Se escribe en minuscula excepto la inicial de la primera palabra
y de las iniciales de aquellas palabras que por su caracter requieran ser escritas en
mayuscula.

4.5 Instrumentos de descripcion:

Identificar cualquier tipo de instrumento de descripcién relativo a la unidad de
descripciéon Catalogo, guia, indices e inventario

Formato de escritura: Se escribe en minuscula excepto la inicial de la primera palabra
y de las iniciales de aquellas palabras que por su caracter requieran ser escritas en
mayuscula.

4.6. Difusién:

Informacion sobre las acciones de difusion de la documentacion de la unidad de
descripcién, tanto de las organizadas por la propia institucién como de las organizadas
por personas fisicas o juridicas externas.
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Contiene la informacion relativa a aquellos documentos que tienen una relacion
significativa con la unidad de descripcion.

5. Area de documentacion asociada

. . . . 53 54
> E>'<|ste'r,1C|a y >-2 E>'<|ste.r,1C|a y Existenciay Unidades de 5.5 Nota de
localizacién de localizacién de . . L

. . localizacién de descripcion publicaciones

los originales copias . !
reproducciones relacionadas
Archivo de Copla 1. D.VD Archivo de .
) Copia 2. Disco . NA Desconocida
Bogota duro Bogota

5.1 Existencia y localizacion de originales

En el caso de que la unidad de descripcién esté formada por copias, indicar la
existencia, localizacion, disponibilidad y/o eliminacién de los originales. Si el original
de la unidad de descripcién esta disponible (bien en la propia institucién bien en
otro lugar) especificar su localizaciéon junto con cualquier otro nimero de control
significativo. Si los originales ya no existen, o su localizacién se desconoce, consignar
este hecho. Si la unidad esta formada por copias, indicar la existencia, localizacion y
disponibilidad de la unidad de los originales.

Formato de escritura: Se escribe en minuscula excepto la inicial de la primera palabra
y de las iniciales de aquellas palabras que por su caracter requieran ser escritas en
mayuscula.

5.2 Existencia y localizacion de copias

Indicar la existencia, localizacion y disponibilidad de copias de la unidad de
descripcién. Si la copia de la unidad de descripciéon estd disponible (en la misma
institucion o en otro lugar) especificar su localizacion y cualquier otro numero de
control significativo.] Existencia, localizacién y disponibilidad de copias de la unidad
de descripcion.

Formato de escritura: Se escribe en minuscula excepto la inicial de la primera palabra
y de las iniciales de aquellas palabras que por su caracter requieran ser escritas en
mayuscula.

5.3 Existencia y localizacion de reproducciones

Indicar la existencia, localizacién y disponibilidad de reproducciéon de la unidad de
descripcién. Si la reproduccién de la unidad de descripcion esta disponible (en la
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misma institucion o en otro lugar) especificar su localizacién y cualquier otro nimero
de control significativo. Existencia, localizaciéon y disponibilidad de reproducciones
de la unidad de descripcién.

Formato de escritura: Se escribe en minuscula excepto la inicial de la primera palabra
y de las iniciales de aquellas palabras que por su caracter requieran ser escritas en
mayuscula.

5.4 Unidades de descripcion relacionadas

Identificar las unidades de descripcién relacionadas. Informar acerca de las unidades
de descripcion que se encuentran en el mismo archivo o en otro lugar y que tengan
alguna relacién con la unidad de descripcidon por el principio de procedencia o
por cualquier otra clase de asociacion(es). Emplear una introduccién adecuada y
explicar la naturaleza de dicha relacion. Si la unidad de descripcién relacionada es
un instrumento de descripcion, utilizar el elemento de la descripcidn para indicarlo.

Formato de escritura: Se escribe en minuscula excepto la inicial de la primera palabra
y de las iniciales de aquellas palabras que por su caracter requieran ser escritas en
mayuscula.

5.5 Nota de publicaciones

“Identificar Cualquier tipo de publicacién que trate o esté basada en el uso, estudio o
analisis de la unidad de descripcién”?,

6. Area de notas

Se utiliza para ingresar aquella informacion relativa a la unidad de descripcién que no ha
podido incluirse en ninguna otra area.

6. Area de Notas
6.1
Cédigo de 6.2 6.3 6.4
identificacion del Proveedor Notas administrativas Titular de derechos
Original
NA IDCT Cadena TRES Archivo de Bogota
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Consejo Internacional de Archivos, Norma Internacional General de Descripcién Archivistica ISAD G, 2 ed, Madrid 2000,
p.47.
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6.1 Cédigo de identificacion original

Identificar los codigos originales con que operaba la unidad de descripcidn antes
de la transferencia.

Formato de escritura: Alfanumérico, Se escribe en minuscula excepto la inicial
de la primera palabra y de las iniciales de aquellas palabras que por su caracter
requieran ser escritas en mayuscula.

6.2 Proveedor
Nombre del proveedor de la unidad de informacion.
Formato de escritura: Se escribe en minuscula excepto la inicial de la primera

palabra y de las iniciales de aquellas palabras que por su caracter requieran ser
escritas en mayuscula.

6.3 Notas administrativas
Informacioén de interés administrativo.

Formato de escritura: Se escribe en minuscula excepto la inicial de la primera

palabra y de las iniciales de aquellas palabras que por su caracter requieran ser
escritas en mayuscula.

6.4 Titular de los derechos

Persona fisica o juridica sobre la que recae la propiedad intelectual (derechos de
autor y de explotacién) de la documentacion de la unidad de descripcion.

Formato de escritura: Se escribe en minuscula excepto la inicial de la primera

palabra y de las iniciales de aquellas palabras que por su caracter requieran ser
escritas en mayuscula.

Esimportante tener en cuenta que“la comunicacion publica de una obra de terceros
debe contar con la autorizacién expresa del autor o titular correspondiente”® o,
en todo caso, el cumplimento de las condiciones que él haya establecido.

29

Para tal efecto se recomienda consultar el texto: Vanegas Beltrdn Abogados Asociados. Contrato de Consultoria
168-2010. Asociacion Colombiana para el Avance de la Ciencia, ACAC, Bogotd D.C, 2011 en la pagina Web
del Archivo de Bogotd http://www.archivobogota.gov.co/libreria/php/frame_detalle.php?h_id=277. Productos del
convenio especial de cooperacién por ciencia, tecnologia e innovaciéon N° 2215100-747-2009 Marco Juridico.
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7. Area de control de descripcidon

7. Area de control de descripcién

7.1 72 Fech7a'3de la
Nota del Archivista Reglas o convenciones .
descripcién
Irma Isabel Pefia ISAD G 23/06/2011
Velasco AIDA

Norma Técnica
Colombiana NTC-4095
Norma de Descripciéon

Archivistica de Catalufa
(NODACQ)

Reglas de Catalogacion
de la FIAF para Archivos
Filmicos
Reglas de Catalogacion
Angloamericanas

7.1 Nota del Archivista
Identificar al responsable de la descripcion.
Formato de escritura: Se escribe en minuscula excepto la inicial de la primera palabra

y de las iniciales de aquellas palabras que por su caracter requieran ser escritas en
mayuscula.

7.2 Reglas o Convenciones

Identificar la norma en la que estd basada la descripcion. Consignar las normas vy
reglas internacionales, nacionales y locales utilizadas en la descripcién.

Formato de escritura: Se escribe en minuscula excepto la inicial de la primera palabra
y de las iniciales de aquellas palabras que por su caracter requieran ser escritas en
mayuscula.

ISAD (G), AIDA Norma de Descripcidon Archivistica de Cataluna (NODAC), Norma
Técnica Colombiana NTC-4095 Reglas de Catalogacion de la FIAF para Archivos
Filmicos, Reglas de Catalogacién Angloamericanas.

7.3 Fecha de la descripcién

Indica cuando se ha elaborado y/o revisado la descripcion.
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ANEXO
Ficha de descripcién de material audiovisual
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GUIA DE DESCRIPCION Y VALORACION DE

DOGUMENTOS

AUDIOVISUALES ==

La coleccion Instrumentos Técnicos fue concebida con el propdsito de brindar
el conocimiento necesario para el manejo adecuado de la parte técnica y
operativa de los archivos, a partir de las experiencias del Archivo de Bogota.

Con este titulo, “Gula para la valoracién y descripcion de documentos
audiovisuales. Experiencias del Archivo de Bogota” se completan cinco
publicaciones puestas en circulacion con el objetivo de mejorar las practicas
cotidianas del extenso mundo de los archivos: “Guia Mefodoldgica para la
Investigacion de Historias |Institucionales”, “Sistema Integrado de
Conservacion: Experiencias del Archivo de Bogota aplicadas a las entidades
distritales”, “Tablas de Retencion Documental para las entidades distritales’,
“Guia para elaboracion, presentacion, aprobacion, aplicacion y sequimiento” y
“Gestion Documental por Procesos”.

En esta ocasidn, la Direccidn Archivo de Bogota tiene el gusto de presentar la
‘Guia para la valoracion y descripcion de documentos audiovisuales.
Experiencias del Archivo de Bogota”. Con ella buscamos estimular la
identificacién, el uso y el servicio de acervos documentales audiovisuales
aportando conceptos Utiles para su descripcion y conservacion.

SECRETARIA GENERAL



