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TERCERA SESION CONSEJO DISTRITAL DE ARCHIVOS DE BOGOTA, D.C.

ACTA No. 4

FECHA: 29 de mayo de 2020
HORA: 1:30 p.m.

LUGAR: Plataforma Microsoft Teams

ASISTENTES:

GLORIA PATRICIA RINCON MAZO
Subsecretaria Técnica
Delegada de la Secretaria General Alcaldia
Mayor de Bogota D.C
Presidente

FELIPE GUZMAN RAMIREZ
Alto Consejero Distrital de Tecnologias de la
Informacién y Comunicaciones

PATRICK MORALES THOMAS
Director
INSTITUTO DISTRITAL DE PATRIMONIO
CULTURAL

JORGE FERNANDEZ DUQUE
Academia de Historia de Bogota

INVITADOS:

LUIS ARGEMIRO MALAMBO MARTINEZ
Subdirector Técnico
Subdirector (E) Sistema Distrital de Archivos
Direccion Distrital de Archivo de Bogota
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ALVARO ARIAS CRUZ
Director Distrital de Archivo de Bogota
Secretario Técnico del
Consejo Distrital de Archivos de Bogota

DIANA MENDIETA DURAN
Viceveedora Distrital
Veeduria Distrital

JULIE ANDREA ZAPATA BARRETO
Representante de los archivos privados
Camara de Comercio de Bogota

DARIO YAIMA
Gestion Documental
INSTITUTO DISTRITAL DE PATRIMONIO

CULTURAL

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.
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ADRIANA SANDOVAL CASTIBLANCO MONICA YANETH CORTES
Contratista Subdireccion del Sistema Distrital de
Direccién Distrital de Archivo de Bogota Archivos

Direccién Distrital de Archivos de Bogota

GERMAN HILARION JIMENEZ LUISA MARIA SANTANA CAPERA
Subsecretaria Técnica - Secretaria General de Contratista
la Alcaldia Mayor de Bogota D.C. Subsecretaria Técnica - Secretaria General

de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C.

AUSENTES:

MARIA YANNETH ALVAREZ ALVAREZ
Representante de las Instituciones de
Educacion superior del Distrito Capital

Suplente
Universidad de La Salle

ORDEN DEL DIA:

1. Verificacion del quérum

2. Lectura y aprobacion del orden del dia

3. Informe del acta No. 2 de 2020

4. Seguimiento compromisos

5. Evaluacién y convalidacion de tablas de retencion y de valoracién documental

6. Proposiciones y varios
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DESARROLLO:

La Presidenta del Consejo da la bienvenida a los consejeros y solicita se proceda a verificar el
quérum.

1. Verificaciéon del quorum

Procede el Secretario Técnico con la verificacion del quérum, el cual evidencia la participacion
de siete de los nueve consejeros, asi:

e Gloria Patricia Rincon Mazo: Subsecretaria Técnica — delegada de la Secretaria General de
la Alcaldia Mayor de Bogota D.C.

o Alvaro Arias Cruz. Director Distrital de Archivo de Bogota, quien actia como Secretario
Técnico.

o Patrick Morales Thomas: Director del Instituto Distrital de Patrimonio Cultural — delegado del
Secretario Distrital de Cultura, Recreacién y Deporte.

» Jorge Fernandez Duque: Delegado de la Academia de Historia de Bogota.
Diana Mendieta Duran: Vice veedora Distrital delegada del Veedor Distrital.

» Felipe Guzman Ramirez: Alto Consejero Distrital de las Tecnologias de la Informacién y las
Comunicaciones- TIC de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogot4, D.C.

* Andrea Zapata Barreto: Representante de los archivos privados de Bogota.

Verificado el quérum, Patricia Rincon Mazo - Subsecretaria Técnica delegada de la Secretaria
General Alcaldia Mayor de Bogota D.C. para presidir este Consejo da apertura a la sesion.

2. Lectura y aprobacion del orden del dia

El Secretario Técnico da lectura al orden del dia que consta de seis (6) puntos, el cual es
aprobado por unanimidad por los consejeros.

3. Informe del acta No. 2 de 2020

El acta No. 2 fue remitida a los consejeros el pasado 15 de mayo de 2020 y no se recibieron
observaciones. Los consejeros aprueban por unanimidad el acta No. 2.

4, Seguimiento compromisos

Los siguientes son los compromisos de la segunda sesién del Consejo realizada el pasado 30
de abril de 2020:
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Tabla No. 1. Seguimiento compromisos

‘COMPROMISOS ACTA No 2

| AGC:!GNES ACORDADAS FECHA AVANCE :
Reahzar las gestiones para que el Coieglo El Secretario Técnico se comunucb con el
Colombiano de Archivistas remita los Primer Presidente del CCA solicitando: i) Nombrar
1 | documentos soporte de su representante, | semestredel | el suplente y, i) Remitir los documentos
de conformidad con el reglamento intemo | afio 2020 | exigidos por el reglamento del principal y
del Consejo. suplente para los al Consejo.
Disefiar una estrategia para incentivar la
F:Stg;:l? : : cr:;ent:é q"l':speg:t'g agg?pig: Se disefidé una encues_ta sobre medidas
mayores avances en el tema: Actividades | Ultima semana Iaadsozﬁ::dzzrad:: %eétlégo:ocotgseigt:l ; :I
2 | dentro de las siguientes semanas sobre el del mes de Aislami S :

" ; i islamiento Preventivo Obligatorio, que se
manejo de la gestion documental bajo la mayo aplicd de manera telefonica y se estan
modalidad de trabajo en casa y poder conselidand remiiadion y
adoptar las mejores experiencias para '
alcanzar un mayor rendimiento.

Mesa técnica entre la Direccion Distrital de
Archivo de Bogota y el Instituto Distrital de Ser4
Patrimonio Cultural: Bienes de Interés : ;
3 | Cultural de algunas colecciones y archivos, d?;eBnSRaBda;or gea Zggzdzzé?) mesa thenica pars &f.27 de
entre ellos, por ejemplo, los archivos de IDPCy y '
victimas de violaciones a los Derechos
Humanos.
Propuesta de ajustes al plan de accion del Segundo
4 | Consejo Distrital de Archivos de Bogota semestre del Pendiente hasta la aprobacion del PDD
afio 2020
Disefiar una estrategia para incentivar la
5 | gestion documental que permita compartir | Octubre de Disefio de la metodologia para la
la experiencia de las entidades con 2020 ejecucion de la estrategia
mayores avances en el tema.

Respecto de la accién acordada No. 2, la encuesta sobre medidas adoptadas para la gestion
documental en las entidades del D.C. con ocasion del Aislamiento Preventivo Obligatorio, se
aplicé de manera telefébnicamente. A continuacion, se presenta algunos de los resultados mas

relevantes identificados:

a. Cierre de ventanillas fisicas de correspondencia:

62% Totalmente.
16% Parcialmente
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22% Horario flexible entre el horario laboral y distanciamiento social.
Paralelamente, el 94% de los encuestados adoptaron la radicacién por medios electrénicos.
b. Suspension de actividades y servicios de archivo: (consulta, préstamo, inventarios):

29% Totalmente.
55% Parcialmente.
16% Con restricciones de horario.

¢. Medidas adoptadas a los documentos en la oficina de correspondencia:

35% Documentos en cuarentena.
32% Desinfeccion de documentos.
30% No adoptaron medidas.
3% Protocolo interno de gestion documental.

d. Firma de documentos:

39% Firma manuscrita escaneadas
13% Firma electrénica.
3% Firma digital.
3% Mediante correo electrénico.
6% No se firma

e. Distribucion de comunicaciones fisicas:

Del 38 % de las entidades que mantuvieron abierta (parcial o con horarios alternos) la ventanilla
de radicacion, el 32% continuaron en el proceso de entrega fisica.

f. Almacenamiento de documentos electrénicos:

42% En el aplicativo de la entidad

29% Carpetas compartidas y drive

19% No ha contemplado ninguna medida
10% En la nube

Por ultimo, se resalta la elaboraciéon de una Circular que se trabajé de manera conjunta con la
Oficina del Alto Consejero Distrital de las Tecnologias de la Informacién y las Comunicaciones-
TIC, la Subsecretaria Técnica y la Direccién Distrital de Archivo de Bogota de la Secretaria
General de la Alcaldia Mayor de Bogota, D.C. la cual define los lineamientos para el uso de
documentos electronicos en ambientes de trabajo en casa por la contingencia generada por la
emergencia sanitaria COVID-19.
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En cuanto al compromiso relacionado con la mesa técnica entre la Direccion Distrital de Archivo
de Bogota y el Instituto Distrital de Patrimonio Cultural — IDPC que se llevé a cabo el 27 de
mayo de 2020, los siguientes son los resultados de esta reunion:

¢ Desarrollo de un piloto BIC de patrimonio documental con el acompafiamiento del IDPC, en
el marco del caso participativo comunitario de alto impacto social y ambiental, asi como de
memoria histérica “Sumapaz como patrimonio inmaterial de la humanidad”.

e Agenda de trabajo conjunta entre la Direccién Distrital de Archivo de Bogota y el Museo de
Bogota, en las lineas de accién: Investigacion, agenda cultural, historias barriales, memorias
locales, estrategias de territorializacién, proyectos digitales "Bogoté una historia comun 2.0",
exposiciones, entre otras.

5. Evaluacioén y convalidacion de tablas de retencién y de valoracién documental

El Secretario Técnico informa que durante el periodo comprendido entre el 30 de abril y el 29
de mayo de los corrientes, se evaluaron seis (6) instrumentos técnicos de archivo: cinco (5)
tablas de retencién documental y una (1) tabla de valoracién documental. Con la convocatoria a
esta sesion, a los consejeros les fueron remitidas las fichas resumen de los conceptos técnicos
de revisién y evaluacion de cada instrumento técnico de archivo.

La tabla que se presenta a continuacién, muestra el instrumento técnico de archivo evaluado, la
fecha en que se recibi6 la solicitud de evaluacién, la fecha de respuesta y el resultado de la
evaluacién por cada uno de los componentes (archivistico, juridico e histérico). Los numeros
que aparecen en cada una de las columnas de los componentes se refieren al numero de
inconsistencias evidenciadas en el proceso de evaluacion.

Tabla No. 2. Tablas de Retencién Documental / Tablas de Valoracién Documental

x TﬁBLkS:DE RETENCION DOCUMEN‘I‘AL Y TABLAS DE VALORACION DOCUHENTAL REVISADAS Y

EVM..UABAS (30 DEABRILAL29 DE MAYWE zozoy

i{’_ié'n" | Fecha | F e
solicitud e
archivistico |
Instituto Distrital de las Artes | 20/12/2019
1 | \DARTES Actualizacion | 24/01/2020 | 21092020 | 3 No cumple
Secretaria de Educacion del
2 Distrito Actualizacién. 10/01/2020 | 20/05/2020 3 No cumple
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Empresa de -'I:;ansporté del

3 | Tercer Milenio Transmilenio | 17/01/2020 | 28/05/2020 3 No cumple
S.A. Actualizacion.
4 | Secretaria Distrital de
Haslanda. Actslizacion 24/02/2020 | 07/05/2020 1 No cumple
5 | Secretaria Distrial de 1300212020 | 28/05/2020 | 3 No cumple

Movilidad

e T T

e ———

Contraloria de Bogota

24/01/2020

18/05/2020

No cumple

Adicionalmente a lo anterior, el Secretario Técnico presenta un resumen de los principales
errores que se encuentran en los instrumentos técnicos de archivo evaluados. De manera
general, en el componente archivistico de las tablas de retencién documental se observa lo

siguiente:

e El cuadro de caracterizacion documental aparece diligenciado de manera incompleta y
presenta inconsistencias en la composicion tipolégica, lo cual afecta la conformacién de

series/subseries. Por ejemplo: agrupan dependencias y tipologias.

e En el Cuadro de Clasificacién Documental se incluyen agrupaciones documentales que no

tienen justificacidn en las funciones asignadas a la dependencia productora.

e La denominacién de series y subseries de caracter misional no responde a parametros
archivisticos y para las transversales, adoptan de manera parcial la “Guia de uso de la
propuesta de clasificacion y valoracion para las series de procesos transversales” sin

justificar esta decision.

En cuanto a la valoracion primaria, la justificacion de los valores administrativos, legales,
juridicos y contables expuestos para determinar los tiempos de retencién de series y subseries

@
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resulta escasa y no se identifica el hecho a partir del cual se empiezan a contar dichos tiempos
de retencién documental.

Respecto de la valoracion secundaria, en algunos casos las entidades no elaboran las fichas de
valoracién documental y disposicion final necesarias para todas las series misionales y la
justificaciéon de los valores culturales, patrimoniales y cientificos para determinar la disposicién
final de las series y subseries no cuentan con el suficiente sustento.

En cuanto a la tabla de valoracién documenta presentada por la Contraloria de Bogota, dicho
instrumento técnico fue presentado sin los siguientes soportes:

e Historia institucional.
o Diagnéstico integral de archivos.

Adicionalmente, se observaron las siguientes falencias:

¢ Memoria descriptiva incompleta.

¢ No se justifica la ausencia de documentos de algunas unidades administrativas.

o No establece los criterios generales para establecer los tiempos de retencion y la disposicion
final de series/subseries.

e Presenta inconsistencias entre el nimero de unidades administrativas y los soportes de la
TVD (inventarios, cuadro de clasificacion documental, tablas).

Respecto de la valoracién primaria, esta no cumple con los criterios técnicos exigidos para
justificar las propuestas de retencién de las series, subseries o asuntos que conforman el
Fondo Documental Acumulado; y en cuanto a la valoracién secundaria, no se pudieron validar
los periodos institucionales ni la justificacion de las propuestas de disposicién final porque no
presenta la historia institucional.

Como se observa, ninguno de los instrumentos técnicos de archivo evaluados cumple con los
requisitos técnicos exigidos por el Archivo General de la Nacién y la Direccién Distrital de
Archivo de Bogota, razén por la que no es posible convalidar ninguna de las tablas
presentadas.

6. Proposiciones y varios

Teniendo en cuenta que ninguno de los consejeros presenta proposicién alguna, la Presidenta
da por cerrado este punto del orden del dia.

La Presidenta del Consejo agradece la asistencia de los consejeros y da por cumplido el orden
del dia previsto para esta sesion.
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7. ACCIONES CLAVES ACORDADAS RESPONSABLE FECHA
N.A. N.A. N.A.
ACTIVIDADES PROGRAMADAS | ACTIVIDADES EJECUTADAS
Realizar las gestiones para que el | EI Secretario Técnico se

Colegio Colombiano de Archivistas
remita los documentos soporte de su
representante, de conformidad con el
reglamento interno del Consejo.

comunicé con el Presidente del
CCA solicitando: i) Nombrar el

suplente vy, i) Remitir los
documentos exigidos por el
reglamento del principal vy

suplente para los al Consejo.

8. PLAN DE
SEGUIMIENTO

Disefiar una estrategia para incentivar
la gestion documental que permita
compartir la experiencia de las
entidades con mayores avances en el
tema: Actividades dentro de las
siguientes semanas sobre el manejo de
la gestion documental bajo Ila
modalidad de trabajo en casa y poder
adoptar las mejores experiencias para
alcanzar un mayor rendimiento.

Se disefid6 una encuesta sobre
medidas adoptadas para la
gestibn documental en las
entidades del D.C. con ocasién
del Aislamiento Preventivo
Obligatorio, que se aplicé de
manera telefénica. Los
resultados mas sobresalientes
se presentaron en esta sesion.

Mesa técnica entre la Direccion Distrital
de Archivo de Bogota y el Instituto
Distrital de Patrimonio Cultural: Bienes
de Interés Cultural de algunas
colecciones y archivos, entre ellos, por
ejemplo, los archivos de victimas de
violaciones a los Derechos Humanos.

La mesa técnica se realizo el 27

de mayo de 2020 y los acuerdos
a los que se llegd se presentaron
en esta sesion.

Anexos:

Anexo 1: Fichas resumen de los conceptos técnicos de instrumentos técnicos de archivo, que
corresponden a las siguientes tablas de retencion y de valoracién documental:

Concepto técnico. TRD SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA. Actualizaciéon. Radicado No. 2-2020-11814.

SIGA

Concepto técnico. TRD SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO. Actualizacién. Radicado No. 2-2020-

13327 SIGA.

Concepto técnico. TRD INSTITUTO DISTRITAL DE LAS ARTES - IDARTES. Actualizacion. Radicado No. 2-

2020-13445 SIGA.

Concepto técnico. TRD EMPRESA DE TRANSPORTE DEL TERCER MILENIO TRANSMILENIO S.A.
Actualizacion. Radicado No. 2-2020-14383 SIGA.
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» Concepto técnico. TRD SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD. Actualizacién. Radicado No. 1-2020-14146 y
1-2020-14303 SIGA.
e Concepto técnico. TVD CONTRALORIA DE BOGOTA. Radicado No. 2-2020-13033 SIGA.

Anexo 2: Presentacién en power point.

A las 2:00 p.m. del 29 de mayo de 2020 se da por cerrada la tercera sesién del Consejo
Distrital de Archivos de Bogota, D.C.

ﬁ.VARo ARIAS CRUZ

Director Distrital de Archivo de Bogota
Secretario Técnico del Consejo Distrital
de Archivos de Bogota, D.C.

Proyect6: Ménica Cortés — Profesional Universitario Subdireccién del Sistema Distrital de Archivos
Revis6: Alvaro Arias Cruz - Director Distrital de Archivo de Bogota
Luisa Marfa Santana Capera — Contratista Subsecretaria Técnica
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