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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

ETARIA GENERAL

PRIMERA SESION CONSEJO DISTRITAL DE ARCHIVOS

ACTA No. 01

FECHA: 17 de Enero de 2018

HORA: 8:00 a.m.

LUGAR: Sala de juntas de la Direccion Distrital de Archivo de Bogota.

ASISTENTES:

CRISTINA ARISTIZABAL CABALLERO
Subsecretaria Técnica
Delegada del Secretario General Alcaldia
Mayor de Bogota D.C
Presidente

SERGIO MARTINEZ MEDINA
Alto consejero distrital de TIC

HERNAN RODRIGUEZ ALONSO
Delegado del Colegio
Colombiano de Archivistas
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JULIO ALBERTO PARRA ACOSTA
Secretario Técnico (E)

DANIEL GARCIA CANON
Viceveedor Distrital

LILIA CARDENAS DE FERNANDEZ
Representante de las instituciones de
educacion superior del Distrito Capital

MEJOR

PARA TODOS
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INVITADOS:

FERNANDO ANTONIO GRILLO
Asesor
Alcaldia Mayor de Bogota D.C

NELSON LEON ACUNA
Subdireccién del Sistema
Distrital de Archivos

JHON FREDY GARZON
Subdireccién del Sistema
Distrital de Archivos

ORDEN DEL DIA:

1. Verificacion del quorum.

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

SECRETARIA GENERAL

CESAR RUSSI LOPEZ
Subdireccion del Sistema
Distrital de Archivos

JAIR GONZALEZ PENA
Subdireccion del Sistema
Distrital de Archivos

2. Lectura y aprobacion del orden del dia.

3. Lectura y aprobacion del acta anterior.

4. Evaluacion y convalidacion de tablas de retencion y de valoracion documental de

entidades distritales.
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.

5. Presentacion y aprobacion del plan de trabajo del Consejo Distrital de Archivos
vigencia 2018.

6. Socializacidén principales aspectos documentos y archivos electronicos en el
Distrito Capital

7. Seguimiento a compromisos anteriores.

8. Varios.

DESARROLLO:
Verificaciéon del quérum.

Se procede a verificar el quérum, se encuentran presentes seis (6) de los nueve (9)
consejeros. Se adjunta el listado de asistencia el cual hace parte integral de la
presente acta. :

La sesion es presidida por la doctora Cristina Aristizabal Caballero, Subsecretaria
Técnica, delegada del sefior Secretario General de la Alcaldia Mayor de Bogota
D.C., doctor Raul J. Buitrago Arias.

Lectura y aprobacion del orden del dia.
Se da lectura y se aprueba por unanimidad el orden del dia propuesto.

Lectura y aprobacion del acta anterior.
El acta correspondiente a la sesion anterior se remitié via correo electronico con el
propésito de recibir las observaciones que consideren pertinentes los consejeros.

Evaluacion y convalidacién de tablas de retencion y de valoracion documental de
entidades distritales.

El profesional César Russi de la Subdireccién del Sistema Distrital de Archivos
realiza una explicacion sobre la revision de los instrumentos archivisticos e informa
que durante el periodo comprendido entre el 20 de diciembre de 2017 y el 17 de
enero de 2018 se revisaron un total de dos (2) tablas de retencién documental-TRD
y como resultado se propone como viable para convalidar con ajustes la del
Departamento Administrativo Del Servicio Civil - DASC -

TRD REVISADAS Y CONVALIDADAS
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DE BOGOTAD.C.
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(Desde el 21/12/2017 hasta el 17/01/2018)

dmiirtivo ..
/1 |Servicio Civil (Convalidada con
|| ajustes)

Los Consejeros aprueban por unanimidad la convalidacion propuesta por el Grupo
Evaluador del Consejo Distrital de Archivos.

Por otra parte, se informa que los ajustes solicitados por parte del Consejo Distrital
de Archivos, a la tabla de retencion documental de Instituto para la Investigacion y
Desarrollo Pedagégico — IDEP -, fueron adelantados satisfactoriamente.

Adicionalmente, se comenta sobre la programacion de una mesa de trabajo para el
jueves 18 de los corrientes, con el equipo de gestion documental y directivas del
Departamento Administrativo del Servicio Civil, para socializar los ajustes que deben
hacerse a la TRD de la entidad y de esta manera garantizar la comprensién y la
adecuada respuesta de los mismos.

El doctor Fernando Grillo informa sobre una reunién concertada de manera urgente
con el Subsecretario de Gobierno, doctor Lubar Chaparro y el equipo de gestién
documental para acelerar el proceso de ajuste del instrumento archivistico de dicha
Secretaria.

Sobre la tabla de retencion documental del Departamento Administrativo de
Defensoria del Espacio Publico-DADEP, se informa que se presenté una nueva
solicitud de revision y evaluacion, la cual no reune los requisitos técnicos para
convalidarla, en este sentido el Doctor Fernando Grillo, propone une reunién con las
directivas de la entidad para tratar el tema, pues se requiere dar una solucion pronta
al tema de la TRD.

El doctor Julio Alberto Parra, explica que en dicha TRD, presenta inconvenientes
pues parte de los expedientes misionales se encuentra fragmentado: el tema
juridico, el tema archivistico y el administrativo. Por otra parte, el profesional César
Russi hace referencia a un inconveniente de orden administrativo porque el equipo
de gestién documental de |la entidad esta incompleto: en el momento solamente, un
profesional en archivistica se encuentra a cargo del tema. Por lo tanto, considera
conveniente realizar una mesa de trabajo para jalonar el tema.

La doctora Cristina Aristizabal Caballero considera de alta prioridad la reuniéon con el
representante legal de la entidad y el equipo directivo, en este sentido solicita

#
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adelantar los tramites necesarios para convocarla a la cual también asistira la
Direccion Archivo de Bogota, para hacer seguimiento a las tareas realizadas con
respecto a la TRD, esta misma estara presente el Dr. Fernando Grillo. Asi mismo
comenta la Dra Cristina en cuanto a la TRD del Concejo de Bogota que es
importante acelerar el proceso de ajustes solicitados a la TRD.

Por otra parte, se informa a la plenaria que durante el periodo fueron revisadas las
TRD de cuatro (4) Centros de Diagnosticentros Automotrices, entidades privadas
que cumplen funciones publicas, pero los instrumentos archivisticos no cumplen con
los requerimientos de ley y técnicos, situacion que motiva se cite a una mesa de
trabajo a los representantes legales de estas entidades, con el propésito de
orientarlos con respecto al proceso y metodologia de construccion. En este mismo
sentido se sefiala que se va a requerir |la realizacién de una sesion extraordinaria del
Consejo Distrital de Archivos, para pronunciarse al respecto.

Presentacion y aprobacion del plan de trabajo del Consejo Distrital de Archivos
vigencia 2018.

El doctor Julio Alberto Parra Acosta, Director Direcciéon Distrital de Archivo de
Bogota (E), hace una exposicién general del plan de trabajo del Consejo Distrital de
Archivos vigencia 2018, informando que el Archivo General de la Nacion, cuenta con
un formato en Excel el cual permite realizar la programacion, detallar las
actividades, establecer los indicadores y medir el nivel de cumplimiento del mismo.

Se hace una explicacion sobre los items propuestos en la presentacion que se
adjunta, la cual hace parte integral de la presente acta. A medida que se explica el
plan de trabajo, se desarrollan algunos temas de la siguiente forma:

La doctora Cristina Aristizabal Caballero, solicita a la Secretaria Técnica remitir una
comunicacion oficial informando a los consejeros el cronograma de reuniones del
CDA para el presente afo. También solicita incluir en la matriz del plan de trabajo
una columna en la cual se registre la fecha de entrega de los informes de las visitas
de seguimiento al cumplimiento de la normatividad archivistica en las entidades
distritales, con el propésito de garantizar la oportuna entrega de los mismos.

De otra parte, el doctor Julio Parra Acosta Director Direccion Distrital de Archivo de
Bogota (E), sefiala que, con el Plan de Choque, se pretende tener convalidadas las
TRD de las entidades distritales al final del 2018, con el objeto de contribuir en subir
el Indice de Gobierno Abierto (I.G.A.). Sobre el proceso licitatorio de dicho Plan el
doctor Fernando Grillo informa que algunos interesados presentaron algunas
observaciones tecnicas, pero sin mayor trascendencia, pues se tiene un control total
sobre el proceso, expreso.
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Por otra parte, la doctora Cristina Aristizabal, solicita adelantar seguimiento a la
Directiva Distrital en materia archivistica que se encuentra en tramite, para el efecto,
delega al doctor Fernando Grillo con el proposito de garantizar su expedicion.

Con relacién a los temas de las solicitudes de declaratoria de archivos vy
documentos como Bienes de Interés Cultural (BIC), el doctor Julio Alberto Parra
sefiala que se dara continuidad al plan de trabajo establecido.

Sobre el Decreto Archivistico, el doctor Julio Alberto Parra, informa al Consejo que
se encuentra en validacion previa por parte de la Oficina Asesora de Juridica de la
Secretaria General y la Secretaria Juridica Distrital. Finalmente, la firma por parte
del Sefor Alcalde Mayor de Bogota y el proceso de divulgacion y socializacion.

Sobre el proyecto de modificacion con respecto al funcionamiento del Consejo
Distrital de Archivos, se determin¢ enviarlo a los consejeros una vez se verifique la
prevalidacion por parte de la Oficina Asesora de Juridica de la Secretaria General y
la Secretaria Juridica Distrital

La plenaria del Consejo Distrital de Archivos procede a aprobar el Plan de Trabajo
propuesto.

En el plan de trabajo se ajustara la matriz correspondiente de acuerdo a los
requerimientos y necesidades de orden técnico y se enviara al Archivo General de la
Nacién.

6. Socializacion principales aspectos documentos y archivos electrénicos en el

Distrito Capital.

El profesional de la Direccién Distrital de Archivo de Bogota, Nelson Ledn Acuia
informa al Consejo que actualmente se realizan ajustes de forma a la herramienta
de diagnédstico de documentos electronicos de acuerdo a las observaciones
realizadas por la Oficina de tecnologias de la informacion y comunicaciones,
adicionalmente, se contempla la elaboracion de dos (2) Guias, una relativa al uso
de la matriz del modelos de requisito para el SGDEA y la otra, es de orden
conceptual y practico para la administracion de documentos electrénicos.

El producto consiste en la matriz de requisitos técnicos y funcionales para la
adquisicion de software de gestion documental por parte de las entidades distritales.
Dicha herramienta se encuentra en un 70% de avance aproximadamente, se espera
terminarla en la tercera semana de marzo de 2018.
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El doctor Sergio Martinez Alto Consejero de las Tics, considera que el sistema debe
ser interoperable con la solucién informatica utilizada por el Servicio al Ciudadano y
la de Gestién documental.

Por otra parte, la doctora Cristina Aristizabal sefiala que si alguna entidad pretende
adquirir un software de gestibn documental sepa de antemano que requisitos
minimos o basicos se deben cumplir, considerando igualmente las directrices
impartidas por la Alta Consejeria de las Tics.

El doctor Sergio Martinez considera que bajo estos parametros puede resultar
procedente su validacién por parte de la Alta Consejeria Distrital de las TICS, bajo el
presupuesto legal que las entidades distritales son autdénomas e independientes
para comprar la mejor opcion.

El doctor Fernando Grillo, se refiere a las nuevas acciones adelantadas en materia
de sistemas que implica una gran modernizacién a nivel distrital, denominado ERP,
mediante el cual entre otras se transformara todo el sistema de impuestos del
Distrito Capital, destacando que el sistema de informacion tendra incidencia en la
gestion documental de las entidades distritales.

Continuando con la presentacion el profesional Nelson Leén Acufa sefala el
cronograma establecido define: 1) Realizacion del diagnostico de las entidades del
Distrito Capital 2) Elaboracién de la matriz de requisitos 3) la elaboracion de la Guia
de uso de la matriz 4) Formulacién de una Guia conceptual, sobre lineamientos y
mejores practicas en materia de documentos electronicos de archivo y sistema de
gestion documental.

El doctor Julio Alberto Parra Acosta pregunta al doctor Sergio Martinez si es
requisito previo que pasen estas herramientas por la Comisién Distrital de Sistemas,
quien manifiesta que no existe problema alguno en sacar la Directriz directamente.
Lo que se requiere principalmente es darle cumplimiento de las leyes, los Decretos
del orden nacional y normatividad en general sobre Gobierno en Linea.

Si el producto esta listo, se envia a la Alta Consejeria Distrital de Tic y si todo esta
en regla se valida muy pronto, se diagrama y se expide. Expresa, ademas, que es
necesario tener claro que no se puede recomendar a las entidades en el sentido de
comprar un software determinado, el modelo de requisitos es simplemente un
instructivo o lineamiento técnico, que contribuye entre otros a cumplir con la Ley de
Transparencia.

El profesional Nelson Leén Acufia informa que el 18 de enero de los corrientes se
realizara una mesa de trabajo con la casa de software espafiola Livenova, quienes
son los proveedores del sistema de Preservacion Digital del Archivo General de la
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Nacién-AGN. Revisaremos qué elementos se pueden tomar en materia de
documentos electrénicos.

7. Seguimiento a compromisos anteriores.

Elaboracion de una pieza comunicacional. El profesional Juan Sebastian Torres
del grupo de comunicaciones de la Direccion Distrital de Archivo de Bogota hace
la presentacion de un folleto en su primera version dirigida al publico en general,
la cual contiene varios temas relacionados con las tareas desarrolladas por el
Archivo de Bogota, entre ellos la preservacion de la memoria histérica, la gestion
documental como herramienta de transparencia para la administracion distrital,
entre otras. Dicho folleto, también sera divulgado en forma electrénica.

El doctor Daniel Garcia Viceveedor, hace algunas observaciones a la pieza
comunicacional enfocados a mejorar su diagramacién para tener un mayor
impacto dentro de la ciudadania desde el punto visual.

La doctora Cristina Aristizabal Caballero, solicita que se hagan los ajustes de
contendido que deban hacerse y luego se le entregue el folleto a Adriana
Fonseca de la Oficina de Comunicaciones de la Secretaria General, para que
realicen la terminacién de la pieza publicitaria y se presente ante la plenaria del
Consejo.

Propuesta de modificacion integrantes del Consejo Distrital de Archivos.

El profesional Jair Gonzalez Pefa del Sistema Distrital de Archivos explica a los
consejeros los cambios propuestos con relaciéon al Alto Consejero Distrital de las
Tecnologias, el representante de las instituciones de Educacion Superior del
Distrito Capital y el representante de los archivos privados de Bogota. Sobre el
particular, se puede consultar la presentacion correspondiente a la sexta sesion
del Consejo Distrital de Archivos 2017.

La doctora Cristina Aristizabal Caballero, solicita que el proyecto de decreto sea
revisado conjuntamente con la Oficina Asesora de Juridica de la Secretaria
General y luego sea remitido a los consejeros.

Participacién de eventos académicos externos.

El profesional Nelson Ledn Acuia, destaca la asistencia de una delegacion en el
Encuentro Internacional Gestion documental Electronica y preservacion digital,
Tendencias tecnolégicas y retos adelantado por el Senado de la Republica de
Colombia, en el cual se desarrollo entre otras tematicas, el de las “Experiencias
nacionales e internacionales con respecto al uso de nuevas tecnologias de
informacion, especialmente las orientadas a documentos electronicos de
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archivo”. Durante este evento se desarrollé un trabajo destacado relativo a la
preservacion de la memoria digital

Igualmente se asistio al Seminario Sistema Nacional de Archivos 25 afios
‘Balances y Perspectivas” Archivo General de la Nacién.

También se hizo presencia en la Conferencia ALA-ICA 2017. Archivos,
Ciudadania en interculturalismo, organizado por el Consejo Internacional de
Archivos ICA. Asociacién Latinoamericana de Archivos-ALA.

En todos los eventos académicos en los cuales se hizo presencia durante el afio
anterior, se observa un enfoque internacional sobre la preservacion de los
documentos electrénicos y digitales. Por ejemplo, en la conferencia del Consejo
Internacional de Archivos celebrada en Ciudad de México el tema de mayor
trascendencia giré en torno a lo digital.

8. Varios.

Los doctores Hernan Rodriguez y Daniel Garcia solicitan la remision de los actos
administrativos mediante los cuales se convalidan las TRD/TVD. En efecto queda
como un compromiso inmediato el tramite y envié.

Compromisos:

¢ Presentar la pieza comunicacional al CDA.

¢ Efectos de la declaratoria de Bienes de Interés Cultural desde el punto de
vista econoémico, juridico y de responsabilidad para el Distrito Capital.

e comunicacion oficial informando el cronograma de reuniones del CDA para el

presente afio.

¢ Remitir a los consejeros copia del proyecto de Decreto integracion CDA
previa validacion Jefe Oficina Asesora de Juridica de la Secretaria General.

e Enviar una copia del Decreto Archivistico a los consejeros una vez pase el
proceso de prevalidacion.

e Enviar al Archivo General de la Nacién copia del Plan de Trabajo aprobado
con los ajustes técnicos correspondientes.

e Remisién de los Acuerdos de convalidacion TRD/TVD a las entidades
distritales.

Anexos:

Anexo 1. Presentacion del Consejo Distrital de Archivos (archivo pdf).
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« Anexo 2. Conceptos técnicos de las tablas de retencion y de valoracion
documental sometidos a consideracion del Consejo (archivo pdf).

+ Anexo 3. Registro de Asistencia

Siendo las 11:00 a.m., se da por terminada la sexta sesion del Consejo Distrital de
Archivos de Bogota D.C.

En constancia firman,

i heeblbl / 7

CRISTINA ARISTIZABAL CABALLERO JULIO ALBERTO PARRA ACOSTA

Subsecretaria Técnica Director Distrital Archivo de Bogota (E)
Delegada del Secretario General Secretario Técnico

Alcaldia Mayor de Bogota D.C

Presidente

Proyectd: Jair Gonzalez Pefia — Profesional SSDA 2. 4

Revis6: Fernando Grillo, Asesor Alcaldia de Bogotd MNelson Humberto Leé®— Profesional Especializado SSDA / César
Russi - Profesional SSDA%A -

Aprobd: Julio Alberto Parra Acosta-Director Distrital Archivo de Bogota (E) =
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