DIRECCION DISTRITAL DE ARCHIVO DE BOGOTA

https://archivobogota.secretariageneral.gov.co
ventanillaelectronica@alcaldiabogota.gov.co

INFORME CONSOLIDADO
SEGUIMIENTO ESTRATEGICO

AL CUMPLIMIENTO DE LA NORMATIVA

ARCHIVISTICA EN LAS ENTIDADES DEL

DISTRITO CAPITAL

PERIODO DE REFERENCIA 2021
PERIODO DE RECOLECCION 2022

Director Distrital de Archivo de Bogota
Alvaro Arias Cruz

Subdirector del Sistema Distrital de Archivos
Julio Alberto Parra Acosta

Elaborado por:

Ana Luz Figueroa Gonzalez - Profesional Universitario
Maryury Forero - Profesional Contratista

Ginna Paola Galvez Gutiérrez - Profesional Universitario
Marisol Hernandez Viasus - Profesional Universitario
Yenifer Padilla Martinez - Profesional Universitario

Irma Isabel Pena Velasco - Profesional Universitario

Fecha de elaboracion:
Diciembre de 2022

~ Archivo de Bogota
MBO G OTA Lider de la politica de gestion documental y

custodio del patrimonio documental de la ciudad

SECRETARIA **
GENERAL | BOGOT.



https://archivobogota.secretariageneral.gov.co/

CONTENIDO

INTRODUCCION

|. METODOLOGIA

2. PRESENTACION DE RESULTADOS.............oocoommmsssmeeeeeneeeesesssssssssssssssssssssssssssessssssssssssssnns
3. COMPONENTE ESTRATEGICO......coommeeereeeeeeeeevvvssssssssssssssssseeeseeessessssssssssssssssssssssesssseesees
4. COMPONENTE DOCUMENTAL ...cootviiiitiicitcitctstessteseestessesessssessesessesessssessssesssaes
5. COMPONENTE TECNOLOGICO .......cooomeeeeeeeesseenneeessssssssssesessssssssssssssssssssssssssssssssssssns
6. COMPONENTE CULTURA ARCHIVISTICA.......cooooorreeeeveeeesseeeeeseesevssssseeeeesssssssssssenssssssens

7. INDICADORES POLITICA.......cooooeeeeeeveeeeesseneeeeevevassseeseesssssssssssssesssssssssssssssssssssssssnsssssssssssens

4 Archivo de Bogota
MBO G OTA Lider de la politica de gestion documental y

Que esTamos consTruyenno custodio del patrimonio documental de la ciudad

e
ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA DC.

SECRETARIA

GENERAL

K
BOGOT.



CONTENIDO

llustracion |. Componentes del MIGDA I

Tabla I. Ranking estado de avance en la implementacion del Sistema de gestion de documentos de archivo en

el Distrito 12
Tabla 2. Normativa y Criterios de Verificacion Componente Estratégico 17
Tabla 3. Normativa y Criterios de Verificacion Componente Documental 35
Tabla 4. Normativa y Criterios de Verificacion Componente Tecnoldgico 62
Tabla 6. Normativa y Criterios de Verificacion Componente Cultura Archivistica 72

Griéfico |. Porcentaje de avance en la implementacién del Sistema de Gestion de Documentos de Archivo,

SGDA de las Entidades Distritales, los Organismos de Control y el Concejo de Bogota 15
Grifico 2. Porcentaje de avance en la implementacion del Sistema de Gestion de Documentos de Archivo,
SGDA por Sector Administrativo, Organismos de Control y Concejo de Bogota 16

Griéfico 3. Porcentaje de avance en la implementacion del Componente Estratégico — Total Distrito Capital 18
Grifico 4. Porcentaje de avance implementacion Componente Estratégico por Sector Administrativo,

Organismos de Control y Concejo de Bogota 19
Griafico 5. Numero de entidades que cumplian con los criterios de implementacién del Subcomponente
Aseguramiento de los recursos para gestion documental — Total Distrito Capital 20

Griéfico 6. Nivel de formacion exigido al personal del area de gestion documental — Total Distrito Capital ... 21
Griéfico 7. Nivel de formacion del personal vinculado o contratado para el area de gestién documental — Total

Distrito Capital 22
Grifico 8. Titulos de formacion del personal vinculado o contratado para el area de gestién documental — Total
Distrito Capital 23
Grifico 9. Porcentaje de avance en la Implementacion del Subcomponente Aseguramiento de los recursos para
la gestion documental por Sector Administrativo, Organismos de Control y Concejo de Bogota...........cc...... 24
Griafico 10. Monto total invertido para la implementacion del SGDA por fuente de recursos — Total Distrito
Capital 25
Grafico 11. Monto total invertido para la implementacion del SGDA por Sector Administrativo, Organismos
de Control y Concejo de Bogota 26

Grifico 12. Total de monto invertido para la implementacién del SGDA por Concepto — Total Distrito....... 27
Grafico 13. Numero de entidades que cumplian con los criterios de implementacion del Subcomponente

Programa de gestion documental — Total Distrito Capital 28
Grifico 14. Numero de entidades que cumplian con los prerrequisitos y los programas especificos del
Subcomponente Programa de gestion documental — Total Distrito Capital 29
Grdfico 15. Numero de entidades que realizaron capacitaciones en tematicas de gestion documental - Total Distrito
Capital 30
Griéfico 16. Porcentaje de avance en la Implementacion del Subcomponente Programa de gestiéon documental
por Sector Administrativo, Organismos de Control y Concejo de Bogota 31
Griafico 17. Ndmero de entidades que cumplian con los criterios de implementacion del Subcomponente Plan
Institucional de Archivos — Total Distrito Capital 32
Grifico 18. Porcentaje de avance en la Implementacion del Subcomponente Plan institucional de archivos,
PINAR por Sector Administrativo, Organismos de Control y Concejo de Bogota 33
Griéfico 19. Porcentaje de avance en la implementacion del Componente Documental — Total Distrito Capital

37
Grifico 20. Porcentaje de avance implementacion Componente Documental por Sector Administrativo,
Organismos de Control y Concejo de Bogota 38

4 Archivo de Bogota % : R’
EBO G OTA Lider de la politica de gestion documental y %ﬁ} GSECNREgng BOGOT*

S,

Que esTamos consTruyenoo custodio del patrimonio documental de la ciudad ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA DC



CONTENIDO

Griéfico 21. NUimero de entidades que cumplian con los criterios de implementacién del Subcomponente

Procesos de la Gestion Documental — Total Distrito Capital 39
Griéfico 22. Porcentaje de avance implementacion del Subcomponente Procesos de la Gestion Documental por
Sector Administrativo, Organismos de Control y Concejo de Bogota 40
Grifico 23. Nimero de entidades que cumplian con los criterios de implementacion del Subcomponente
Inventarios Documentales — Total Distrito 41
Griafico 24. Registros de los Inventarios Documentales de los Archivos de Gestién por Sector Administrativo, Organismos
de Control y Concejo de Bogotd. 42
Grdfico 25. Registros de los Inventarios Documentales del Archivos Central por Sector Administrativo, Organismos de
Control y Concejo de Bogota 43
Grafico 26. Porcentaje de avance implementacion del Subcomponente Inventario Documental por Sector Administrativo,
Organismos de Control y Concejo de Bogota 44
Griafico 27. NUimero de entidades que cumplian con los criterios de implementacién del Subcomponente
Cuadro de clasificacion documental — Total Distrito 45
Grifico 28. Porcentaje de avance implementacién del Subcomponente Cuadro de clasificacion documental por
Sector Administrativo, Organismos de Control y Concejo de Bogota 46
Grifico 29. Nimero de entidades que cumplian con los criterios de implementacion del Subcomponente Tabla
de Retencion Documental — Total Distrito 47
Grifico 30. Areas destinadas para la custodia de los archivos de gestién - Total Distrito Capital ..........cccccooee. 48
Grifico 31. Areas destinadas para la custodia del archivo central - Total Distrito Capital 49
Grafico 32. Metros lineales de los Archivos de Gestion por Sector Administrativo, Organismos de Control y
Concejo de Bogota 50
Griafico 33. Metros lineales del Archivo Central por Sector Administrativo, Organismos de Control y Concejo
de Bogota 51
Griafico 34. Porcentaje de avance en la implementacién Subcomponente Tabla de Retencién documental por
Sector Administrativo, Organismos de Control y Concejo de Bogota 52
Grifico 35. Numero entidades que cumplian con los criterios de implementacion del Subcomponente Banco
Terminologico — Total Distrito Capital 53
Griafico 36. Porcentaje de avance implementacién del Subcomponente Banco Terminolégico por Sector
Administrativo, Organismos de Control y Concejo de Bogota 54
Grifico 37. Nimero entidades que cumplian con los criterios de implementacion del Subcomponente Tabla de
Control de Acceso — Total Distrito Capital 55
Grifico 38. Numero entidades que cumplian con los criterios de implementacion del Subcomponente Sistema
Integrado de Conservacién — Total Distrito Capital 57
Grifico 39. Porcentaje de avance en la Implementacion del Subcomponente Sistema Integrado de Conservacién
por Sector Administrativo, Organismos de Control y Concejo de Bogota 58
Grafico 40. Cantidad de Fondos Documentales Acumulados, FDA por Sector Administrativo, Organismos de
Control y Concejo de Bogota. 59
Grifico 41. Cantidad de metros lienales que conformaban los Fondos Documentales acumulados, FDA
existentes por Sector Administrativo, Organismos de Control y Concejo de Bogota 60
Griafico 42. Porcentaje de avance en la Implementacion del Componente Tecnolodgico Distrito Capital ........ 63
Griafico 43. NUmero de entidades que cumplian con los criterios de implementacion del Subcomponente Plan
de Preservacion Digital a largo plazo Total Distrito Capital 65
Griafico 44. NUmero de entidades que cumplian con los criterios de implementacién del Subcomponente
Modelo de Requisitos para la Gestion de Documentos Electrénicos - Total Distrito Capital .......ccccocoeeeenenenee 66

Griéfico 45. Porcentaje de avance en la Implementacion del Subcomponente Modelo de Requisitos para la
Gestion de Documentos Electrénicos, por Sector Administrativo, Organismos de Control y Concejo de Bogota

67
Griéfico 46. Numero de entidades que implementaron Servicios y flujos del Modelo de requisitos - Total Distrito
Capital. 68
Grifico 47. Sistemas de Informaciéon de Gestion Documental implementados por las entidades - Total Distrito
Capital 69
Griafico 48. Numero de entidades con mecanismos de firma electrénica - Total Distrito Capital. ..................... 70
Grifico 49. Implementacién Componente Cultura Archivistica 73
Griéfico 50. Implementaciéon Componente Cultura Archivistica —Por Sector 74

4 Archivo de Bogota % : R’ e
EBO G OTA Lider de la politica de gestion documental y Zﬁ} GSECNREgRl. BOGOT*

S,

Que esTamos consTruyenoo custodio del patrimonio documental de la ciudad ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA DC



CONTENIDO

Griéfico 51. Porcentaje de avance en implementacion del Programa de Gestion Documental - PGD. Total,

Entidad, Organismos de Control y Concejo de Bogota. Ao 2021 77
Griafico 52. Porcentaje de avance en implementacion de la Tabla de Retencidon Documental - TRD. Total,
Entidad, Organismos de Control y Concejo de Bogota. Aho 2021 78
Grifico 53. Porcentaje de avance en implementacion del Cuadro Clasificacion Documental -CCD Total,
Entidad, Organismos de Control y Concejo de Bogota. Aiio 2021 79
Grafico 54. Porcentaje de avance en la implementaciéon del Banco Terminolégico -BT. Total, Entidad,
Organismos de Control y Concejo de Bogota. Aho 2021 8l
Grifico 55. Porcentaje de avance en la implementacion de la Tabla de Control de Acceso -TCA Total, Entidad,
Organismos de Control y Concejo de Bogota. Ano 2021 82
Grifico 56. Porcentaje de avance en la implementacion del Sistema de Gestion de Documento de Archivo —
SGDA. Total, Entidad, Organismos de Control y Concejo de Bogota. Aio 2021 83

1 Archivo de Bogota o
MBO G OTA Lider de la politica de gestion documental y i%j

S,

Que esTamos construyenno custodio del patrimonio documental de la ciudad ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA DC.

GENERAL

SECRETARIA ‘

K

BOGOT.



FICHA TECNICA

Informe consolidado de seguimiento estratégico al
Titulo cumplimiento de la normativa archivistica en las entidades del
Distrito Capital

Nombre de la entidad Direccion Distrital Archivo de Bogota

Vigencia de analisis 2021

Vigencia de recoleccion de
informacion

Instrumento de recoleccion
de informacion

2022

Formulario de seguimiento estratégico

Ana Luz Figueroa Gonzalez - Profesional Universitario

Maryury Forero - Profesional Contratista
Responsables de Ginna Paola Galvez Gutiérrez - Profesional Universitario
elaboracion Marisol Hernandez Viasus - Profesional Universitario

Yenifer Padilla Martinez - Profesional Universitario

Irma Isabel Pefia Velasco - Profesional Universitario

Instancia de revision Subdireccion del Sistema Distrital de Archivos
Instancia de aprobacion Direccion Distrital de Archivo de Bogota
Fecha de aprobacion Diciembre de 2022

Fecha de publicacién Diciembre de 2022

= Archivo de Bogota e , b
Bo G OTA Lider de la politica de gestion documental y i%j GSECNREE(RL BOGOT

S,

Que esTamos consTruyenoo custodio del patrimonio documental de la ciudad ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA DC.



INTRODUCCION

El Seguimiento estratégico al cumplimiento de la normativa archivistica se realiza a las
Entidades Distritales, Organismos de Control y el Concejo de Bogota - en adelante entidades
distritales - a través de la Subdireccion del Sistema Distrital de Archivos, en cumplimiento
de la funcion de la Direccidon Distrital de Archivo de Bogota de “liderar y promover el
cumplimiento de la politica de gestion documental y administracion de archivos en el Distrito,
en su calidad de rector y coordinador del Sistema Distrital de Archivos, de acuerdo con los
lineamientos que establezca el Archivo General de la Nacion, de conformidad con las
disposiciones legales vigentes.” (Decreto 140 de 2021, articulo 25, numeral ).

Asimismo, en atencion a las facultades otorgadas al Consejo Distrital de Archivos mediante
el Decreto 1080 de 2015, articulo 2.8.2.1.9 numeral 2 y el Decreto Distrital 329 de 2013,
articulo 3 literal b) de “hacer seguimiento al cumplimiento de las politicas y normas
archivisticas”.

El seguimiento estratégico al cumplimiento de la normativa archivistica es una invitacién a las
entidades distritales para fortalecer la gestion documental y los archivos como procesos
transversales fundamentales en la gestion administrativa y publica; que van mas alla del
cumplimiento normativo. Estos procesos incluyen estrategias, lineamientos y herramientas
que soportan Yy orientan el acceso y uso de la informacion y los documentos al interior de
las entidades, en términos de celeridad, oportunidad y veracidad. Respondiendo a la
obligacién que les atane como entidades del Estado y frente a los ciudadanos en la
construccion de la memoria institucional, la proteccién del patrimonio documental y la
transparencia en la gestién administrativa.

El informe ofrece una mirada objetiva sobre el cumplimiento de la normativa archivistica y
da a conocer los resultados consolidados del seguimiento estratégico realizado entre los
meses de junio a noviembre de la vigencia 2022 a cincuenta y ocho (58) entidades distritales.
Sus resultados estimulan la formulacion de acciones de mejora y alertan sobre el nivel de
implementacion del Sistema de gestion de documentos de archivo, SGDA y el cumplimiento
normativo en el Distrito. Asimismo, presenta los resultados de los dos productos de la
Politica publica distrital de transparencia, integridad y no tolerancia con la corrupcion.

Busca promover el dialogo, la coordinacion y apoyo entre las entidades del Distrito y la
Direccion Distrital de Archivo de Bogotd, con el proposito de conocer y actuar sobre las
variables y los factores que inciden en dicho cumplimiento y ofrecer a las entidades una
herramienta que fortalezca y visibilice la gestion documental y los archivos en el Distrito.

El documento se estructura a partir de los cuatro Componentes del Modelo Integral de
Gestion Documental y Archivos, MIGDAI: Estratégico, Documental, Tecnologico y Cultura
Archivistica, en los cuales se destacan los avances del Distrito, asi como las principales
recomendaciones que permitiran seguir avanzando en la implementacion del SGDA. También
presenta los resultados de los productos de la Politica publica de transparencia, integridad y
no tolerancia con la corrupcion.

' El Modelo Integral de Gestion Documental y Archivos, MIGDA ser4 socializado proximamente.
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. METODOLOGIA

El

seguimiento estratégico se desarrolla como una estrategia para apoyar a las entidades

distritales en la implementacion del Sistema de gestion de documentos de archivo, SGDA y
en el cumplimiento de la normativa archivistica. Los resultados de esta estrategia permiten
identificar el nivel de elaboracién, implementacion y actualizacion de los requisitos y
herramientas que garantizan la gestion documental y la administracién de los archivos como
base organizacional de la gestion publica administrativa. Asimismo, la caracterizacion de los
procesos esenciales a través de los cuales se gestiona la funcion archivistica en las entidades
del Distrito. La metodologia formulada para realizar este seguimiento abarca ocho
actividades, las cuales corresponden a:

4 Archivo de Bogota (P —1
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Revision y actualizacion del formulario de recoleccion de informacion y la herramienta de
verificacion: en cada vigencia se revisan y actualizan el formulario de recoleccion de
informacion y la herramienta de verificacion (instrumento para el analisis de la informacion
reportada por la entidad en el formulario y los soportes documentales aportados como
evidencia de su gestion). En primera instancia se actualiza el periodo de referencia
enunciado en las preguntas y, en segunda instancia, se revisa la normativa archivistica
asociada a los componentes de verificacion, se identifica si ha sido modificada, ampliada o
derogada. Si la normativa ha surtido cambios, la Subdireccion del Sistema Distrital de
Archivos y el equipo de seguimiento, determinan si es procedente realizar modificaciones
a las preguntas del formulario de recoleccién de informacion y a la herramienta de
verificacion, de ser asi, estas modificaciones son aprobadas por el director Distrital de
Archivo de Bogota.

Contacto con las entidades, comunicacion del inicio del seguimiento estratégico:
conforme a lo establecido en el plan de trabajo del equipo de Seguimiento, se comunica a
las entidades distritales el inicio del seguimiento estratégico mediante alguno de los
siguientes mecanismos: reunion directiva presencial o virtual, reunion virtual sectorial o
reunion virtual por entidad o mediante comunicacion oficial dirigida al directivo
responsable de la gestion documental en cada entidad.

Remision del formulario de recoleccion de informacion: a través del correo
contactoarchivodebogota@alcaldiabogota.gsov.co se remite el formulario de recoleccion
de informacion a las entidades distritales.

Identificacion y solicitud de los soportes documentales de cada entidad: en cada vigencia
se solicita a las entidades distritales los documentos que soportan su avance en la
implementacion del Sistema de gestion de documentos de archivo - SGDA vy, en
consecuencia, de su cumplimiento normativo durante el periodo de referencia objeto de
seguimiento. Estas evidencias se determinan a partir de las preguntas de la herramienta
de verificacion y de las evidencias aportadas por las entidades en vigencias anteriores, para
ello, el funcionario asignado a cada entidad realiza las siguientes actividades: i). Revisa los
documentos que fueron aportados por cada entidad en la vigencia anterior, ii). Elabora el
listado de evidencias a solicitar e incluye las notas correspondientes, iii). Crea una nueva
carpeta compartida por entidad para el periodo de referencia, iv). Remite correo al
referente documental de cada entidad con la solicitud de evidencias y el enlace a la carpeta
compartida.
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Verificacion de informacion: a partir de las respuestas diligenciadas por cada una de las
entidades distritales en el formulario de recoleccion de informacion y los soportes
documentales aportados como evidencia de su gestion, el funcionario de la Subdireccion
del Sistema Distrital de Archivos asignado realiza la validacion de los criterios establecidos
para determinar el nivel de avance en la implementacion del Sistema de gestion de
documentos de archivo en cada uno de los componentes del Modelo Integral de Gestion
Documental y Archivos, MIGDA y del cumplimiento normativo. El resultado de este
analisis es registrado en la herramienta de verificacion que se elabora por cada entidad.

En este proceso también se pueden realizar visitas presenciales a las entidades o reuniones
virtuales con el fin de recoger informacién complementaria o faltante ya sea porque no
se diligencié la totalidad del formulario o los datos presentan alguna inconsistencia frente
a lo reportado en vigencias anteriores o los soportes se encuentren incompletos.

Cilculo nivel de avance en la implementacion del Sistema de gestion de documentos de
archivo, SGDA por entidad y Distrito: una vez verificada la informacion reportada por las
entidades mediante el anilisis de los soportes documentales, se procede a consolidar la
informacion de todas las entidades distritales y, a partir de los criterios y ponderaciones
establecidas, se determina el nivel de avance de cada entidad y del Distrito en la
implementacién del Sistema de gestiéon de documentos de archivo, SGDA.

Elaboracion y envio del informe de seguimiento estratégico al cumplimiento de la
normativa archivistica: el informe de seguimiento estratégico al cumplimiento de la
normativa archivistica de cada una de las entidades se realiza a partir de las respuestas y
observaciones realizadas por el respectivo profesional en la herramienta de verificacion y
los resultados del calculo de avance en la implementacion del SGDA. Estos resultados se
estructuran partir de los cuatro componentes del MIGDA, incluyen los principales avances
de la entidad y las recomendaciones que permitiran formular acciones de mejora.

El informe se remite mediante comunicacion oficial por parte del Director Distrital de
Archivo de Bogotd, como Secretario Técnico del Consejo Distrital de Archivos a cada
una de las entidades distritales.

Elaboracion y publicacion del informe consolidado de seguimiento estratégico al
cumplimiento de la normativa archivistica en las entidades del distrito capital: el informe
consolidado de seguimiento estratégico al cumplimiento de la normativa archivistica en
las entidades del distrito capital, es un documento en el cual se presentan los resultados
del avance del distrito capital en la implementacion del sistema de gestion de documentos
de archivo, SGDA durante una anualidad. El informe tiene un caracter mixto en el cual se
complementan los resultados del analisis de la informacion cuantitativa que se recoge a
través del formulario de recoleccion de informacion y se valida en la herramienta de
verificacion, y el analisis de la informacion cualitativa que se deriva del analisis de contenido
de las evidencias documentales aportadas por las entidades, asi como de los avances y
recomendaciones plasmadas en los informes de seguimiento estratégico de cada una de
las entidades distritales.
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|. METODOLOGIA

Por lo anterior, el seguimiento estratégico se programa de manera ciclica, es decir, de
forma anual, con el proposito que tanto el Consejo Distrital de Archivos como la
Direccion Distrital de Archivo de Bogotd, tengan conocimiento sobre los avances
realizados por cada una de las entidades y los niveles de cumplimiento que presentan
frente a la normativa vigente. Ademas, con el objeto de contar con informacion oportuna,
explicita y consistente cuando sea requerida por los organismos de control como el
Archivo General de la Nacion, la Personeria de Bogota, la Contraloria de Bogota, la
Procuraduria General de la Nacion y demas entidades.
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2. PRESENTACION
DE RESULTADOS

El Seguimiento estratégico al cumplimiento de la normativa archivistica se realizé a partir de
los cuatro componentes del Modelo Integral de Gestion Documental y Archivos, MIGDA.
La ilustracion | presenta el avance que tenia el Distrito Capital en cada componente al
finalizar la vigencia 2021.

llustracion |. Componentes del MIGDA

@ Documental

51%

78%
Estratégico

Avance por
Componente

\4 2]

Ventana de Tiempo
10 afios

2018 - 2028

Tecnolégico
23%
73%
Cultura
Archivistica

Fuente: Direccion Distrital de Archivo de Bogota

Las entidades distritales habian avanzado en un 58% en la implementacién del Sistema de
Gestion de Documentos de Archivo, SGDA. El componente que tenia mayor nivel de
implementacién es el Estratégico con un avance del 78%; seguido por los componentes
Cultura archivistica y Documental que habian avanzado en un 73% y 51%, respectivamente.
El componente que presentaba mayores oportunidades de mejora es el Tecnologico que
habia sido implementado en un 23%.

w

SECRETARIA

~ Archivo de Bogota *
EBOGOTA Lider de la ;§litil<‘:le|(:!e geestioér?:ocaumentaly GENERAL ‘ BOGOTI\

custodio del patrimonio documental de la ciudad ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA DC.




EBOGOTA

Que esTamos consTruyenno

2. PRESENTACION
DE RESULTADOS

Tabla |. Ranking estado de avance en la implementacion del Sistema de gestion de documentos de

archivo en el Distrito

ORQUESTA FILARMONICA DE BOGOTA

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DEL SERVICIO
CIVIL DISTRITAL - DASC

INSTITUTO DISTRITAL DE
DEPORTE - IDRD

SECRETARIA DISTRTAL DE PLANEACION

EMPRESA DE TRANSPORTE DEL TERCER MILENIO
TRANSMILENIO S.A.

INSTITUTO DISTRITAL DE
CULTURAL

SECRETARIA DISTRITAL DE LA MUJER
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DE RESULTADOS
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Fuente: Subdireccion del Sistema Distrital de Archivos — Seguimiento estratégico
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DE RESULTADOS

2. PRESENTACION

Griafico |. Porcentaje de avance en la implementaciéon del Sistema de Gestion de Documentos de
Archivo, SGDA de las Entidades Distritales, los Organismos de Control y el Concejo de Bogota
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Fuente: Subdireccion del Sistema Distrital de Archivos — Seguimiento estratégico
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2. PRESENTACION
DE RESULTADOS

Griafico 2. Porcentaje de avance en la implementacién del Sistema de Gestion de Documentos de
Archivo, SGDA por Sector Administrativo, Organismos de Control y Concejo de Bogota

PLANEACION 86%
GESTION PUBLICA 82%
MUJERES 79%
GESTION JURIDICA 69%
HACIENDA 66%
CULTURA, RECREACION Y DEPORTE 65%
INTEGRACION SOCIAL 61%
GOBIERNO 60%
MOVILIDAD 60%
SEGURIDAD, CONVIVENCIA Y JUSTICIA 59%
ORGANISMOS DE CONTROL 58%
DESARROLLO ECONOMICO, INDUSTRIA Y TURISMO 52%
EDUCACION 51%
SALUD 50%
HABITAT 49%
AMBIENTE 47%
CONCEJO DE BOGOTA 26%
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Fuente: Subdireccion del Sistema Distrital de Archivos — Seguimiento estratégico

A 2021, el Distrito Capital habia avanzado en un 58% en la implementacion del Sistema de
gestion de documentos de archivo, SGDA. Los sectores que tenian mayores avances son
Planeacion con el 86%, Gestion Publica con el 82% y Mujeres con el 79%. Le seguian los
sectores Gestion Juridica con el 69%, Hacienda con el 66%, Cultura Recreacién y Deporte
con el 65%, Integracion Social con el 61% y los sectores Gobierno y Movilidad con el 60%.
Los sectores que tenian un nivel medio de implementacion son Seguridad, Convivencia y
Justica con el 59%, los Organismos de Control con el 58%, Desarrollo Econémico, Industria
y Turismo con el 52%, Educacién con el 51% y Salud con el 50%. Los sectores que tenian
menores avances son Habitat que tenia una implementacion del 49%, seguido por Ambiente
con el 47% y el Concejo de Bogota con el 26%.
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3. COMPONENTE 7

ESTRATEGICO

El Componente Estratégico da cuenta de los recursos que ha dispuesto la entidad para la
implementacion del Sistema de Gestion de Documentos de Archivo, a través de los
subcomponentes: i) Aseguramiento del recurso humano para la gestion documental, ii)
Programa de Gestion Documental, y iii) Plan Institucional de Archivos.

En la tabla 2 se lista la normativa aplicable a cada uno de los subcomponentes que conforman
el Componente Estratégico y los criterios de verificacion para establecer su nivel de

implementacion.

Tabla 2. Normativa y Criterios de Verificacion Componente Estratégico

Aseguramiento
del recurso
humano para la
Gestion
Documental

Comité
Institucional de
Gestion y
Desempeiio o
equivalente

Programa de
Gestion
Documental -
PGD

Plan Institucional
de Archivos -
PINAR

Ley 1409 de 2010 articulos 4, 5y 6
Decreto Distrital 514 de 2006,
articulo 7

Acuerdo AGN 006 de 2014, articulo
9.

Resolucion  del  Departamento

Administrativo de la Funcion Puablica
629 de 2018

Decreto DAFP 1499 de 2017,
articulo 2.2.22.3.8, numeral I.
Decreto Distrital 591 de 2018,
articulo 9.

Ley 594 de 2000, articulo 18
Decreto 1080 de 2015, articulos
28256,2825.11,2.8.25.13
(Anexo del Decreto AGN 2609 de
2012),2.8.2.5.14y 2.8.2.1.16 (item 2)

Acuerdo AGN 006 de 2014,
paragrafo del articulo 4.
Decreto 1080 de 2015, articulo

2.8.2.5.8, literal d
Decreto 612 de 2018, articulo |I.

e Manual de funciones

o Perfiles solicitados en los
estudios previos para contratar
profesionales, tecndlogos vy
técnicos para apoyar en el
proceso de gestion documental.

o Perfil del profesional lider de la
gestion documental.

e Equipo interdisciplinario

e Conformacion  del  Comité
Institucional de Gestion vy
Desempefio o equivalente.

e Sesiones en temas relacionados

con el proceso de gestion

documental.

Aprobacion

Plan operativo

Implementacion y seguimiento

Capacitaciones

e Aprobacion

® Inclusion de los planes y
programas en el Plan de Accion
Institucional.

e Cumplimiento porcentaje de

Fuente: Subdireccion del Sistema Distrital de Archivos — Seguimiento estratégico
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3. COMPONENTE

ESTRATEGICO

Griéfico 3. Porcentaje de avance en la implementacion del Componente Estratégico — Total Distrito
Capital

m Aseguramiento de los recursos para la Gestion Documental
Il Programa de Gestién Documental

m Plan Institucional de Archivos

T —————i—:,
I _;””;”
(I

Fuente: Subdireccion del Sistema Distrital de Archivos — Seguimiento estratégico

82%

79%

75%

El Distrito Capital a 2021 habia implementado el Componente Estratégico en un 78%, es
decir, cumplia en un 82% los criterios de implementacion del Subcomponente Aseguramiento
de los recursos para la gestion documental, seguido por el Programa de gestion documental
que tenia un avance del 79% y el Plan institucional de archivos con un avance del 75%.
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3. COMPONENTE 19

ESTRATEGICO

Griafico 4. Porcentaje de avance implementacion Componente Estratégico por Sector Administrativo,
Organismos de Control y Concejo de Bogota
PLANEACION I 100%
MUJERES I 100%
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Fuente: Subdireccion del Sistema Distrital de Archivos — Seguimiento estratégico

Los sectores de Planeacién y Mujeres cumplieron en un 100% los criterios de
implementacion del Componente Estratégico; seguidos por los sectores Gestion Publica con
el 99%, Hacienda con el 91%, Gobierno y Gestion Juridica con el 90%, Movilidad con el 85%,
Desarrollo Econémico, Industria y Turismo con el 83%, Educacién con el 81% y Cultura,
Recreacion y Deporte con el 80%. El sector Seguridad, Convivencia y Justicia habia
implementado este componente en un 79%, los Organismos de Control en un 71%, el sector
Salud en un 70%, el sector Habitat en el 69%, Ambiente en el 67% e Integracion Social en el
65%. El Concejo de Bogota contaba con mayores oportunidades de mejora en este
componente toda vez que tenia un avance del 41%.
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3. COMPONENTE 20

ESTRATEGICO

Grafico 5. Numero de entidades que cumplian con los criterios de implementacién del
Subcomponente Aseguramiento de los recursos para gestion documental — Total Distrito Capital

m Conformacién del Comité Institucional de Gestidon y Desempeiio
Requisitos de los perfiles en el Manual de Funciones

i Realizacion de sesiones del CIGD en temas de gestion documental

i Vinculacién de archivista en la planta

i Vinculacién de archivista por contrato
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Fuente: Subdireccion del Sistema Distrital de Archivos — Seguimiento estratégico

El Subcomponente Aseguramiento de los recursos para la gestiéon documental en el Distrito
Capital tenia un avance del 82%. Este avance corresponde a que el 98% de las entidades
habian conformado el Comité Institucional de Gestion y Desempeno, el 93% incluyeron en
los manuales de funciones los requisitos de formacidn en archivistica en los perfiles
profesional, técnico o tecnoldgico para los cargos con funciones en gestion documental o en
los requisitos de los contratos para en el desarrollo del proceso de gestion documental.
Asimismo, el 91% de las entidades trataron temas de gestion documental en las sesiones del
Comité Institucional de Gestion y Desempeno y el 86% de las entidades habia vinculado al
profesional en archivistica para liderar el proceso de gestion documental, el 47% de las
entidades vinculo a este profesional en la planta y el 40% mediante contratos de prestaciéon
de servicios.
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3. COMPONENTE

ESTRATEGICO

Gréfico 6. Nivel de formacion exigido al personal del area de gestion documental — Total Distrito

Capital
m Bachiller Técnico
i Profesional Universitario Il Profesional Especializado
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Fuente: Subdireccion del Sistema Distrital de Archivos — Seguimiento estratégico

El Distrito Capital durante la vigencia 2021 contaba con 1.470 personas para apoyar en la
implementacién del Sistema de gestion de documentos de archivo, SGDA vy, en general, de
todo lo relacionado con el desarrollo del proceso de gestion documental. El perfil exigido
para la vinculacion de este personal correspondia en un 58% al nivel bachiller, el 20% al nivel
técnico, el 15% del nivel profesional universitario, el 7% al nivel profesional especializado y el

|% a nivel tecnologico.
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3. COMPONENTE

ESTRATEGICO

Griafico 7. Nivel de formacién del personal vinculado o contratado para el area de gestion documental
— Total Distrito Capital
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Fuente: Subdireccion del Sistema Distrital de Archivos — Seguimiento estratégico

De las 1.470 personas que tenian vinculadas las entidades del distrito mediante las
modalidades de planta, prestacion de servicios o mediante terceros para apoyar en la
implementacién del Sistema de gestion de documentos de archivo durante la vigencia 2021,
el 45% de este personal tenia formacion de bachiller, el 20% formacion profesional, el 14%
formacion tecnologica, el | 1% formacion técnica y el 8% contaba con formacién a nivel de
especializacion. Del total del personal el 2% contaba con formacion a nivel de maestria y el
0,1% contaba con formacién a nivel de doctorado.
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3. COMPONENTE

ESTRATEGICO

Gréfico 8. Titulos de formacion del personal vinculado o contratado para el drea de gestion
documental — Total Distrito Capital
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Fuente: Subdireccion del Sistema Distrital de Archivos — Seguimiento estratégico

De las 1.470 personas que tenian vinculadas las entidades del distrito para apoyar en la
implementacion del Sistema de gestion de documentos de archivo, SGDA durante la vigencia
2021, el 45% de este personal tenia el titulo de bachiller, el 20% tenia titulos en diferentes
areas del conocimiento entre estas: Administracion, Ingenieria, Ciencias de las Salud, Ciencias
Sociales y Ciencias Humanas. El 14% tenia la formacién en Archivistica, el |11% en Ingenieria
de Sistemas, el 8% en Conservacion de bienes muebles, el 2% en Derecho y el 0,14% en
Historia.
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3. COMPONENTE

ESTRATEGICO

Griafico 9. Porcentaje de avance en la Implementacion del Subcomponente Aseguramiento de los
recursos para la gestion documental por Sector Administrativo, Organismos de Control y Concejo
de Bogota

CONCEJO DE BOGOTA | 100%
PLANEACION | 100%
GESTION JURIDICA | 100%
MUJERES | 100%
GESTION PUBLICA I 03
DESARROLLO ECONOMICO, INDUSTRIA Y TURISMO I 91%
HACIENDA I 90%
MOVILIDAD I 0%
CULTURA, RECREACION Y DEPORTE I 39%
GOBIERNO I 37%
ORGANISMOS DE CONTROL I 329%
EDUCACION | 50%
HABITAT I 75%
AMBIENTE . 76%
SALUD I 63%
INTEGRACION SOCIAL I 60%
SEGURIDAD, CONVIVENCIA YJUSTICIA I 607

0% 20% 40% 60% 80% 100%

Fuente: Subdireccion del Sistema Distrital de Archivos — Seguimiento estratégico

El Concejo de Bogota y los sectores Planeacion, Gestion Juridica y Mujeres cumplieron con
el 100% en la implementacion del Subcomponente Aseguramiento de los recursos para la
gestion documental. Seguidos por los sectores Gestion Publica con el 98%, Desarrollo
Economico, Industria y Turismo con el 91%, Hacienda y Movilidad con el 90%, Cultura,
Recreacién y Deporte con el 89%. El sector Gobierno tenia un avance del 87%, los
Organismos de Control del 82%, Educacion del 80%, el sector Habitat del 78%, Ambiente
del 76%, Salud del 68% y, por ultimo, los sectores de Integracién Social y Seguridad y
Convivencia y Justicia tenian un avance del 60%.
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3. COMPONENTE 25
ESTRATEGICO

Griafico 10. Monto total invertido para la implementacion del SGDA por fuente de recursos — Total
Distrito Capital

390.000.000.000 $85.111.584.555
$80.000.000.000
$70.000.000.000
$60.000.000.000
$50.000.000.000 $48.650.389.473
$40.000.000.000 $36.461.195.082
$30.000.000.000

$20.000.000.000

$10.000.000.000

S0

Total General Inversion Gestion Documental Funcionamiento

Fuente: Subdireccion del Sistema Distrital de Archivos — Seguimiento estratégico

El monto total invertido por las entidades del Distrito para la implementacion del Sistema de
gestion de documentos de archivo, SGDA durante la vigencia 2021 fue de $85.111.584.555.
De este valor, el 57% se ejecutd con recursos de inversion y corresponde a $48.650.389.473
y el 43% se ejecuto con recursos de funcionamiento que equivalen a $36.461.195.082.
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3. COMPONENTE 26

ESTRATEGICO

Griafico |1. Monto total invertido para la implementacion del SGDA por Sector Administrativo,
Organismos de Control y Concejo de Bogota

mvoviLipAD I $18.439.444.288
HABITAT | $11.801.422.023
saLuD [ $8.946.712.252
GOBIERNO I $8.856.312.412
HACIENDA [ $7.865.997.223
EDUCACION | $6.658.828.661
SEGURIDAD, CONVIVENCIA YJUSTICIA | $5.283.446.847
PLANEACION | $3.261.188.705
ORGANISMOS DE CONTROL | $3.248.950.006
CULTURA, RECREACION Y DEPORTE [ $3.197.560.448
INTEGRACION SOCIAL [l $2.367.408.640
DESARROLLO ECONOMICO, INDUSTRIA Y TURISMO [l $2.233.675.172
AMBIENTE [l $1.159.105.986
GESTION PUBLICA ] $1.000.159.647
GESTION JURIDICA || $693.381.245
CONCEJO DE BOGOTA | $97.991.000

MUJERES = $0O

$0,00 $10.000.000.000,00 $20.000.000.000,00

Fuente: Subdireccion del Sistema Distrital de Archivos — Seguimiento estratégico

»
, **
SECRETARIA

4 Archivo de Bogota
EBO G OTA Lider de la politica de gestion documental y N GENERAL BOGOT.
custodio del patrimonio documental de la ciudad ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA DC.




3. COMPONENTE

ESTRATEGICO

Griafico 12. Total de monto invertido para la implementacion del SGDA por Concepto — Total
Distrito
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Fuente: Subdireccion del Sistema Distrital de Archivos — Seguimiento estratégico

Del total invertido por las entidades del Distrito Capital para la implementacion del Sistema
de gestion de documentos de archivo, SGDA durante la vigencia 2021, el 30% se invirtio en
acciones relacionadas con la implementacion del Sistema de gestion de documentos
electronicos de archivo, SGDEA, el 22% en el fortalecimiento del Talento Humano, el 17%
en los servicios de mensajeria y correspondencia, el 14% en servicios de custodia y
almacenamiento, el | 1% en el proceso de organizacion documental, el 5% para la elaboracion
de instrumentos archivisticos y el 1% en el proceso de digitalizacion de documentos.
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3. COMPONENTE

ESTRATEGICO

Grafico 13. Numero de entidades que cumplian con los criterios de implementacion del
Subcomponente Programa de gestion documental — Total Distrito Capital

Capacitaciones
1l Aprobacién
m Implementacién y Seguimiento

m Plan Operativo

55

L s
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Fuente: Subdireccion del Sistema Distrital de Archivos — Seguimiento estratégico

El Subcomponente Programa de gestion documental, PGD en el Distrito Capital tenia un
avance del 79%, es decir, el 95% de las entidades realizaron capacitaciones en materia de
gestion documental, el 78% de las entidades habian aprobado este instrumento archivistico,
el 74% cumplié con las acciones para su implementacion y realizo el seguimiento del
programa y el 64% de las entidades habia formulado el plan operativo.

Adicionalmente, el 17% de las entidades si bien no habian formulado o actualizado el
Programa de gestiéon documental, realizaron capacitaciones sobre la implementacién de los
instrumentos archivisticos y los procesos de la gestion documental, actividad que
corresponde a un criterio de implementacion de este instrumento archivistico.
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3. COMPONENTE

ESTRATEGICO

Griafico [4. Numero de entidades que cumplian con los prerrequisitos y los programas especificos
del Subcomponente Programa de gestion documental — Total Distrito Capital

i Politica de Gestion Documental
m Diagnostico integral de archivos

i Programas especificos

e O
Lo
L

Fuente: Subdireccion del Sistema Distrital de Archivos — Seguimiento estratégico

El 84% de las entidades del Distrito Capital habian formulado la Politica de Gestion
Documental y el 81% habian realizado el Diagnéstico integral de archivos, prerrequisitos para
la elaboracion del Programa de gestion documental, PGD. Asimismo, el 60% de las entidades
habian formulado los programas especificos asociados a este instrumento.
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3. COMPONENTE

ESTRATEGICO

Grdfico 15. Numero de entidades que realizaron capacitaciones en temadticas de gestion documental - Total
Distrito Capital

W Tabla de Retenciéon Documental — TRD W Inventarios Documentales — FUID

W Documentos Electrénicos W Programa de Gestion Documental — PGD
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Fuente: Subdireccion del Sistema Distrital de Archivos — Seguimiento estratégico

Durante el 2021, el 95% de las entidades del Distrito Capital realizaron capacitaciones en
tematicas de gestion documental asi: el 86% en Tabla de retencion documental, el 81% en
Inventarios documentales, el 64% en Documentos electronicos, el 59% en Programa de
gestion documental, el 57% en Cuadro de clasificacion documental, el 55% en Plan
institucional de archivos, el 50% en Plan de conservacién documental, el 40% en Banco
Terminologico, el 36% en Tabla de control de acceso, el 29% en Plan de preservacion digital
a largo plazo y el 22% en Tabla de valoracion documental.

- 2 " *
MBO G o I A Lider de l:\;l'i:ilzaod:j:e?tizgdo:caumentaly x ENEDER BOGOI":*
GENERAL
custodio del patrimonio documental de la ciudad e AR

DE BOGOTA DC.

30



3. COMPONENTE

ESTRATEGICO

Gréfico 16. Porcentaje de avance en la Implementacion del Subcomponente Programa de gestion
documental por Sector Administrativo, Organismos de Control y Concejo de Bogota

SEGURIDAD, CONVIVENCIA Y JUSTICIA I 100%
GESTION PUBLICA I 100%
GESTION JURIDICA I 100%
EDUCACION I 100%
PLANEACION I 100%
MUJERES I 100%
HACIENDA I 93%
GOBIERNO I  37%
DESARROLLO ECONOMICO, INDUSTRIA Y... I 35%
MOVILIDAD I  35%
ORGANISMOS DE CONTROL I 77%
HABITAT I 72%
CULTURA, RECREACION Y DEPORTE I 71%
INTEGRACION SOCIAL I 65 %
SALUD I 5%
AMBIENTE I 60%
CONCEJO DE BOGOTA I 30%

0% 20% 40% 60% 80% 100%

Fuente: Subdireccion del Sistema Distrital de Archivos — Seguimiento estratégico

Los sectores que cumplieron en un 100% con el Subcomponente Programa de gestion
documental, PGD, fueron: Seguridad, Convivencia y Justicia, Gestién Publica, Gestion
Juridica, Educacién, Planeacién y Mujeres; seguido por los sectores Hacienda con el 93%,
Gobierno con el 87%, Desarrollo Economico, Industria y Turismo y Movilidad con el 85%,
Organismos de Control con el 77%, Habitat con el 72%, Cultura, Recreacién y Deporte con
el 71%, Integracidn Social y Salud con el 65%, Ambiente con el 60%. El Concejo de Bogota
presentaba mayores oportunidades de mejora, en razén a que tenia un avance del 30%.
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3. COMPONENTE 32

ESTRATEGICO

Grafico |17. Numero de entidades que cumplian con los criterios de implementacion del
Subcomponente Plan Institucional de Archivos — Total Distrito Capital

Avance implementacion
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Il Seguimiento

W Articulacion con el plan estratégico y plan de accion
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Fuente: Subdireccion del Sistema Distrital de Archivos — Seguimiento estratégico

El Subcomponente Plan institucional de archivos, PINAR en el Distrito Capital tenia un
avance del 75%, es decir, el 88% de las entidades lo habian aprobado y cumplieron en su
totalidad o de manera parcial las acciones formuladas para la vigencia 2021. El 74% de las
entidades aplicaron la herramienta de seguimiento a los planes, programas y proyectos y el
64% articularon el PINAR con el Plan estratégico y el Plan de accion institucional.
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3. COMPONENTE

ESTRATEGICO

Graéfico 18. Porcentaje de avance en la Implementacién del Subcomponente Plan institucional de
archivos, PINAR por Sector Administrativo, Organismos de Control y Concejo de Bogota

MUJERES I 100%
GESTION PUBLICA I 100%
PLANEACION I 100%
GOBIERNO I 97%
HACIENDA I 90%
CULTURA, RECREACION Y DEPORTE I 31%
MOVILIDAD I 30%
SALUD I 76%
SEGURIDAD, CONVIVENCIA Y JUSTICIA I 75%
DESARROLLO ECONOMICO, INDUSTRIA Y... I 75%
INTEGRACION sociAL I 70%
GESTIONJURIDICA I 70%
AMBIENTE I 65%
EDUCACION I 53%
HABITAT I 55%
ORGANISMOS DE CONTROL I 57%

CONCEJO DE BOGOTA = 0%

0% 20% 40% 60% 80% 100%

Fuente: Subdireccion del Sistema Distrital de Archivos — Seguimiento estratégico

Los sectores que cumplieron en un 100% con el Subcomponente Plan institucional de
archivos, PINAR, fueron: Mujeres, Gestion Publica y Planeacion; seguido por los sectores
Gobierno con el 97%, Hacienda con el 90%, Cultura, Recreacién y Deporte con el 81%,
Movilidad con el 80%, Salud con el 76%, Seguridad, Convivencia y Justicia y Desarrollo
Economico, Industria y Turismo con el 75%, Integracion Social y Gestion Juridica con el 70%,
Ambiente con el 65%, Educacion con el 63% , Habitat con el 58%, Organismos de Control
con el 57%. El Concejo de Bogota presentaba mayores oportunidades de mejora, en razén
a que no habia formulado ni implementado este instrumento archivistico.
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ESTRATEGICO

En este Componente se verificaron |7 criterios, los cuales permiten medir el nivel de avance
de las entidades del Distrito en tres Subcomponentes: Aseguramiento de los recursos para
la gestion documental, la formulacion e implementacion del Programa de gestion documental,
PGD y del Plan institucional de archivos, PINAR. Los resultados de la evaluacion de este
subcomponente permitieron identificar los principales avances y las oportunidades de mejora
o recomendaciones que permitiran seguir avanzando en la implementacion del SGDA.

Las entidades del Distrito fortalecieron el talento humano para el area de gestiéon documental
con la vinculacion del profesional en archivistica para liderar el desarrollo del proceso de
gestion documental. Sin embargo, revisados los perfiles exigidos en los manuales de funciones
o en los contratos de prestacion de servicios del personal de apoyo (técnico, tecndlogo,
profesional), se observo la inclusién de otras disciplinas y areas del conocimiento, diferentes
a la Archivistica.

Por lo anterior, se recomienda a las entidades del Distrito Capital revisar y ajustar sus
manuales de funciones y los estudios previos del personal vinculado mediante la modalidad
de contratacién por prestacion de servicios y, de ser necesario, ajustar los requisitos de
formacion, experiencia y competencias conforme lo exige la normativa correspondiente.

Por otra parte, se identifico que las entidades conformaron el Comité Institucional de
Gestion y Desempeno o su equivalente, cumpliendo con lo establecido en el articulo
2.8.2.1.14 del Decreto 1080 de 2015 y articulo 9 del Decreto Distrital 591 de 2018.

Es importante senalar que el Comité Institucional de Gestion y Desempeno, CIGD, debe
realizar la cantidad de sesiones anuales de acuerdo con lo estipulado en el Acto
administrativo de constitucion e incluir los temas de gestion documental que afecten la
planeacion, desarrollo y ejecucion de planes, programas y proyectos formulados por la
entidad, asi como la aprobacidn de los instrumentos archivisticos y sus correspondientes
actualizaciones.

En cuanto a la formulacion e implementacion del Programa de gestion documental, PGD, se
evidencid una disminucion en la actualizacion de este instrumento archivistico, en razén a
que las actividades contempladas fueron proyectadas con vigencia 2020 y no se realizo el
tramite respectivo de actualizacion, aprobacion y publicacion del mismo en algunas entidades.
Por lo cual, se dejo como recomendacion en los informes de Seguimiento estratégico:
actualizar, adoptar, publicar e implementar el instrumento archivistico Programa de gestion
documental, para lo cual se debe considerar las condiciones actuales de la entidad, los
resultados del diagndstico integral de archivos; asi como la inclusion de las actividades
contempladas en los programas especificos y la armonizacion con los planes, programas y
sistemas de gestion.

Finalmente, respecto a la formulacion, aprobacion e implementacion del Plan institucional de
archivos, se resalta el cumplimiento de las actividades formuladas para la vigencia 2021, las
cuales fueron incluidas en el plan de accién institucional. Ademas de la implementacion de la
herramienta de seguimiento y control de este instrumento archivistico.
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4. COMPONENTE

DOCUMENTAL

El Componente Documental busca fomentar las buenas practicas en la implementacion del
proceso de Gestion Documental, las cuales permitan tener el control total de los
documentos fisicos y electrénicos producidos por la entidad, desde su radicacion o
produccién hasta su disposicion final, de tal manera que se integren con los demas procesos
institucionales.

Este componente esta conformado por los subcomponentes: i) Cuadro de clasificacion
documental, ii) Tabla de Retenciéon Documental, iii) Inventarios documentales, iv) Banco
terminologico, v) Sistema Integrado de Conservacion, vi) Tabla de control de acceso, y vii)
Procesos de la Gestion Documental.

En la tabla 3 se lista la normativa aplicable a cada uno de los subcomponentes que conforman
el Componente Documental y los criterios de verificacion para establecer su nivel de

implementacion.

Tabla 3. Normativa y Criterios de Verificacion Componente Documental

o tema

eley 1712 de 2014, articulo 12, literal d o Aprobacion

Cuadro de e Decreto Distrital 514 de 2006, literal i, e Publicacion
clasificacion articulo 6. ¢ Organizacion por Dependencia
documental e Decreto 1080 de 2015, articulo 2.8.2.5.8,
literal a
e Ley 594 de 2000, articulo 24 e Adopcion
e Decreto 1080 de 2015, capitulos Xy Xy eRUSD
articulo 2.8.2.5.8, literal a e Publicacién
Tabla de e Acuerdo AGN 042 de 2002, articulo 4, e Transferencias primarias
Retencién numeral 6 e Transferencias secundarias o
Documental - e Acuerdo AGN 02 de 2014, articulo | | eliminacidon
TRD o Acuerdo AGN 004 de 2019

e Circular 00l de 2013 de la Direccidn
Distrital de Archivo de Bogota.
e Norma Técnica Colombiana NTC 5029 de

2001
o Acuerdo AGN 002 de 2004 e Inventario fondo documental
Tabla de e Acuerdo AGN 004 de 2019, articulos 9 y acumulado
Valoracién 17 o Adopcion Tabla de Valoracion
Documental - e Circular Distrital 002 de 2013 Documental
TVD e Implementacién ~ Tabla  de
Valoracion Documental
e Ley 594 de 2000, articulo 26 e Formato FUID en el Sistema de
e Decreto 1080 de 2015, articulos 2.8.2.2.4, Gestion de la Calidad
Inventarios 2822.5y28.10.14 ¢ Nimero de dependencias con
documentales e Acuerdo AGN 042 de 2002, articulo 7 inventario Archivos de Gestion
e Acuerdo AGN 038 de 2002. e Inventario Archivo Central

e Acuerdo AGN 004 de 2019, articulo 22
e Decreto 1080 de 2015, articulo 2.8.2.5.8, e Aprobacion

literal g o Utilizacién términos del BT en
e Acuerdo AGN 004 de 2019, articulo 5. el Sistema de Gestion Calidad

Banco
terminolégico
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4. COMPONENTE
DOCUMENTAL

o tema

e Ley 594 de 2000, articulo 46
e Decreto 1080 de 2015, articulo 2.8.8.6.1
e Acuerdo AGN 049 de 2000
e Acuerdo AGN 006 de 2014

e Acuerdo AGN 002 de 2021
Sistema

Integrado de
Conservacion -
SIC

e Ley 594 de 2000, articulos 27 al 29
e Decreto 1080 de 2015, articulo 2.8.2.5.8,
literal i.

Tabla de control
de acceso

o Ley 594 de 2000, articulos 21 y 22

e Ley 1437 de 201 [, articulo 22

e Ley 2015 de 2020

e Decreto 1080 de 2015, articulo 2.8.2.5.9

o Acuerdo AGN 060 de 2001

e Acuerdo AGN 042 de 2002

e Acuerdo AGN 002 de 2004

e Acuerdo AGN 005 de 2013

e Acuerdo AGN 007 de 2014

e Circular AGN 004 de 2003

e Circular Externa AGN 05 de 2012

e Décimo tercer lineamiento - Proceso de
gestion documental en el Sistema
Integrado de Gestion.

Procesos de la
Gestion
Documental

e Utilizacion términos del BT en
los registros de radicacion

e Utilizacion términos del BT para
la parametrizacion del SGDA

e Utilizacién términos del BT para
la parametrizacion SGDEA

o Utilizacién términos del BT
como criterios o llaves de
busqueda

e Aprobacion

e Cumplimiento normativo Plan
de conservacion

e Implementacion
conservacion

e Seguimiento y control Plan de
conservacion

e Cumplimiento normativo Plan
de preservacién digital a largo
plazo

Plan de

e Implementacion Plan
preservacion
Seguimiento y control Plan

preservacion

e Aprobacion

e Definicion de perfiles y roles

e Parametrizacion de privilegios

e Validacion de privilegios a nivel
fisico y de sistemas

e Articulacién con la politica de
seguridad de la informacion

e Gestion de Riesgos asociados al
acceso a la informacion.

e Planeacion

e Produccioén

e Gestion y tramite

e Organizacion

e Transferencia

¢ Disposicion
documentos

¢ Preservacion de documentos
Valoracién de documentos.

final de

Fuente: Subdireccion del Sistema Distrital de Archivos — Seguimiento estratégico
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4. COMPONENTE

DOCUMENTAL

Griéfico 19. Porcentaje de avance en la implementacion del Componente Documental — Total Distrito
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Fuente: Subdireccion del Sistema Distrital de Archivos — Seguimiento estratégico

El Distrito Capital a 2021 habia implementado el Componente Documental en un 51%. Este
avance corresponde al cumpliendo del 81% de los criterios de implementacion del
subcomponente Procesos de la gestion documental, seguido por el Inventario documental
con un 57% y el Sistema integrado de conservacion con un 54%. Los subcomponentes que
tenian menor nivel de implementacion son la Tabla de retencion documental con un 46%, la
Tabla de control de acceso con un 42%, el Cuadro de clasificacion documental con un 40%
y el Banco terminolégico con un 38% de avance.
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4. COMPONENTE

DOCUMENTAL

Grafico 20. Porcentaje de avance implementacion Componente Documental por Sector
Administrativo, Organismos de Control y Concejo de Bogota
PLANEACION I 83%
GESTION PUBLICA I 78%
MUJERES e 71%
GESTION JURIDICA I 65%
INTEGRACION SOCIAL I 62%
CULTURA, RECREACION Y DEPORTE I 61%
HACIENDA I 58%
ORGANISMOS DE CONTROL I 57%
MOVILIDAD I 52%
SEGURIDAD, CONVIVENCIA Y JUSTICIA I 52%
GOBIERNO I 52%
SALUD I 44%
HABITAT I 43%
DESARROLLO ECONOMICO, INDUSTRIA Y TURISMO I 42%
EDUCACION | 40%
AMBIENTE | 39%
CONCEJO DE BOGOTA | 22%
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Fuente: Subdireccion del Sistema Distrital de Archivos — Seguimiento estratégico

Los sectores que presentaron mayor avance en el Componente Documental fueron,
Planeacion con el 83%, Gestion Publica con el 78%, Mujeres con el 71%, Gestion Juridica con
el 65%, Integracion Social con el 62%, Cultura, Recreacion y Deporte con el 61%, Hacienda
con el 58%, Organismos de Control con el 57%, Movilidad, Seguridad, Convivencia y Justica
y Gobierno con el 52%, Salud con el 44%, Habitat con el 43%, Desarrollo Econémico,
Industria y Turismo con el 42%, Educacion con el 40%, Ambiente con el 39%. El Concejo de
Bogota presentaba mayores oportunidades de mejora, en razén a que tenia un avance del
22% en este Componente.
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4. COMPONENTE

DOCUMENTAL

Grafico 21. Numero de entidades que cumplian con los criterios de implementacion del
Subcomponente Procesos de la Gestion Documental — Total Distrito Capital
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Fuente: Subdireccion del Sistema Distrital de Archivos — Seguimiento estratégico

El Subcomponente Procesos de la Gestion Documental en el Distrito Capital tenia un avance
del 81%, es decir, las entidades distritales habian documentado las operaciones de la gestion
documental, establecidas en el lineamiento nimero |3 del Sistema Integrado de Gestion —
SIG. Este avance corresponde a que el 95% de las entidades habia documentado el proceso
de Organizacion y Gestion y tramite, el 93% el de Transferencia, seguido por el 84% el de
Disposicion final de documentos, el 81 % los procesos de Planeacion y Produccion, el 72% el
de Preservacion de documentos y el 67% el proceso de valoracion de documentos.
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4. COMPONENTE

DOCUMENTAL

Griafico 22. Porcentaje de avance implementacion del Subcomponente Procesos de la Gestion
Documental por Sector Administrativo, Organismos de Control y Concejo de Bogota
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Fuente: Subdireccion del Sistema Distrital de Archivos — Seguimiento estratégico

Los sectores que cumplieron en un 100% con el Subcomponente Procesos de la gestion
documental, fueron: Gestion Juridica, Planeacion, Gobierno y Mujeres; seguido por los
sectores Educacion con el 96%, Concejo de Bogota, Organismos de Control, Seguridad,
Convivencia y Justicia, Integracion Social y Ambiente con el 88%, Hacienda con el 84%, Salud
con el 83%, Gestion Publica y Desarrollo Econémico, Industria y Turismo con el 81%,
Movilidad con el 79%, Cultura, Recreacién y Deporte con el 77% y Habitat con el 69%
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4. COMPONENTE

DOCUMENTAL

Grafico 23. Numero de entidades que cumplian con los criterios de implementacion del
Subcomponente Inventarios Documentales — Total Distrito

I Formato en el Sistema de Gestion Calidad
i Inventario Archivo Central

i Inventarios Archivos de Gestion por Dependencias

Fuente: Subdireccion del Sistema Distrital de Archivos — Seguimiento estratégico
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El subcomponente Inventarios documentales tenia una implementacion en el Distrito Capital
del 57%. Este avance corresponde a que el 100% de las entidades habia creado el formato de
inventario documental, FUID como documento controlado en el Sistema de gestion de la
calidad. El 71% de las entidades habia consolidado el inventario del archivo central y el 19%
de las entidades tenia el inventario de la totalidad de documentacién producida por las
dependencias que conforman su estructura organico-funcional.

Frente al ultimo criterio es importante precisar que 46 entidades, es decir, el 79% tenia un
avance en la realizacion de los inventarios documentales de los archivos de gestién; sin
embargo, solo once entidades habian inventariado la totalidad de la documentacion
producida por las dependencias. Nueve entidades tenian un avance en los inventarios
documentales inferior al 20% de las dependencias, catorce entidades tenian un avance entre
el 21% y el 40%, cinco entidades tenian inventarios documentales del 41% al 60% de sus
dependencias, una entidad tenia un avance en inventarios documentales de archivos del 62%,
seis entidades los inventarios documentales tenian entre el 81% y el 95% de sus dependencias
y doce entidades no tenian inventarios documentales de sus archivos de gestion.
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4. COMPONENTE

DOCUMENTAL

Grafico 24. Registros de los Inventarios Documentales de los Archivos de Gestién por Sector Administrativo,

Organismos de Control y Concejo de Bogota.
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Fuente: Subdireccion del Sistema Distrital de Archivos — Seguimiento estratégico

El Distrito Capital a 202| tenia un total de 6.022.778 registros en los inventarios
documentales de los archivos de gestion. El grafico 24 presenta la cantidad de registros de
los inventarios documentales de los archivos de gestién por cada sector administrativo, los
organismos de control y el Concejo de Bogota. Resultado del andlisis se destacan los dos (2)
sectores mas representativos, es decir, los sectores que tenian la mayor cantidad de registros
en los inventarios documentales de los archivos de gestion, en primer lugar, se ubica el sector
Habitat con 3.249.763 registros que representan el 54% y, en segundo lugar, el sector
Movilidad con un total de 1.131.887 registros que representan el 18%.
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4. COMPONENTE

DOCUMENTAL

Grdfico 25. Registros de los Inventarios Documentales del Archivos Central por Sector Administrativo,

Organismos de Control y Concejo de Bogotd
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Fuente: Subdireccion del Sistema Distrital de Archivos — Seguimiento estratégico
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El Distrito Capital a 202| tenia un total de 6.232.107 registros en los inventarios
documentales de los archivos centrales. El grafico 25 presenta la cantidad de registros de
inventario documental en el archivo central por cada sector administrativo, los organismos
de control y el Concejo de Bogota. Resultado del analisis se destacan los dos (2) sectores
con mayor cantidad de registros en los inventarios documentales de los archivos centrales
asi: en primer lugar, se ubica el sector Movilidad con 2.047.028 registros que representan el
32% y, en segundo lugar, se ubica el sector Habitat con |.113.222 registros que representan

el 17%.
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4. COMPONENTE

DOCUMENTAL

Griafico 26. Porcentaje de avance implementacion del Subcomponente Inventario Documental por Sector
Administrativo, Organismos de Control y Concejo de Bogotd
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Fuente: Subdireccion del Sistema Distrital de Archivos — Seguimiento estratégico

El sector que cumplié con el 100% en el Subcomponente de Inventario documental fue
Gestion Publica seguido por Integracion Social con el 73%, Planeacion con el 69%, Hacienda
con 66%, Seguridad, Convivencia y Justicia y Mujeres con el 65%, Movilidad con el 63%
Cultura, Recreacion y Deporte con el 61%, Gobierno con el 58%, Habitat con el 56%.
Ambiente con el 55% y Organismos de control con el 51% y los sectores que presentaban
mayores oportunidades de mejora fueron: Salud con el 46%, Gestién Juridica 45%, Educacion
42%, Concejo de Bogota con el 40% y Desarrollo Econémico Industrita y Turismo con el
35%.

*
SECRETARIA

4 Archivo de Bogota *
EBO G OTA Lider de la :litilzla(:!e :esti((:r?doocaumental y GENERAL BOGOTI\

custodio del patrimonio documental de la ciudad ALCALDIA MAYOR

DE BOGOTA DC.




4. COMPONENTE

DOCUMENTAL

Grafico 27. Numero de entidades que cumplian con los criterios de implementacion del
Subcomponente Cuadro de clasificacion documental — Total Distrito

il Aprobacion
i Publicacion
i Organizacién por Dependencia

Fuente: Subdireccion del Sistema Distrital de Archivos — Seguimiento estratégico

El Subcomponente Cuadro de clasificacion documental tenia una implementacion en el
Distrito Capital del 40%. Este avance corresponde a que el 93% de las entidades habian
aprobado este instrumento archivistico, el 81% de las entidades lo habia publicado en la
pagina web institucional y el 9% habia organizado la totalidad de los archivos de gestion en
aplicacion del Cuadro de clasificacion documental.

Es preciso anotar que 34 entidades, es decir, el 59% habian avanzado en la organizacion de
los archivos de gestion conforme al cuadro de clasificacion documental; sin embargo, solo
cinco entidades habian organizado la totalidad de la documentacion producida por las
dependencias. Seis entidades tenian un avance en la organizacién de los archivos de gestion
inferior al 20% de las dependencias, nueve entidades tenian un avance en la organizacion
entre el 21% y el 40%, siete entidades entre el 41% y el 60% de las dependencias, dos
entidades entre el 61% y el 80%, cinco entidades entre el 81% y el 95% y 24 entidades no
habian organizado sus archivos de gestion.
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4. COMPONENTE

DOCUMENTAL

Grafico 28. Porcentaje de avance implementacion del Subcomponente Cuadro de clasificacion
documental por Sector Administrativo, Organismos de Control y Concejo de Bogota

GESTION PUBLICA

PLANEACION

CULTURA, RECREACION Y DEPORTE
SALUD

DESARROLLO ECONOMICO, INDUSTRIA Y TURISMO
EDUCACION

INTEGRACION SOCIAL

AMBIENTE

MOVILIDAD

SEGURIDAD, CONVIVENCIA Y JUSTICIA
HACIENDA

ORGANISMOS DE CONTROL

HABITAT

GOBIERNO

GESTION JURIDICA

MUJERES

CONCEJO DE BOGOTA

0% 10%

T 96%
I 55%
I 4%

I 43%

I 41%

I 40%

I 40%

I 40%

I 37%

I 36%

I 36%

I 31%

I 29%

I 28%

I 23%

I 15%
. 15%
20% 30% 40% 50% 60% 70%

80% 90% 100%

Fuente: Subdireccion del Sistema Distrital de Archivos — Seguimiento estratégico

El sector que mayores avances tuvo en la implementacién del Subcomponente Cuadro de
clasificacion documental fue Gestién Publica con un avance del 96%. Le siguen los sectores
Planeacion con un 55%, Cultura, Recreacion y Deporte con un 48, Salud con el 43%,
Desarrollo Econémico Industrita y Turismo con un 41% y los sectores Educacion, Integracion
Social y Ambiente con un 40%. Los sectores que tenian menor avance son Movilidad con un
37%, Seguridad, Convivencia y Justicia y Hacienda con un 36%, los Organismos de Control
con un 31%, el sector Habitat con el 29%, Gobierno con un 28%, Gestion Juridica con un
23% vy, finalmente, El sector Mujeres y el Concejo de Bogota con un 15% de avance.
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4. COMPONENTE

DOCUMENTAL

Grafico 29. Numero de entidades que cumplian con los criterios de implementacion del
Subcomponente Tabla de Retencion Documental — Total Distrito
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Fuente: Subdireccion del Sistema Distrital de Archivos — Seguimiento estratégico

El Subcomponente Tabla de retencion documental, TRD en el Distrito Capital tenia un
avance del 46%, es decir, cumplia con el 90% en la publicacion del instrumento archivistico a
través del sitio web de la entidad, seguido por la adopcion del instrumento archivistico con
un 86%, el tramite del Registro unico de series documentales, RUSD ante el Archivo General
de la Nacion con un 76%, la realizacion de transferencias primarias con un 64% y la realizacion
de transferencias secundarias a la Direccion Distrital de Archivo de Bogota con un 19%.
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4. COMPONENTE

DOCUMENTAL

Grifico 30. Areas destinadas para la custodia de los archivos de gestion - Total Distrito Capital
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Fuente: Subdireccion del Sistema Distrital de Archivos — Seguimiento estratégico

Las areas que destinaron las entidades del Distrito Capital para la custodia de los archivos
de gestion fueron: las oficinas productoras con un 76% seguido por el archivo de gestion
centralizado en depdsito o sitio propio con el 33%, bodega o sitio propio con el 19% y el
archivo de gestion centralizado en deposito de un tercero con el 17%; Bodegas de un tercero
con el 1.7% y finalmente los archivos de gestion centralizado en bodegas de un tercero no
cuentan con areas destinadas para la custodia de los archivos de gestion.
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4. COMPONENTE

DOCUMENTAL

Graéfico 31. Areas destinadas para la custodia del archivo central - Total Distrito Capital
Archivo central en depdsito de un tercero
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Fuente: Subdireccion del Sistema Distrital de Archivos — Seguimiento estratégico

Las areas que destinaron las entidades del Distrito Capital para la custodia del archivo central
fueron: en depodsito de un tercero con el 45 %, seguido del depésito o sitio propio con el
26%, en bodega o sitio propio 14% y en bodega de un tercero con el 7 %.
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4. COMPONENTE
DOCUMENTAL

Griafico 32. Metros lineales de los Archivos de Gestion por Sector Administrativo, Organismos de
Control y Concejo de Bogota
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CONCEJO DE BOGOTA | 859
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MUJERES | 521
0 40.000 80.000 120.000 160.000

Fuente: Subdireccion del Sistema Distrital de Archivos — Seguimiento estratégico

El Distrito Capital tenia 153.031 metros lineales en los archivos de gestion al finalizar la
vigencia 202 1. El grafico 32 presenta la cantidad de metros lineales de los archivos de gestion
por sector administrativo, organismos de control y el Concejo de Bogota. Resultado del
andlisis se destacan seis sectores en el Distrito con mayor produccién documental en los
archivos de gestion: en primer lugar, se ubica el sector Movilidad con el 24%; en segundo
lugar, el sector Hacienda con el 15%; en tercer lugar, el sector Salud con el 13%; en cuarto
lugar, Habitat con el |1%; en quinto lugar, Educacién con el 11%; y en sexto lugar, el sector
Integracién Social con el 9%.
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4. COMPONENTE
DOCUMENTAL

Gréfico 33. Metros lineales del Archivo Central por Sector Administrativo, Organismos de Control
y Concejo de Bogota
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Fuente: Subdireccion del Sistema Distrital de Archivos — Seguimiento estratégico

El Distrito Capital tenia 341.814 metros lineales en los Archivos Centrales al finalizar la
vigencia 202 1. El grafico 33 presenta la cantidad de metros lineales de los archivos centrales
por sector administrativo, organismos de control y el Concejo de Bogota. Resultado del
analisis se destacan dos sectores en el Distrito los cuales fueron los mas representativos en
la cantidad de metros lineales en el archivo central; en primer lugar, se ubica el sector
Seguridad, Convivencia y Justicia con el 42% y, en segundo lugar, el sector Movilidad con el
21%.
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4. COMPONENTE

DOCUMENTAL

Grafico 34. Porcentaje de avance en la implementacion Subcomponente Tabla de Retencion
documental por Sector Administrativo, Organismos de Control y Concejo de Bogota
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Fuente: Subdireccion del Sistema Distrital de Archivos — Seguimiento estratégico

Los sectores con mayor avance en el Subcomponente de Tabla de retencion documental
fueron: Gestion Publica con el 95%, Gestion Juridica y Planeacion con en 70%, , Mujeres con
el 59%, Ambiente con el 56%, Hacienda con el 54%, Organismos de control con el 53% y
Cultura, Recreacion y Deporte con el 51% y los sectores con mayor oportunidad de mejora
fueron: Movilidad y Educacién con 47%, Salud 43%, Gobierno 38%, Seguridad Convivencia y
Justicia y Desarrollo Econémico, Industria y Turismo 35%, Integracion Social 30%, Habitat
23% y Concejo de Bogota con el 20%.
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4. COMPONENTE

DOCUMENTAL

Griafico 35. NUmero entidades que cumplian con los criterios de implementacién del Subcomponente
Banco Terminolégico — Total Distrito Capital
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Fuente: Subdireccion del Sistema Distrital de Archivos — Seguimiento estratégico

El Subcomponente Banco Terminolégico tenia una implementacion del 38% en el Distrito
Capital. Este avance corresponde a que el 55% de las entidades habian aprobado el Banco
Terminoldgico; el 50% utilizé los términos como criterios o llaves de busqueda; el 34% utilizo
los términos en las denominaciones de los documentos y registro en el Sistema de Gestion
de la Calidad; el 33% empled los términos en los registros de radicacion; seguido por el 22%
de las entidades que parametrizaron los términos en el SGDA vy, finalmente, el 12% de las
entidades parametrizacién los términos en el SGDEA.
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4. COMPONENTE

DOCUMENTAL

Gréfico 36. Porcentaje de avance implementacion del Subcomponente Banco Terminolégico por
Sector Administrativo, Organismos de Control y Concejo de Bogota
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Fuente: Subdireccion del Sistema Distrital de Archivos — Seguimiento estratégico

Los sectores que cumplieron en un 100% con el Subcomponente del Banco Terminoldgico,
fueron: Planeacion y mujeres seguido por Cultura Recreacion y Deporte con el 56%, y los
sectores que presentaron mayores oportunidades mejora fueron: Organismos de Control
42%, Salud 39%, Gobierno 38%, Habitat 28%, Integracion Social 25%. Desarrollo Econémico,
Industrita y Turismo y Gestién Juridica con el 15%, Educacion, Movilidad y Hacienda con el
13%, Gestion Publica 8%, Seguridad, Convivencia y Justica 5%, Ambiente 4%. El sector con
mayor oportunidad de mejora fue el Concejo de Bogota, quien no presento avances.
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4. COMPONENTE
DOCUMENTAL

Griafico 37. NUmero entidades que cumplian con los criterios de implementacién del Subcomponente
Tabla de Control de Acceso — Total Distrito Capital
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Fuente: Subdireccion del Sistema Distrital de Archivos — Seguimiento estratégico

El Subcomponente Tabla de Control de Acceso en el Distrito Capital presenté un avance
del 42%, es decir, el 55% de las entidades habian aprobado la Tabla de Control de Acceso,
el 47% realizaron la validacion de los privilegios de la tabla a nivel fisico y la parametrizacién
en el SGDA, el 45% realizo la gestion de riesgos de acceso a la informacién y la validacion
de privilegios a nivel de sistemas, el 31% de las entidades incluyo en la tabla los perfiles y
roles asociados al acceso a la informacion y el 29% articulé este instrumento archivistico con
la Politica de seguridad de la informacion.
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4. COMPONENTE

DOCUMENTAL

Porcentaje de avance implementacién del Subcomponente Tabla de Control de Acceso por Sector
Administrativo, Organismos de Control y Concejo de Bogota
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Fuente: Subdireccion del Sistema Distrital de Archivos — Seguimiento estratégico

Los sectores que cumplieron con el 100% del Subcomponente Tabla de control de acceso,
fueron: Gestion Juridica, Planeacion; seguido por los sectores Gestion Publica 85%, Hacienda
con 69%, Gobierno con el 67%, Mujeres 65%, Cultura Recreacion y Deporte 51% vy
Desarrollo Economico, Industrita y Turismo 50%, asimismo, los sectores que presentaron
mayores oportunidades de mejora, fueron: Movilidad con 42%, Habitat y Salud con el 38%,
Integracion Social con el 30%, Organismos de control con 28%, Ambiente 8%, Seguridad,
Convivencia y Justicia 5%, Educacion con el 3%. El sector con mayor oportunidad de mejora
fue el Concejo de Bogota, quien no presento avances.
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4. COMPONENTE

DOCUMENTAL

Griafico 38. NUmero entidades que cumplian con los criterios de implementacién del Subcomponente
Sistema Integrado de Conservacion — Total Distrito Capital

m Aprobacion m Plan de Conservacion - Estructura Acuerdo 06
W Implementacién Plan Conservacion Plan de Preservacion - Estructura Acuerdo 06
m Seguimiento y Control Plan Conservacion m Seguimiento y Control Plan Preservacién

 Implementacion Plan Preservacion

- 0
3
O 29

28

- 22
T
[T e

Fuente: Subdireccion del Sistema Distrital de Archivos — Seguimiento estratégico

El Subcomponente Sistema integrado de conservacion en el Distrito Capital tenia un avance
del 54%, es decir, que el 69% de las entidades habian aprobado el Sistema integrado de
conservacion; el 64% habia formulado el Plan de conservacion bajo la estructura establecida
en el Acuerdo 06 de 2014 y el 50% de las entidades implementaron el Plan de conservacion.
Asimismo, el 48% de las entidades habian elaborado el Plan de preservacion digital a largo
plazo de conformidad con los establecido en el Acuerdo 06 de 2014, el 41% realizd el
seguimiento y control a la implementacion del Plan de conservacion documental, el 12%
realizé el seguimiento y control al Plan preservacion y el 10% de las entidades implementaron
el Plan de preservacion.
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Griafico 39. Porcentaje de avance en la Implementacion del Subcomponente Sistema Integrado de
Conservacion por Sector Administrativo, Organismos de Control y Concejo de Bogota
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Fuente: Subdireccion del Sistema Distrital de Archivos — Seguimiento estratégico

El Sector de Integracion Social cumplié con el 78% en la implementacion del Subcomponente
del Sistema Integrado de Conservacion, SIC, seguido de los sectores de Planeacion y Mujeres
con un 75%; el sector de Seguridad, Convivencia y Justicia presento un avance del 68%; los
sectores de Cultura, Recreaciéon y Deporte, Gestion Juridica, Gestion Publica y Organismos
de Control presentaron un avance del 58%, 55%, 55% y 50% respectivamente. Sectores como
Movilidad, Hacienda, Educacién, Habitat, Gobierno, Desarrollo econémico, Salud y Ambiente
presentaban mayores oportunidades de mejora, en virtud a que su avance porcentual fue del
42%, 41%, 33%, 28%, 28%, 26%, 16% 13%. El Concejo de Bogota no presento avances.
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4. COMPONENTE
DOCUMENTAL

Griafico 40. Cantidad de Fondos Documentales Acumulados, FDA por Sector Administrativo,
Organismos de Control y Concejo de Bogota.
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Fuente: Subdireccion del Sistema Distrital de Archivos — Seguimiento estratégico

Para el ano 2021, se registraron 93 Fondos documentales acumulados, FDA. El 34%
pertenecen a las entidades del sector Salud; las entidades de los sectores Habitat y Movilidad
tenian el 13% y 12% respectivamente; las entidades del sector Ambiente tenian el 9%; las
entidades del sector de Cultura, Recreacion y Deporte tenian el 6.4%; las entidades de los
sectores de Integracion Social y Gobierno tenian el 5.3% del total de los FDA en el Distrito;
las entidades del sector de Desarrollo econédmico tenian el 3.2%; las entidades de los sectores
Organismos de control, Hacienda, Gestion publica y Educaciéon contaban con el 2.1% de los
FDA; las entidades de los sectores de Seguridad, Convivencia y Justicia, Planeacion y el
Concejo de Bogota tenian el 1.07%. Finamente las entidades de los sectores Mujeres y
Gestion Juridica no tenian FDA.
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4. COMPONENTE

DOCUMENTAL

Griafico 41. Cantidad de metros lienales que conformaban los Fondos Documentales acumulados,
FDA existentes por Sector Administrativo, Organismos de Control y Concejo de Bogota
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Fuente: Subdireccion del Sistema Distrital de Archivos — Seguimiento estratégico

El 56% de los metros lineales acumulados en los fondos documentales del Distrito Capital se
encuentra en las entidades que conforman el sector Salud; el 12% en las entidades del sector
de Movilidad; el 1 1% en las entidades del sector Habitat; el 8,12% en las entidades del sector
Educacion; el 3% en las entidades que conforman el sector de Gestion Publica; el 2% en las
entidades de los sectores Integracion Social, Planeacion y Cultura, Recreacion y Deporte; el
1,22% en las entidades del sector Organismos de Control; las entidades de los sectores
Hacienda, Desarrollo Economico, Ambiente, Gobierno y el Concejo de Bogota tenian 0,91%,
0,64%, 0,49%, 0,41% y 0,19% respectivamente de FDA. Las entidades que conforman los
sectores Mujeres, Seguridad, Convivencia y Justicia y Gestion Juridica no tenian fondos
documentales.
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4. COMPONENTE
DOCUMENTAL

En este Componente se verificaron treinta y ocho criterios, los cuales permiten medir el
nivel de avance de las entidades del Distrito en siete Subcomponentes: Cuadro de
clasificacion documental, Tabla de Retencion Documental, Inventarios documentales, Banco
terminoldgico, Sistema Integrado de Conservacion, Tabla de control de acceso, y Procesos
de la Gestion Documental.

Las entidades del Distrito Capital fortalecieron las operaciones de gestion la documental
establecidas por el lineamiento nimero |3 del Sistema Integrado de Gestion, SIG, las cuales
se encontraban documentadas e implementadas en los procedimientos de las entidades.

En cuanto a los inventarios documentales se recomienda identificar el estado de organizacion,
volumetria y ubicacion de los archivos de gestion y central, que se encuentren en diferentes
depositos, bodegas o sedes. Asimismo, se recomienda que lo identificado en el archivo
central, cuente con las actas o inventarios de transferencias primarias; de lo contrario, estos
documentos se deben identificar como archivo de gestidon (traslados). En conclusion,
mantener los inventarios documentales actualizados desde su produccién, de manera que se
asegure el control de los documentos en sus diferentes fases: gestion, central e histérico, de
esta manera las entidades lograrian cumplir con la realizacién de las transferencias primarias,
secundarias y eliminaciéon documental.

De otra parte, los Planes de conservacion documental en su mayoria se encuentran
formulados y aprobados en el Sistema integrado de conservacion, SIC; se recomienda realizar
el seguimiento y control mediante una herramienta que permita identificar el nivel de avance
en su implementacion. Asimismo, se recomienda llevar a cabo las adecuaciones necesarias
en bodegas o sitios donde estan almacenados o custodiados fondos documentales, para la
conservacion y preservacion de la documentacién, tomando como referencia lo establecido
en el Acuerdo 049 de 2000.

En lo que respecta a Cuadros de clasificacion y Tablas de retencion documental, las entidades
del Distrito Capital convalidaron y adoptaron estos instrumentos archivisticos. No obstante,
se recomienda organizar y elaborar los inventarios documentales de los archivos de gestion
de acuerdo con dichos instrumentos. Ademas de realizar un andlisis de las modificaciones en
la estructura organizacional de las entidades, de acuerdo con los actos administrativos, para
identificar los cambios significativos en la estructura, lo cual se vera reflejado en la
elaboracion de los Cuadros de caracterizacion, Cuadros de clasificacion documental y la
respectiva actualizacién de la TRD.
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5. COMPONENTE

TECNOLOGICO

El Componente Tecnologico incorpora las nuevas tecnologias al proceso de Gestion
Documental, con lo cual se busca asegurar la correcta gestion de los documentos
electrénicos de archivo durante todo su ciclo vital.

Este componente se divide en cuatro subcomponentes: i) Modelo de requisitos para la
gestion de documentos electronicos de archivo, ii) Plan de preservacion digital a largo plazo,
iii) Banco terminologico, y iv) Tabla de control de acceso.

En la tabla 4 se lista la normativa aplicable a cada uno de los subcomponentes que conforman
el Componente Tecnolégico y los criterios de verificacion para establecer su nivel de

implementacion.

Tabla 4. Normativa y Criterios de Verificacion Componente Tecnologico

Modelo de
requisitos para la
gestion de
documentos
electronicos de
archivo

Plan de
preservacion
digital a largo
plazo

Sistema de
gestion de
documentos
electronicos de
archivo- SGDEA

Mecanismos de
firma

Banco
terminolégico

Tabla de control
de acceso

EBOGOTA

Que esTamos consTruyenno

Ley 527 de 1999

Decreto 1080 de 2015, articulo
28258, literal f, y articulos del
2.8.2.6.1 al 2.8.2.8.3.

Acuerdo AGN 002 de 2014

Acuerdo AGN 003 de 2014, articulo
13
Norma NTC-ISO 14721:2018.

Decreto 828 de 2018, articulo 8
Circular Externa AGN 005 de 2012
Circular Externa AGN 002 de 2012
Circular Distrital 075 de 2016

e Ley 527 de 1999

Decreto 2364 de 2012

Decreto 1080 de 2015,
2.8.2.5.8, literal g
Acuerdo AGN 004 de 2019, articulo 5.

Ley 594 de 2000, articulos 27 al 29

articulo
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e Aprobacion

e Servicios

- Sistema

- Usuarios y grupos

- Roles

- Radicacién y registro

- Formatos y formularios
- Flujos de trabajo

- Gestion de documentos Yy trabajo

colaborativo
- Clasificacion
- Documentos de archivo
- Archivos fisicos
- Metadatos
- Retencion y disposicion
- Busqueda y reportes
- Exportacion

e Cumplimiento normativo Plan de
preservacion digital a largo plazo -

Acuerdo AGN 06 de 2014

o Implementacion Plan preservacién

e Seguimiento 'y control Plan
preservacién

o Implementacion SGDEA

e Esquema de metadatos

e Firma autografa mecanica,

electrénica o digital
e Parametrizacion SGDA
e Parametrizacion SGDEA

e Criterios o llaves de blsqueda

e Aprobacion
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5. COMPONENTE

TECNOLOGICO

Subcomponente o . . . . . s

e Decreto 1080 de 2015, articulo e Definicion de perfiles y roles
2.8.2.5.8, literal i. e Parametrizacion de privilegios

e Validacion de privilegios a nivel
fisico y de sistemas

e Articulacion con la politica de
seguridad de la informacion

o Gestion de Riesgos asociados al
acceso a la informacion.

Fuente: Subdireccion del Sistema Distrital de Archivos — Seguimiento estratégico

Grafico 42. Porcentaje de avance en la Implementacién del Componente Tecnolégico Distrito
Capital
Tabla de Control de Acceso
i Banco Terminologico
i Plan de Preservacion Digital

ml Modelo de Requisitos para la Gestion de Documentos Electrénicos
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Fuente: Subdireccion del Sistema Distrital de Archivos — Seguimiento estratégico

El Distrito Capital a 2021 habia implementado el Componente Tecnologico en un 23%; es
decir, cumplia en un 42% de los criterios de implementacion del subcomponente Tabla de
control de acceso, los instrumentos que tenian menor nivel de implementacién son Banco
terminolodgico, Plan de preservacion digital y Modelo de requisitos para la gestion documental
con 20%, 19% y 18% respectivamente.
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5. COMPONENTE

TECNOLOGICO

Grafico 44. Porcentaje de avance implementacion Componente Tecnologico por Sector
Administrativo, Organismos de Control y Concejo de Bogota.
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Fuente: Subdireccion del Sistema Distrital de Archivos — Seguimiento estratégico

Los sectores que presentaron mayor avance en el Componente Tecnologico fueron,
Planeacion con el 57%, Mujeres con el 52%, Gestion Publica con el 41%, Cultura, Recreacion
y Deporte con el 35%, Integracion Social con el 32%, Hacienda con el 26%, Gestion Juridica
con un24%, Organismos de Control con un 22%, Seguridad, Convivencia y Justicia y Movilidad
con un 21%, Gobierno con un 20%, Habitat y Educacion con un 19%, Desarrollo Economico,
Industria y Turismo con un 16%, salud con un 15%, Ambiente con un 8%. El Concejo de
Bogota presentaba mayores oportunidades de mejora, en razén a que tenia un avance del
0% en este Componente.
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5. COMPONENTE ®

TECNOLOGICO

Grafico 43. NUumero de entidades que cumplian con los criterios de implementacion del
Subcomponente Plan de Preservacion Digital a largo plazo Total Distrito Capital
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Fuente: Subdireccion del Sistema Distrital de Archivos — Seguimiento estratégico

El Subcomponente Plan de preservacion digital a largo plazo en el Distrito Capital, cumplia
con el 69% de aprobacion del instrumento archivistico, seguido del cumplimiento normativo
con un 48%, seguimiento con un 2% y la implementacion con un 10%.
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5. COMPONENTE ¢

TECNOLOGICO

Grafico 44. Numero de entidades que cumplian con los criterios de implementacion del
Subcomponente Modelo de Requisitos para la Gestion de Documentos Electronicos - Total Distrito
Capital
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Fuente: Subdireccion del Sistema Distrital de Archivos — Seguimiento estratégico

El Subcomponente Modelo de Requisitos para la Gestion de Documentos Electronicos en el
Distrito Capital, cumplia con el 40% en la aprobacion del instrumento archivistico, seguido
del Esquema de metadatos con un 12%, metadatos minimos para documentos electronicos
con un 9%, SGDEA con un 3% y los catorce (14) servicios con un 0%.
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5. COMPONENTE

TECNOLOGICO

Griafico 45. Porcentaje de avance en la Implementacién del Subcomponente Modelo de Requisitos
para la Gestion de Documentos Electronicos, por Sector Administrativo, Organismos de Control y
Concejo de Bogota

MUIJERES | 33%

PLANEACION Tl 31%
ORGANISMOS DE CONTROL T 29%
MOVILIDAD T 28%
GESTION PUBLICA T 26%
GESTION JURIDICA T 24%
HACIENDA I 22%
INTEGRACION SOCIAL T 21%
HABITAT T 20%

CULTURA, RECREACION Y DEPORTE 18%

SEGURIDAD, CONVIVENCIA'Y JUSTICIA 16%

AMBIENTE 14%
EDUCACION Tl 14%

DESARROLLO ECONOMICO, INDUSTRIA Y TURISMO 13%
GOBIERNO 11%

SALUD 11%
CONCEJO DE BOGOTA = 0%

0% 10% 20% 30% 40% 50% 60% 70% 80% 90% 100%

Fuente: Subdireccion del Sistema Distrital de Archivos — Seguimiento estratégico

Los sectores que presentan mayor avance en el Subcomponente Modelo de Requisitos para
la Gestion de Documentos Electronicos, fueron: Mujeres con un 33% y Planeacion con un
31%, seguido por los sectores Organismos de Control con un 29%, Movilidad con un 28%,
Gestion Publica con un 26%, Gestion Juridica con un 24%, Hacienda con un 22%, Integracion
Social con un 21%, Habitat con un 20%, Cultura Recreacion y Deporte con un 8%,
Seguridad, Convivencia y Justicia con un 16%, Ambiente y Educacién con un 14%, Desarrollo
Econdmico, Industria y Comercio con un 13%, Gobierno y Salud con un | 1%. El Concejo de
Bogota presentaba mayores oportunidades de mejora, en razéon a que no habia formulado ni
implementado este Modelo de requisitos.
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5. COMPONENTE

TECNOLOGICO

Griafico 46. Numero de entidades que implementaron Servicios y flujos del Modelo de requisitos -
Total Distrito Capital.
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Retencién y disposicion Il 3
Metadatos [ 3
Documentos de archivo [l 2

Archivos fisicos = 0

Fuente: Subdireccion del Sistema Distrital de Archivos — Seguimiento estratégico

El 81% de las entidades contaban con la implementacién de radicacion y registro, roles,
usuarios y grupos y el sistema, seguido del 17% de las entidades que cumplieron con el
servicio de busqueda y reportes; para el caso del servicio de clasificacion, el 14% de las
entidades lo tenian implementado; el 10% de las entidades tenian implementado el servicio
de exportacion, formatos y formularios; el 9% de las entidades contaban con el servicio de
gestion de documentos y flujos de trabajo; el 5% de las entidades contaban con la
implementacion de los servicios de retencion y disposicion y metadatos; el 3% de las
entidades tenian implementado el servicio de documentos de archivo. Finalmente, el servicio
de archivos fisicos no lo tenia implementado ninguna entidad.
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5. COMPONENTE 69

TECNOLOGICO

Gréfico 47. Sistemas de Informacion de Gestion Documental implementados por las entidades - Total
Distrito Capital
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Fuente: Subdireccion del Sistema Distrital de Archivos — Seguimiento estratégico

El 38% de las entidades contaban con Orfeo, seguidas por el 14% con Cordis, el 7% con SIGA y AZ
Digital, el 5% con Forest, el 3% con Goobi, Excel, WCC y Controldoc, el 2% con Alfresco, Intranet,
Archivo electronico, SGDEA T-DOC, CYZA, SharePoint, SIGCS, SIRIUS y SIPA.
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5. COMPONENTE 70

TECNOLOGICO

Griafico 48. Nimero de entidades con mecanismos de firma electronica - Total Distrito Capital.

Implementaciéon mecanismos de firma
electronica
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Fuente: Subdireccion del Sistema Distrital de Archivos — Seguimiento estratégico

El 76% de las entidades implementaron mecanismos de firma electronica, el 62% de las entidades
implemento firma mecanica y el 50% de las entidades implementaron firma digital y electrénica.
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5. COMPONENTE

TECNOLOGICO

En el Modelo de requisitos para la gestion de documentos electronicos de archivo se destaca
la aprobacion por la instancia competente y la implementacion de cuatro de los catorce
servicios o flujos: i) sistema, ii) usuarios y grupos, iii) roles y iv) radicacion y registro. Como
oportunidades de mejora se invita a las entidades distritales a continuar con la aplicacion de
los otros diez servicios y flujos los cuales son: i) formatos y formularios, ii) flujos de trabajo,
iii) gestion de documentos y trabajo colaborativo, iv) clasificacion, v) documentos de archivo,
vi) archivos fisicos, vii) metadatos, viii) retencion y disposicion, ix) busqueda y reportes, y x)
exportacion. Asimismo se recomienda establecer el esquema de metadatos para la gestion
de documentos electrénicos de archivo teniendo en cuenta los metadatos de contenido,
estructura y contexto y formular las estrategias que permitan contar con un Sistema de
gestion de documentos electronicos de archivo, SGDEA para controlar el ciclo vital de los
documentos electronicos de archivo desde su produccidn hasta disposicion final,
garantizando el acceso y preservacion de los documentos producidos por la entidad.

Adicional a lo anterior se resalta el avance parcial de la elaboracion de procedimiento para
la digitalizacion de documentos de archivo y la implementacién de los mecanismos de firma
electronica para la gestion de los documentos electréonicos de archivo.

Frente al Plan de preservacion digital a largo plazo se destaca la aprobacion por parte del
Representante legal y el cumplimiento parcial de la formulacion bajo los componentes
establecido en la normativa. Se recomienda realizar implementacién acorde a las necesidades
institucionales, realizar el respectivo seguimiento y articular las estrategias con las politicas,
planes, programas, procedimientos y procesos de la entidad, con el fin de asegurar la
ejecucion de las acciones formuladas.

En cuanto a la implementacion del Banco terminologico en este componente se resalta el
cumplimiento parcial en el uso de términos como criterios o llaves de busqueda a nivel de
sistemas y se invita a continuar realizando a la parametrizacion en el SGDA y en SGDEA.

Finalmente, en la implementacion de la Tabla de control de acceso en el Componente
Tecnolégico, se recomienda continuar con la parametrizacion de privilegios en los diferentes
sistemas de informacion y de gestion de documentos con que cuentan las entidades, asi como
realizar la validacion de privilegios a nivel fisico y de sistemas, articular los controles de acceso
con la politica de seguridad de la informacion y realizar la gestion de los riesgos asociados al
acceso de la informacion.
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6. COMPONENTE

CULTURA ARCHIVISTICA

El Componente Cultura Archivistica busca fomentar la gestion del conocimiento y la cultura
de los archivos, mediante la implementacion de campanas, estrategias o jornadas de
capacitacion en gestion documental e historia institucional. Asimismo, la institucionalizacion
de buenas practicas para la reduccion del consumo del papel y el fomento de la transparencia
y el acceso a la informacion. Este componente esta conformado por los subcomponentes:
Politica Cero Papel, ii) Gestion del conocimiento, y iii) Rendicion de cuentas.

En la tabla 5 se lista la normativa aplicable a cada uno de los subcomponentes que conforman
el Componente Cultura Archivistica y los criterios de verificacion para establecer su nivel de

implementacion.

Tabla 5. Normativa y Criterios de Verificacion Componente Cultura Archivistica

tema

e Directiva Presidencial 04 de 2012

Politica Cero °
Papel

Directiva
Secretaria General Alcaldia Mayor

Distrital 6 de 2012

de Bogota D.C.
e Modelo de Gestion Documental y

Administracion de

Gestion del

Archivos —

MGDA. 2020
Decreto Distrital 591 de 2018

conocimiento

e CONPES 3654 de 2010: 4

Rendicion de
cuentas

Politica Cero Papel aprobada
Implementacion de la Politica
Cero Papel

Reduccién del consumo de papel
Campanas y capacitaciones en
Gestion documental o Gestion
del conocimiento.
Difusion de la
institucional

historia

Inclusion en los informes de
gestion o de rendicion de cuentas
las acciones, logros y dificultades

Fuente: Subdireccion del Sistema Distrital de Archivos — Seguimiento estratégico
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6. COMPONENTE

CULTURA ARCHIVISTICA

Griafico 49. Implementacion Componente Cultura Archivistica
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Fuente: Subdireccion del Sistema Distrital de Archivos — Seguimiento estratégico

En cuanto el nivel de avance en el Componente Cultura Archivistica la implementacion fue
del 73%, cumpliendo con el 76% de los criterios de implementacion del subcomponente
Rendicion de Cuentas, seguido por Gestion del Conocimiento con un 76% y Politica Cero
Papel con un 63%.
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6. COMPONENTE

CULTURA ARCHIVISTICA

Gréfico 50. Implementacion Componente Cultura Archivistica —Por Sector
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Fuente: Subdireccion del Sistema Distrital de Archivos — Seguimiento estratégico

Los sectores que presentaron mayor avance en el componente de Cultura Archivistica
fueron: Planeacion con un 83%; Gestion Publica con un 78% y Mujeres con un 71%, seguido
por los sectores Gestion Juridica con un 65%; Integracion Social 62%; Cultura, Recreacion y
Deporte con unél%; Hacienda con un 58%; Organismos de Control 57%; Movilidad,
Seguridad, Convivencia y Justicia y Gobierno con un 52%. Las entidades que presentaron
mayores oportunidades de mejora fueron: Salud con un 44% Habitat con un 43%; Desarrollo
Economico, Industria y Turismo con un 42%; Educacion con un 40%; Ambiente con un 39%
y el Concejo de Bogota con un 22%.
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6. COMPONENTE

CULTURA ARCHIVISTICA

En este Componente se verificaron 8 criterios compilados en 3 Subcomponentes que
evaluaron la formulacion y aplicacion de la Politica cero papel, la realizacion de campanas,
estrategias o jornadas de capacitacién en gestion documental y la difusion de la historia
institucional para fomentar la gestion del conocimiento. Asimismo, la inclusion de temas en
gestion documental en el informe de rendicion de cuentas y el informe de gestion de la
vigencia 2021, encontrando avances destacables en:

La aplicacion de buenas practicas para la reduccion del consumo de papel.

La formulacion del Plan institucional de capacitacion como parte integral del Plan estratégico
de talento humano, en el cual se incluyeron diferentes tematicas de formacion entre las que
se encuentran la gestion del conocimiento y la gestion documental.

La inclusién realizada por las entidades del Distrito Capital en el informe de rendicion de
cuentas Yy en el informe de gestion de la vigencia 2021, de las acciones y logros
correspondientes al proceso gestién documental.

Como recomendacion para las entidades que aun no han disefado estrategias de difusion
para la apropiacion de la historia institucional y que no han formulado ni implementado la
Politica cero papel, invitarlas a dar cumplimiento a la Directiva Presidencial 04 de 2012y ala
Directiva Distrital 6 de 2012.
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7. INDICADORES
POLITICA

En este aparte del documento, se presentara el nivel de avance logrado al 3| de diciembre
del ano 2021 por cada una de las entidades del Distrito Capital en implementacion de los
seis instrumentos archivisticos establecidos como prioritarios para una buena gestion
documental al interior de las entidades y la operatividad del SGDA; esta informacién es
relevante para la construccion y calculo de los dos indicadores asignados a la Direccion
Distrital de Archivo de Bogota en el marco de la expedicion del documento CONPES
Distrital 01 de 2019 que refiere la Politica Publica de Transparencia, Integridad y no
Tolerancia con la Corrupcion.

De igual manera, se presentara el resultado correspondiente al periodo de referencia 2021
de los indicadores de politica, mencionados a continuacion:

Indicador |: Porcentaje de instrumentos archivisticos implementados en las entidades
distritales, este indicador busca contabilizar la cantidad de instrumentos archivisticos
implementados en las entidades del Distrito Capital al corte del periodo de referencia
medido. Para calcularlo es necesario contabilizar cuantos instrumentos archivisticos de los 6
definidos para el indicador, tiene implementado cada entidad, el total esta dado por la suma
de todos los instrumentos a implementar por parte de todas las entidades.

Para considerar que un instrumento esta implementado, una entidad debera haber alcanzado
el cumplimiento de todos los criterios de tal forma que su puntaje sea igual a 100%; solo al
alcanzar esta calificacion, cada entidad aporta | punto al total del indicador a nivel distrital.

Indicador 2: Porcentaje de entidades con el Sistema de Gestion de Documento de Archivo,
SGDA en operacion, este indicador busca contabilizar la cantidad de entidades del Distrito
Capital que cuentan con SGDA en operacion al corte del periodo de referencia medido. Para
lograr este objetivo, se evaluara el talento humano contratado, los procedimientos, la
tecnologia aplicada para la gestion de documentos, la conservacion y la preservacion de
documentos en sus diferentes medios de reproduccion, asi como también se tendra en
cuenta la cultura archivistica.

Para considerar que una entidad cuenta con el SGDA en operacion debera haber alcanzado
el 100% en la calificacion de cada componente; solo al alcanzar esta calificacion, cada entidad
aporta | punto al total del indicador a nivel distrital.

Lo anterior, se explica ampliamente en el documento “Metodologia para el cilculo de los
indicadores de seguimiento a la Politica Publica Distrital de Transparencia, Integridad y No
Tolerancia con la Corrupcion”.
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7. INDICADORES
POLITICA

Griafico 51. Porcentaje de avance en implementacion del Programa de Gestion Documental - PGD.

Total, Entidad, Organismos de Control y Concejo de Bogota. Aho 2021
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Fuente: Subdireccion del Sistema Distrital de Archivos — Seguimiento estratégico
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7. INDICADORES 78

POLITICA

Griafico 52. Porcentaje de avance en implementacién de la Tabla de Retencion Documental - TRD.
Total, Entidad, Organismos de Control y Concejo de Bogota. Aho 2021
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7. INDICADORES

POLITICA

Griafico 53. Porcentaje de avance en implementacion del Cuadro Clasificacion Documental -CCD
Total, Entidad, Organismos de Control y Concejo de Bogota. Aho 2021

INSTITUTO DISTRITAL DE PROTECCION Y BIENESTAR ANIMAL

SUBRED INTEGRADA DE PRESTACION DE SERVICIOS DE SALUD SUR OCCIDENTE...

LOTERIA DE BOGOTA

SECRETARIA DISTRITAL DE AMBIENTE

SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL

SECRETARIA DISTRITAL DE INTEGRACION SOCIAL

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD NORTE E.S.E.

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD CENTRO ORIENTE E.S.E.
SECRETARIA DISTRITAL DE SEGURIDAD, CONVIVENCIA Y JUSTICIA
SECRETARIA DISTRTAL DE PLANEACION

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE REHABILITACION Y MANTENIMIENTO...
INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD -...

ORQUESTA FILARMONICA DE BOGOTA

INSTITUTO DISTRITAL DE PATRIMONIO CULTURAL

INSTITUTO DISTRITAL DE PARTICIPACION Y ACCION COMUNAL - IDPAC
CONCEJO DE BOGOTA

CAJA DE LA VIVIENDA POPULAR

SECRETARIA DISTRITAL DE LA MUJER

EMPRESA DE TRANSPORTE DEL TERCER MILENIO TRANSMILENIO S.A.
INSTITUTO DISTRITAL DE LAS ARTES - IDARTES

SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO

FONDO DE PRESTACIONES ECONOMICAS, CESANTIAS Y PENSIONES - FONCEP
INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO - IDT

INSTITUTO PARA LA ECONOMIA SOCIAL -IPES

INSTITUTO DISTRITAL DE RECREACION Y DEPORTE - IDRD

EMPRESA DE RENOVACION Y DESARROLLO URBANO DE BOGOTA D.C. - ERU
SECRETARIA DISTRITAL DE GOBIERNO

SECRETARIA DISTRITAL DE CULTURA RECREACION Y DEPORTE
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DEL SERVICIO CIVIL DISTRITAL - DASC
INSTITUTO DE DESARROLLO URBANO

TERMINAL DE TRANSPORTE S.A.

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR ESE

SECRETARIA DISTRITAL DE SALUD

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL

SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA DE BOGOTA D.C.

INSTITUTO DISTRITAL DE GESTION DEL RIESGO Y CAMBIO CLIMATICO-IDIGER
SECRETARIA DISTRITAL DEL HABITAT

CORPORACION BOGOTA REGION DINAMICA - INVEST IN BOGOTA

CAPITAL SALUD EPS SAS

INSTITUTO PARA LA INVESTIGACION EDUCATIVA Y EL DESARROLLO PEDAGOGICO...

EMPRESA METRO DE BOGOTA S.A.

CONTRALORIA DE BOGOTA D.C

FUNDACION GILBERTO ALZATE AVENDARO
PERSONERIA DE BOGOTA D.C.

VEEDURIA DISTRITAL

UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS
SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD

DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA DEFENSORIA DEL ESPACIO PUBLICO -...

SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA
EMPRESA DE ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO DE BOGOTA - ESP
JARDIN BOTANICO DE BOGOTA JOSE CELESTINO MUTIS

CANAL CAPITAL

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL CUERPO OFICIAL DE BOMBEROS
SECRETARIA DE DESARROLLO EOCONOMICO

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE SERVICIOS PUBLICOS -UAESP

INSTITUTO DISTRITAL DE CIENCIAS, BIOTECNOLOGIA E INNOVACION EN SALUD -...

ENTIDAD DE GESTION ADMINISTRATIVA Y TECNICA- EGAT
AGUAS DE BOGOTA S.A E.S.P.
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7. INDICADORES
POLITICA

Griafico 54. Porcentaje de avance en la implementacion del Inventario Documental - FUID. Total,
Entidad, Organismos de Control y Concejo de Bogota. Ao 2021

SECRETARIA DISTRITAL DE INTEGRACION SOCIAL
ORQUESTA FILARMONICA DE BOGOTA
EMPRESA DE TRANSPORTE DEL TERCER MILENIO TRANSMILENIO S.A.
INSTITUTO DISTRITAL DE LAS ARTES - IDARTES
EMPRESA DE RENOVACION Y DESARROLLO URBANO DE BOGOTA D.C. - ERU
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DEL SERVICIO CIVIL DISTRITAL - DASC
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA DEFENSORIA DEL ESPACIO PUBLICO -...
SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA
INSTITUTO DISTRITAL DE PROTECCION Y BIENESTAR ANIMAL
INSTITUTO DISTRITAL DE GESTION DEL RIESGO Y CAMBIO CLIMATICO-IDIGER
INSTITUTO PARA LA INVESTIGACION EDUCATIVA Y EL DESARROLLO PEDAGOGICO...
SUBRED INTEGRADA DE PRESTACION DE SERVICIOS DE SALUD SUR OCCIDENTE...
SECRETARIA DISTRITAL DE AMBIENTE
SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL
TERMINAL DE TRANSPORTE S.A.
SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR ESE
SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD NORTE E.S.E.
SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD CENTRO ORIENTE E.S.E.
SECRETARIA DISTRITAL DE SALUD
SECRETARIA DISTRITAL DE SEGURIDAD, CONVIVENCIA Y JUSTICIA
SECRETARIA DISTRTAL DE PLANEACION
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE REHABILITACION Y MANTENIMIENTO...
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL
SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA DE BOGOTA D.C.
INSTITUTO DISTRITAL DE PATRIMONIO CULTURAL
EMPRESA METRO DE BOGOTA S.A.
INSTITUTO DISTRITAL DE PARTICIPACION Y ACCION COMUNAL - IDPAC
CONTRALORIA DE BOGOTA D.C
CONCEJO DE BOGOTA
CANAL CAPITAL
CAJA DE LA VIVIENDA POPULAR
SECRETARIA DISTRITAL DE LA MUJER
PERSONERIA DE BOGOTA D.C.
VEEDURIA DISTRITAL
SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO
FONDO DE PRESTACIONES ECONOMICAS, CESANTIAS Y PENSIONES - FONCEP
INSTITUTO PARA LA ECONOMIA SOCIAL -IPES
INSTITUTO DISTRITAL DE RECREACION Y DEPORTE - IDRD
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL CUERPO OFICIAL DE BOMBEROS
SECRETARIA DISTRITAL DE CULTURA RECREACION Y DEPORTE
INSTITUTO DE DESARROLLO URBANO
JARDIN BOTANICO DE BOGOTA JOSE CELESTINO MUTIS
SECRETARIA DISTRITAL DEL HABITAT
SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD
LOTERIA DE BOGOTA
INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD -...
CAPITAL SALUD EPS SAS
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE SERVICIOS PUBLICOS -UAESP
INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO - IDT
UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS
SECRETARIA DISTRITAL DE GOBIERNO
AGUAS DE BOGOTA S.AES.P.
EMPRESA DE ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO DE BOGOTA - ESP
CORPORACION BOGOTA REGION DINAMICA - INVEST IN BOGOTA
FUNDACION GILBERTO ALZATE AVENDARNO
INSTITUTO DISTRITAL DE CIENCIAS, BIOTECNOLOGIA E INNOVACION EN SALUD -...
ENTIDAD DE GESTION ADMINISTRATIVA Y TECNICA- EGAT
SECRETARIA DE DESARROLLO EOCONOMICO
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7. INDICADORES
POLITICA

Griafico 545. Porcentaje de avance en la implementacion del Banco Terminolégico -BT. Total, Entidad,

Organismos de Control y Concejo de Bogota. Aho 2021

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD CENTRO ORIENTE E.S.E.

100%

INSTITUTO DISTRITAL DE PATRIMONIO CULTURAL
SECRETARIA DISTRITAL DE LA MUJER

100%

INSTITUTO DISTRITAL DE RECREACION Y DEPORTE - IDRD

100%

EMPRESA DE RENOVACION Y DESARROLLO URBANO DE BOGOTA D.C. - ERU

100%

SUBRED INTEGRADA DE PRESTACION DE SERVICIOS DE SALUD SUR OCCIDENTE...
SECRETARIA DISTRITAL DE INTEGRACION SOCIAL
SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD NORTE E.S.E.
ORQUESTA FILARMONICA DE BOGOTA
CAJA DE LA VIVIENDA POPULAR
VEEDURIA DISTRITAL

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR ESE 72%
SECRETARIA DISTRTAL DE PLANEACION 72%
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE REHABILITACION Y MANTENIMIENTO... 72%
CONTRALORIA DE BOGOTA D.C 72%
SECRETARIA DISTRITAL DE CULTURA RECREACION Y DEPORTE 72%
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA DEFENSORIA DEL ESPACIO PUBLICO -... 72%
INSTITUTO DISTRITAL DE PARTICIPACION Y ACCION COMUNAL - IDPAC 60%
SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO 60%
FONDO DE PRESTACIONES ECONOMICAS, CESANTIAS Y PENSIONES - FONCEP 60%
SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD 52%
INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO - IDT 50%

SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL  nE—— 40%
INSTITUTO DISTRITAL DE LAS ARTES - IDARTES  n— 10%
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DEL SERVICIO CIVIL DISTRITAL - DASC I —  40%
JARDIN BOTANICO DE BOGOTA JOSE CELESTINO MUTIS
SECRETARIA DISTRITAL DE GOBIERNO
SECRETARIA DE DESARROLLO EOCONOMICO
EMPRESA DE ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO DE BOGOTA - ESP
LOTERIA DE BOGOTA
UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS
INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD -...
INSTITUTO PARA LA ECONOMIA SOCIAL -IPES
SECRETARIA DISTRITAL DE SEGURIDAD, CONVIVENCIA Y JUSTICIA B 2%
INSTITUTO DISTRITAL DE PROTECCION Y BIENESTAR ANIMAL 0%
INSTITUTO DE DESARROLLO URBANO | 0%
SECRETARIA DISTRITAL DE AMBIENTE | 0%
TERMINAL DE TRANSPORTE S.A. 0%
SECRETARIA DISTRITAL DE SALUD | 0%
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL 0%
SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA DE BOGOTAD.C. = 0%
INSTITUTO DISTRITAL DE GESTION DEL RIESGO Y CAMBIO CLIMATICO-IDIGER | 0%
SECRETARIA DISTRITAL DEL HABITAT 0%
CORPORACION BOGOTA REGION DINAMICA - INVEST IN BOGOTA 0%
CAPITAL SALUD EPSSAS | 0%
INSTITUTO PARA LA INVESTIGACION EDUCATIVA Y EL DESARROLLO PEDAGOGICO... . 0%
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE SERVICIOS PUBLICOS -UAESP 0%
EMPRESA METRO DE BOGOTAS.A. | 0%
CONCEJO DE BOGOTA | 0%
CANALCAPITAL = 0%
FUNDACION GILBERTO ALZATE AVENDANO | 0%
PERSONERIA DE BOGOTAD.C. = 0%
EMPRESA DE TRANSPORTE DEL TERCER MILENIO TRANSMILENIO S.A. | 0%
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL CUERPO OFICIAL DE BOMBEROS | 0%
INSTITUTO DISTRITAL DE CIENCIAS, BIOTECNOLOGIA E INNOVACION EN SALUD -.... 0%
ENTIDAD DE GESTION ADMINISTRATIVA Y TECNICA- EGAT = 0%
SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA | 0%
AGUAS DE BOGOTAS.AESP. | 0%
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7. INDICADORES
POLITICA

Griafico 556. Porcentaje de avance en la implementacién de la Tabla de Control de Acceso -TCA
Total, Entidad, Organismos de Control y Concejo de Bogota. Aho 2021

SUBRED INTEGRADA DE PRESTACION DE SERVICIOS DE SALUD SUR OCCIDENTE... 100%
LOTERIA DE BOGOTA 100%
SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL 100%
ORQUESTA FILARMONICA DE BOGOTA 100%
INSTITUTO DISTRITAL DE PATRIMONIO CULTURAL 100%
CAJA DE LA VIVIENDA POPULAR 100%
EMPRESA DE TRANSPORTE DEL TERCER MILENIO TRANSMILENIO S.A. 100%
INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO - IDT 100%
INSTITUTO DISTRITAL DE RECREACION Y DEPORTE - IDRD 100%
INSTITUTO DISTRITAL DE PARTICIPACION Y ACCION COMUNAL - IDPAC 92%
FONDO DE PRESTACIONES ECONOMICAS, CESANTIAS Y PENSIONES - FONCEP 92%
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA DEFENSORIA DEL ESPACIO PUBLICO -... 92%
SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA 92%
SECRETARIA DISTRITAL DE INTEGRACION SOCIAL 75%
SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR ESE 75%
INSTITUTO DISTRITAL DE LAS ARTES - IDARTES 75%
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DEL SERVICIO CIVIL DISTRITAL - DASC 75%
SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD CENTRO ORIENTE E.S.E. 67%
SECRETARIA DISTRTAL DE PLANEACION 67%
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE REHABILITACION Y MANTENIMIENTO... 67%
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL 67%
EMPRESA DE RENOVACION Y DESARROLLO URBANO DE BOGOTA D.C. - ERU 67%
EMPRESA DE ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO DE BOGOTA - ESP 67%
CONTRALORIA DE BOGOTA D.C 52%
SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD 52%
SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD NORTE E.S.E. 50%
CORPORACION BOGOTA REGION DINAMICA - INVEST IN BOGOTA 50%
SECRETARIA DISTRITAL DE LA MUJER S 35%
INSTITUTO DE DESARROLLO URBANO S 7%
SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO ~ E— 25%
INSTITUTO PARA LA ECONOMIA SOCIAL-IPES mmmmmm  10%
CANAL CAPITAL mmmm 8%
VEEDURIA DISTRITAL 8%
UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS 8%
SECRETARIA DISTRITAL DE SEGURIDAD, CONVIVENCIA Y JUSTICIA B 2%
JARDIN BOTANICO DE BOGOTA JOSE CELESTINO MUTIS W 2%
INSTITUTO DISTRITAL DE PROTECCION Y BIENESTAR ANIMAL 0%
SECRETARIA DISTRITAL DE AMBIENTE | 0%
TERMINAL DE TRANSPORTE S.A. | 0%
SECRETARIA DISTRITAL DE SALUD | 0%
SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA DE BOGOTAD.C. | 0%
INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD -... 0%
INSTITUTO DISTRITAL DE GESTION DEL RIESGO Y CAMBIO CLIMATICO-IDIGER | 0%
SECRETARIA DISTRITAL DEL HABITAT = 0%
CAPITAL SALUD EPS SAS 0%
INSTITUTO PARA LA INVESTIGACION EDUCATIVA Y EL DESARROLLO PEDAGOGICO... 0%
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE SERVICIOS PUBLICOS -UAESP 0%
EMPRESA METRO DE BOGOTAS.A. 0%
CONCEJO DE BOGOTA = 0%
FUNDACION GILBERTO ALZATE AVENDARO = 0%
PERSONERIA DE BOGOTAD.C. = 0%
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL CUERPO OFICIAL DE BOMBEROS | 0%
SECRETARIA DISTRITAL DE GOBIERNO | 0%
SECRETARIA DISTRITAL DE CULTURA RECREACION Y DEPORTE 0%
INSTITUTO DISTRITAL DE CIENCIAS, BIOTECNOLOGIA E INNOVACION EN SALUD -.... 0%
ENTIDAD DE GESTION ADMINISTRATIVA Y TECNICA- EGAT | 0%
SECRETARIA DE DESARROLLO EOCONOMICO | 0%
AGUAS DE BOGOTAS.AESP. | 0%
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7. INDICADORES
POLITICA

Griafico 567. Porcentaje de avance en la implementacion del Sistema de Gestion de Documento de
Archivo — SGDA. Total, Entidad, Organismos de Control y Concejo de Bogota. Ao 2021

EMPRESA DE TRANSPORTE DEL TERCER MILENIO TRANSMILENIO S.A. 62%
SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD 59%
EMPRESA DE RENOVACION Y DESARROLLO URBANO DE BOGOTA D.C. - ERU 59%
CONTRALORIA DE BOGOTA D.C 59%
SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA DE BOGOTA D.C. 53%
ORQUESTA FILARMONICA DE BOGOTA 53%
SECRETARIA DISTRITAL DE LA MUJER 53%
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DEL SERVICIO CIVIL DISTRITAL - DASC 53%
SECRETARIA DISTRTAL DE PLANEACION 51%
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE REHABILITACION Y MANTENIMIENTO... 51%
INSTITUTO DISTRITAL DE PATRIMONIO CULTURAL 48%
FONDO DE PRESTACIONES ECONOMICAS, CESANTIAS Y PENSIONES - FONCEP 48%
SECRETARIA DISTRITAL DE SEGURIDAD, CONVIVENCIA Y JUSTICIA 47%
INSTITUTO DISTRITAL DE PARTICIPACION Y ACCION COMUNAL - IDPAC 46%
INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION DE LA NINEZ Y LA JUVENTUD -... 46%
SECRETARIA DISTRITAL DE GOBIERNO 46%
CAJA DE LA VIVIENDA POPULAR 46%
VEEDURIA DISTRITAL 45%
SECRETARIA DISTRITAL DE AMBIENTE 45%
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE CATASTRO DISTRITAL 45%
INSTITUTO DISTRITAL DE LAS ARTES - IDARTES 44%
SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL 43%
SECRETARIA DISTRITAL DE INTEGRACION SOCIAL 43%
INSTITUTO DISTRITAL DE RECREACION Y DEPORTE - IDRD 43%
SECRETARIA GENERAL DE LA ALCALDIA MAYOR DE BOGOTA 41%
EMPRESA DE ACUEDUCTO Y ALCANTARILLADO DE BOGOTA - ESP 41%
CORPORACION BOGOTA REGION DINAMICA - INVEST IN BOGOTA 40%
SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD SUR ESE 40%
CAPITAL SALUD EPS SAS 40%
SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO 40%
CANAL CAPITAL 40%
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL CUERPO OFICIAL DE BOMBEROS 40%
SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD CENTRO ORIENTE E.S.E. 39%
SECRETARIA DISTRITAL DE CULTURA RECREACION Y DEPORTE 39%
LOTERIA DE BOGOTA 38%
INSTITUTO DISTRITAL DE GESTION DEL RIESGO Y CAMBIO CLIMATICO-IDIGER 38%
UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE SERVICIOS PUBLICOS -UAESP 37%
INSTITUTO DE DESARROLLO URBANO 36%
PERSONERIA DE BOGOTA D.C. 36%
INSTITUTO DISTRITAL DE TURISMO - IDT 36%
INSTITUTO PARA LA ECONOMIA SOCIAL -IPES 35%
SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD NORTE E.S.E. 35%
ENTIDAD DE GESTION ADMINISTRATIVA Y TECNICA- EGAT 35%
INSTITUTO PARA LA INVESTIGACION EDUCATIVA Y EL DESARROLLO PEDAGOGICO... 35%
TERMINAL DE TRANSPORTE S.A. 34%
EMPRESA METRO DE BOGOTA S.A. 33%
INSTITUTO DISTRITAL DE PROTECCION Y BIENESTAR ANIMAL 31%
SUBRED INTEGRADA DE PRESTACION DE SERVICIOS DE SALUD SUR OCCIDENTE... 30%
SECRETARIA DISTRITAL DEL HABITAT 29%
CONCEJO DE BOGOTA 29%
JARDIN BOTANICO DE BOGOTA JOSE CELESTINO MUTIS 26%
UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS 26%
DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA DEFENSORIA DEL ESPACIO PUBLICO -... I -— 3%
SECRETARIA DE DESARROLLO EOCONOMICO I —— 1%
SECRETARIA DISTRITAL DE SALUD  EEE— 20%
INSTITUTO DISTRITAL DE CIENCIAS, BIOTECNOLOGIA E INNOVACION EN SALUD -... IS ———  20%
AGUAS DE BOGOTAS.AES.P. IS  19%
FUNDACION GILBERTO ALZATE AVENDARO IEEE— 13%
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7. INDICADORES
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POLITICA

Resultado de indicadores de seguimiento a la Politica Publica de Transparencia, Integridad y
no Tolerancia con la Corrupcidn; correspondientes al periodo de referencia 2021. A
continuacion, se presentan los resultados del calculo de los dos indicadores asignados a la
Direccion Distrital de Archivo de Bogota en el marco de la expedicion del documento
CONPES Distrital 0l de 2019 que refiere la Politica Piblica de Transparencia, Integridad y
no Tolerancia con la Corrupcion y que buscan hacer seguimiento a su cumplimiento.

Indicador |: Porcentaje de instrumentos archivisticos implementados en las entidades
distritales, este indicador busca contabilizar la cantidad de instrumentos archivisticos
implementados en las entidades del Distrito Capital al corte del periodo de referencia
medido. El indicador estimado contempla las nuevas variables del Cuadro de Clasificacion
Documental CCD.

Formula,

NIAI
PIAI = ( )H 100
TIA

Donde,

PIAl = Porcentaje de instrumentos archivisticos implementados en las entidades distritales
NIAI = Ndmero de instrumentos archivisticos implementados por las entidades del Distrito
TIAl = Total de instrumentos archivisticos a implementar en las entidades del Distrito
Entonces,

PIAI = (113/360) *100 = 31.4%

De 360 instrumentos archivisticos que se esperan estén implementados en el aho 2028, el
31.4% de los instrumentos cumplieron los requisitos normativos para considerarse

implementados al 31 de diciembre de 2021.

Proyeccion del Indicador:

Ano 2018 Ano 2019 Ano 2020 Ano 2021 Acumulado a la
fecha
3% 10% 20% 33%

Con base en la proyeccién, a la fecha este indicador debe estar en 33%; frente al resultado
de este indicador con corte a la vigencia 2021 corresponde a 31.4%, se tiene una diferencia
de 1.6% por debajo de lo esperado. Por lo tanto, en el siguiente periodo de referencia se
haran los esfuerzos para lograr nivelar el indicador de acuerdo con su programacion.

Indicador 2: Porcentaje de entidades con el Sistema de Gestion de Documentos de Archivo
(SGDA) en operacion, este indicador busca contabilizar la cantidad de entidades del Distrito
Capital que cuentan con SGDA en operacion al corte del periodo de referencia medido.
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7. INDICADORES
POLITICA
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Formula,
NE SGDA
PE_SGDA = (—)H 00
TED
Donde,

PE_SGDA = Porcentaje de entidades con SGDA en operacion
NE_SGDA = Numero de entidades del Distrito con el SGDA en operacion
TED = Total de entidades del Distrito

Entonces,

0
PE_SGDA = (—) * 100
60

PE SGDA = 0%

De los 60 Sistemas de Gestion de Documento de Archivo - SGDA que se espera se
encuentren en operacion al finalizar el afo 2028, el 0% de las entidades cumplieron con el
100% de los requisitos para considerar que su SGDA estaba en operacion al 3| de diciembre
de 2020.

Aro 2018 Ano 2019 Ano 2020 Anro 2021 Acumulado a la
fecha
0% 3% 7% 13% 23%

Este indicador viene marcando 0% de avance desde el afio 2019, en virtud a que esta definido
para que la entidad tenga funcionando en su operacion el SGDA, lo que muestran estos
resultados en estos anos es que, se hace necesario reevaluar la forma como se esta midiendo
este indicador con el propésito de reconocer los avances que las entidades tienen en materia
de implementacion de los SGDA. En este sentido, la Direccion Distrital del Archivo de
Bogota presenté durante esta vigencia una propuesta de modificacion, que permitira que el
indicador correspondiente muestre avances reales en esta materia.

Esta pendiente que esta propuesta sea aprobada por la instancia correspondiente. A partir
del cual se haran los ajustes correspondientes para supera esta situacion.
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