ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.
SECRETARIA GENERAL

PRIMERA SESION CONSEJO DISTRITAL DE ARCHIVOS DE BOGOTA, D.C.

ACTA No. 01

FECHA: 30 de enero de 2019
HORA: 8:00 a.m.

LUGAR: Sala de juntas de la Direccion Distrital de Archivo de Bogota.

ASISTENTES:
CRISTINA ARISTIZABAL CABALLERO MARIA TERESA PARDO CAMACHO
Subsecretaria Técnica Secretaria Técnica del
Delegada del Secretario General Alcaldia Consejo Distrital de Archivos
Mayor de Bogota D.C
Presidente
SERGIO MARTINEZ MEDINA DANIEL GARCIA CANON
Alto Consejero Distrital de las Vice Veedor Distrital

Tecnologias de la Informacién y las
Comunicaciones

LILIA CARDENAS DE FERNANDEZ

HERNAN RODRIGUEZ MORA Representante de las instituciones de
Delegado del Colegio educacioén superior del Distrito Capital
Colombiano de Archivistas
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INVITADOS:
JULIO ALBERTO PARRA ACOSTA HERNAN OSWALDO PARADA ARIAS
Subdirector del Subdirector Técnico
Sistema Distrital de Archivos Direccion Distrital de Archivo de Bogota

Direccién Distrital de Archivo de Bogota

MARGARITA CASTANEDA VARGAS CARLOS A. BELTRAN
Subdireccién de Divulgacion Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y
Instituto Distrital de Patrimonio Cultural Deporte
CESAR AUGUSTO RUSSI LOPEZ ALFREDO CASTANO AMARIS
Profesional Asesor
Subdireccién del Sistema Distrital de Subsecretaria Técnica, Secretaria General
Archivos Alcaldia Mayor de Bogota

Direccién Distrital de Archivo de Bogota

NELSON LEON ACUNA BLANCA GOMEZ LOZANO
Profesional Profesional
Subdireccion del Sistema Distrital de Subdireccion Técnica
Archivos Direccién Distrital de Archivo de Bogota
MONICA YANETH CORTES JOHN FREDY GARZON
Profesional Profesional
Subdireccion del Sistema Distrital de Subdireccion del Sistema Distrital de
Archivos Archivos
Direccion Distrital de Archivo de Bogota Direccion Distrital de Archivo de Bogota
AUSENTES:
FERNANDO MAYORGA MAURICIO URIBE GONZALEZ
Academia de Historia de Bogota Instituto Distrital de Patrimonio Cultural
Presidente Director
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ORDEN DEL DiA

Verificaciéon del quorum.
Lectura y aprobacién del orden del dia.
Lectura y aprobacion de las actas de las sesiones 8 y 9 de 2018.

il T M

Evaluacién y convalidacion de tablas de retenciéon y de valoracion documental de
entidades distritales.

Presentacion y aprobacién del informe de gestion del CDA cuarto trimestre 2018.
Presentacion y aprobacion del informe de gestion del CDA segundo semestre 2018.
Presentacion y aprobacién del plan de accién del CDA para el afio 2019.
Presentacion del reglamento interno del CDA.

© ® N O o

Presentacion del informe consolidado de las visitas de seguimiento al cumplimiento

de la normativa archivistica en las entidades del D.C., 2018, plan de trabajo y

cronograma de visitas para la vigencia 2019.

10. Presentacién del Decreto 828 de 2018 “Por el cual se regula el Sistema Distrital de
Archivos y se dictan otras disposiciones”.

11. Seguimiento compromisos.

12. Varios.

DESARROLLO:
1. Verificaciéon del quérum.

La sesion es presidida por la doctora Cristina Aristizabal Caballero, Subsecretaria Técnica,
delegada del sefior Secretario General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C., doctor Raul José
Buitrago Arias. Una vez verificado el quorum, la doctora Cristina Aristizabal Caballero solicita
a la doctora Maria Teresa Pardo Camacho proceder con la lectura del orden del dia.

2. Lectura y aprobacion del orden del dia.

Se da lectura del orden del dia por parte de la Secretaria Técnica del Consejo Distrital de
Archivos, doctora Maria Teresa Pardo Camacho, aprobandose por unanimidad por parte de
los consejeros.

A continuacién, la doctora Maria Teresa Pardo da un especial saludo de inicio de afio a los
consejeros, esperando que sea un afo bastante productivo, para lo cual se tiene una
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propuesta de plan de trabajo que esta dentro del orden del dia y agradece la asistencia de los
presentes a esta y las siguientes sesiones.

3. Lectura y aprobacion de las actas de las sesiones 8 y 9 de 2018

La doctora Maria Teresa Pardo sefiala que las actas correspondientes a la 8% y 92 sesion
fueron remitidas a los consejeros via correo electrénico para su revision. Se recibieron
observaciones al acta No. 8 por parte del Dr. Hernan Rodriguez — representante del Colegio
Colombiano de Archivistas y por parte de la Subsecretaria Técnica. Dichas observaciones
fueron incorporadas al acta.

Respecto del acta No. 9 no se recibieron observaciones. Por lo tanto, se aprueban por
unanimidad las actas de las sesiones 8 y 9 del Consejo Distrital de Archivos de Bogota D.C.

La doctora Cristina Aristizabal sefiala que de esta manera quedan al dia todas las actas de la
vigencia 2018.

4. Evaluacion y convalidacion de tablas de retencion y de valoracion documental de
entidades distritales.

El profesional César Russi de la Subdireccion del Sistema Distrital de Archivos sefiala que,
de acuerdo con la tabla No. 1 durante el periodo comprendido entre el 28 de diciembre de
2018 y el 29 de enero de 2019, se revisaron y evaluaron siete tablas de retencién
documental.

Tabla No. 1 Tablas de Retencion Documental revisadas y evaluadas

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL Y TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

REVISADAS Y EVALUADAS
DICIEMBRE 28 A ENERO 29 DE 2019

No TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD RESULTADO
1 | SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD (Actualizacion) No convalidacion
2 | EMPRESA DE RENOVACION Y DESARROLLO URBANO (Actualizacion) | No convalidacion
3 | PERSONERIA DE BOGOTA D.C. (Actualizacion) Convalidacion
4 | UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS* Convalidacion
5 | EMPRESA METRO DE BOGOTA SA* Convalidacion
6 | SECRETARIA DISTRITAL DE SALUD" Convalidacion
7 | SECRETARIA DISTRITAL DE DESARROLLO ECONOMICO* Convalidacion

*Tablas de Retencién Documental de las entidades del Distrito Capital que hacen
parte de la estrategia IGA+10
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Una vez analizados los respectivos conceptos técnicos de revision y evaluacién, se concluyé
que dos de los siete instrumentos archivisticos no cumplen con los requisitos exigidos por la
normativa archivistica y presentan inconsistencias, por lo que la Secretaria Técnica
recomienda no convalidarlos.

El profesional César Russi comenta que en el caso de la Secretaria Distrital de Movilidad y la
Empresa de Renovacioén y Desarrollo Urbano, se trata de actualizaciones del instrumento
archivistico que no cumplen con los requerimientos técnicos, por lo que en proximos dias se
tiene concertada la realizacion de mesas de trabajo con estas entidades.

En el caso de la Personeria de Bogota D.C. (Actualizacion), la Universidad Distrital Francisco
José de Caldas, Empresa Metro de Bogotd S.A., la Secretaria Distrital de Salud y la
Secretaria Distrital de Desarrollo Econémico, sus respectivas tablas de retenciéon documental
cumplen con los requerimientos técnicos para convalidacién, de acuerdo con los conceptos
técnicos emitidos.

Como casos notorios, el profesional César Russi menciona el trabajo adelantado por la
Secretaria Distrital de Desarrollo Econémico, la Secretaria Distrital de Salud y la Universidad
Distrital, pues se trata de entidades con instrumentos archivisticos extensos, respecto de los
cuales se desarrollaron varias sesiones de trabajo con el fin de apoyar la realizaciéon de los
ajustes a las tablas de retencién documental.

De acuerdo con lo anterior, se pone a consideracién de los consejeros las tablas de retencion
documental mencionadas.

Los consejeros acogieron las recomendaciones consignadas en los conceptos técnicos de

revision y evaluacién, motivo por el cual decidieron por unanimidad convalidar los
instrumentos técnicos de archivo, que a continuacion se resaltan:

Tabla No.2 Tablas de Retencion Documental

CONVALIDACION DE INSTRUMENTOS TECNICOS DE ARCHIVO

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL
PERSONERIA DE BOGOTA D.C. (Actualizacién)

UNIVERSIDAD DISTRITAL FRANCISCO JOSE DE CALDAS
EMPRESA METRO DE BOGOTA S.A.

SECRETARIA DISTRITAL DE SALUD

SECRETARIA DISTRITAL DE DESARROLLO ECONOMICO
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El doctor Julio Parra, Subdirector del Sistema Distrital de Archivos destaca el proceso que se
desarrollé con cada una de las entidades que hoy presentan sus instrumentos archivisticos al
Consejo, dado que se traté de un trabajo arduo que conté no solo con los equipos de gestion
de las entidades involucradas, sino con el compromiso de la alta gerencia, lo cual fue
fundamental para alcanzar estos resultados.

La doctora Cristina Aristizabal sefiala que el trabajo en el marco de la estrategia IGA+10
durante la vigencia 2018 se mantuvo hasta el Ultimo dia del afio. De tal forma que hoy se
puede hacer un balance bastante positivo al convalidar estas cinco tablas de retencién
documental, cuatro de las cuales se trabajaron bajo dicha estrategia.

5. Presentacion y aprobacion del informe de gestion del CDA cuarto trimestre 2018

El doctor Julio Parra reitera el saludo realizado por la doctora Maria Teresa Pardo a los
consejeros y agradece su asistencia. En cuanto a la gestion adelantada durante el cuarto
trimestre del afio 2018, en la presentacion se visualiza que durante el respectivo periodo se
realizaron 4 sesiones del Consejo (dos de ellas extraordinarias y virtuales) en las fechas de
10 de octubre, 1° de noviembre y 13 y 27 de diciembre del 2018.

Asi mismo, se realizé una jornada de socializacién sobre la implementaciéon de tablas de
retencion documental y la organizacion de archivos, dirigida a la Unidad Administrativa
Especial de Rehabilitacion y Mantenimiento Vial, y se llevaron a cabo 11 visitas de
seguimiento, alcanzando un total de 58 de las 60 visitas programadas.

Por otro lado, se realizaron 89 asistencias técnicas y se emitieron 22 conceptos técnicos, de
los cuales 17 corresponden a tablas de retencion documental y cinco a tablas de valoracion
documental. De estas, fueron convalidadas cinco tablas de retencién documental y tres tablas
de valoraciéon documental.

En relacién con el Sistema de Gestion Documental Electronico y de Archivo — SGDEA, se
asesoro a 33 entidades para la implementacion de dicho sistema.

El informe se pone a consideracién de los integrantes del Consejo, quienes lo aprueban por
unanimidad.

6. Presentacion y aprobacion del informe de gestion del CDA segundo semestre 2018

El doctor Julio Parra manifiesta que este informe semestral se elaboré bajo la nueva
metodologia implementada por el Archivo General de la Nacién, la cual se compone del
diligenciamiento de unas matrices que buscan identificar informacion cuantitativa relacionada
con la gestion de tablas de retencion documental y tablas de valoracion documental,
capacitaciones y asistencias técnicas, asi como visitas de seguimiento.
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En este orden de ideas, durante el segundo semestre del 2018 se emitieron 40 conceptos
técnicos de evaluacion y revision de instrumentos archivisticos, de los cuales 30
corresponden a conceptos de tablas de retencion documental y diez a conceptos de tablas de
valoracion documental.

También se realizaron 184 asistencias técnicas, entre conceptos técnicos, estudios previos
de conformidad con el articulo 24 del Decreto Distrital 514 de 2006, mesas de trabajo para
asesorar la elaboraciéon de instrumentos archivisticos y visitas de implementacion de tablas
de retencion documental.

Por ultimo, se resalta que el Archivo General de la Nacién establece un modelo en donde
incorpora la variable de capacitacion con las modalidades de “talleres y conferencias”,
aunque lo que se desarrolla desde la Direccion Distrital de Archivos de Bogota son jornadas
de socializacién. A este fin, de acuerdo con el contenido y metodologia de las jornadas de
socializacion, se reporta la realizacion de seis talleres y cuatro conferencias.

El informe se pone a consideraciéon de los integrantes del Consejo, quienes lo aprueban por
unanimidad.

7. Presentacion y aprobacion del plan de accién del CDA para el afio 2019.

La doctora Maria Teresa Pardo hace la presentacion del plan de accion del Consejo Distrital
de Archivos de Bogota, D.C. para la vigencia 2019, el cual se estructura a partir de las
actividades que hacen parte del formato establecido por el Archivo General de la Nacién. De
esta manera, en la tabla No. 3 se observa frente a cada actividad el respectivo producto y las
fechas de cumplimiento.

Tabla No.3 Plan de Accion del CDA 2019

FECHA DE FECHA DE

ACTIVIDADES Y/O OBLIGACIONES PRODUCTO O EVIDENCIAS INICIO FIN

1. Entrega oficial del Plan de Accién del
Consejo Distrital de Archivo al AGN.

2. Reuniones del Consejo Distrital de Acta de reunion, listados de asistencia,
Archivos informes.

Propuesta para formular la Politica Publica
Distrital de Gestion Documental.

Presentacion del Plan de Accion 2019 10/01/2019 31/01/2019

30/01/2019 31/112/2019

3. Asesorar al Archivo de Bogota en la

aplicacion de la politica archivistica en el e — 25/01/2019 30/112/2019
Distrito Capital Propuesta de Plan Archivistico para el Distrito

Capital.
4. Programar y coordinar acciones Convocatoria a las entidades distritales para
acordes con las politicas, planes y participar en los seminarios y coordinar las 8/01/2019 31/08/2019
programas propuestos por el Archivo acciones pertinentes.
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ACTIVIDADES Y/O OBLIGACIONES PRODUCTO O EVIDENCIAS o s
General de la Nacion Jorge Palacios : : ; :
Preciado, bajo la coordinacion del ey s Conseios | 410712019 | 3110772019
Archivo de Bogota.
5. Hacer seguimiento al cumplimiento de | Informes de seguimiento al cumplimiento de
las politicas y normas archivisticas. la normativa archivistica IR WA
6. Revisar, evaluar y convalidar las
Tablas de Retencion Documental - TRD
y las Tablas de Valoracion Documental -
TVD de las entidades distritales y de las
entidades privadas que cumplen
funciones publicas en el Distrito Capital, TRD o TVD convalidadas, informes de
que hayan sido aprobadas por los evaluacion y convalidacion, conceptos. L SHz019
respectivos Comités Internos de
Archivo, emitir concepto de viabilidad
técnica sobre su elaboracion y solicitar,
cuando sea del caso, los ajustes que a
su juicio deban realizarse.
7.Emitir los conceptos sobre las TRD o
las TVD que sean necesarios, luego de Emitir conceptos que sean necesarios,
su revision y convalidacion, y solicitar resultantes de la revision y convalidacion AT ki
que se hagan los respectivos ajustes.
8. Presentar semestraimente dentro de
la respectiva vigencia, informes de su .
gestion al Archivo General de la Nacién Informe semestral de gestion 1/07/2019 3112/2019
Jorge Palacios Preciado.
Estrategia IGA+10: 4 TVD - 21 SIC - 15
i 1/02/2019 311122019
9. Apoyar la gestion de programas y planes de trabajo TVD
proyectos del Sistema Distrital de :
Archivos, en todo lo atinente a la lnfom::; gz;‘;?g%eisﬁ?:;;g Z%Iazr:;;ag iy 1/02/2019 311122019
organizacion, conservacion y servicios —
de archivo, de acuerdo con la normativa | Informe del estado de avance de la gestion
y parametros establecidos por el Archivo | de documentos electronicos de archivo en el 1/02/2019 30/09/2019
General de la Nacion y con D.C.
complementarios que el respectivo Informe de asesoria a 6 Entidades Distritales
imparta en el Distrito Capital. sobre SGDA y Documento Electrénicode | 1/02/2019 | 31/03/2019

Archivo
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FECHA DE FECHA DE

ACTIVIDADES Y/O OBLIGACIONES PRODUCTO O EVIDENCIAS INICIO FIN
10. Informar al Archivo General de la
Nacién Jorge Palacios Preciado como
drgano coordinador del Sistema
Nacional de Archivos, las irregularidades | ¢, yicaciones, informes semestrales. 20712019 | 3112/2019

en el cumplimiento de la legislacion
archivistica, asi como sobre cualquier
situacion que a su juicio atente contra el
patrimonio documental del pais.

11. Darse y aprobar su propio :
reglamento interno Actualizar Reglamento Interno 2/01/2019 28/02/2019

12. Proponer documentos para ser Documento de metodologia para el registro
declarados Bienes de Interés Cultural de archivos privados con significacion 1/02/2019 30/09/2019
BIC historica en el D.C.

La doctora Maria Teresa Pardo informa que para la presente vigencia se programaron siete
sesiones del Consejo, las cuales se realizaran los dias miércoles a partir de las 8:00 a.m. Por
otro lado, informa que el seminario internacional esta programado para la segunda mitad del
mes de julio.

El doctor Julio Parra amplia la informacién contenida en el plan de accion presentado,
anotando que la estrategia Bogota 2019 IGA+10 se encuentra en su fase final. En este
sentido, este afo se desarrollara la linea 3 relacionada con el Sistema Integrado de
Conservacion. En el afio 2018 se realizé un ejercicio piloto con cinco entidades del Distrito y
sobre esa base, se proyecta adelantar la elaboracion de 21 documentos de Sistema
Integrado de Conservacion, para igual nimero de entidades, representadas en 13 cabezas
de sector, los tres érganos de control, el Concejo de Bogota y cuatro entidades distritales.

Se plantea lograr que 13 entidades cabezas de sector formulen su Sistema Integrado de
Conservacion, para que jalonen a las entidades vinculadas y adscritas de su respectivo
sector, replicando el trabajo y de esa manera, alcanzar mas eficiencia en los resultados.

En cuanto a la linea 4 de la estrategia Bogota 2019 IGA+10, se trabajara con 15 entidades
que tienen la obligacion de presentar tablas de valoracién documental al Consejo Distrital de
Archivos de Bogota, D.C.

Hay que tener en cuenta, que hay entidades que han heredado otros fondos acumulados de
entidades que las antecedieron o con las que se fusionaron, por lo que del registro que se
tiene hasta el momento, aproximadamente faltan por intervenir 87 fondos documentales que
requieren de su respectivo instrumento técnico de archivo.

Respecto de los informes de avance de la reglamentacién del Decreto Distrital 828 de 2018
“Por el cual se regula el Sistema Distrital de Archivos y se dictan otras disposiciones”,
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expedido el pasado 27 de diciembre, la norma sefiala el término de doce meses para
reglamentar lo relacionado con el ingreso de fondos y colecciones privadas de valor
patrimonial para la ciudad y la premiacién de las mejores tesis, trabajos de investigacion u
otras iniciativas de que tratan los articulos 9 y 15 del citado decreto. Sin embargo, hay otros
aspectos que también requieren ser reglamentados para los cuales no se definié un término
especifico, y en los que se proyecta avanzar durante la presente vigencia.

Respecto del informe del estado de avance de la gestion de documentos electronicos de
archivo en el D.C., el afio anterior se socializé un instrumento que le facilita a las entidades
identificar el estado en que se encuentran actualmente frente a este tema. Este aspecto
resulta relevante, toda vez que para la mayoria de las entidades la gestién del documento
electrénico lo asimilan a tener almacenados o digitalizados unos documentos en un equipo.

Por otra parte, las jornadas de socializacion y talleres realizados el afio pasado dirigidos a las
entidades del distrito, -quedaron pendientes 6 entidades- fueron muy bien recibidos, ya que
se ha logrado que los ingenieros de sistemas de las entidades se involucren en el tema de la
gestion del documento electrénico y comprendan que su participacion es vital para poder
conformar un sistema de gestion de documentos electronicos de archivos.

La doctora Maria Teresa Pardo manifiesta a los consejeros que se ha dado respuesta a todas
las solicitudes de asistencia técnica relacionadas con la adquisicién de software para la
gestion documental, cumpliendo asi con la labor de asesorar a las entidades del D.C.,
respecto de los requisitos técnicos a tener en cuenta para este tipo de insumos.

La doctora Cristina Aristizabal sefiala que, revisados los resultados de los informes
presentados, asi como el plan de accion del Consejo para el afio 2019, es muy importante
contar con un informe cuatrienal que recoja la gestion de esta instancia asesora de la funcién
archivistica en el Distrito Capital. En este sentido, solicita al doctor Julio Parra incluir dentro
del plan de accion este informe, el cual sera de mucha utilidad para el proceso de empalme y
cierre de la administracion distrital.

Los consejeros estan de acuerdo con esta propuesta, por lo que queda como compromiso
incorporar como una actividad al plan de accion del CDA la elaboracion de un informe
cuatrienal de la gestion de esta instancia.

En relacién con la actividad de “Proponer documentos para ser declarados Bienes de Interés
Cultural BIC", el doctor Hernan Parada — Subdirector Técnico sefala que tal como se ha
venido informando en las anteriores sesiones, se han realizado consultas para resolver la
situacion juridica que se ha presentado respecto de la aparente contradiccion entre el
Acuerdo 03 de 2017 “Por el cual se adoptan y reglamentan las condiciones para la
declaratoria de BIC-CA" y normas de superior jerarquia.

En este sentido, informa que la Oficina Asesora Juridica de la Secretaria General de la
Alcaldia Mayor de Bogota, D.C. en el mes de diciembre ratificé la improcedencia de este tipo
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de declaratorias por parte del Alcalde Mayor de Bogota, D.C., al considerar que el articulo 39
de la Ley 594 de 2000 sefiala que la Junta Directiva del Archivo General de la Nacién, podra
declarar de interés cultural los documentos privados de caracter histérico, competencia que
no puede ser reasignada por un Acuerdo de esa entidad al Alcalde Mayor, salvo que exista
una delegacién formalmente realizada de acuerdo con lo establecido en la Constitucion
Politica (Articulo 211) y la Ley 489 de 1998 sobre el régimen de los actos delegatarios.

Asi las cosas, mientras no se resuelva esa situacion no es posible proponer documentos para
ser declarados como Bienes de Interés Cultural.

De acuerdo con lo anterior, y de conformidad con el Decreto Distrital 828 de 2018, se
priorizara la elaboracion de la metodologia para el registro de archivos privados con
significacién histérica para el Distrito Capital.

Por dltimo, la doctora Maria Teresa Pardo pone a consideracion de los integrantes del
Consejo el plan de accion para la presente vigencia, el cual es aprobado por unanimidad.

8. Presentacion del reglamento interno del CDA

La profesional Ménica Cortés realiza la presentacién del reglamento interno del Consejo
Distrital de Archivos de Bogota, D.C. Sefiala que esta iniciativa ya se habia tratado en
sesiones anteriores, y que volver a trabajar sobre la modificacion del reglamento tiene dos
aspectos fundamentales: el primero es que la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de
Bogota, D.C. en el mes de junio del afio 2018 expidi6 la Resoluciéon 233 de 2018 “Por la cual
se expiden lineamientos para el funcionamiento, operacion, seguimiento e informes de las
Instancias de Coordinacion del Distrito Capital’, la cual sefiala unos aspectos minimos de
contenido que deben tener los reglamentos internos de instancias como el Consejo Distrital
de Archivos de Bogota, D.C.; el segundo, es llenar los vacios que tiene el actual reglamento
en cuanto a la eleccion de los representantes de que trata los numerales 7, 8 y 9 del Decreto
Distrital 329 de 2013.

En este sentido, reconociendo la experiencia de la primera eleccién de estos consejeros, se
buscod acudir a procedimientos sencillos basados en acuerdos. Asi mismo, se establecieron
requisitos para la designacion de estos representantes, los cuales corresponden con los
requeridos para cualquier cargo o instancia de estas caracteristicas.

Por ejemplo, para la eleccion del representante del Colegio Colombiano de Archivistas y la
Sociedad Colombiana de Archivistas, sabemos que en su oportunidad ambas organizaciones
se reunieron y de comun acuerdo designaron a su representante. Dentro del reglamento asi
se consigno y los requisitos definidos para este representante responden a la necesidad de
que este representante tenga conocimiento relacionado con la gestion documental y la
archivistica.
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Similar procedimiento se definié para las Instituciones de Educacién Superior que tienen
programas profesionales en archivistica en la ciudad. Se hace una invitaciéon para que en una
reunion en las instalaciones del Archivo de Bogota se les explique cual es el papel que se
espera de este representante y de manera concertada, designen a su representante.

En el caso del representante de los archivos privados, teniendo en cuenta que la ciudad
cuenta con una gran cantidad de estos, se propone realizar una invitacion a por lo menos
diez (10) archivos privados con significacion historica para el Distrito Capital, solicitando
manifestar su interés en hacer parte del Consejo Distrital de Archivos de Bogota, D.C.

Posterior a esta manifestacion, se les convoca a una reuniéon para que de comun acuerdo
designen a su representante.

La profesional Ménica Cortés informa que el reglamento fue revisado por la Oficina Asesora
Juridica de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota, D.C. para contar con la
revision normativa y juridica requerida para este tipo de actos administrativos.

La doctora Cristina Aristizabal enfatiza en la importancia de contar con un reglamento
actualizado y armonizado con la nueva normativa que se ha expedido, y especialmente, que
llene los vacios que tenia el anterior reglamento. Como ya se menciond, la Oficina Asesora
Juridica de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota, D.C. conceptué
favorablemente sobre la viabilidad juridica de este proyecto de Acuerdo, revisando que no se
estén planteando requisitos exagerados y en especial, que guarde coherencia con las normas
de nivel Distrital y Nacional que reglamentan esta instancia.

El doctor Daniel Garcia — Viceveedor Distrital pregunta sobre la integraciéon del Consejo, si
como representante de la Veeduria puede venir otra persona, como seria la lider del proceso
de gestion documental.

Al respecto, la profesional Monica Cortés sefiala que a través del Decreto Distrital 331 de
2015, el numeral 5 del articulo 1°, establece como integrante del Consejo al Veedor Distrital,
o su delegado que es el Viceveedor.

9. Presentacion del informe consolidado de las visitas de seguimiento al cumplimiento
de la normativa archivistica en las entidades del D.C., 2018, plan de trabajo y
cronograma de visitas para la vigencia 2019

El profesional César Russi realiza la presentacion del informe de visitas de seguimiento al
cumplimiento de la normativa archivistica efectuadas durante el afio 2018. En la grafica se
observa el comparativo del afio 2016 a 2018 por cada uno de los sectores de la
administracion Distrital. De esta manera, se puede inferir cuales son los sectores que
muestran mayor avance o retroceso.
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Grafica No. 1 Comparativo por sectores, vigencias 2016, 2017 y 2018

CALIFICACION POR SECTOR
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En la grafica se identifica con color azul los resultados correspondientes al afio 2016, en rojo
al afio 2017 y en verde, lo relacionado con el afio 2018.

Para el analisis, se debe contar con varias consideraciones respecto de los sectores que
muestran mayor desarrollo y de algunos casos criticos. Por ejemplo, el sector planeacién es
el que muestra mayor avance, pero se debe tener en cuenta que esta compuesto por una
sola entidad, lo cual favorece la labor. Ademas de ello, la Secretaria Distrital de Planeacion
se caracteriza por el respaldo que la alta direccion le ha dado al tema, lo cual les permite
contar con un equipo de gestion documental debidamente conformado a nivel de un
subdirector.

También se destaca el sector de Desarrollo Econémico, Industria y Turismo, el cual, aunque
se compone de cuatro (4) entidades, en su conjunto muestran un importante avance.

El sector gobierno es una de los mas complejos de la administracion pues tienen a cargo las
20 alcaldias locales. Adicionalmente, no cuenta con un equipo de gestion documental
debidamente conformado, solo hay un archivista en el nivel central, pero requiere de al
menos 4 archivistas para articular el trabajo con las alcaldias y el nivel central. En dichas
alcaldias hay un lider de gestion documental que no siempre tiene el perfil requerido y
tampoco cuentan con el equipo de trabajo debidamente conformado.

Otro caso es el sector integracién social que tiene unas caracteristicas similares a las de
gobierno. Cuenta con 16 subdirecciones en varias localidades, las cuales se encargan de
prestar servicios a la poblacion vulnerable generando importantes volumenes de produccién
documental. Sin embargo, desde el afio 2010 la entidad conformé un equipo de trabajo que
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se ha mantenido durante estas vigencias, lo cual ha ayudado a elevar la calificacion de la
entidad. A pesar de esto, se observa la necesidad de reforzar el equipo de trabajo, para dar
respuesta adecuada a las multiples tareas que exige la gestion documental en la entidad.

Se destaca en esta entidad la decisién de crear el cargo de gestor documental dentro de la
planta de personal, como mecanismo para garantizar la continuidad de los procesos.

El sector salud también es relevante por sus particulares caracteristicas. El sector tiene 4
subredes de servicios de salud y cada una de ellas tiene a cargo entre 4 y 5 hospitales, que
producen altos volimenes de documentacion. Dentro de los aspectos que mas afectan la
gestion documental y archivo en el sector es que los recursos para la contratacion del
personal que se debe encargar del tema dependen de la facturacion que haga cada una de
las subredes. De esta manera los equipos de trabajo no tienen continuidad o son insuficientes
para responder al cumplimiento de la normativa archivistica.

Por ejemplo, aunque la subred norte tiene un equipo de 32 personas estas estan dedicadas a
la operaciéon de la entidad, mas no a la elaboracion de los instrumentos archivisticos
requeridos por la norma.

Por otro lado, el sector movilidad a pesar de la gran cantidad de documentacién que produce
tiene importantes avances y cuenta con varios fondos documentales heredados de otras
entidades. En este momento, la entidad cuenta con tabla de retencién documental
convalidada y se encuentra en proceso de actualizacion.

Se resalta el caso de la Secretaria de Seguridad, Convivencia y Justicia, que en el afio 2017
alcanz6 una calificacion de 4.4; y en este momento, de acuerdo con el informe del afio
anterior subi6 a 8.4.

El profesional César Russi continia con la presentacion del informe, explicando los
resultados alcanzados a nivel distrital en avance por tema, en donde se califican los
siguientes criterios: i) Responsabilidades, ii) Instrumentos, iii) Lineamientos para las
operaciones; y iv) Conservacion.
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Grafica No. 2. Porcentaje de avance por tema

PORCENTAJE DE AVANCE POR TEMA
2018

I. Responsabilidades il. Instrumentos 4. Lineamientos para Iv. Conservacion CALIFICACION
las operaciones PONDERADA

Sefala que el mayor avance se presenta en el criterio “Responsabilidad” con un 86%. En
este criterio se revisan aspectos como que la entidad cuente con un Comité Interno de
Archivo o Comité del Sistema Integrado de Gestion, que dicha instancia esté sesionando
periddicamente, y se corrobora el tipo de vinculacién que el responsable de la gestion
documental tiene con la entidad, quien debe acreditar formacién académica profesional en
archivistica de acuerdo con la Ley 1409 de 2010.

El criterio que menor calificacién obtuvo es el de “Conservacion” que se relaciona con el
estado de la documentacion. El profesional César Russi sefiala que los mayores fondos
documentales que existen en el Distrito se encuentran en el sector salud y que las
condiciones de almacenamiento de dicha documentacion es precaria. Asimismo, no se
encuentra debidamente inventariada y se encuentra dispersa en la ciudad.

La doctora Margarita Castafieda pregunta si esos archivos corresponden a documentacion de
tipo administrativo o incluye documentacion clinica. El profesional César Russi manifiesta que
incluye ambos tipos de documentacién y la que mas relevancia tiene son las historias clinicas
ya que hacen parte del cumplimiento misional del sector salud. Resalta que éstas no se
encuentran unificadas, por el contrario, cuando una persona es atendida en varias
instituciones prestadoras de servicios de salud, en cada una aparece una historia clinica
relacionada con la atencion que el paciente recibié alli. Por ello, resulta tan importante que el
Distrito logré contar con una historia clinica electrénica para poder de esta manera conformar
y manejar un solo expediente.
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Los demas datos pueden ser consultados en la presentacion en el documento “Informe
consolidado de las visitas de seguimiento al cumplimiento de la normatividad archivistica” que
hacen parte de la presente acta.

La doctora Maria Teresa Pardo complementa indicando que la Direccién Distrital de Archivo
de Bogota tiene importantes responsabilidades en el proceso de implementacion del MIPG,
razén por la que este informe reviste especial importancia en la medida en que muestra el
avance de las entidades desde el afio 2016 a la fecha, y, por lo tanto, considera debe
proyectarse al cierre de la presente administracién y el inicio de la siguiente, para evitar que
los esfuerzos que se han hecho se pierdan. Reitera que desde el Consejo y en el marco del
MIPG se debe incidir fuertemente para posicionar el tema y generar las politicas mas
adecuadas para toda la administracién.

Continua el profesional César Russi con la presentacion del plan de trabajo y cronograma de
visitas para la vigencia 2019. La planeacién de las visitas inicia en el mes de enero y termina
en el mes de diciembre. Se proyecta realizar 61 visitas a igual numero de entidades, entre los
meses de febrero a noviembre de 2019.

La doctora Maria Teresa Pardo pone a consideracion del Consejo dos proposiciones: la
primera, es que teniendo en cuenta que el informe presentado muestra el comportamiento de
las entidades en las diferentes vigencias, se elabore una comunicaciéon que reconozca los
avances de la respectiva entidad y para el caso de las entidades que se encuentran
rezagadas, invitarlas a esforzarse para mejorar sus indicadores; la segunda, es visibilizar los
resultados de este informe en la pagina web de la Secretaria.

La doctora Cristina Aristizabal acoge esa proposicion y sefala que el Secretario General
estaria en disposicion de suscribir esos dos tipos de comunicacién. Respecto de la
divulgacion del informe, considera que es necesario disefiar contenidos en un lenguaje mas
claro y sencillo, de tal manera que sea mas accesible a las entidades.

El doctor Carlos Beltran de la Secretaria Distrital de Cultura, Recreacion y Deporte, considera
que seria muy importante poder contar con esos contenidos para ser socializados, por
ejemplo, en los comités sectoriales.

Finalmente, se somete a consideracion del Consejo el plan de trabajo y cronograma de
visitas. Respecto de esta planeacién, la doctora Cristina Aristizabal, solicita que el
cronograma de visitas se ajuste para finalizar las mismas en el mes de octubre, teniendo en
cuenta que este es un afio de cierre de la Administracién Distrital.

Asi las cosas, los consejeros acogen esta recomendacion y se aprueba el plan de trabajo y
cronograma de visitas con cierre en el mes de octubre de 2019.
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10. Presentacion del Decreto 828 de 2018 “Por el cual se regula el Sistema Distrital de
Archivos y se dictan otras disposiciones”

La profesional Monica Cortés realiza la presentacion del Decreto Distrital 828 de 2018.
Sefala que la expedicion de este Decreto es un gran logré para la Secretaria General de la
Alcaldia Mayor de Bogota, D.C. y para la ciudad. Basicamente el Decreto establece las
disposiciones relacionadas con la organizacién, articulacion y fines del Sistema Distrital de
Archivos, reforma aspectos del Subsistema Interno de Gestion Documental y Archivo — SIGA
del Decreto Distrital 514 de 2006 y establece disposiciones relacionadas con la gestién del
patrimonio documental.

Respecto del Sistema Distrital de Archivos, establece como instancia rectora a la Direcciéon
Distrital de Archivo de Bogota, quien actua como el Archivo General de Bogota. Ademas de
ello, cuenta con unas instancias articuladoras y unas instancias ejecutoras.

Sefiala que el decreto modifica algunos aspectos del Decreto Distrital 514 de 2006, haciendo
principalmente que el SIGA forme parte del sistema de planeacion y gestion que se desarrolla
en el Distrito Capital y que sus funciones se armonicen con la implementacion de la politica
de gestion documental en el marco del Modelo Integrado de Planeacion y Gestion -MIPG.

Igualmente, manifiesta que uno de los aspectos mas relevantes de este decreto es que define
responsabilidades y medidas para la gestién y proteccion del patrimonio documental de la
ciudad (publico y privado). Asi mismo, fortalece el liderazgo de la DDAB en materia de
gestion de documentos electronicos de archivo, asi como en la definicién de los estandares
minimos, técnicos y funcionales para la adquisicion de software de gestion documental y
archivo.

Por otra parte, crea la Red Distrital de Archivos para facilitar el acceso de la ciudadania a los
archivos publicos y privados que conserven documentos declarados como BIC o de
significacién histérica y establece el estimulo y reconocimiento a tesis, investigaciones y otras
iniciativas que versen sobre la historia de la ciudad.

Sefala también que hay temas especificos que es necesario reglamentar, y que se espera
agotar este afio.

11. Seguimiento a compromisos.

La doctora Maria Teresa Pardo procede con la revision de los compromisos de la 82 sesion
de la vigencia 2018:

1. Respecto de la mesa de trabajo con la Secretaria Juridica Distrital para definir el paso a
seguir con la ETB y el IDCBIS, quienes manifiestan no estar obligadas al cumplimiento de
la normativa archivistica, se informa que, de acuerdo con la recomendacion de la Oficina
Asesora Juridica, se procedera a proyectar una directiva estableciendo los lineamientos
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sobre el cumplimiento de la normatividad archivistica, para ser suscrita por el Alcalde
Mayor y dirigida a las entidades renuentes.

En este sentido, se solicitara a los delegados del Alcalde Mayor en las respectivas juntas
directivas, socializar el contenido de la directiva para su cumplimiento. Luego de un término
prudencial (3 meses) recomendar al Sefior Alcalde Mayor solicitar un informe sobre
cumplimiento de la directiva. En caso de persistir el incumplimiento, iniciar las acciones
disciplinarias que correspondan.

2. Reunién con el Archivo General de la Nacion y el Centro de Memoria Histérica para
acordar plan de trabajo.

La reunién se llevara a cabo la primera semana del mes de febrero, en este sentido se
informa que ya se iniciaron los contactos para agendar una proxima reunién para acordar un
plan de trabajo.

3. Gestionar una reunién con el Subsecretario Corporativo de la Secretaria Distrital de Salud
con el propésito de convocar a los gerentes de las subredes para proponerles la elaboracién
conjunta de la TRD, tomando como modelo la de la Subred Norte, que ya fue convalidada por
el Consejo Distrital de Archivos de Bogota, D.C.

Se han adelantado las gestiones para agendar la reunién con los gerentes de las subredes
de servicios de salud. Sin embargo, se han adelantado reuniones con el equipo de gestion
documental de la subred sur, para asesorar los ajustes del instrumento archivistico que ya fue
presentado al CDA para su revision y evaluacion.

4. Programar la primera sesion del Consejo Distrital de Archivos de Bogota, D.C. del afio
20189.

La primera sesion del CDA del afio 2019, se programé para el 30 de enero de 2019.

5. Propuesta de cronograma de sesiones del Consejo Distrital de Archivos de Bogota, D.C.
durante el 2019.

Se presenta el cronograma de sesiones del CDA para la presente vigencia, proyectando
realizar siete sesiones ordinarias:

Cronograma de sesiones del Consejo Distrital de Archivos de Bogota, D.C.

Sesiones Fecha Hora
Ordinarias (D/IM/A)

1a Sesién 30/01/2019 8:00 a.m.
22 sesién 20/03/2019 8:00 a.m.
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32 Sesion 22/05/2019 8:00 a.m.
42 Sesion 10/07/2019 8:00 a.m.
52 Sesion 25/09/2019 8:00 a.m.
62 Sesion 06/11/2019 8:00 a.m.
72 Sesion 11/12/2019 8:00 a.m.

La doctora Cristina Aristizabal propone la posibilidad de realizar una sesion virtual
aproximadamente el 20 de febrero de 2019, para dejarla programada de una vez y los

consejeros puedan agendarse.

El profesional César Russi sefiala que en este momento se adelanta el proceso de revision y
evaluacion de las tablas de retencion documental del IDU, la Secretaria Distrital de Hacienda
y la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota, esta dos ultimas se trata de

actualizaciones.

10. ACCIONES CLAVES ACORDADAS

RESPONSABLE

FECHA

Incluir en el plan de accion del Consejo
Distrital de Archivos de Bogota, D.C., la
elaboracién de un informe cuatrienal de la
gestion de dicha instancia.

Secretaria Técnica

Febrero de 2019

Proyectar comunicaciéon reconociendo los
avances de la respectiva entidad en materia
de gestion documental y archivo, y para el
caso de las entidades que se encuentran
rezagadas, invitarlas a esforzarse para
mejorar sus indicadores.

Secretaria Técnica

Marzo de 2019

Visibilizar los resultados del informe de
visitas en la pagina web de la Secretaria.

Secretaria Técnica

Febrero de 2019

Incluir en el cronograma de sesiones del
CDA la sesion virtual para el 20 de febrero.

Secretaria Técnica

Enero de 2019

ACTIVIDADES PROGRAMADAS

ACTIVIDADES
EJECUTADAS

6°. PLAN DE
SEGUIMIENTO
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Anexos:
* Anexo 1. Registro de asistencia a la sesion.
* Anexo 2. Conceptos técnicos de las tablas de retencion y de valoracion documental:

* Concepto técnico TRD Secretaria Distrital de Movilidad. Radicado No.- 2-2018-32979 SIGA.

Co(r;zepto Técnico TRD Empres de Renovacién y Desarrollo Urbano de Bogota. D.C. Radicado No. 2-2018-33405
SIGA.

Concepto Técnico TRD Personeria de Bogota, D.C. Radicado No. 2-2018-33558 SIGA.

Concepto Técnico TRD Universidad Distrital Francisco José de Caldas. Radicado No. 2-2019-939 SIGA.

Concepto Técnico TRD Empresa Metro de Bogota S.A. Radicado No. 2-2019-1595 SIGA.

Concepto Técnico TRD Secretaria Distrital de Salud. Radicado No. 2-2019-1936 SIGA.

Concepto Técnico TRD Secretaria Distrital de Desarrollo Econdmico. Radicado No. 2-2019-1939 SIGA.

Anexo 3. Presentacion primera sesion del CDA del afio 2019.

Anexo 4. Informe de gestion trimestral del CDA.

Anexo 5. Informe del Il semestre de 2018 - AGN

Anexo 6. Informe consolidado de las visitas de seguimiento al cumplimiento de la
normatividad archivistica.

Anexo 7. Plan de accién del CDA vigencia 2019.

Anexo 4. Plan de trabajo y cronograma de visitas a entidades.

e o 0 @

A las 10:40 a.m., se da por terminada la primera sesion del Consejo Distrital de Archivos de
Bogota D.C. 20

En constancia firman,

Gidha Mietae Gl el tr. o

CRISTINA ARISTIZABAL CABALLERO MARIA TERESA PARDO CAMACHO

Subsecretaria Técnica Directora Distrital de Archivo de Bogota
Delegada del Secretario General Secretaria Técnica del Consejo Distrital
Alcaldia Mayor de Bogota D.C de Archivos de Bogota, D.C.
Presidenta

Proyectd: Ménica Yaneth Cortés— Profesional Sistema Distrital de Archivos ::w\

Revis6: Julio Alberto Parra Acosta, subdirector del Sistema Distrital de Arclivos IP
Cesar Augusto Russi Lépez - Profesional Sistema Distrital de Archivos 2{

Aprobd: Maria Teresa Pardo Camacho- Directora Distrital de Archivo de Bogota 4

”
C 8 No. 10 - 65
C:dn;?r-’ostca’l 111711 BOGOTA
Tel.: 3813000
wwbogotagoveo | MEJOR

Info: Linea 195 PARA TODOS
4233100-FT-008 Version 05



	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6
	Page 7
	Page 8
	Page 9
	Page 10
	Page 11
	Page 12
	Page 13
	Page 14
	Page 15
	Page 16
	Page 17
	Page 18
	Page 19
	Page 20

		2019-03-20T10:53:00-0500
	Archivo Bogota




