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CONSEJO DISTRITAL DE ARCHIVCS DE BOGOTA, D.C.

Y
SECRETARIA

GENERAL

ACTA No. 2 de 2022 - SESION ORDINARIA

FECHA: 5 de abril de 2022.

HORA: 8:30 a.m.

LUGAR: Plataforma Teams.

INTEGRANTES DE LA INSTANCIA:

Asiste L
Nombre Cargo Entidad - Observaciones
Si | No _
Subsecretaria Distrital de | Secretaria General de la Delegadg dela .
L o . Secretaria General de
Patricia Rincén Mazo | Fortalecimiento Alcaldia Mayor de X .
Institucional Boaota D.C la Alcaldia Mayor de
nstituciona cgota D.C. Bogoté _
. i Secretaria General de ia
Alvaro Arias Cruz g:-rcehci::tlc())rzsér;tafl)%e Alcaldia Mayor de X
9 Bogota D.C.
Alto Consejero Distrital ,
Felipe Guzman de Tecnologias de [a Secre’{araa General de la
. " Alcaldia Mayor de X
Ramirez informacidn y ;
c o Bogota D.C.
omunicaciones
: Instituto Distrital de
?;an;I;SMorales Director Patrimonio Cultural - X
IDPC
Diana Mendieta Vice veedora Veeduria Distrital X
Jorge Fermnandez Academia de Historia de
Duque Delegado Bogota X
Yaneth Mora Calderon | Delegada Cole_gip Colombiano de X
Archivistas
) . Representante de las
Luis Femando Sierra Instituciones de Universidad de La Salle | X
Escobar y .
Educacién Superior
Julie Andrea Zapata Representante archivos | Camara de Comercio de X
Barreto privados Bogoté
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SECRETARIA TECNICA:
Nombre Cargo Entidad
. Di Distrital
Alvaro Arias Cruz A;::%?:(f%rde Bo;t}?;a de Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C.

INVITADOS PERMANENTES:

. Asiste .
Nombre Cargo Entidad . Observaciones
Si 1 No
. . . Secretaria General de la
Julio Alberto Parra Sgbq[rector del Sistema Alcaldia Mayor de Bogoté X
Acosta Distrital de Archivos D.C
. . Subdireccion de Gestion | Secretaria General de la
kﬂms fﬂ\rgem;ro Malambo del Patrimonio Documental | Alcaldia Mayor de Bogota X
artinez o
del Distrito De.
OTROS ASISTENTES A LA SESION:
Asiste
Nombre Cargo Entidad - Observaciones
Si | No
Subdireccion del Sistema Distrital
. , Profesional de Archivos
Mnica Yaneth Cortés universitario Secretaria General de 1a Alcaldia X
Mayor de Bogota D.C.
Subsecretaria Distrital de
, . Profesional Fortalecimiento Institucional.
Carolina Gaez Carcia Especializado Secretaria General de |2 Alcaldia X
Mayor de Bogota D.C.
. . Subdirectora de Instituto Distrital de Patrimenio
Angelica Medina Divulgacion Cultural X
Edwin Leon Gonzélez : Profesional Instituto Distrital de Patrimonio X
Cultural

De conformidad con e paragrafo segundo del articulo 9 del Acuerdo 01 de 2019 “Por el cual
se adopta el Reglamento Interno del Consejo Distrital de Archivos de Bogota, D.C. y se
deroga el Acuerdo 01 de 2013, las sesiones virtuales se convocan a través de correo
electrdnico con minimo dos (2) dias de anticipacion.
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ORDEN DEL DIA:

Verificacion del quérum.

Lectura y aprobacion del orden de!l dia.

Informe del acta N° 1 de 2022.

Evaluacion y convalidacion de tablas de retencion y de valoracion documental.
Implementacién de los ajustes al procedimiento de revision y evaluacion de tablas.
Proposiciones y varios.

DOk W

DESARROLLO:

Patricia Rincon — Presidenta del Consejo da la bienvenida a los consejeros a la segunda
sesion del Consejo de la presente vigencia y solicita verificar el quérum.

1. Verificacion del quérum

Se informa que Alvaro Arias Cruz — Director Distrital de Archivo de Bogota y Secretario
Técnico del Consejo no asiste a la sesidon debido a la necesidad de atender otros
compromisos institucionales, razén por la que Julio Parra Acosta — Subdirector del Sistema
Distrital de Archivos apoyara el desarrollo de esta sesion como secretario técnico delegado.
Se procede con la verificacion del quérum evidenciando presencia en la sala de Teams de
seis (6) de los nueve (9) consejeros; sin embargo, posteriormente ingresé Jorge Fernandez
Dugue — Academia de Historia de Bogota, confirmando de esta manera la presencia de S|ete
(7) consejeros.

Se constata que existe quérum para sesionar, por lo que Patricia Rincén — Presidenta del
Consejo da inicio a la sesion.

2. Aprobacion orden del dia
Julio Parra Acosta procede a dar lectura al orden del dia:

Verificacion del quérum.

Lectura y aprobacién del orden del dia.

Informe del acta N° 1 de 2022,

Evaluacion y convalidacion de tablas de retencién y de valoracion documental.
implementacion de los ajustes al procedimiento de revisién y evaluacién de tablas.
Proposiciones y varios.

OOk wn =

Patricia Rincén pregunta a los consejeros si tienen alguna consideracion respecto del orden

del dia, y al no presentarse ninguna, lo somete a aprobacién del Consejo, el cual es aprobado
por unanimidad.

Se deja constancia en esta acta del cumplimiento del compromiso derivado de la sesion N° 1
del Consejo, llevada a cabo el 28 de enero de 2022:

Cra 8 No, 10-85 -
Cédigo postal 111711 i i
Tel: 384 3000 % N7

www.bogota.gov.co . % ALcaLpla m.mm:
Info: Linea 135 wem—SﬁS’ DEBDGU?AN:I



** SECRETAR
BOGOT/\ | GENERAL

Observaciones

Ei T de febrero de 2022 se
remitié la presentacion a los
consejeros a traves de correo
electrénico.

Secretaria General de la
Alcaldia  Mayor de
Bogotd, D.C.

gEnviar la presentacion de la

o ) Alvaro Arias Cruz
sesién a los consejeros.

3. Informe del acta N° 1 de 2022
El acta N° 1 de 2022 del Consejo Distrital de Archivos de Bogota, D.C. fue remitida a los
consejeros el 11/02/2022 y se recibid manifestacion del Patrick Morales indicando que no
tenia observaciones frente al acta.

El 18/03/2022 el acta N° 1 de la presente vigencia, el acta fue suscrita y publicada en la
pagina web de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C.

4. Evaluacidén y convalidacion de tablas de retencion y de valoraciéon documental.

En cuanto a la evaluacién y convalidacién de tablas, Julio Parra informa que en este periodo
se evalud una (1) Tabla de Retencion Documental y tres (3) Tablas de Valoracién
Documentai como se muestra en ia siguiente tabla:

Tabla 1. Tablas de Retencion Documental y Tablas de Valoracion Documental evaluadas

TABLAS DE RETENCION R:::::i“ ﬁ:pfﬁt‘f‘éﬂ (j‘oi'iec'mes’
ponente -
DOCUMENTAL archivistico " |-+ juridico -] - histérico :Bgfsglta(_lo
Secretaria Distrital De Integracion
Soial. Actualizacion 1. 28/09/2021 | 28/01/2022 3 6 3 No cumple
_Restiltado de 1a Evaluacion (# Ob;ecmnes)
omponente Ccmponente Componente '
: ok = “archivistico | ‘juridico | histérico Resultado
Depa;'tamento Administrativo de
la Defensoria del Espacio Plblico | 26/08/2021 | 04/01/2020 3 4 2 No cumple
-DADEP.
Contraloria de Bogota D.C. 26/11/2021 | 04/03/2022 3 3 1 No cumple
Secretaria Distrital de Movilidad
{(Fondo de Educacidn y 41012022 | 04/04/2022 4 3 2 No cumple
Seguridad Vial - FONDATT)
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Julic Parra Acosta manifiesta que las tablas evaluadas presentan varias inconsistencias, las
cuales es necesario sean solventadas por las respectivas Entidades con el fin de que dichos




instrumentos archivisticos cumplan con todos los requerimientos normativos establecidos por
el Archivo General de la Nacién y la Direccion Distrital de Archivo de Bogota.
De acuerdo con lo anterior, no hay observaciones respecto de los conceptos de evaluacion
emitidos.

5. Implementacion de los ajustes al procedimiento de revision y evaluacion de tablas.
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Continda Julio Parra Acosta indicando que se ha venido desarrollando un proceso de
optimizacién del procedimiento para la evaluacion de las Tablas de Retencién y de Valoracion
Documental.

En la imagen que aparece a continuacién se pueden apreciar los dos escenarios: el
procedimiento anterior y el actual. La diferencia entre los dos procedimientos se encuentra en
dos aspectos fundamentales: ;

o El primer aspecto tiene que ver con las listas que se aplican al instrumento de archivo

cuando es radicado por la Entidad. En el procedimiento anterior cuando se le aplicaba una
lista de chequeo, a través de la cual se revisaba que la tabla tuviera todos sus soportes y
anexos, sin entrar a revisar los mismos, es decir, s& hacia una revisién cuantitativa; en el
procedimiento actual se aplica una Lista de Verificacién a partir de la cual se revisan
aspectos de forma y contenido, con lo cual se determina si el instrumento de archivo tiene
las condiciones para ser evaluada, de lo contrario se devuelve con precisiones técnica que
la Entidad debe solventar. Se trata de una pre-evaluacion.

El segundo aspecto se frata de un espacio de relacionamiento directo entre la Entldad y
los evaluadores en una mesa de sustentacion. En este espacio, se invita a la Entidad
presentar la tabla y a partir de ello, el grupo evaluador precisan las observacnones e
inconsistencias encontradas en el mstrumento -

Grafico 1. Proced;mlento de evaluacson de tablas
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Por ditimo, Julio Parra sefiala que en un escenario ideal la aplicacion de la Lista de
Verificacion se realizaria en un término de 4 dias, y en el caso de que la tabla sea susceptible
de ser evaluada, esto se realizaria en 15 dias; por su parte, la mesa de sustentacién, entre su
preparacion y realizacién requeriria de 5 dias. De esta manera, la aplicacién de todo el
procedimiento requiere de un término de 24 dias habiles.

Patricia Rincon - Presidenta del Consejo sefiala que anteriormente este proceso estaba
tardando mucho mas tiempo, lo que se busca ahora es que al devolver la tabla se haga con
observaciones, de esta manea la Entidad cuenta con elementos mucho mas claros para
cumplir con los requisitos que hagan viable la evaluacion de la tabla. Adicionalmente, las
mesas de sustentacion en las cuales debe hacer presencia el directivo responsable permiten
una apropiacion del asunto y se asuma el tema desde [a alta gerencia.

Continua Julio Parra indicando que el procedimiento comenzé a ejecutarse en el mes de
enero de la presente vigencia, es decir, hace fres meses y alguna de las mejoras que se
pueden resaltar a la fecha, son los siguientes:

Tabla 2 Mejoras con la aplicacion del nuevo procedlmlento de evaluacwn de tablas

. PROCEDIMIENTO ANTERIOR UEVO pRQCEmM]ENTO e

RESULTADOS POR Intervencion de 13 tablas: § con lista de

TRIMESTRE Cinco (5) tablas evaluadas. verificacion y 5 evaluadas.
En mayo de 2021 se terminaron de
. A 15 de marzo de 2022 se evacuaron
RESULTADOS ANUALES evacuar todas as tablas ingresadas | .o i iariag ingresadas a diciembre de

enfre noviembre y diciembre de 2020.

10 tablas, 2021.

No existfa lista de verificacion.

PROMEDIO DE RESPUESTA El promedio de devolucion con lista de | Lista de verificacion (aspectos formales y

LISTA DE CHEQUEO ! LISTA .
DE VERIFICACION g?:squeo (aspectos formales) fue de 13 | de fondo) 24 dias.
METODO No existian mesas de sustentacién Mesas de sustentacion con la
) participacion det directivo a cargo.
) Se realizaba a fravés de concepto de | Interaccion y cercania entre los equipos
ACOMPANAMIENTO evaluacién, que indica ajustes de | técnicos, lo que redunda en mayor

obligatorio cumplimiento. claridad y celeridad en los ajustes.

Como se observa, al mes de marzo de la presente vigencia se han intervenido 13 tablas, 8
con lista de verificacion y 5 con concepto de evaluacion, frente a 5 tablas evaluadas en el afio
2021. De esta manera, a 15 de marzo de este afio ya se han evacuado todas las tablas que
habian ingresado a diciembre de 2021; mientras que, en el afio anterior, solo hasta el mes de
mayo se logré evacuar las tablas que habian ingresado en el mes de diciembre de 2020.
Estas son algunas de las mejoras que a la fecha se han identificado.
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Finalmente, Julio Parra presenta las tablas que a la fecha se les ha aplicado el nuevo

procedimiento:

Tabla 3. Tablas intervenidas entre enero y marzo de 2022

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE SERVICIOS PUBLICOS -

1 UaESP o

SUBRED INTEGRADA DE SERVICIOS DE SALUD NORTE ESE. -
2 == TRD

Actualizacion 1
3 | SECRETARIA DE EDUCACION DEL DISTRITO. Actualizacion 1. TRD
4 | SECRETARIA JURIDICA DISTRITAL. Actualizacion 1. TRD :

- LISTA DE
5 | SECRETARIA DISTRITAL DE AMBIENTE. Actualizacion 1. TRD |VERIFICACION -
DEVOLUCION

g | UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL CUERPO OFICIAL BOMBEROS | o0

DE BOGOTA - UAECOB. Actualizacion 1.

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL DE REHABILITACION Y
7 | MANTENIMIENTO VIAL - UAERMY (TVD FONDO DE LA SECRETARIA|  TVD

DE OBRAS PUBLICAS)
8 | SECRETARIA DISTRITAL DE HACIENDA. Actualizacion 3. TRD
9 | SECRETARIADISTRITAL DE INTEGRACION SOCIAL. Actualizacion 1. TRD
1o | DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DE LA DEFENSORIA DEL o

ESPACIQO PUBLICO -DADEP. EVALUACION Y MESA
11 | CONTRALORIA DE BOGOTA D.C. Tvp | DE SUSTENTACION
12 SECRETARIA DISTRITAL DE MOVILIDAD. (FONDO DE EDUCACION Y VD

SEGURIDAD VIAL - FONDATT)

6. Proposiciones y varios.

Julio Parra da la palabra a los consejeros para que manifiesten si tienen alguna proposmlon

para la sesion.

Jorge Fernandez Duque de la Academia de Historia de Bogota interviene presenta excusas
por ingresar a la sala unos minutos después del inicio de la sesion y expresa su felic;tacron

por el tfrabajo presentado.

Patrick Morales solicita que la presentacidn sea compartida con los consejeros, con el fin'de
tener a la mano el nuevo procedimiento de evaluacién de tablas presentado en la sesion.
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7. Toma de decisiones

leono Decisién
No se tomaron decisiones en esta sesion.

Sintesis:

8. Compromisos

Fecha imite parasu
~ cumplimiento -

ble

-
I y

| Enviar la presentacion de la
-sesion a los consejeros.

] Secretaﬁa General dela
Alvaro Arias Cruz | Alcaldia Mayor de Bogota, Abril de 2022
D.C.

8. Conclusiones:

El orden del dia se desarrolld tal como estaba previsto. A las 9:00 a.m. del 5 de abril de 2022
se da por terminada la primera sesidn del Consejo Distrital de Archivo de Bogota, D.C.

77

JULIO ALLBERTO PARRA ACOSTA

En constancia firma,

Subsecretaria Distrital de Fortalécimiento Subdirector del Sistema Distrital de
/ Institucional Archivos
Delegada de la Secretaria General de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de
Alcaldia Mayor de Bogota, D.C. Bogota, D.C.
PRESIDENTE SECRETARIO TECNICO (D)
Anexos:

1. Presentacion en power point de la sesion.
2. Fichas resumen de concepto técnico de instrumentos técnicos de archivo, que coresponde a las sigulentes tablas:
+ Concepto técnico TRD Secretaria Distrital De Integracion Social. Actualizacion 1. Radicade N°. 2-2022-2568 de fecha
28/01/2022.
+« Concepto técnico TVD Departamento Administrativo de la Defensoria del Espacio Plblico -DADEP. Radicado N°. 2-2022-4865
de fecha 18/02/2022.
=  Concepto técnico TVD Contraloria de Bogota D.C. Radicado N°. 2-2022-6595 de fecha 04/03/2022.
» Concepto técnico TVD Secretaria Distrital de Movilidad (Fonde de Educacion y Seguridad Vial - FONDATT). Radicado N°.
. 2-2022-11321 de fecha 8/04/2022.

Proyecto: Ménica Cortés —~ Profesional Universitario. Subdireccién del Sistema Distrital de Archivo&il;; !
Revisé: Carotina Gaez Garcia — Profestonal especializado. Subsecretaria Distrital de Fortalecimiertto Institucionat
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