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CARLOS ZAPATA CARDENAS
Director

ARCHIVO GENERAL DE LA NACION
Carrera 6 N° 6-91.
Bogota D.C.

Asunto: Informe de gestion del segundo semestre del afio 2014.
Respetado doctor Zapata:

Reciba un cordial saludo. De conformidad con lo dispuesto en la Circular Externa
No. 001 del 6 de febrero de 2014, expedida por el Archivo General de la Nacion,
mediante la cual se insta al cumplimiento de lo dispuesto en el numeral 6 del
articulo 9° del Decreto 2578 de 2012, me permito remitir el informe de la gestion
efectuada durante el segundo semestre del afio 2014, por parte del Consejo
Distrital de Archivos de Bogota D.C., creado mediante decreto Distrital 329 de
2013.

De igual forma, se adjunta CD contentivo de la matriz de consolidacion de
informaciéon requerida, asi como los anexos que soportan la informacion
reportada.

De antemano agradezco la atencion prestada.

Atentamente,
I LA\ B
i

USJAVO ADOLFO RAMIREZ AR
Secretario Tecnico del Consejo Distritpl de Archivos de Bogota D.C.

Anexo: dos mil setecientos noventa y ocho (2.798) folios y veinticuatro (24) CDs—
soportes entidades distritales-

Proyectd: Ana Emilce Alejo
Revisé: Julio Alberto Parra Acosta
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.
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INFORME DE GESTION

SEGUNDO SEMESTRE DEL ANO 2014

ENTIDAD: Consejo Distrital de Archivos de Bogota D.C.
FECHA: 18 de diciembre de 2014.
INTEGRANTES:

MARTHA LUCIA ZAMORA AVILA
Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C.

CLARISA RUIZ CORREAL
Secretaria Distrital de Cultura Recreacion y Deporte.

ADRIANA CORDOBA ALVARADO
Veedora Distrital de Bogota.

LILIA CARDENAS DE FERNANDEZ
Representante por las instituciones de educacion superior del Distrito Capital con
programas de formacion archivistica.

CESAR RUSSI LOPEZ
Representante del Colegio Colombiano de Archivistas.

GERMAN MEJIA PAVONY
Representante de los archivos privados,

FERNANDO MAYORGA
Delegado de la Academia de Historia de Bogota.

MAURICIO TRUJILLO URIBE

Alto Consejero Distrital de Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones =TIC-.

GUSTAVO ADOLFO RAMIREZ ARIZA
Director del Archivo de Bogota.
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INTRODUCCION

El proposito del presente informe es dar cuenta de la gestion del Consejo Distrital
de Archivos de Bogota D.C., durante el segundo semestre del afio 2014.

Este Consejo, en cumplimiento de su funcion de asesorar, articular y promover el
desarrolio de las politicas relativas a la funcién archivistica publica y de las
politicas orientadas a la conservacion y promocion del patrimonio documental de
la ciudad, durante el segundo semestre del afio 2014 ha promovido y desarrollado
diferentes estrategias dirigidas a impulsar y fomentar la cultura archivistica en las
diferentes entidades y organos que conforman la administracion distrital.
obteniendo con ello un mayor compromiso por parte de los cuerpos directivos de
dichas entidades y avances significativos en el cumplimiento de los nuevos retos
que impone la disciplina archivistica.

En el presente informe se abordan aspectos relacionados con el desarrollo de
funciones asignadas por la Ley, tales como el seguimiento a las politicas y normas
archivisticas; el seguimiento a los planes de mejoramiento archivisticos, la
revision, evaluacion y convalidacion de tablas de retencion documental y tablas de
valoracion documental de las entidades distritales; la emision de conceptos sobre
la viabilidad técnica y juridica de dichos instrumentos archivisticos: y el apoyo a la
gestion de programas y proyectos del Sistema Distrital de Archivos -SDA.

Para la elaboracion del informe se tuvieron en cuenta cada una de las actas de las
sesiones del Consejo Distrital de Archivos de Bogota D.C.. desarrolladas durante
el segundo semestre del afio 2014, los informes técnicos de revision y evaluacién
de las tablas de retencion documental y las tablas de valoracién documental
presentados por la secretaria técnica de éste Consejo, entre otros documentos de
archivo que dan cuenta de la gestion de este Consejo.

DESARROLLO
1. SEGUIMIENTO A LAS POLITICAS Y NORMAS ARCHIVISTICAS:

En virtud de la funcion establecida en el literal b) del articulo 3° del Decreto 329 de
2013. expedido por el Alcalde Mayor de Bogota D.C., en relacién con el
seguimiento al cumplimiento de las politicas y normas archivisticas en el Distrito
Capital, este Consejo, a través de la Secretaria Técnica (Direccion Archivo de
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Bogota), a lo largo del segundo semestre del 2014, llevo a cabo la evaluacion a las

siguientes entidades:

ENTIDAD

CALIF | NIVEL
Secretaria Distrital de Salud 5,38 Bajo
Instituto Distrital de Patrimonio Cultural -IDPC- 35 Bajo
Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital — | 6,813 | Medio
DASCD-
Unidad Administrativa Especial Cuerpo Oficial de Bomberos | 7,365 | Medio
-UAECOB-
Hospital Occidente de Kennedy lll Nivel 4475 | Bajo
Unidad Administrativa Especial Catastro Distrital 7.480 [ Medio
Instituto Distrital de Recreacién y Deporte — IDRD 4925 | Bajo

Promedio | 5,70 aje

A continuacion se presenta el detalle de la calificacion obtenida por cada una de

las entidades evaluadas durante este periodo.

¢« SECRETARIA DISTRITAL DE SALUD: la visita se realizoé el 27 y 28 de agosto
de 2014. Frente a los resultados del seguimiento al cumplimiento de la
normatividad archivistica, la calificacion obtenida por la Secretaria Distrital de
Salud es de 5.38 puntos sobre 10 puntos, tal como se aprecia en la siguiente

imagern:
| Aspecto Rango de
‘5 Eralaads” Puntaj lificacién
SIGA 1 0.5
Procesos de la
gestion 9 4,88
documental
_calificacionfinal | 10 [N
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De acuerdo con lo anterior, la Secretaria Distrital de Salud se ubica dentro de
la escala en nivel Bajo.

ESCALA

Nivel

Nivel ™ | ticiad

Rango

6.0-89

9,0-10 Alto

El resultado anterior, se obtuvo de evaluar cada uno de los aspectos definidos
para la gestion documental, como se muestra en el siguiente cuadro:

Aspecto Evaluado Calificacién

1 fnformacién dependencia responsable del SIGA 0,000

ﬁ 2 jnformacién personal responsable del SIGA 0,000

“ 3 Jnformacién del Comité de Archivo 0,250

4 [apacitaciones en gestion documental 0,250

1 Planeacion 0,375

e 2 Produccién 0,250
g - 3 [Gestion y trimite 0,850 |
- s 4 Drganizacidn 0.670 |
E g 5 [Transferencia 0,850 |
§ a8 6 Pisposicion final de doc 0,000 |
: = 7 _Preservacion de documentos 0,725 I
& 8 Maloracion documental 0,750 !

9 Jcceso a la documentacion de archivo 0,400
= ———

Se evidencia que la SDS esta haciendo esfuerzos significativos en la
normalizacion de procesos y procedimientos relacionados con la gestion
documental, especialmente los relacionados con gestion y tramite,
sistematizacion de la correspondencia, elaboracion de la tabla de retencion y
de la tabla de valoracion documental y adecuacion de espacios para conservar
la documentacion. Sin embargo, analizando la integralidad de los
componentes y procesos que conlleva este modelo, obtiene un nivel BAJO

¢ IS0 %001 2808 ey -
e NTC GP 1000 2009 = =
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con respecto al cumplimiento de la normativa archivistica nacional y distrital,
en especial lo relacionado con los aspectos que a continuacion se indican:

v Estructuracion del Subsistema Interno de Gestion Documental y Archivos —
SIGA-. La entidad cuenta desde el 2010 con la resolucion que establece el
SIGA, pero no ha operado como subsistema entre otras razones porque no
cuenta con la infraestructura y los recursos necesarios.

v Programa de Gestion Documental — PGD. La entidad debe definir lo antes
posible el PGD, porque a partir de éste se definen y estructuran los
procesos y procedimientos.

v' Estandarizacion de Formatos para todas las dependencias de la entidad.
Es un proceso que aun no ha surtido esta entidad.

Por lo anteriormente expuesto, se requiere la elaboracion y ejecuciéon de un plan
de mejoramiento archivistico, que proponga acciones de mejora integral a la
evaluacion realizada. Este plan de mejoramiento archivistico -PMA—- debera
formularse utilizando el formato que para tal fin desarrollé la Subdireccion del
Sistema Distrital de Archivos del Archivo de Bogota y presentarse en la fecha
definida en la reunion de socializacion del informe y cierre oficial de la visita de
seguimiento.

* INSTITUTO DISTRITAL DE PATRIMONIO CULTURAL - IDPC: La visita se
desarrollo los dias 24 y 25 de julio de 2014 y como resultado de la misma, se
consolida un total de calificacion de 3,5 sobre 10 puntos asi:

Aspecto Evaluado Calificacion
SIGA 0.5
Procesos de la gestién 3,0
documental.
Calificacion final ||| N

De acuerdo con lo anterior, el Instituto Distrital de Patrimonio Cultural — IDPC -
se ubica dentro de la escala en nivel Bajo.
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ESCALA

Rango Nivel i

entidad

00-59 Bajo

6.0-89 | Medio

9.0-10 Alto

El resultado anterior, se obtuvo de evaluar cada uno de los aspectos definidos
para la gestion documental, como se muestra en el siguiente cuadro:

Aspecto Evaluado |Cal'rﬁcaci6n Cailficecion
general
. Informacién dependencia responsable 0.000
” del SIGA '

© |2 |Informacion personal responsable del Sl 0,125 0,500
“ | 3]informacién del Comité de Archivo 0,125
4 |Capacitaciones en gestién documental 0.250
1 |Planeacién 0,250
S |2 |Produccion 0,500
2 _ [3]Gestion y tramite 0,830
;E 4 |Organizacion 0,360

2 € |5 |Transferencia 0,000] 3,000
o § 6 |Disposicion final de documentos 0,000
& = [7|Preservacion de documentos 0,360
£ [8]Valoracion documental 0,500
9 |Acceso a la documentacion de archivo 0,200
TOTAL 3,500

En analisis de la calificacion obtenida, se observa que el Instituto Distrital de
Patrimonio Cultural viene realizando acciones tendientes a la normalizacién de
los procesos y procedimientos en torno a la gestion documental, sin embargo,
examinando la integralidad de los componentes que conlleva la gestion

|
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documental, se concluye que el Instituto presenta un nivel BAJO con respecto
al cumplimiento de la normativa archivistica nacional y distrital, en especial lo
relacionado con:

v" Subsistema Interno de Gestién Documental y Archivos — SIGA:

o

Conformacion de la dependencia encargada de la coordinacion, control
y seguimiento de los procesos y procedimientos propios de la gestion
documental, de acuerdo con lo establecido en el decreto 514 de 2006.

Definicién del Programa de Gestion Documental y Plan de Institucional
de Archivos (PINAR), en armonia con el Plan Estratégico Institucional
definido para la entidad, asi como los requisitos definidos por la
normativa archivistica aplicable.

Integracion en el Plan de Capacitacion Institucional, de los temas
relacionados con gestion documental e implementacion ORFEOQ, para
todos los funcionarios de la entidad, actividad que permitira reforzar la
socializacion de los procedimientos existentes y apropiacion de una
cultura archivistica institucional, como mecanismo para una adecuada
organizacion, uso y conservacion del patrimonio documental tanto fisico
como electrénico. La capacitacion debe ser desarrollada a través de
todo el afo y haciendo uso de diversas técnicas, metodologias y medios
para garantizar su efectividad.

v Procesos de la gestion documental:

[0}
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Revision y analisis de la definicién del proceso de gestion documental en

concordancia con lo establecido en la normativa archivistica aplicable,

en especial lo definido en el decreto 2609 de 2012 y acuerdos
reglamentarios.

Organizacion del Fondo Documental Acumulado, considerando el

cumplimiento de las actividades tendientes a:

* Elaboracion de las Tablas de Valoracion Documental en
cumplimiento de lo establecido en la normativa archivistica aplicable,
presentacion para su revision, evaluaciéon y convalidacion por parte
del Consejo Distrital de Archivos e implementacion en el fondo
documental una vez convalidadas.

* Evaluacion por parte del Instituto, para implementar en el archivo de
las planimetrias de los expedientes de la Direccion Técnica, el uso de
referencias cruzadas, evitando de esta forma, el deterioro de los
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documentos y la subutilizacién de las planotecas del Centro de
Documentacion.

* Estandarizacion del componente de preservacién documental, con la
definicion y puesta en marcha del Sistema Integrado de
Conservacion -SIC-.

Por los resultados obtenidos, se requirid la elaboracién y ejecucién de un plan de
mejoramiento archivistico, que proponga acciones de mejora integral a la
evaluacion realizada.

e DEPARTAMENTO ADMINISTRATIVO DEL SERVICIO CIVIL DISTRITAL —
DASCD: La visita se desarrollé los dias 27 a 29 de agosto de 2014 y como
resultado de la visita, se consolida un total de calificacion de 6.813 sobre 10
puntos asi:

Aspecto Evaluado Calificacién
SIGA 0,825
‘ Procesos de la gestion 5,988
documental.
Calificacion final 6,813

De acuerdo con lo anterior, el Departamento Administrativo del Servicio Civil
Distrital -DASCD- se ubica dentro de la escala en nivel Medio.

El resultado anterior, se obtuvo de evaluar cada uno de los aspectos definidos
para la gestion documental, como se muestra en el siguiente cuadro:
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Aspecto Evaluado Calificacion| Gutificacion
general
= Informacién dependencia responsable 0.200
del SIGA =

g 2 |Informacion personal responsable del S| 0,250 0,825
3 |Informacién del Comité de Archive 0.125
4 |Capacitaciones en gestion documental 0.250
1 | Planeacién 0.875
2 |Produccién 0.250
3 |Gestidn y tramite 0.960
s 4 |Organizacion 0.670

] s | Transferencia 0.860 5,988
6 | Disposicion final de documentos 0.250
7 |Preservacion de documertos 0.715
8 |Valoracion documental 0.688
89 |Acceso a la documentacion de archivo 0.720
TOTAL 6.813

En analisis de la calificacion obtenida, se observa que el Departamento
Administrativo de Servicio Civil Distrital — DASCD, viene realizando acciones
tendientes a la normalizacion de los procesos y procedimientos en torno a la
gestion documental, que permiten ubicar la entidad, en analisis de la
integralidad de los componentes que conlleva la gestion documental, en un
nivel MEDIO con respecto al cumplimiento de la normativa archivistica
nacional y distrital.

Por lo anteriormente expuesto, se analiza que existen aspectos susceptibles
de mejora integral a la evaluacion realizada, en especial lo relacionado con.
Subsistema Interno de Gestion Documental y Archivos — SIGA:
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NTC GP 100t 2008

BUREAL VERITAS
Cenification

Carrera B No 10 - 65 «'.:, ) :
Codgo Postal 111711 * P
Tel 381 3000 .

wwiw bogota gov co 1

Indo’ Linea 185 &

T 6 P




O

ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C

FEELR Arpe——

Conformacion de la dependencia encargada de la coordinacion, control
y seguimiento de los procesos y procedimientos propios de la gestion
documental, de acuerdo con lo establecido en el decreto 514 de 2006.

Definicion del Programa de Gestion Documental y Plan de Institucional

de Archivos (PINAR), en armonia con los requisitos definidos por la
normativa archivistica aplicable.

Reforzamiento de la socializacion de los procedimientos existentes, con
el objetivo de visibilizar la apropiacion de una cultura archivistica
institucional, como mecanismo para una adecuada organizacion, uso y
conservacion del patrimonio documental tanto fisico como electrénico.
La capacitacion debe ser desarrollada a través de todo el afo y
haciendc uso de diversas técnicas, metodologias y medios para
garantizar su efectividad.

v Procesos de la gestion documental:

(o]

Concrecion en el proceso de elaboracion de las Tablas de Retencion y
Tablas de Valoracion Documental en cumplimiento de lo establecido en
la normativa archivistica aplicable, para perfeccionar la presentacion de
dichos instrumentos para su revision, evaluacién y convalidacion por
parte del Consejo Distrital de Archivos e implementacion en el fondo
documental una vez sean convalidadas.

Estandarizacion del componente de preservacion documental, con la
definicion y puesta en marcha del Sistema Integrado de Conservacion -
SIC- .

¢ UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL CUERPO OFICIAL DE BOMBEROS
-UAECOB: la visita se desarrollo los dias 10, 11 y 12 de septiembre de 2014 y
como resultado en consolidacién de la calificacion se obtuvo un ponderado de
7.365 puntos sobre 10 discriminado como se ve en el siguiente cuadro:

Tal 2813000
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SIGA 0,600
Procesos de la gestién 6,765
documental. '
Calificacion final 7,365
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De acuerdo con lo anterior, la Unidad Administrativa Especial Cuerpo Oficial
de Bomberos -UAECOB- se ubica dentro de la escala en nivel Medio.

Se evidencia que la Unidad Administrativa Especial Cuerpo Oficial de
Bomberos -UAECOB-, esta realizando avances en la normalizacion de
procesos y procedimientos de la gestion documental, mejoras de mobiliario en
los archivos de gestion; sin embargo, en este contexto y analizando la
integralidad de los componentes y procesos que conlleva la adecuada gestion
documental, se concluye que la UAECOB presenta un nivel medio con
respecto al cumplimiento de la normativa archivistica nacional y distrital, en
especial lo relacionado con:

v" Definicién del Plan de Institucional de Archivos (PINAR) con el fin de
controlar eficientemente la conformacion de archivos desde la produccion
documental hasta su disposicion final, teniendo en cuenta que el sistema
de archivo que se determine debe aplicar integralmente para la gestion de
archivos administrativos y misionales que se producen en todas las
dependencias de la entidad.

v' Estandarizacion del componente de preservacion documental, con la
definicion y puesta en marcha del Sistema Integrado de Conservacion -
SIC-.

v" Elaboracioén y aplicacion de programas con mecanismos de inspeccion,
control y erradicacién de plagas.

v Elaboracion y aplicacion de protocolos para los procesos de limpieza y
saneamiento ambiental preventivo.

v" Definicion del programa de monitoreo y control de las condiciones
ambientales.

v" Elaboracion de guias o instructivos con medidas basicas de intervenciéon en
conservacion documental tanto para deterioros fisico-mecanicos como
biolégicos.

v' Conformar el consecutivo de correspondencia de acuerdo con lo normado
en el articulo décimo primero del acuerdo 060 de 2001 del Archivo General
de la Nacion.
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v Evaluacion de la posibilidad de disponer de un area para deposito del
Archivo Central, que cumpla con las condiciones minimas de conservacion
y seguridad de la documentacion, y una proyeccion de crecimiento de por
lo menos a cinco (5) afnos.

¥ Es importante que la UAECOB defina un indicador relacionando con el
tipo de solicitud y el acceso a los documentos de archivo.

¥ Es necesario que la entidad cuente con un reglamento para el acceso a los
documentos de archivo, publicado y disponible para todos los usuarios de
la entidad.

v La entidad debe contar con una politica definida y orientada al
procedimiento para la reconstruccion de expedientes en caso de perdida
por cualquier factor.

Por lo anteriormente expuesto, se requiere la elaboracion y ejecucion de un plan
de mejoramiento archivistico, que proponga acciones de mejora integral a la
evaluacion realizada. Este plan de mejoramiento archivistico - PMA — debera
formularse utilizando el formato que para tal fin desarrollé la Subdireccion del
Sistema Distrital de Archivos del Archivo de Bogota y presentarse el 22 de octubre
de 2014.

* HOSPITAL OCCIDENTE DE KENNEDY: la visita se desarrollé los dias 10, 11
y 12 de septiembre de 2014, y como resultado de la misma se obtuvo un
ponderado de 4.4 puntos sobre 10 discriminado como se observa en el
siguiente cuadro:

Aspecto Evaluado Calificacion
SIGA 0,575
Procesos de la gestién documental. 3.9
Calificacion final

De acuerdo con lo anterior, el Hospital Occidente de Kennedy se ubica dentro
de la escala en nivel Bajo.

ESCALA
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6,0-89 | Medio

8,0-10 Alto

El resultado anterior, se obtuvo de evaluar cada uno de los aspectos definidos
para la gestion documental, como se muestra en el siguiente cuadro:

Aspecto Evaluado Calificacion s —

general

" Informacién dependencia responsable 0200
del SIGA '

g 2 |Informacién personal responsable del Si 0,125 0,575
3 |Informacion del Comité de Archivo 0,250
4 |Capacitaciones en gestion documental 0,000
1 |Planeacion 0,250
§ 2 |Produccion 0,500
g_ 3 [Gestion y tramite 0,680
= g Ia Organizacion 0,180

- g 5 | Transferencia 0420f 3,900
8 8 |6 |Disposicion final de documentos 0.250
g ® [ 7]Preservacion de documentos 0,465
E 8 |Valoracién documental 0,375
9 |Acceso a la documentacion de archivo 0,780
TOTAL 4,475

Se evidencia que el Hospital Occidente de Kennedy Nivel Il ES.E., esta

realizando algunos avances en la normalizacion de procesos y procedimientos de
la gestion documental a través del Sistema Integrado de Gestién, la formulacién
de la tabla de retencion documental y la administracion de las historias clinicas.
Igualmente, se denotan inversiones y esfuerzos tanto administrativos como
técnicos en el mejoramiento de la gestion y el tramite de la documentacién con la
adquisicion de aplicativos para este fin.

Sin embargo, en este contexto y analizando la integralidad de los componentes y
procesos que conlleva la adecuada gestion documental, se concluye que el
Hospital Occidente de Kennedy Nivel Ill E.S.E., presenta un nivel bajo con
respecto al cumplimiento de la normativa archivistica nacional y distrital, en
especial lo relacionado con:

v" La organizacion de archivos de gestion y sus transferencias documentales, se
deben realizar exclusivamente a partir de la aplicacion de TRD, la cual deber
ser aprobada y convalidada por las instancias competentes, para la
documentacion producida y recibida en el desarrollo y cumplimiento de las
funciones
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v Establecer los mecanismos para convertir el Comité Interno de Archivo en el
organo asesor en materia de gestion documental en la entidad, siguiendo los
lineamientos establecidos por la Direccion Distrital de Desarrollo Institucional
de la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota, dentro del marco del
Sistema Integrado de Gestion.

v Una vez establecido el Comité Interno de Archivo o el Comité Directivo del SIG,
aprobar los instrumentos archivisticos elaborados y los por elaborar, tales
como el Programa de Gestion Documental, Sistema Integrado de
Conservacion, tabla de valoracién documental, politicas sobre gestion
documental, cronograma de transferencias documentales, entre otros.

v Cuando la entidad lleve a cabo procesos de contratacion sobre aspectos de
gestion documental, dar cumplimiento con lo establecido en el articulo 24 del
Decreto 514 de 2006.

v Adoptar las politicas y lineamientos sobre impresion de documentos
encaminado hacia el cero papel y gestion electrénica de documentos de
archivo.

v Revisar el proceso sobre tramites de documentos desde su recepcion hasta su
respuesta, pues dentro del mismo se presenta una potencial perdida de
informacion y duplicidad de documentos.

v Definir lineamientos para la creacién y manejo de los archivos de gestion.

v Iniciar la elaboracion de la tabla de valoracion documental, sobre el fondo
documental acumulado existente y detectado durante la visita de seguimiento,
cumpliendo las etapas que para el efecto se han definido por la normativa
archivistica nacional y distrital.

v Definir el sistema de archivos en cumplimiento de la normativa archivistica
nacional y distrital, con el fin de controlar eficientemente la conformaciéon de
archivos desde la produccion documental hasta su disposicién final.

v Integrar los conceptos de gestion documental con la politica gubernamental de
cero papel y gobierno en linea, con el fin de analizar integralmente la solucion
operativa a la produccion documental en los procesos que se identifiquen como
criticos en el volumen de operacion con documentos en soporte papel y que
por efecto “boomerang” se refleja en el crecimiento indiscriminado de archivos
en la entidad, con las consecuencias correspondientes a su complejidad para
su administracion.

v Implementar acciones y programas tendientes a la preservacién de los
documentos con el propdsito de conformar el Sistema Integrado de
Conservacion - SIC; estos deben contemplar, espacios, condiciones
ambientales, mobiliario, unidades de almacenamiento, manejo de riesgos y
planes de emergencia.

¥ Mejorar las condiciones de los espacios, ambientales y de almacenamiento
tanto en los Archivos de Gestion como en el Archivo Central, de acuerdo con lo
establecido en el Acuerdo 049 de 2000 del Archivo General de la Nacién.
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v Adelantar gestiones tendientes a mejorar radicalmente las condiciones de
almacenamiento de los depositos de Historias Clinicas y Archivo Central para
lo cual se deben controlar las condiciones ambientales, implementar un
programa de limpieza, instalar equipos de monitoreo (dataloggers), instalar
extractores de aire, instalar filtros o difusores en puntos de iluminacion,
evaluacion de tipo estructural y capacitacion del personal en la manipulacion
adecuada de la documentacion.

v Aunque se reconoce que las mejoras pueden contribuir a crear ambientes
propicios para el almacenamiento de documentos, es importante anotar que los
espacios actuales para Historias Clinicas y Archivo Central, no son adecuados
y ponen en riesgo los documentos, razén por la cual la entidad debe
considerar dentro de su plan de mejoramiento en un corto o mediano plazo
unos espacios diferentes para el almacenamiento de estos archivos.

Por lo anteriormente expuesto, se requiere la elaboracion y ejecucion de un plan
de mejoramiento archivistico- PMA —, que proponga acciones de mejora integral a
la evaluacion realizada. Este debera formularse utilizando el formato que para tal
fin desarrollé la Subdireccion del Sistema Distrital de Archivos del Archivo de
Bogota y presentarse dentro de los treinta dias siguientes a la reunion de
socializacion del informe y cierre oficial de la visita de seguimiento.

« UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL CATASTRO DISTRITAL: la visita se
desarrollo los dias 19, 20,21 de Noviembre de 2014, y como resultado de la
misma se obtuvo un ponderado de 7,48 puntos sobre 10 discriminado como se

observa en eEuiente cuadro:
mcm I 3 Ran -
laads _Iiﬁcacton

SIGA 1 0,875
Procesos de la

gestion 9 6,605
documental

Calificacion final 10 7,480

De acuerdo con lo anterior, la entidad se ubica deniro de la escala en nivel
Medio.

ESCALA
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WWTAD.C
Nivel
Rango Nivel entidad
00-59
6,0-89 Medio Medio
9.0-10 Alto

El resultado anterior, se obtuvo de evaluar cada uno de los aspectos definidos
para la gestion documental, como se muestra en el siguiente cuadro:

: Calificacion
Aspecto Evaluado Calificacion -
1 t 1 deperidancia responsable del SIGA 0,259 1LE7S
;’ 2 informacion personal responsable del SIGA 0,125 0875
- o et s
3 Informacan del Comite de Archivo 0,250
4 nnes en gestion un;umunt_al _(_}‘253
_ 1 | angigic 0,625 £ 605 |
3 2 Pr i n .75
E".:_ = 3 Geston v trdmte 09%
- E 4 Organizacion 1.000
S E 5 Ir 1cia 1,00} 5605
5 & & Dispe n finel de documentos C'E.‘UEI
i 7 Pleservacion de documentos: 0,63
§ £ valuracign documentai 0,750
) g ArLeso 3 la dorumentacion de archiva E-.JEQ
TOTAL 7,480}

Bajo este contexto y analizando la integralidad de los componentes y procesos
que conlleva la adecuada gestion documental, se concluye que la entidad
presenta un nivel medio con respecto al cumplimiento de la normativa archivistica
nacional y distrital, en especial lo relacionado con:

v Tener presente lo citado en el Acuerdo 002 de 2014 “Por medio del cual se
establecen los criterios basicos para creacion, conformacion, organizacion,
control y consulta de los expedientes de archivo y se dictan otras
disposiciones"

v Estructurar y consolidar el programa de gestion documental -PGD- de acuerdo
con lo establecido en el Decreto 2609 de 2012 y demas normas reglamentarias
con el fin de contar con un instrumento que direccione la gestion documental
de la entidad.

v" Definir el Plan de Institucional de Archivos (PINAR) con el fin de controlar
eficientemente la conformacion de archivos desde la produccién documental
hasta su disposicion final, teniendo en cuenta que el sistema de archivo que se
determine debe aplicar integralmente para la gestion de archivos
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administrativos y misionales que se producen en todas las dependencias de la
Unidad.
| v La entidad debe contar con una politica definida y orientada al procedimiento
| para la reconstruccion de expedientes en caso de perdida por cualquier factor.
Teniendo presente que el Archivo General de la Nacion expidio el Acuerdo 007
de 2014, "Por medio del cual se establecen los lineamientos para la
reconstruccion de expedientes y se dictan otras disposiciones”. con el cual se
establece el procedimiento técnico archivistico que debe seguirse para la
reconstruccion de los expedientes, a partir de la funcion archivistica.

v Tener presente que en la socializacion del informe de la Unidad Administrativa
Especial Catastro Distrital se aclaré el Acuerdo No. 004 del 15 de marzo de
2013 TITULO IV donde se cita “Paragrafo Transitorio 2° Las entidades publicas
del orden nacional, departamental y distrital, asi como las entidades privadas
que cumplen funciones publicas, que cuenten con sus tablas de retencion
documental y tablas de valoracion documental debidamente aprobadas por el
comité Interno de Archivo antes de la expedicion del decreto 2578 del 2012 y
estas no se hubieren presentado al Comité Evaluador de Documentos del
Archivo General de la Nacién o a los Consejos Departamentales o Distritales
de Archivo segun el caso, tendran un plazo de treinta (30) dias para
presentarlas a dichas instancias para su revision y convalidaciéon de
conformidad con el numeral 5° del articulo 9° del Decreto 2578 de 2012,
contados a partir del vencimiento del plazo de que trata el articulo 32° del
decreto 2578 de 2012". En este orden de ideas se solicita allegar al Secretario
Técnico del Consejo Distrital de Archivos de Bogota; la tabla de retencion
documental y la comunicacion de convalidacion, por parte del proyecto de
Archivo de Bogota.

v La entidad debe disenar e implementar el Sistema Integrado de Conservacion
de acuerdo con las directrices aportadas en el Acuerdo 006 del 15 de octubre
de 2014, "Por el cual se desarrollan los articulos 46,47 y 48 del titulo Xl
“Conservacion de documentos” de la ley 594 de 2000", con el proposito de
definir los lineamientos para la preservacion de los documentos producidos por
la entidad. Estas acciones deben orientarse a los archivos de gestion y al
archivo central.

v Es necesario que haya un control sobre la implementacion de las directrices
establecidas en el Sistema Integrado de Conservacion para el espacio que es
administrado por la empresa Informatica Documental, ya que en la actualidad
cuenta con unas condiciones que no garantizan a largo plazo la conservacion
para el aimacenamiento de los documentos. Por lo anterior se recomienda que
en la bodega que esta en alquiler se lleve a cabo la instalacion de cielo raso,
este aislamiento supone una ayuda para evitar la acumulacion de suciedad en
las tejas y vigas del techo y adicionalmente contribuye a la estabilidad en las
fluctuaciones de la temperatura y humedad relativa dentro del espacio, lo cual
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sirve de prevencion para evitar procesos de deterioro sobre el soporte de los
documentos.
De igual forma, de acuerdo a la normatividad vigente, se debe excluir la luz
solar directa en los espacios de depdsito de archivos, por tanto se recomienda
que se busquen alternativas para disminuir la incidencia de este tipo de
lluminacion sobre la documentacién. Estas medidas se toman para evitar la
degradacion de los soportes tanto en el caso de las unidades de
almacenamiento como de los documentos
Las normas vigentes en materia de conservacion que aplican para las
recomendaciones sugeridas se sefialan a continuacién: Acuerdo del Archivo
General de la Nacion No.049 de 2000, por el cual se desarrolla el articulo 61
del Capitulo 7 "Conservacion de Documentos” del Reglamento General de
Archivos sobre “condiciones de edificios y locales destinados a archivos. La
Norma Teécnica Colombiana NTC 5921:2012. Requisitos para el
almacenamiento de material documental. Adopcién con modificaciones de Ia
Norma ISO 11799: 2003. Informacion y documentacién. Requisitos para el
almacenamiento de archivos y bibliotecas y el Manual de construccion y
adecuacion de espacios para archivos en el Distrito Capital de la Direccion
Archivo de Bogota. Norma sismo resistente NSR 1020 desarrollada por la
Asociacion colombiana de Ingenieria Sismica.
Dentro del plan de mejoramiento archivistico, la entidad debe contemplar a
mediano o largo plazo la adquisicion de un espacio propio donde se conserve
toda la documentacion que hace parte del archivo central.

Por lo anteriormente expuesto, se requiere la elaboracion vy ejecucion de un plan
de mejoramiento archivistico, que proponga acciones de mejora integral a la
evaluacion realizada.

Codige Postal 111711
Tet 3813000

INSTITUTO DISTRITAL DE RECREACION Y DEPORTE - IDRD: la visita se
desarrollo los dias 28, 29 y 30 de octubre de 2014, y como resultado de la
misma se obtuvo un ponderado de 4,9 puntos sobre 10 discriminado como se
observa en el siguiente cuadro:

|

Evaluado p—
SIGA 1 0,875
P tio
rocesos de |a gestion 4,050
documental
Calificacién final 10 as
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De acuerdo con lo anterior, la entidad se ubica dentro de la escala en nivel
Bajo.

ESCALA
Nivel
Rango Nivel entidad
0,0 -5,9 Bajo Bajo
6,0 - 8,9 Medio
9,0 - 10 Alto

El resultado anterior, se obtuvo de evaluar cada uno de los aspectos definidos
para la gestion documental, como se muestra en el siguiente cuadro:

Aspecto Evaluado Calificacién ca;?:::f n
1 glfoG:naarm dependencia responsable del 0.250 0,875
&  [2]informacion personal responsable del SIGA 0.125| 0875
“ [ 3]informacién del Comité de Archivo 0.250
4 |Capacitaciones en gestion documental 0.250
1 |Planeacion 0.750 4,05
é 2 [Produccién 0,500
% = |3 |Gestion y tramite 0,620
o g’ 4 |Organizacion 0,340
4 E |5 |Transferencia 0.140 4,050
3 | 6 |Disposicion final de documentos 0.000
g @ | 7 |Preservacién de documentos 0,900
& 8 |Valoracion documental 0.500
9 |Acceso a la documentacion de archivo 0.300
[TOTAL 4,925

Se evidencia que el IDRD ha realizado esfuerzos en la normalizacion de
procesos y procedimientos relacionados con la gestion documental,
especialmente en lo que corresponde a la formalizacion del Subsistema Interno
de Gestion Documental y Archivos —SIGA-, sin embargo, analizando la
integralidad de los componentes y procesos que conlleva este modelo, se
concluye que presenta un nivel BAJO con respecto al cumplimiento de la
normativa archivistica nacional y distrital, en especial lo relacionado con:

v Fortalecimiento de la cultura archivistica en la entidad, a través del
seguimiento permanente a la correcta aplicacion de los procesos y
procedimientos relacionados a la gestion documental con el fin de controlar
eficientemente la conformacion de archivos desde la produccion
documental hasta su disposicion final, teniendo en cuenta que el sistema
de archivo que se determine debe aplicar integralmente para la gestion de
archivos administrativos y misionales que se producen en todas las
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dependencias de la entidad. Estas acciones, se recomienda, deben
integrarse con el Sistema de Control Interno.

¥ Cumplimiento de los planes de accién actualmente planteados, para lo
correspondiente a la elaboracion del instrumentos archivisticos TRD y
TVD. Intervencion del Fondo Documental Acumulado, Programa de
Gestion Documental -PGD- en cumplimiento de lo definido en el Decreto
2609 de 2012 y Plan Institucional de Archivos —PINAR-.

v' Afianzamiento de la politica en la reduccion y del consumo de papel, en lo
relacionado con la mala practica de impresion de documentos que han sido
digitalizados y pueden ser consultados por el sistema.

¥ Implementacion de estrategias que permitan abolir con:

- La practica inadecuada desde el Area de Correspondencia, de Ia

acumulacion de documentos originales recibidos y que no son reclamados
por la dependencia responsable del tramite y la conformacion del
expediente virtual y fisico.

- La mala practica en los archivos de gestion, de identificar la documentacién

con la denominacion de "documentos de apoyo", priorizando en este
contexto en la aplicacion de estructuras de clasificacion que sean
coherentes tanto para los archivos fisicos como virtuales.

- Falta de inventarios documentales, tanto en Archivos de Gestion como el

Archivo Central y los fondos Documentales Acumulados.

v Estandarizacion del componente de preservacion documental, con la

definicion y puesta en marcha del Sistema Integrado de Conservacion -SIC-
de acuerdo con las directrices aportadas en el Acuerdo 006 del 15 de
octubre de 2014, “Por el cual se desarrollan los articulos 46,47 y 48 del titulo
X| “Conservacion de documentos” de la ley 594 de 2000" y las siguientes
publicaciones y normativas:

— Acuerdo del Archivo General de la Nacion No.049 de 2000, por el cual se

desarrolla el articulo 61 del Capitulo 7 “Conservacion de Documentos” del
Reglamento General de Archivos sobre “condiciones de edificios y locales
destinados a archivos.

- Norma Técnica Colombiana NTC 5921:2012. Requisitos para el

almacenamiento de material documental.

~ Adopcion con modificaciones de la Norma I1SO 11799: 2003. Informacion y

documentacion.  Requisitos para el almacenamiento de archivos y
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bibliotecas y el Manual de construccion y adecuacion de espacios para
archivos en el Distrito Capital de la Direccion Archivo de Bogota.

- Norma sismo resistente NSR 1020 desarrollada por la Asociacion
colombiana de Ingenieria Sismica.

Estas acciones deben orientarse especialmente a los archivos de gestion y al
archivo central, ya que se observo durante la visita que se ha implementado y
se ha hecho seguimiento al Archivo Central y la Planoteca, dejando de lado,
en algunos aspectos, los archivos de gestion y los depésitos que albergan el
Fondo Documental Acumulado.

v' Adoptar en los archivos de gestion y central, las unidades de
almacenamiento de informacién adecuadas (cajas, carpetas y ganchos), ya
que por desconocimiento y malas practicas la gran mayoria se almacena en
AZ, legajos, folder, etc.

v Se evalua como accién urgente, retirar la documentacion que se encuentra
ubicada en los espacios localizados cerca a la bolera y en el area de
‘ parqueaderos debido a que se estan exponiendo los documentos a
deterioros de tipo fisico y quimico, lo cual conlleva a posible pérdida de
soporte y de informacion. Asi mismo, es necesario, retirar los documentos
| que se encuentran ubicados cerca al muro que presenta humedad en el
‘ Area de Deportes y realizar una revision de tipo estructural para dar solucion
| a esa problematica. Se recomienda, previo a la adaptacion del espacio
como depdsito de archivo o a la adquisicion de mobiliario, adelantar la
intervencion del Fondo Documental Acumulado que se encuentra en el

CEAD.

2. SEGUIMIENTO A PLANES DE MEJORAMIENTO ARCHIVISTICO:

A continuacion se describen las actividades mas relevantes respecto al
seguimiento de los planes de mejoramiento archivistico formulados por las
entidades distritales para el cumplimiento de la normatividad archivistica, una vez
establecidos los seis meses de ejecucion para el reporte de avances.

EMPRESA DE ACUEDUCTO Y Se requind a la entidad comumicacion solicitando avances |
ALCANTARILLADO DE BOGOTA entidad remiti6 PMA con avances. se encuentra en etapa de revision para
ESP - EAAB establecer el nivel de cumplimiento

IS0 9001: 2608
NTC GP 1000 2005
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T
SECRETARIA DISTRITAL DE Se requirié a la entidad comunicacion solicitando avances PMA, a o cual 2 30 de
GOBIERNOQ sepliembre no han remitido respuesta por lo que se convocaran a reunion con

asistencia del jefe de control interno de la entidad.

IINSTITUTO DISTRITAL DE LA Se requino a la entidad comunicacion solicilando avances PMA. a lo cual fa
PARTICIPACION Y ACCION

entidad remitié PMA con avances. pero presentan un bajo nivel de avance por lo
Que se convocaran a reunion con asislencia del jefe de control interno de la
entidad

INSTITUTO PARA LA ECONOMIA
SOCIAL - IPES

Se requirid a la entidad comunicacion solicitando avances PMA, a lo cual la
entidad remilio PMA con avances, se encuentra en etapa de revision para
establecer el nivel de curmnplimiento

HOSPITAL LA VICTORIA

Se les informo sobre inconsistencias enconiradas en las actividades propueslas
pafa lo cual se les agenda una mesa de trabajo realizada el 5 de sepliembre.
donde se sugird un replanteamiento de las actividades y los compromisos
adquiridos,

FONDO DE PRESTACIONES
ECONOMICAS PENSIONES Y
CESANTIAS - FONCEP

Se requirié a la entidad comunicacion solicitando avances PMA, a lo cual la
entidad remitio PMA con avances, la entidad refleja un nivel de cumplimiento
acorde a lo planteado en el PMA.

SECRETARIA DISTRITAL DE
EDUCACION

Se requiné a la entidad comunicacion solicitando avances PMA, a lo cual 12
entidad remitic PMA con avances. se encuentra en etapa de revision para
establecer el nivel de cumplimiento.

HOSPITAL SIMON BOLIVAR Reileradas veces se ha solicitado avances al PMA, el cual presenta
nconsistencias desde su etapa de elaboracion, por lo que se convocaran a
reunion con asistencia del jefe de control interno de la entidad

TERMINAL DE TRANSPORTE Pendiente remitir comunicacion solicitando avances PMA

INSTITUTO PARA LA INVESTIGACION
EDUCATIVA Y EL DESARROLLD
PEDAGOGICO IDEP.

Se requirid a la entidad comunicacion soficitando avances PMA. a lo cual la
entidad remiic PMA con avances, se encuenira en etapa de revisibn para
eslablecer el nivel de cumplimiento,

PERSONERIA DE BOGOTA

Se requirid a la entidad comunicacion solicitando avances PMA. a lo cual 13
entidad remitioc PMA con avances. se encuentra en elapa de revision para
establecer el nivel de cumplimiento

LOTERIA DE BOGOTA

Estan en cumplimiento del PMA e informes de avance.

Se requiere nuevo informe en oclubre de 2014

Beneficios e impacto: las visitas de seguimiento a la gestion documental, tienen
como proposito evaluar aspectos relacionados con el Subsistema Interno de
Gestion Documental y Archivo —SIGA- y los procesos de la gestion documental. Lo
anterior, permite evidenciar el nivel de cumplimiento de la normativa archivistica
nacional y distrital, detectando las fortalezas y debilidades que contribuyan a la
elaboracion de un plan de mejoramiento archivistico, orientado a establecer las
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acciones necesarias para mejorar aquellos aspectos débiles y de esta manera
fortalecer la gestion documental del Distrito Capital.

Los resultados obtenidos arrojan los siguientes resultados: el 60% (3 entidades) se
encuentran en un nivel “Bajo” y el 40% (2 entidades) estan clasificadas en un nivel
"Medio’, el promedio de calificacion es 5,5 lo cual indica que las entidades deben
fortalecer de manera prioritaria la gestion documental.

3. Revision, evaluaciéon y convalidacion de las tablas de retencion
documental y las tablas de valoracion documental de las entidades
distritales y emision de conceptos sobre la viabilidad técnica y juridica de
dichos instrumentos archivisticos:

Durante la tercera sesion del Consejo Distrital de Archivos de Bogota D.C.,
desarrollada los dias 5 y 27 de agosto de 2014, la secretaria técnica, en cabeza
del Director del Archivo de Bogota, presenté los conceptos técnicos de revision y
evaluacion de las tablas de retencién documental presentadas por las siguientes
entidades:

Instituto Distrital de Recreacion y Deporte - IDRD.

Caja de la Vivienda Popular.

Departamento Administrativo del Servicio Civil Distrital — DASCD.
Empresa de Transporte del Tercer Milenio Transmilenio S.A.
Hospital Chapinero E.S.E.

Hospital La Victoria E.S.E.

Hospital Pablo VI Bosa E.S.E.

Hospital Usagquén E.S.E.

Instituto Distrital de las Artes — IDARTES.

Secretaria Distrital de Educacion.

Secretaria Distrital de Hacienda.

Veeduria Distrital.

SHERSANNNASNSHESNNN

Asimismo, presento los conceptos técnicos de revision y evaluacion de las tablas
de valoracion documental presentadas por las siguientes entidades:

v' Secretaria Distrital de Ambiente.
v" Hospital San Blas E SEE.
v" Hospital Usaqueén E.S.E.

Al respecto, los consejeros decidieron convalidar por unanimidad la tabla de

valoracion documental de la Secretaria Distrital de Ambiente y con relacion a la
tabla de retencion documental de la Secretaria Distrital de Hacienda, acordaron
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concertar una reunion con los directivos de esa entidad para comprender la
situacion especial que presenta, por lo cual este Consejo no tomé una decision
respecto de la convalidacion o no de este tltimo instrumento.

En relacién con las demas tablas presentadas por parte de las entidades este
Consejo decidié no convalidarlas, toda vez que las mismas no cumplieron los
requisitos minimos requeridos por la normativa archivistica nacional y distrital.

Las anteriores decisiones quedaron consignadas en el acta No. 3 de fechas 5 y 27
de agosto de 2014.

En la cuarta sesion de este Consejo, en fecha 27 de octubre de 2014, la secretaria
técnica presenté los conceptos técnicos de revisién y evaluacién de las tablas de
retencion documental de las siguientes entidades:

v Hospital Vista Hermosa E.S.E.

v Hospital Santa Clara E.S.E.

v Unidad Administrativa Especial de Catastro Distrital.

v' Corporacion Bogota Region Dinamica — Invest In Bogota.

Igualmente presento los conceptos técnicos de revision y evaluacion de la tabla de
valoracion documental de la Loteria de Bogota.

En esta oportunidad los consejeros decidieron convalidar por unanimidad la tabla
de retencion documental de la Unidad Administrativa Especial de Catastro Distrital
y no convalidar las TRD presentadas por el Hospital Vista Hermosa E.S.E.. el
Hospital Santa Clara E.S.E. y la Corporacion Bogota Region Dinamica — Invest In
Bogota, asi como la TVD de la Loteria de Bogota, toda vez que las mismas no
cumplieron los requisitos minimos requeridos por la normativa archivistica nacional
y distrital.

De otra parte, los consejeros por unanimidad consideraron conveniente no
convalidar la tabla de retencion documental de la Secretaria Distrital de Hacienda
hasta tanto se realicen los ajustes y/o justificacion valida de cada uno de los
puntos objeto de observaciones en el concepto técnico emitido por el equipo
evaluador.

Las anteriores decisiones quedaron consignadas en el acta No. 4 de fecha 27 de
octubre de 2014.

Por ultimo, en la quinta sesion del Consejo Distrital de Archivos de Bogota D.C. de
fecha 26 de noviembre de 2014, la secretaria técnica presentd los conceptos
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técnicos de revision y evaluacion de las tablas de retencion documental de las
siguientes entidades:

Hospital Simén Bolivar E.S.E,

Instituto Distrital de Patrimonio Cultural-IDPC.

Secretaria Distrital de Desarrollo Econémico.

Instituto Distrital de la Participacién y Accion Comunal - IDPAC.
Veeduria Distrital.

%SNS

De esta manera, los consejeros decidieron por unanimidad no convalidar las
tablas de retencion documental presentadas por las entidades enlistadas en este
aparte.

4. Apoyo a la gestion de programas y proyectos del Sistema Distrital de
Archivos -SDA-:

4.1. Definicion de los requisitos funcionales del SGDEA-DC.

Este Consejo, ha apoyado la participacion activa en el grupo de trabajo del
proyecto “Sistema de Gestion de Documentos Electréonicos de Archivo del
Distrito Capital -SGDEA-DC-", liderado por Alta Consejeria Distrital de TIC y
Archivo de Bogota. Al respecto es preciso indicar lo siguiente:

a. Objetivo del proyecto: el proyecto esta orientado a obtener una estructura
funcional que permita a las entidades del Distrito reconocer cuales son los
requisitos técnicos que debe tener el software que se pretenda usar para
administrar la gestion de documentos al interior de cada entidad.

b. Eje de trabajo: el proyecto para la definicion de los requerimientos
funcionales del SGDEA — DC se enmarca dentro del eje tres del PLAN DE
DESARROLLO 2012-2016: BOGOTA HUMANA, “Una Bogota que defiende y
fortalece lo publico”, en desarrollo del “Programa TIC para gobierno digital,
ciudad inteligente y sociedad del conocimiento y del emprendimiento” v su
proyecto prioritario “Bogota: hacia un Gobierno Digital y una Ciudad
Inteligente”.

c. Justificacion: el proyecto para la definicion de los requerimientos funcionales
del SGDEA - DC, se justifica toda vez que en el Distrito la administracion de la
gestion de documentos se esta desarrollando a través de distintos software, lo
cual propicia un desarrollo desigual y en muchos casos, sin el cumplimiento de
los requisitos minimos.

d. Mesa de trabajo: la mesa de trabajo para el desarrollo del proyecto para la
definicion de los requerimientos funcionales del SGDEA - DC, se encuentra
constituida por funcionarios de la Secretaria Distrital de Desarrollo Econémico,
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Secretaria Distrital de Educacion, Secretaria Distrital de Hacienda. Secretaria
Distrital de Salud, Secretaria Distrital de Gobierno, Secretaria Distrital de
Habitat y la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C.
e. Avances del proyecto: manifesto la funcionaria que se ha presentado un
atraso en el proyecto, toda vez que el Archivo de Bogota no cuenta con el
personal suficiente para atender este frente de trabajo. Indica, ademas, que
posiblemente en el mes de diciembre de 2014 se podria presentar la primera
propuesta de documento contentivo de los requerimientos funcionales del
SGDEA - DC.

Politica pablica de archivos y de gestion documental.

En este segundo semestre se obtuvo la version del documento técnico para
ser socializado mediante consulta publica a partir de las recomendaciones del
Director del Archivo General de la Nacién AGN y abogada profesional
especializada de la Direccion Archivo de Bogota.

Respecto a las contribuciones de las mesas de trabajo se ajustaron los
siguientes aspectos:

Aspectos generales: En todo el documento se agregé a la expresion
"politica distrital” la palabra publica.

» Considerando: Se agregaron expresiones de aclaracion que contribuye a la
accion armoénica de las dos instituciones en los ambitos nacional y distrital,
se incluyé la accion de “acopiar” como parte integrante del proceso. Se
incluyo su transcripcion integral del paragrafo segundo del articulo 6° del
decreto 2578 de 2012 en vez del resumen previamente dispuesto.

» Articulo 1°. Adopcion de la Politica Publica Distrital de Archivos y Gestién
Documental: Se agreg6d el paragrafo bajo el entendido de que esta
prevision contribuye a la accion armonica de las dos instituciones en los
ambitos nacional y distrital.

 Articulo 3°. Objetivo general: se prefiere la expresion “derechos humanos®
por considerarla de mas amplio espectro y acorde con el Plan de
Desarrollo de la “Bogota Humana".

* Articulo 5° Eje estructural de Fortalecimiento de la Direccion Archivo de
Bogota.

¢) Expedicion de un estatuto legal especial. Se acoge lo recomendado por
el Director del Archivo General de la Nacion, dado que, en efecto, la politica
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publica distrital se construyo a partir de la normatividad que en el pais rige
la funcién archivistica.

d) Creacion de los Subcomités técnicos del Sistema Distrital de Archivos.
Se expresa la articulacion de los subcomités distritales al Sistema Nacional
de Archivos.

e Articulo 6°. Eje estructural de fortalecimiento de los archivos de las
entidades distritales y de la Gestion documental.

e) Plan Institucional de Archivo PINAR y Programa de Gestion
Documental. Se agregé la expresion que contribuye a la accion armoénica
de las dos instituciones en los ambitos nacional y distrital.

g) Tecnologia y Archivos. Se incorpora expresion de articulacion como una
manera de impulsar la coordinacion con las politicas nacionales en la
materia.

h) Seguimiento a la gestion archivistica y documental. Se agrega como
actor a la Alta Consejeria Distrital de TIC para el desarrollo de herramienta
informatica a través de la cual las entidades distritales reporten
oportunamente los indicadores de la gestion archivistica.

e Articulo 7°. Eje estructural de Coordinacion interinstitucional.

a) Articulacion con el Archivo General de la Nacion. Se resalta la necesaria
coordinacion con el AGN. Se fusionan dos literales en uno sélo, por unidad
tematica.

e Articulo 8°. Eje estructural de preservacion y construccion de Memoria
Historica.
d) Coordinacion con archivos privados en el Distrito Capital. Se ajusta
redaccion que da mayor claridad al proposito de esta linea de accion.

» Articulo 9°. Planes de accion. Se incluye la concordancia con el Programa
de Gestion Documental —PGD- y el Plan Institucional de Archivos —PINAR-
Finalmente se proyecté documento para la aprobaciéon de la publicacién
para consuilta publica del proyecto de acto administrativo de politica publica
distrital de archivos y gestién documental dirigido a la Secretaria General de
la Alcaldia Mayor de Bogota D.C., con el fin de contar con su visto bueno
previa a la realizacidn de esta actividad.
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En conclusion, este Consejo considera que ha atendido cabalmente sus funciones,

de conformidad con lo dispuesto en el Decreto Nacional 2578 de 2012 y en el
Decreto Distrital 329 de 2013.

e Archivos de Bogota D.C.
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