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INFORME DE GESTION CONSEJO DISTRITAL DE ARCHIVOS DE BOGOTA, D.C. -
SEGUNDO SEMESTRE DE 2021

1. INTRODUCCION

De conformidad con el Decreto Nacional 2578 de 2012 compilado por el Decreto Nacionai'%
1080 de 2015, los Consejos Departamentales y Distritales de Archivos son las instancias .
territoriales asesoras en materia de aplicacion de la politica archivistica.

En consonancia con [as normas sefaladas anteriormente, el Decreto Distrital 329 de 2013
“Por medio del cual se crea el Consejo Distrital de Archivos de Bogoté D.C., se deroga el
Decreto Distrital 475 de 2008 y se dictan ofras disposiciones”, establecié como funciones
de esta instancia las relacionadas con asesorar a la Direccion Distrital de Archivo de
Bogota (en adelante DDAB) en la aplicacion de la politica archivistica, el seguimiento al
cumplimiento de las politicas y normas archivisticas, revisar, evaluar y convalidar las
Tablas de Retencion Documental - TRD y las Tablas de Valoracién Documental - TVD de
las entidades distritales y de las empresas privadas que cumplen funciones publicas en el
Distrito Capital, y emitir los respectivos conceptos, entre otras.

Para la vigencia 2021 se definid un plan de accién para el CDA, el cual fue remitido al
Archivo General de la Nacion en el mes de febrero de 2021. Es importante resaltar que
este plan guarda coherencia con el “Plan de Desarrolio Econdmico, Social, Ambiental y de
Obras Publicas del Distrito Capital 2020-2024 — Un nuevo contrato social y ambiental para
la Bogota del siglo XXI" — propésito 5: Construir Bogota-region con gobierno abierto,
transparente y ciudadania consciente, programa “Gestion Publica Efectiva”, a través del
que se busca entre otros, desarrollar estrategias de fortalecimiento de la gestion, la
innovacion, la creatividad, la gestion documental distrital y la apropiacién de la memoria
histérica (archivo).

A continuacién, se presenta el informe de gestion del Consejo Distrital de Archivos de
Bogota, D.C. (en adelante el CDA) correspondiente al segundo semestre del afio 2021.

2. OBJETIVO

Presentar los avances en la gestion del Consejo Distrital de Archivos de Bogota, D.C.
durante el segundo semestre de 2021, como resultado del seguimiento al plan de accién
de la vigencia.

3. DESARROLLO

3.1. Reuniones del Consejo

De acuerdo con el articulo 5 del Decreto Distrital 329 de 2013, el CDA debe reunirse al
menos cada dos (2) meses y extraordinariamente cuando se requiera y sus
deliberaciones se consignan en actas, las cuales son publicadas en la pagina Web de la
Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota D.C.; las sesiones también pueden
llevarse a cabo virtualmente.
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Durante el segundo semestre de 2021, el CDA se reunié en cuatro (4) ocasiones a través
de la plataforma Teams:

ota, D.C

Tabla No. 1. Sesiones del Consejo Distrital de Archivos de Bog

. SESIO C JAS TRATADOS
Cuarta sesién 26dejulio | e Presentacidn y aprobacion del informe de gestién del CDA -
(Extraordinaria) de 2021 semestre 2021

¢ Evaluacién y convalidacion de TRD y TVD.

26 de agosto | *  Socializacion de la comunicacidn trasladada por el Archivo General de
de 2021 la Nacién al Consejo Distrital de Archivos de Bogota, D.C. sobre

hallazgo administrativo identificado por la Contraloria de Bogots, D.C.

a la Universidad Distrital Francisco José de Caldas.

Quinta sesion

22 de » Seguimiento compromisos.
Sexta sesion octubrede |® Evaluaciony convalidacién de TRD y TVD.

2021 « Informe de visitas de seguimiento al cumplimiento de fa nomativa
archivistica.
10 de
Séptima sesion | diciembre de

4y » Evaluacién y convelidacion de TRD y TVD.

Las actas se encuentran publicadas en la pagina web de la Secretaria General de la
Alcaldia Mayor de Bogota, D.C. micrositio de la DDAB ~ Consejo Distrital de Archivos de
Bogota: http://archivebogota.secretariageneral.gov.co/consejo-distrital-de-archivos/acias

3.2. Asesorias al Archivo General de su jurisdiccion territorial

De conformidad con el Decreto Distrital 828 de 2018 “Por el cual se regula el Sistema
Distrital de Archivos y se dictan ofras disposiciones”, la Direccion Distrital de Archivos de
Bogota actia como Archivo General de Bogota.

En este sentido, el CDA cumple su funcién de asesoria durante las sesiones periddicas
que se realizan, lo cual se evidencia en las decisiones que se consignan en las actas.

3.3. Seguimiento al cumplimiento de las politicas y normas archivisticas.

Entre los meses de marzo y agosto de 2021 se desarrollaron las visitas de seguimiento en
las modalidades virtual y presencial a 54 entidades distritales, 3 6rganos de control y el
Concejo, para un total de 58. Ademas, se realizé una reunidn directiva con la empresa
Grupo Energia Bogotd S.A. — ESP. En esta vigencia nuevamente la Empresa de
Telecomunicaciones de Bogota — ETB S.A. ESP no diligencié el formulario y no acepté ia
visita.
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En las visitas de seguimiento se realizé la verificacion de las respuestas reportadas por
las entidades en el “Formulario del Estado de la Administracion Documental en las
Entidades del Distrito Capital — EADGED periodo de referencia 2020”, remitido en el mes
de febrero de 2021, y las evidencias aportadas por las mismas antes, durante y después
de ia visita.

Entre los meses de abril a octubre de 2021 se proyectaron los 58 informes de las visitas
de seguimiento, los cuales fueron radicados y enviados a las respectivas Entidades de la
Administracién Distrital. Como parte del desarrollo de las visitas de seguimiento, se
elaboré el Informe Consclidado de Visitas de Seguimiento al Cumplimientc de la-
Normatividad Archivistica en las Entidades Distritales, el cual ofrece una mirada objetiva
respecto del cumplimiento de la normatividad y seguimiento a los avances en la gestion
documental, cuyos resultados estimulan la formulacion de accicnes de mejoramiento y
alertan sobre el nivel de cumplimiento normativo y el nivel en la implementacién de los
instrumentos archivisticos.

A continuacién, se presenta el nivel de implementacién de los instrumentos archivisticos
para la vigencia 2020 en comparacion con la vigencia 2019, asi:

~ Grafico No. 1. Avance implementacion instrumentos archivisticos y SGDA
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Esta grafica muestra que, durante el afio 2020 se presenté un avance de cinco (5) puntos
porcentuales alcanzando un 51% respecto del afio inmediatamente anterior en relacion.
con la implementacién de los seis instrumentos archivisticos y el Sistema de Gestion de
Documento de Archivo SGDA en operacién. '

El avance en implementacién de cada uno de los instrumentos de archivo es el siguiente:
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¢ El Programa de Gestién Documental - PGD presentd un incremento en el avance de
implementacién de ocho (8) puntos porcentuales teniendo en cuenta que pasé de 83%
de avance en el 2019 a un 91% en el afio 2020.

* |a Tabla de Retencidén Documental - TRD no presentd avance en su implementacion,
se mantuvo en un 32%.

» El Cuadro de Clasificacién Documental - CCD avanzé en su implementacion 4 puntos
porcentuales por encima del 77% reportado en el 2019,

» El Inventario documental tuvo un decrecimiento de 9 puntos porcentuales, pasando al
46%, respecto al 55% reportado en el afio anterior.

e El avance en la implementaciéon del Banco Terminolégico fue igual a 10 puntos
porcentuales respecto al 15% reportado en el 2019,

s La implementacién en la Tabla Control de Acceso - TCA tuvo un incremento de 10
puntos porcentuales frente al 21% reportado en el 2019.

« El Sistema de Gestién de Documento de Archivo - SGDA tuvo un avance de 7 puntos
porcentuales frente al 41% informado en el afio inmediatamente anterior.

3.4. Acciones acordes con las politicas, planes y programas propuestos por el
Archivo General de la Nacion.

En el marco de esta funcién, el CDA reporta la participaciéon en los comités del Sistema
Nacional de Archivos, asi:

il No_3_ Participacion en comités

ECNICO DE GE

ema Nacional de Archivos y otros
: Temastiatados.

N DOCUMENTAL

e Revision y ajustes a la norma [SO 22310 para realizar la respectiva entrega a

1 14/07/2021 ICONTEC.

 Se plantean las opciones de revision de las siguientes normas: NTC 16175 v la
NTC 1SO 30300.

s Revision de la Resolucién 432 de 2020 para ia delegacion a los comités técnicos
del Sistema Nacional de Archivos.
_Propuesta de revision de documentos TIADE

2 | 0771072021

» Presentacion del avance de la "Guia del programa de saneamiento ambiental,
trabajado en conjunto enfre el AGN, la Biblioteca Nacional y la Direccién Distrital
de Archivo de Bogota.

3 | 30/07/2021

4 1 01/047/2021

s Revisién de la Norma 1SO 19165-1: 2018

T

5 | 28/o7/0004 | ® Revision delabibliografia encontrada sobre la hoja de control.
Planteamiento de la taxonomia para el banco de preguntas.

8 | 23/08/2021 » Se presentaron los avances del instructivo de hoja de contral.,
Se presentaron los avances del documento Banco de Preguntas Frecuentes
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- UAESP presentd su instrumento, cuya evaluacién arrojé como resuitado que no cumple
con los requisitos técnicos exigidos por el Archivo General de la Nacion y la Direccion
Distrital de Archivo de Bogota.

En cuanto a las Entidades pendientes por presentar el instrumento, el 31 de agosto de
2021, se realizé una reunién con los directivos del Grupo de Energia de Bogota y la
Direccion Distrital de Archivo de Bogotad en donde se acordd realizar el andlisis de la
normatividad para definir la obligatoriedad del cumplimiento de Ia normativa archivistica.

De acuerdo con lo anterior, se solicitdé un concepto a la Oficina Asesora Juridica de la
Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota, D.C. quien en su respuesta manifestd -
o siguiente respecto del Grupo de Energia de Bogotd y la Empresa de
Telecomunicaciones de Bogota S.A. ETB:

» El Grupo de Energia de Bogota es una empresa industrial y comercial del orden
distrital y la Empresa de Telecomunicaciones de Bogota — ETB es una empresa de
servicios publicos, que pertenecen al sector descentralizado funcionalmente o por
servicios del Distrito Capital.

» Las empresas citadas se encuentran dentro de la identificacién de los sujetos
obligados por la Ley 1712 de 2014, que se encuentran sometidos al cumplimiento de la
Ley 594 de 2000, por lo que le son aplicables y de obligatorio cumplimiento las normas
archivisticas; tratandose de entidades distritales, en las cuales sus archivos contienen
informacioén de caracter publica, derivada de la prestacién de un servicio pablico.

3.6. Evaluacion de solicitudes de declaratoria de Bienes de Interés Cultural de
Caracter Documental Archivistico {BIC-CDA)

De conformidad con el plan de accién vigencia 2021, la evaluacién de solicitudes de
declaratoria de Bienes de Interés Cultural de Caracter Documental Archivistico (BIC-CDA)
es por demanda y a la fecha no se han recibido solicitudes de esta naturaleza.

3.7. Apoyo a la gestion de programas y proyectos de los archivos de la jurisdiccién

Conforme con el plan de accion vigencia 2021 esta funcién se cumplié en coherencia con
la descripcion realizada en el numeral 3.2 de este informe, en la medida en que se
propusieron temas de discusién en las sesiones periddicas del Consejo.

3.8. Reporte de irregularidades en el cumplimiento de la legislacién archivistica o
situaciones que atenten contra el patrimonio documental del pais

De conformidad con lo sefialado en los numerales 3.3 la situacion de las Entidades alli
mencionadas persiste, en la medida en que estas manifiestan que no se encuentran
obligadas al cumplimiento de la normativa archivistica.

Publicos ~ UAESF, Grupo Energia de Bogoté ~ GEB, Empresa de Telecomunicaciones de Bogotd S.A.-ETB ESP, Aguas de
Bogotd S.A. ESP,
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¢ Se informd que de las 50 preguntas proyectadas para el Banco de Preguntas

7 | 27102021 Frecuentes, se cuenta con respuesta para 26 de eflas.

¢ Se informé que el instructivo de Hoja de Control se encuentra en su etapa final
de revision y verificacion.

3.5. Evaluacion y convalidacién de Tablas de Retencion Documental - TRD y Tablas
de Valoracién Documental - TVD

En el segundo semestre del afio 2021 se evaluaron once (11) tablas de las cuales ocho
(8) corresponden a Tablas de Retencién Documental y tres (3) a Tablas de Valoracién
Documental, como se muestra en el siguiente grafico:

Grafico No. 2. Tablas de Retencién y de Valoracion Documental evaluadas

TRD TVD TOTAL TABLAS

Teniendo en cuenta que 53 de las 60 Entidades que componen la Administracion Distrital
cuenta con TRD convalidada, las evaluadas durante el segundo semestre del afio 2021,
siete (7) de ellas corresponden a actualizaciones de acuerdo con el articulo 25 del
Acuerdo 04 de 2019 “Por el cual se reglamenta el procedimiento para la elaboracion,
aprobacion, evaluacion y convalidacion, implementacion, publicacion e inscripcion en el
Registro unico de Series Documentales — RUSD de las Tablas de Retencién Documental
— TRD y Tablas de Valoracién Documental — TVD” del Archivo General de la Nacion.

De las Entidades que se encuentran pendientes de completar o iniciar el proceso de
convalidacion de su Tabla de Retencion Documental y que fueron comunicadas en el
informe de gestién anterior’, solo la Unidad Administrativa Especial de Servicios Pablicos

1 Entidades que no cuentan con TRD: Capital Salud EPS-S.A.S., Entidad Asesora de gestién Administrativa y Técnica,
Instituto Distrital de Ciencia, Biotecrologia e Innovacion en Salud - IDCBIS, Unidad Administrativa Especial de Servicios
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4. CONCLUSIONES

Del balance de la gestién del CDA en el primer semestre del afio 2021, se pueden?
identificar los siguientes logros y conclusiones: :

e E! CDA continué realizando sus sesiones de manera virtual.

e Las actas de las cuatro (4) sesiones llevadas a cabo durante el periodo aludido se
encuentran suscritas y publicadas en la pagina web de la Secretaria General de la
Alcaldia Mayor de Bogota, D.C.

¢« Se ha fortalecido la recepcién digital de las tablas, asi como la emisién de los
conceptos de la misma manera, de conformidad con las directrices de la Secretaria
General de la Alcaldia Mayor de Bogota, D.C. '

* Implementacién de una metodologia mixta (virtual y presencial) para llevar a cabo el
seguimiento al cumplimiento de la normativa archivistica.

* A pesar del avance de 5 puntos porcentuales en el afio 2020 en [a implementacion de
los seis instrumentos archivisticos y el Sistema de Gestion de Documento de Archivo
SGDA, es necesario enfocar esfuerzos en la elaboracion y actualizacién de inventarios
documentales, que son la fuente primaria de la gestién de archivos.

5. RECOMENDACIONES
Ninguna.

Atentamente,

"‘?//a///ﬁ—%

GL RIA PATRICIA RINCQN MAZO ALVARO ARIAS CRUZ
 Subsecretaria Dlstntai de Director Distrital de Archivo de Bogota
Fortalemmlento {nstltucsonai Secretario Técnico del
VDeiegada de la Secretaria General Consejo Distrital de Archivos de
Alcaldia Mayor de Bogota D.C Bogota, D.C.
~ Presidenta del Consejo Distrital de
Archivos de Bogota
Anexos: Mairiz de seguimienic — Il semestre de 2021.
Copias: N.A,
Proyecto: Monica Cortés — Profesional Universifario. Subdireccién del Sistema Distrital de Archivos. Serie;
Archivado en: INFORMES, Subserie: Informes del Conseje Distritai de Archivos de Bogota, D.C.
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