Subdireccion del

Sistema Distrital de INFORME TECNICO
Archivos |
ALCALOIA MAYOR REVISION Y EVALUACION
e i TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL - TRD

1. DATOS GENERALES DE LA ENTIDAD

Entidad FUNDACION GILBERTO ALZATE AVENDANO
Nombre y cargo del funcionario

responsable ANA MARIA ALZATE RONGA - Directora General
Direccion o Sede Calle 10 No.3 - 16
Fecha Febrero 26 de 2014

2. OBJETIVO

Revisar y evaluar la tabla de retencion documental elaborada por la Fundacion
Gilberto Alzate Avendafio y darle viabilidad para su presentacion ante el Consejo
Distrital de Archivos.

3. ANTECEDENTES

e La Fundacion Gilberto Alzate Avendafio, remitié el 24 de febrero de 2014 con
oficio radicado No.1-2013-8471, la tabla de retencion documental con los ajustes
realizados de acuerdo con el concepto de revisién de la Tabla de Retencion
Documental e informe técnico, enviado por la Secretaria Técnica del Consejo
Distrital de Archivos con oficio radicado No.2-2014-5019.

e En el concepto de revision, se recomendo realizar algunos ajustes con el fin de
mejorar el instrumento y su aplicacién por parte de las diferentes unidades
administrativas, los cuales ya fueron realizados y verificados por el grupo
evaluador.

4. CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

La tabla de retencién documental de la Fundacion Gilberto Alzate Avendafio,
presenta un nivel aceptable de cumplimiento a las condiciones que determina la
normatividad para lo correspondiente a los procesos metodolégicos para su
elaboracion, hecho que soporta la VIABILIDAD para su convalidacién.
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SECRETARLA GENERAL

Bogota D.C.,

Doctora .

ANA LUCIA ALZATE RONGA

Directora General

FUNDACION GILBERTO ALZATE AVENDANO
Carrera 10 No. 3 -16.

Ciudad.

Asunto: concepto de revision, evaluacion y convalidacién de la tabla de retencion
documental de la Fundacién Gilberto Alzate Avendano.

Respetada doctora Ana Lucia:

De conformidad con los literales d) y e) del articulo 3 del Decreto 329 de 2013, son
funciones del Consejo Distrital de Archivos de Bogota D.C.: “Revisar, evaluar y convalidar
las Tablas de Retencion Documental - TRD y las Tablas de Valoracion Documental - TVD
de las entidades distritales y de las entidades privadas que cumplen funciones publicas en
el Distrito Capital, que hayan sido aprobadas por los respectivos Comités Internos de
Archivo, emitir concepto de viabilidad técnica sobre su elaboracion y solicitar, cuando sea
del caso, los ajustes que a su juicio deban realizarse” y “Emitir los conceptos sobre las
TRD o las TVD que sean necesarios, luego de su revision y convalidacion, y solicitar que
se hagan los respectivos ajustes”.

En virtud de ello, este Consejo, en fecha 5 de noviembre de 2013, mediante comunicacion
numero 1-2013-66568, recibio la solicitud de revision, evaluacién y convalidacion de la
tabla de retencion documental de la Fundacion Gilberto Alzate Avendanio.

La sefialada tabla de retencion documental, fue revisada por este Consejo durante la
tercera sesion del afio 2013, la cual tuvo lugar el dia 29 de noviembre de la misma
anualidad y se determin6 que de conformidad con los informes técnicos allegados por la
secretaria técnica del presente Consejo y expuestos por el profesional de archivo, el
instrumento archivistico presentado por la Fundacion Gilberto Alzate Avendafio, no
cumplié con los requisitos de forma exigidos por el Archivo General de la Nacion y por el
Archivo de Bogota, y no se encontraba de acuerdo con la normativa archivistica vigente.

En consecuencia se decidié no convalidar la TRD, y en su lugar, mediante oficio radicado
2-2014-5019 del 10 de febrero de 2014, se solicitd a la entidad efectuar dentro de los 30
dias siguientes a la notificacion de la decision, los ajustes permitentes a la tabla de
retencion documental, con el propdsito de presentarla nuevamente ante esta instancia,
para desarrollar el proceso de revision, evaluacion y convalidacion.

De esta manera, la Fundacion Gilberto Alzate Avendafo, con la asesoria de los
funcionarios de la Subdireccién del Sistema Distrital de Archivos de la Direccién Archivo
de Bogota, desarrollaron mesas de trabajo en las que revisaron las observaciones
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efectuadas por este Consejo con el fin de realizar los ajustes pertinentes y una vez
finalizado este proceso presentaron nuevamente la TRD para desarrollar el proceso de
revision, evaluacion y convalidacion.

Es asi que durante la primera sesion del afio 2014 del Consejo Distrital de Archivo de
Bogota D.C., la cual tuvo lugar el dia 3 de marzo de 2013, y de conformidad con el
informe técnico de revision y evaluacion allegado por la secretaria técnica del presente
Consejo y expuesto por el profesional de archivo, la tabla de retencion documental de la
Fundacion Gilberto Alzate Avendafio se encontré ajustada de conformidad con las
observaciones planteadas en el informe de revision y evaluacion, anexo al oficio radicado
2-2014-5019 del 10 de febrero de 2014, cumple con los requisitos exigidos por el Archivo

General de la Nacién y por el Archivo de Bogota, y se encuentra conforme a la normativa
archivistica vigente.

Por lo expuesto, este Consejo decidié por unanimidad convalidar la tabla de retencion
documental presentada por la Fundacién Gilberto Alzate Avendafio.

Estaremos atentos a resolver cualquier inquietud que surja de la presente.

Atentamente,

GUSTAVS’ANONFO RAMIREZ ARIZA
Secretario téciyjco teél Consejo Distrital de Archivos de Bogota D.C.

Ié Jefe de la Oficina Asesora de Control Interno de la Fundacion Gilberto Alzate Avendanio.
Anexos: cuatro (4) folios

Proyecto: Kellys Patricia Hernandez Arroyo. ?‘Fe
Revisd.  Julio Alberto Parra Acosta
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