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Doctor

LUIS ADAN ARGUELLO MARTINEZ

Subdirector de Gestién Corporativa

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL CUERPO OFICIAL DE BOMBEROS -
UAECOB -

Calle 20 No 682-06

Ciudad.

Asunto: concepto de revisién, evaluacion y convalidacion de ia tabla de valoracion
documental.

Respetado doctor Arguelio:

De conformidad con los literales d) y e) dei articulo 3 del Decreto 329 de 2013, son
funciones del Consejo Distrital de Archivos de Bogota D.C.: “Revisar, evaluar y
convalidar las Tablas de Retencion Documental - TRD y las Tablas de Valoracién
Documental - TVD de las entidades distritales y de las entidades privadas que
cumplen funciones publicas en e! Distrito Capital, que hayan sido aprobadas por
los respectivos Comités Internos de Archivo, emitir concepto de viabilidad técnica
sobre su elaboracion y solicitar, cuando sea del caso, 10s ajustes que a su juicio
deban realizarse” y “Emitir los conceptos sobre las TRD o las TVD que sean
necesarios, luego de su revision y convalidacion, y solicitar que se hagan los
respectivos ajustes”.

En virtud de ello, este Consejo, en fecha 13 de junio de 2012, recibié mediante
comunicacion radicada bajo el numero 1-2012-29143, solicitud de revision,
evaluacién y convalidacion de la tabla de retencién documental de la Unidad
Administrativa Especial Cuerpo Oficial de Bomberos — UAECOB -.

La tabla de valoracién documental, fue revisada y evaluada por este Consejo
durante la tercera sesion del afio 2013, la cual tuvo lugar el dia 21 de octubre, tal
como consta en el Acta No. 3, que se anexa a la presente.

De conformidad con el informe técnico de evaluacion, la tabla de valoracion
documental presentada por la Unidad Administrativa Especial Cuerpo Oficial de
Bomberos — UAECOB -, cumple con los requisitos exigidos por el Archivo General
de la Nacion y por el Archivo de Bogota, y se encuentra conforme a la normativa

archivistica vigente.
BOGOTA

HUC7ANA
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ALCALDIAMAYOR
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Por lo expuesto, este Consejo decidié por unanimidad convalidar la tabla de
valoracion documental presentada por la Unidad Administrativa Especial Cuerpo

oficial de Bomberos — UAECOB -

Sin embargo, se hace necesario que la Unidad Administrativa Especial Cuerpo
oficial de Bomberos — UAECOB -, efectie los ajustes sefialados en las
observaciones generales del informe téchico que acompaia esta comunicacién,
con el fin de iniciar la aplicacion de la tabla de valoracién documental.

Estaremos atentos a resolver cualquier inquietud que surja de la presente.

Atentamente,

GUSTAVO ADOLFO RAMIREZ ARIZA
Secratario técnico del Consejo Distrital de Archivos de Bogota D.C.

Anexos: quince (15) folios., Acta No. 3 de 2013 del Consejo Distrital de Archivos e informe técnico de revision y evaluacién
de la tabla de valoracion documental de la Unidad Administrativa Especial Cuerpo Oficial de Bomberos — UAECOB -.

Proyects: Julio Alberto Parra Acosta ¥
Revisd: Julio Alberto Parra Acosta §0
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DIRECCION INFORME TECNICO
“ip ARCHIVO DE o .
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DE BOGOTA D.C.

SECRETAR{A GEMERAL

1.  DATOS GENERALES DE LA ENTIDAD

UNIDAD ADMINISTRATIVA ESPECIAL CUERPO OFICIAL DE

Nombre: BOMBEROS

'Dependencias y/o Subdirector de Gestion Corporativa -
- Procesos: - -
Nombre y cargo del LUIS ADAM ARGUELLO MARTINEZ

funcionaric responsable:

__________________ Carrera 7 No.32-33, piso 7

Fecha: 21 de Octubre de 2013

2. OBJETIVO

Realizar la revision de la tabla de valoracion documental de la Unidad Administrativa Especial
Cuerpo Oficial de Bomberos, por parte de la Subdireccién del Sistema Distrital de Archivos, previo
al proceso de convalidacion por parte de! Consejo Distrital de Archivos.

3. DESARROLLO
RECEPC!ON DE LA SOLICITUD DE CONCEPTO.

El dia 26/12/2011, la Unidad Administrativa Especial Cuerpo Oficial de Bomberos, remitid con
nimero de radicado 2011EE8072 y de fecha 26 de diciembre de 2011, la tabla de valoracion
documental, con el fin de que el Consejo Distrital de Archivos apruebe este instrumento. La
solicitud fue radicada en la Direccion del Archivo Bogota. Posteriormente y dando respuesta al
oficio de fecha 6 de junio de 2012 y con nimero de radicado 2-2012-27110, enviado por la
Subdireccion del Sistema Distrital de Archivos, se solicita indicar la instancia donde debe ser
remitida la tabla de valoracion documental y los documentos relacionados con este instrumento.

METODOLOGIA PARA ELABORAR EL INSTRUMENTO

Se observ6 que la entidad se gui6 por los parametros establecidos en el Acuerdo 002 de 2002 del
Archivo General de la Nacion “Por el cual se establecen los lineamientos basicos para la
organizacion de fondos acumulados” vy la metodologia establecida por la Direccion Archivo de
Bogota en la Circular 02 de de 2013 para la intervencién de fondos documentales acumulados,
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ARCHIVO DE
BOGOTA Revisién de tabla de valoracion documental

ANEXOS A LAS TABLAS DE VALORACION DOCUMENTAL

A las TVD anexaron los siguientes documentos:

1.

Resefia Historica (Un cuadernillo con 67 folios) en un aparte de este documento se hace
una recuento sobre la metodoiogia para la elaboracion de la TVD y recoleccion de la
normatividad interna y externa, grafico de la evolucion organica de la entidad.

Organigramas de los periodos definidos

Tabla de Valoracion Documental correspondiente a los cuatro (4) periodos de evolucién
organica

Un cuadro de clasificacion por periodo:

Periodo Uno — 1949-1969 (Un cuadernillo con 31 folios)
Periodo Dos — 1970-1989 (Un cuadernilio con 34 folios)
Periodo Tres — 1989-1999 (Un cuadernillo con 91 folios)
Periodo Cuatro — 1999-2006 (Un cuadernilio con 36 fdlios)
Cuarenta y una (41) fichas de valoracion secundaria.

Oficios de aprobacion por parte del Archivo de Bogota correspondiente a las fichas de
valoracion documental aprobadas.

Acta de Comité de Archivo de la UAECOB en el que se aprueban las Tablas de Valoracion
Documental.

En medio magnético se remiten los siguientes documentos:

1.
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una recuento sobre la metodologia para la elaboracién de ia TVD y recoleccidén de la
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Organigramas de los periodos definidos

Cuatro (4) Tabias de Valoracion Documental
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SECRETARIA GENERAL

4. Un cuadro de clasificacion por cada uno de los cuatro periodo.
5. Cuarenta y una (41) fichas de valoracién secundaria.

6. Oficios de aprobacion por parte del Archivo de Bogota correspondiente a las fichas de
valoracién documental aprobadas.

7. Acta de Comité de Archivo de la UAECOB en el que se aprueban las Tablas de Valoracién
Documental.

TABLA DE VALORACION DOCUMENTAL PRESENTADA
Se presentd la tabla de valoracion de cada uno de los cuatro periocdos definidos para la entidad:

Periodo Uno - 1949-1969
Periodo Dos — 1970-1689
Periodo Tres — 1589-1999
Periodo Cuatro — 1999-2006

Lo anterior, acorde con las estructuras organica vigente para cada periodo.
Metodologia empleada para su elaboracion.

Para la elaboracién de ias tablas de valoracién documental para cada uno de los periodos, se
basaron principalmente en las estructuras establecidas ‘por los actos legislativos y la
documentacién que se conserva en el fondo documental acumulado, a partir de la cual
reconstruyeron una de las estructuras organica de la entidad, para esto el primer paso en la
elaboracion de las Tablas de Valoracién Documental de la Unidad Administrativa Especial Cuerpo
Oficial de Bomberos — UAECOB fue la reconstruccion de la historia institucional, mediante la
recopilacisn de actos administrativos relacionados con estructuras organicas de la entidad,
manuales de funciones, inventarios documentales entre otros, la documentacién comprende los
afos desde 1949 y hasta 2006.

La normativa que sirvié como fuente para la estructuracion de los periodos fue:

o Decreto 525 de diciembre 30 de 1949, Por el cual se adscribe a Bogota la Division de
Bomberos de la Policia Nacional.

e Decreto 187 de abril 17 de 1950, por el cual se dictan algunas disposiciones relacionadas
con el Departamento de Incendios.
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Decreto 388 de agosto 13 de 1951, por el cual se establece el Reglamento del Cuerpo de
Bomberos

Decreto 890 de diciembre 28 de 1953, por el cual se expide el presupuesto de rentas y
gastos para la vigencia fiscal del 1 de enero al 31 de diciembre de 1954.

Decreto 26 de enero 12 de 1960, por el cual se causan varias novedades en el Cuerpo de
Bomberos

Acuerdo 54 de 1969, por el cual se establece la planta de personal al servicio del Distrito
Especial de Bogota para ia vigencia fiscal de 1970.

Resolucion 120 de octubre 12 de 1989
Acuerdo 22 del 9 de diciembre de 1998

Decreto 222 de abril 09 de 1999

A partir del andlisis de estos actos administrativos se conformaron ios Cuadros de Evolucién de la
Estructura Organica de la Unidad Administrativa Especial Cuerpo Oficial de Bomberos — UAECOB.
El cuadro presenta las fechas y actos administrativos en la evolucién de la entidad, para el periodo
1949 a 2007.

El Organigrama establecido para el primer periodo que se inicié el 01 de Noviembre de 1949,

100 DPTO INCENDIOS -
COMANDO
110
SUBCOMANDO
r o |
113 ESTAC. DE
111 INSTRUCCION 112 PREVENCION BOMB. (B1 - B3)
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El segundo periodo se estructuro tomando como base el Acuerdo 54 de 1969, en donde se
definen las siguientes areas administrativas:

Comando

Seccion de Prevencion

Grupo Control

Grupo de Hidrantes

Grupo de Adiestramiento

Seccion Administrativa

Seccion Administrativa

Grupo de Transporte y Mantenimiento
Seccion de Estaciones

La estructura organica para este periodo es:

100 COMANDO
GENERAL

200 SUBCOMANDO

[ X .
210 SECCION DE 220 SECCION 230 SECCION
PREVENCION ADMINISTRATIVA ESTACIONES
221 GRUFO L 231 ESTAC. DE BOMB.

1211 GRUPO CONTROL SERVICIOS (B1 - B3)
| | 212 GRUPO 222 GRUPD DE

HIDRANTES TRANSP. ¥ MTTO,

213 GRUPO

ADIESTRAMIENTO
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Para el tercer periodo se estructura de acuerdo con la Resolucion interna 120 de 1989, en donde
se definen las siguientes areas:

Comando general

Sub-comando General

Divisién Operativa

Division Preventiva y Seguridad

Division Docente

Divisién Administrativa

A partir de estas grandes divisiones se conforman las siguientes estructuras:

Estructura para el Comando General:

COMANDO
GENERAL
OFICINA DE
ﬁﬁi?gg': RELAGIONES
PUBLICAS
SUBCOMANDO
| |
| ) | | M | . |
DIVISION DIV. DE PREVEN. Y DIVISION
OPERATIVA SEGURIDAD DIVISION DOCENTE ADMINISTRATIVA

Estructura para el Comando General:
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Estructura para el Subcomando:

SUBCOMANDO
|
SECCION DE SECCION DE BOMBEROS
PLANEACION SISTEMAS Cvicos

Estructura para la Divisién Operativa:

DIVISION
OPERATIVA
|
[ 1 I L
DPTO. DE DPTO. DE DPTO. DE CENTRAL DPTO. DE OPERAC.
ESTACIONES SEGURIDAD DE ALARMA ESPECIALES
I_ I_ SECCION DE SEG. SECCION DE
= CION RESCATE
BLAB1S INTERNA ALARMAS SECCION RESCA
SECCION OE SECCION
COMUNICACIONES PARAMEDICOS
SECCION MAT.
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Estructura para la Division de Prevencion y Seguridad:

DIvV. DE PREV. Y
SEGURIDAD
|
1 L |
DPTO. DE DPTO. DE DPTO. DE DIVULG.
INGENIERIA INVESTIGACION COMUNITARIA

SECCION DE
INSPECCIONES

SECCION PERITAJE

SECCION
ASESORIAS

SECCION
LABORATORIO

SECCION
ESTADISTICAS

SECCION EST.
ESPECIALES

SECCION
HIDRANTES

Estructura para la Divisién Docente:

DIVISION

SECCION
PUBLICACIONES

SECCION CAMP. Y
PROGRAMAS

DOCENTE
| |
] | | ) |
INSTITUTO DPTO. DE INSTRUG. DPTO. DE AYUDAS
IGNECLOGICO EMPRESAS DIDANTICAS
sECCION sECCION
E et
SECCION CURSOS EMPRESAS = BIBLIOTECA
SECCION sECCION
LABORATORIO [~ SECCION HOTELES AUDIOVISUALES
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Estructura para la Division Administrativa:

DIVISION
ADMINISTRATIVA
1
| 1 1 i | 1 |
DPTO. DE DPTO. DE DPTO. DE DPTO, DE SERY,
FONDO BOMBEROS PERSONAL TESORERIA conragioap | | FTO-CECOMPRASE | genenaLes
SECCION DE SECCION ADMON. DE SECCION DE SECCION DE SECCION KARDEX DE
PRESUPUESTO PERSONAL RECAUDO AUDITORIA PROVEEDORES SECCION TALLERES
SECCION DSLLO. DE SECCION DE SECCION SECCION ALMACEN
PERSONAL SECCION DE PAGOS EJECUCION ADQUISICIDNES GENERAL

Para el cuarto periodo se toma como base lo preceptuado en el Decreto 222 de 1999, el cual se
establece la organizacion administrativa y se sefalan las funciones del Cuerpo Oficial de
Bomberos de Santa Fe de Bogota D.C., en su articulo 2 se sefalan las funciones asignadas al
Cuerpo Oficial de Bomberos de Santa Fe de Bogota D.C., las cuales seran ejecutadas a través de
la siguiente organizacién administrativa:

Despacho del Comandante.
Area Juridica y de Asuntos Disciplinarios.
Despacho del Subcomandante.
Area Operativa.
Estaciones de Bomberos.
Central de Radio y Comunicaciones.
Grupo de Prevencion e Inspecciones Técnicas.
Grupo de Rescate.
Area Administrativa.
Centro Académico de Bomberos.

Talleres.
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Almacén y Archivo.
Organismos Asesores

Delegacion Distrital de Bomberos
Consejo de Oficiales

Para este periodo la estructura organica es la siguiente:

COMANDO
GENERAL

AREA JURIDICA ¥
ASUNTOS DISCIPL.

BSUBCOMANDO

I AREA I
AREA OPERATIVA ADMINISTRATIVA
ESTACIONES CE CENTRO ACADEMICO DE
BOMBEROS BOMBEROS
CENTRAL DE RADIO V¥V
COMUNICACKONES _l TALLERES l

GRUFO DE PREV. E
h ARCHI
INSPECC. TECNICAS L—I ALMACEN ¥ Vo ]

GRUPC DE RESCATE

i

VALORACION SECUNDARIA

El proceso de valoracion fue enmarcado en cumplimiento del articulo 4, literal f, del Decreto 475 de
2006, que establece “Aprobar las Tablas de Retencién Documental y las Tablas de Valoracion
Documental de las entidades de la Administraciéon Distrital y las privadas que cumplan funciones
publicas, y propiciar mecanismos para su aplicacion”; de la misma manera cumplieron con lo
establecido por el Archivo de Bogota de acuerdo con la organizacion de Fondos Documentales
Acumulados.

En relacion a lo establecido por la Direccion Archivo de Bogota, la Unidad Administrativa Especial
Cuerpo Oficial de Bomberos, solicito un concepto técnico segun radicado 1-2011-46011- sobre
cuarenta y una (41) fichas de valoracién secundaria, elaboradas para la organizacion de su fondo
documental acumulado, las fichas fueron enviadas para su revision, aprobacién o correccién. De
esta primera revision la Direccion Archivo de Bogota hizo observaciones a diez y seis (16) fichas
de valoracion, las cuales fueron consideradas por la UAECOB y una vez corregidas las remitieron
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nuevamente, con radicado 1-2011-52420 del 9 de diciembre de 2011, quedando aprobadas la
totalidad de fichas presentadas por la entidad, de acuerdo al “concepto técnico de valoracion
secundaria No 021 de 2011™.

Las fichas de valoracion secundaria fueron elaboradas por el equipo técnico contratado por la
UAECOB, con el propésito de cumplir los lineamientos establecidos por la Direccidn Archivo de
Bogota, para tal fin la informacion relacionada con las series, subseries o asuntos definidos en el
cuadro de clasificacién documental fue registrada en el formato de ficha de valoracién vigente para
el momento, vale la pena aclarar que el cuadro de clasificacién documental fue aprobado por el
Comité de Archivo de la entidad.

El formato de ficha de valoracién secundaria, se encuentra estructurado en ocho (8) grandes
areas:

Informacién general de la serie o subserie valorada.
Caracteristicas fisicas de los documentos de la serie.
Determinacién de los valores primarios.

Elementos para la valoracién secundaria.

Propuesta de disposicién final.

Observaciones.

Cuadro de series, plazos de retencién y disposicién final

v W ¥V ¥ ¥V ¥V ¥V ¥V

Referencias bibliograficas.

CUADRO DE SERIES, SUBSERIES O ASUNTOS FONDO DOCUMENTAL
ACUMULADOQO - UAECOB

ACTAS

ACTAS DEL PUESTO DE MANDO UNIFICADO
ACTAS DE ENTREGA DE CARGOS

CAJA MENOR

COMPROBANTES DE ALMACEN
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CONTRATOS
CORRESPONDENCIA

CORRESPONDENCIA EXTERNA
CORRESPONDENCIA INTERNA

CUENTAS DE ALMACEN

CUENTAS DEL FONDO BOMBEROS

DIADNOSTICOS GENERALES DE ESTACIONES
DIRECTIVAS DE INSTRUCCION

ESTADISTICAS MENSUALES DE SERVICIOS PRESTADOS
EXPEDIENTES DE MAQUINAS DE BOMBEROS
HISTORIAS LABORALES

INFORMATIVOS ADMINISTRATIVOS

INFORMES

INFORMES DE GESTION
INFORMES DE SERVICIOS

INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD A ESTABLECIMIENTOS COMERCIALES
INVENTARIOS DE ELEMENTOS DEVOLUTIVOS

LIBROS DE MINUTAS DE SERVICIOS PRESTADOS

LIBROS OFICIALES

LICITACIONES

NOVEDADES DE NOMINA

ORDENES GENERALES

ORDENES INTERNAS

PETICIONES, QUEJAS Y RECLAMOS - PQRS

PLANES

PLANES DE ACCION

PLANES DE COMPRAS

PLANES DE CONTINGENCIA

PLANES DE EMERGENCIA EXTERNOS
PLANES ESTRATEGICOS
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SECREIANAGEH&
PRESTAMOS
PROCESOS DISCIPLINARIOS
PROGRAMAS

PROGRAMAS DE BIENESTAR SOCIAL
PROGRAMAS DE CAPACITACION
PROGRAMAS DE MANTENIMIENTO DE MAQUINAS DE BOMBEROS

RECIBOS DE CAJA

REGISTRO DE LLAMADAS DE EMERGENCIA

REPORTE DIARIO DE SERVICIOS DE EMERGENCIA ATENDIDOS

RESOLUCIONES

SOLICITUDES DE LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO

Series, subseries o asuntos declarados como de conservacion permanente:

SERIES, DEPENDENCIA PERIODO DISPOSICION FINAL
SUBSERIES O
ASUNTOS
Actas de entrega | Todas las | 1,2,3,4 Conservacion
de cargos dependencias
Contratos Area: 3 Seleccionar por cada afio de
Division produccion  documental aquellos
Administrativa contratos que representen inversiones
Dep. Prod: importantes para la unidad y que
Departamento de tengan trascendencia para el
Compras desarrollo misional de la misma. Vera
Area: 4
Subcomando
Dep. Prod: Area
Administrativa
Correspondencia Todas las 1.2.34 Conservacion: Constituyen parte de la
externa dependencias memoria histérica, porque testimonian

actividades
ias

el desarrollo de las
realizadas en cumplimientoc de
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funciones administrativas
Correspondencia Todas las 1.2.34 Conservacién: Constituyen parte de la
interna dependencias memoria histérica, porque testimonian
el desarrollo de Ilas actividades
realizadas en cumplimiento de las
funciones administrativas
Cuentas del Fondo | Area: 2 Seleccionar como muestra
de Bomberos Comando General representativa las cuentas del fondo de
Dep. Prod: Seccion bomberos de diciembre de cada afio,
Administrativa teniendo en cuenta que en este mes el
movimiento es mayor.
Area:
Divisién 3
Administrativa
Dep. Prod:
Departamento de
Contabilidad
Diagnésticos  de | Area: 2 Conservacion: Constituyen parte de ia
estaciones Secretaria de memoria histérica de la entidad vy
Goblerno permite evidenciar el cumplimiento de
Dep. Prod: tareas y objetivos tanto de las oficinas
Comando General administrativas como de las
estaciones
Directivas de | Area: 2 Conservacién: Constituyen parte de la
instruccion Seccidn Prevencion memoria histérica de la entidad,
Dep. Prod: Grupo porque son el testimonio de las
Adiestramiento directrices en materia de capacitacién
impartidas por el cuerpo oficial de
Area: bomberos a través del tiempo
Divisidn Docente 3
Dep. Prod: Instituto
Igneolégico
Estadisticas Area: 1 Conservacion: Constituyen parte del
mensuales de | Subcomando patrimonio documental de la entidad,
servicios prestados | Dep. Prod: por cuanto consolidan las actividades

Estaciones B1, B2 y,

realizadas en la atencién de los
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DIRECCION INEORME TECl:NrICO
Naid, ARCHIVO DE - N
ALCALDIA MAYOR BOGOTA Revision de tabla de valoracion documental
DE BOGOTAD.C.
““““ SECRETARIAGENERAL

B3 diferentes servicios de emergencia
Area: 2
Subcomando

Dep. Prod: Seccion
de Prevenciéon
Area:

Seccion Estaclones
Dep. Prod:
Estaciones B1, B2,
B3,B4,B5,B6, B7y
B8

Area:
Subcomando
Dep. Prod: Divisién | 3
de Prevencion y
Seguridad
Area:
Departamento de
Estaciones
Dep. Prod:
Estaciones B1, B2,
B3, B4, B5, B6, B7,
B8, B9,

B10,
B11,B12,B13,B14y
B15

Area: Area
Operativa
Dep. Prod:
Estaciones B3, B4, 4
B8, B11,B12y B14

Historias laborales

Area: 1
Secretaria de
Gobierno

Seleccion: Una vez la documentacion
pierda todos sus valores primarios, se
puede proceder a su seleccién de la
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administrativos

Gobierno

Dep. Prod:
Departamento de
Incendios

Area:
Departamento de
Incendios

Dep. Prod:
Subcomando

Area:

Departamento de
Incendios

Dep. Prod: Estacién
B1, B2, B3

Secretaria de

. -
DIRECCION INFORME TECNICO
ARCHIVO DE
BOGOTA Revisién de tabla de valoracién documental
Dep. Prod: siguiente forma:
Departamento de
Incendios Historias Laborales anteriores al afio
Area: 2 de 1968 deben ser transferidas en su
Subcomando totalidad al Archivo de Bogota, seguin
Dep. Prod: Seccion los protocolos establecidos para esta
Administrativa actividad.
Area: 3 Historias Laborales posteriores al afio
Divisién de 1968 deben ser seleccionadas cada
Administrativa 20 afios por niveles jerarquicos de
Dep. Prod: empleos, con las caracteristicas de ser
Departamento de las mas completas de la entidad y en
Personal las cantidades estipuladas en el punto
anterior.
Area: 4
Subcomando
Dep. Prod: Area
Administrativa
Informativos Secretaria de 1 Conservacion: Se conservan

totalmente por evidenciar el proceso
particular de investigaciohes intermas
en el Cuerpo de Bomberos.
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DIRECCION
ARCHIVO DE
BOGOTA

INFORME TECNICO

Revision de tabla de valoracion documental

Gobierno
Dep. Prod:
Comando General

Area:

Comando General
Dep. Prod:
Subcomando

Area:

Comando General
Dep. Prod: Seccion
de Prevencion

Area: Seccion
de Prevencion

Dep. Prod: Grupo
Control

Area: Seccion
de Prevencion

Dep. Prod: Grupo
Adiestramiento

Area:

Comando General
Dep. Pro: Seccion
Administrativa

Area: Seccién
estaciones

Dep. Prod.:
Estacion B1, B2, B3,
B4, B5, B6, B7, B8

Area:

Secretaria de
Gobierno

Dep. Prod:
Comando General
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D|RECCION INFORME TECNICO
ARCHIVO DE
BOGOTA Revision de tabla de valoracién documental
Area:

Comando General
Dep. Prod: Asesoria
Juridica

Area: Divisién
Operativa

Dep. Prod:
Departamento de
Central de Alarma

Area:

Departamento de
Estaciones

Dep. Prod: Estacién
B1, B2, B3, B4, B7,
B11, B15

Area: Division
Docente

Dep. Prod: Instituto
lgneolégico -
INSTING

Area:

Subcomando

Dep. Prod: Divisién
administrativa

Area: Division
administrativa

Dep. Prod:
Departamento de
Personal

Area:

Departamento de

Serviclos Generales
Dep. Prod: Seccién
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DIRECCION

" INFORME TECNICO

ARCHIVO DE
BOGOTA

Revision de tabla de valoracion documental

Talleres

Informes de gestion

Area:

Secretaria de
Gobierno

Dep. Prod.:
Comando General

Area:

Secretaria de
Gobhierno

Dep. Prod:
Comando General

Area:

Secretaria de
Gobhierno

Dep. Prod:
Comando General

1 Conservacién: Constituyen parte de la
memoria histérica y reflejan las
actividades realizadas en cumplimiento
de 1as funciones administrativas.

Informes de
servicios

rea:
Subcomando

Dep. Prod:
Estaciones B1,B2y
B3

Area:

Seccion Estaclones
Dep. Prod:
Estaciones B1, B2,
B3, B4, B5, B6,B7y
B8

Area:
Departamento de
Estaciones

Dep. Prod:
Estaciones B1, B2,
B3, B4, B5, B6, B7,
B8, BY,

1 Conservacién: Constituyen parte del
patrimonio documental de |a entidad,
por cuanto evidencian y describen de
manera detallada, las actividades
realizadas en la atencién de los
servicios de emergencia

Carrera 8No. 10 -65
CP: 111711

Tel.: 381 3000

www . bogola gov.co
Info: Linea 195

RS -
«f":‘:wm O 150 2001 2008
5’{ q NTC GP 1000 2008

N DG IF ARE ~
2215100-FT-480 Version 03

TR2 8

|O



Area:

Secretaria de
Gobierno

Dep. Prod:
Comando General
Area:

Comando General
Dep. Prod:
Subcomando
Area:
Subcomando
Dep. Prod: Seccion
de Prevencién

DIRECCION . INFORME ‘TECN!PO
ARCHIVO DE
BOGOTA Revision de tabla de valoracion documental

B10,
B11, B12, B13, B14,
B15y B16

’ 4
Area: Area
Operativa
Dep. Prod:
Estaciones B1, B2,
B3, B4, BS, B6, B7,
B8, B9,

B10,
B11,B12, B13, B14,
B15, B16 y B17

Libros de minutas . 1 Conservacién: Constituyen parte de la
Area: memoria histérica de la entidad,
Secretaria de porque reflejan el desarrolio detallado
Gobierno de las actividades realizadas en
Dep. Prod: cumplimiento de la atencibn de
Departamento de emergencias.
Incendios
Area:
Subcomando
Dep. Prod:
Estaciones B1, B2,
B3 yB5
2
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INFORME TECNICO

Revision de tabla de valoracién documental

Area:

Seccion de
Prevencion

Dep. Prod: Grupo
Control

Area:

Seccién de
Prevencion

Dep. Prod: Grupo
Adiestramiento
Area:

Seccion Estaciones
Dep. Prod:
Estaciones B1, B2,
B3,B4, B5,B6,BTY
B8

Area:

Secretaria de
Gobierno

Dep. Prod:
Comando General
Area:

Comando General
Dep. Prod:
Subcomando
Area:

Division Operativa
Dep. Prod:
Departamento de
Central de Alarma
Area:
Subcomando

Dep. Prod: Divisién
de Prevencion y
Seguridad

Area:
Subcomando

Dep. Prod: Division
Docente
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ARCHIVO DE ‘
BOGOTA Revision de tabla de valoracién documental

Area:
Departamento de
Estaciones

Dep. Prod:
Estaciones B1, B2,
B3, B4, B5, B6, B7,

B8, B9,

B10,
B11,B12,B13,B14y | 4
B15
Area:

Comando General
Dep. Prod:
Subcomando
Area: Area
Operativa

Dep. Prod: Central
de Radio y
Comunicaciones
Area: Area
Operativa

Dep. Prod: Grupo
de Prevencion
Inspecciones
Técnicas
Area: Area
Operativa
Dep. Prod:
Estaciones B1, B2,
B3, B4, BS, B6, B7,
B8, B9,

B10,
B11, B12, B13, B14,
B15,B16y B17

Libros oficiales Area: 2 Conservacion: Se conservan
Subcomando totalmente por cuanto recogen de
Dep. Prod.: manera consolidada la informacién
Seccidén contable y financiera de la entidad y
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DIRECCION
ARCHIVO DE
BOGOTA

INFORME TECNICO

Revision de tabla de valoracion documental

Administrativa testimonian la situaciéon econémica de
la misma.
Area; 3
Divisién
Administrativa
Dep. Prod:
Departamento de
Contabilidad
Ordenes generales | Area: 2 Conservacion: Constituyen parte de la
Secretaria de memoria histérica de la entidad y
Gobierno reflejan las actividades realizadas en
Dep. Prod: cumplimiento de los  objetivos
Comando General misionales del cuerpo oficial de
bomberos.
Area: 3
Secretaria de
Gobierno
Dep. Prod:
Comando General
Area: 4
Secretaria de
Gobierno
Dep. Prod:
Comando General
Peticiones, quejas y | Area: 4 Seleccion: Seleccionar una muestra
reclamos Comando General representativa del diez por ciento
Dep. Prod: Area (10%) de ia produccidén documental
Juridica y Asuntos anual.
Disciplinarios
Planes de accién Area: 3 Conservacion: Constituyen parte de la
Secretaria de memoria histérica de ia entidad, por
Gobierno cuanto reflejan el desarrollo de
Dep. Prod: actividades misionales en
Comando General cumplimiento de las funciones
administrativas de cada una de las
Area: dependencias a través del tiempo.
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DIRECCION

INFORME TECNICO

ARCHIVO DE
BOGOTA

Revision de tabla de valoracion documental

Secretaria de
Gobierno
Dep. Prod:
Comando General
Area: Area
Operativa
Dep. Prod:
Estaciones B3, B8,
B10, B11, y B16
Procesos Area: Seleccion.__Se debe hacer una
disciplinarios Comando General seleccion combinada por muestreo
Dep. Prod: aleatorio simple, aplicado al total de
Asesoria Juridica expedientes por cada nivel de cargo
administrativo (10%), y por tipo de falta
Area: investigada o sancionada, privilegiando
Comando General las faltas mas graves o complejas
Dep. Prod: Area
Juridica y Asuntos
Disciplinarios
Programas de | Area: Seleccion: Seleccionar la
capagcitacion Seccion Prevencién documentacion que corresponda a los
Dep. Prod: Grupo cursos de formacion como Bomberos
Adiestramiento tanto para ingreso como de ascenso.
Area:
Division Docente
Dep. Prod: Instituto
Igneolégico - Insting
Area: Area
Administrativa
Dep. Prod: Centro
Académico de
Bomberos
Resoluciones Area: Conservacion: Constituyen parte de la
Secretaria de memoria histérica de la entidad por
Gobierno cuanto son el testimonio de la toma de
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DIRECCION . ~ INFORME TECNICO

ARCHIVO DE
BOGOTA Revision de tabla de valoracion documental

Dep. Prod: decisiones administrativas.
Departamento de
Incendios

Area: 2
Secretaria de
Gobierno

Dep. Prod.:
Comando General

Area:

Secretaria de
Gobierno

Dep. Prod:
Comando General

Area:

Secretaria de
Gobierno

Dep. Prod:
Comando General

OBSERVACIONES GENERALES
Se procede hacer las observaciones a la herramienta presentada:

Revisada la tabla de valoracién documental de la Unidad administrativa Especial Cuerpo Oficial de
Bomberos, se observa que fue elaborada a partir de los lineamientos técnicos archivisticos
establecidos por el Acuerdo 002 de 2002 del Archivo General de la Nacién, adicionalmente se
apoy6 su elaboracién en los lineamientos establecidos por la Direccién Archivo de Bogota para la
organizacion de fondos documéntales acumulados, especialmente para la definicién de la
disposicién final de la documentacion, para lo cual se utilizo la ficha de valoracidon secundaria;
instrumento archivistico que permite registrar de manera mas detallada toda la justificaciéon para
los procesos de valoracion primaria y secundaria de la documentacién.

Para la serie “Contratos”, es conveniente considerar que gran parte de las funciones misionales de
las entidades se realizan bajo esta modalidad, lo que representa que estos procesos misionales

e
W %% IS0 9001: 2008 ._ -
g*{ heY nrcse 000 2000
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ALCALDIA MAYOR BOGOTA Revisién de tabla de valoracién documental
DE BOGOTA D.C.

solo quedan evidenciados en la serie contratos y no en las series como tal, situacion que dificulta
la construccién de la historia de la entidad.

La serie “Cuentas del Fondo de Bomberos”. Plantea “seleccionar como muestra representativa, las
cuentas del fondo de bomberos de diciembre de cada afo, teniendo en cuenta que en este mes el
movimiento es mayor’, para esta serie puede considerarse que la seleccion hubiera sido de cada
dos anos, esto en consideracién a que el volumen de documentos para esta serie es de 20 metros
lineales.

Finaimente y revisada la tabla de valoracién documental de la Unidad Administrativa Especial
Cuerpo Oficial de Bomberos y en consideracion a que ha cumplido con todos los pasos
metodoldgicos establecidos por las normas para su elaboracién, puede procederse a su
presentacion ante el Comité Evaluador de Documentos y al Consejo Distrital de Archivos, para su
revision y convalidacion.

Atentamente,
CESAR AU TO RUSSI LOPEZ

Archivista Profesional

Anexos: NA

Proyectt: Cesar Russi Lopez. ﬁ
Revist: Julio Alberto Parra A.
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTA D.C.

SEGRETARIA GENERAL

SEGUNDA SESION DEL CONSEJO DISTRITAL DE ARCHIVOS DE BOGOTAD.C.

ACTA No. lll
FECHA: octubre 21 de 2013 :

HORA: 7.30 a.m

LUGAR: sala de juntas Direccion Archivo de Bogota

- ASISTENTES:

RAMON VILLAMIZAR MALDONADO ARIZA RUIZ CORREAL

Director Distrital de Desarrollo " Secretaridde Cultura Recreacién y Deporte
Institucional

Delegado por la Secretaria General

GERMAN MEJIiA PAVONY LILIA CARDENAS DE FERNANDEZ
Director Representante de las instituciones de
Archivo Histérico Javeriano educacion superior de! Distrito Capital
GUSTAVO ADOLFO RAMIREZ ARIZA MAURICIO TRUJILLO URIBE
Director Archivo de Bogota Alto Consejero Distrital de Tecnologias de la

Informacion y las Comunicaciones. -TIC

FERNANDO MAYORGA
Delegado de la Academia de Historia de
Bogota
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ALCALD{A MAYOR

DE BOGOTAD.C.
Por la secretaria técnica:

JULIO ALBERTO PARRA ACOSTA GLORIA AMPARO REYES

Subdirector del Sistena Distrital de Profesional universitario
Archivos Direccion Archivo de Bogota

WILLIAM JAVIER PATARROYO ARMANDO MORALES

Profesional universitario Contratista

Subdireccion del Sistema Distrital de Direccion Archivo de Bogota

Archivos

ORDEN DEL DIA: . |

1Y
A L

Se lee el c;}d‘en del dia:
1. Verificacion de quérum.

2. Lectura y aprobacion del orden del dia.

w

. Lectura y aprobacion del acta anterior.

Fey

. Presentacion de la propuesta de reforma del modelo institucional del Archivo de
Bogota.

[9)]

. Revision, evaluacién y convalidacion de tablas de retencién y valoracion documental.

6. Varios.

DESARRCLLO:

1°. Se efectud la verificacion del quérum, con la participacion de 7 de los 9 consejeros,
luego de lo cual se da inicio a la reunion, presidida por la Secretaria de Cultura
Recreacion y Deporte, doctora Clariza Ruiz Correal.

2°, Se lleva a cabo la lectura y es aprobado el orden del dia.

R T
oy TN
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ALCALDIA MAYOR
DE BOGOTAD.C.
SECRETARIA GENERAL

3°.Lectura y aprobacion del acta anterior.

4°. El doctor Armando Morales contratista de |la Direccién Archivo de Bogotd, lleva a
cabo la presentacion de la propuesta de reforma del modelo institucional del Archivo
de Bogota. (Ver anexo) Y

5°. Revision, evaluacidon y convalidacion de tablas de retencién y valoracion
documental.

Son presentadas ante el Consejo dos tablas de retencién y una tabla de valoracién
documental por parte de las siguientes entidades: el Instituto Distrital de Turismo -IDT-,
el Instituto de Desarrolio Urbano -IDU- y la Unidad Administrativa Especial Cuerpo
Oficial Bomberos de Bogota -UAECOB-, respectivamente.

De conformidad con los informes técnicos allegados por la secretaria técnica del
presente Consejo y expuestos por los profesionales de archivo, |as tablas de retencion
documental presentadas por el Instituto Distrital de Turismo -IDT- y el Instituto de
Desarrollo Urbano -IDU-, no cumplen con los requisitos exigidos por el Archivo General
de ia Nacion y por el Archivo de Bogota, y no se encuentran conforme a la normativa
archivistica vigente.

Por su parte, la tabla de valoracion documental presentada por la Unidad Administrativa
Especial Cuerpo Oficial Bomberos de Bogota -UAECOB-, cumple con los requisitos
exigidos por el Archivo General de la Nacidn y por el Archivo de Bogota, y se encuentra
ajustada a la normativa archivistica vigente.

Los informes técnicos indicados hacen parte y se anexan a la presente acta.

En virtud de lo anteriormente expuesto, se dejo a consideracion del Consejo Distrital de
Archivos la decision de no convalidar las dos tablas de retencion documental
presentadas por el -IDT- y el -IDU-, y convalidar la tabla de.valoracion documental
presentada por la :UAECOB-, . fot e
. o dide ) .

-Asi pues, el Consejo decide por unanimidad no convalidar las tablas de retencion
‘documental presentadas por el -IDT- y el -IDU-, y en efecto convalidar la tabla de

valoracion documental presentada por la -UAECOB-.
Ante la situacién de la gestion documental plblica, los consejeros consideran pertinente

informarle al Alcalde Mayor, doctor Gustavo Petro Urrego, el estado actua}l de la gestion
documental en el Distrito y solicitarle su apoyo, como jefe de gobiernc y de la

vk, o —y »
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ALCALD{A MAYOR
DE BOGOTAD.C.
SECRETARIA GENERAL

administracion distrital, en el proposito de que las entidades oficiales desarrollen una
trabajo responsable en lo atinente a la gestion documental y de archivos al interior de
cada una de ellas, de conformidad con la normativa legal archivistica vigente; y de ofra
parte solicitarle el respaldo decidido de la administracion al Consejo Distrital de
Archivos, a su secretaria técnica, y al Archivo general de la ciudad, en el desarrollo de
las funciones otorgadas en el Decreto Distrital 329 de 2013, “Por medio del cual se crea
el Consejo Distrital de Archivos de Bogota D.C., se deroga el Decreto Distrital 475 de
2006 y se dictan otras disposiciones” y en el Decreto Nacional 2578 de 2012 “Por el
cual se reglamenta el Sistema Nacional de Archivos, se establece la Red Nacional de
Archivos, se deroga el Decreto numero 4124 de 2004 y se dictan otras disposiciones
relativas a la administracion de los archivos del Estado”.

6. Varios.

e Las TRD Y TVD, reposaran en la secretaria técnica del Consejo Distrital de
Archivos (Direccion Archivo de Bogota).

o El doctor Mauricio Trujillo Uribe - Alto Consejero Distrital de Tecnologias de la
Informacion y las Comunicaciones. -TIC, felicita al Director del Archivo de Bogota
por el premio otorgado a la Secretaria General de la Alcaldia Mayor de Bogota ~
Direccion Archivo de Bogota, Premio Jorge Palacios Preciado versién 2013,
como ganador modalidad Entidad Archivistica Destacada, “en reconocimiento a
la proteccion de los recursos documentales de la ciudad; garantizando la
transparencia, accesibilidad, conservacion y difusion de la memoria institucional
y patrimonial”. Los miembros del Consejo se unen a estas felicitaciones.

Para constancia se firma a los 21 dias del mes octubre del afio 2013.

CLARIZA RUIZ CORREAL GU O ADOLFO RAMIREZ ALJ)

‘ Presidente ' Secretario

Proyectaron: Kellys Hernandez Arroyo
Gloria Amparo Reyes.

Reviso: Julio Alberto Parra Acosta
Libardo Alberto Salas Guaca

Aprobo: Gustavo Adolfo Ramirez Ariza
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